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नगरपािलकाको संिƗɑ पįरचय 
लुिÌबनी ÿदशे अÆतªगत किपलवÖत ु िजÐलाका सािवकका गाउँ िवकास सिमितहŁ बाणगङ्गा, हथौसा, पटना, 

गजेहडा, कोपवा, मोितपरु र भलवाडलाई िमलाएर िमित २०७१ मंसीर १६ को मिÆýपåरषद्को िनणªयले बाणगङ्गा 

नगरपािलका घोषणा भएको हो । पवूª–पिĲम राजमागªमा पन¥ बाणगङ्गा नगरपािलकाको नामाकरण यहाँको पिवý 

नदी बाणगङ्गाको पौरािणककालमा भगवान रामचÆþ बनवासमा रहदँा यस ठाउँमा पानीको अभाव भएको कारण 

बाण ÿहार गदाª पानीको मूल फुटेर नदीको Łपमा बहकेो हòदँा सो नदीको नाम बाणगङ्गा रहन गएको धािमªक माÆयता 

रहेको पाईÆछ । हालको बाणगङ्गा नगरपािलका धािमªक ŀिĶले एक पिवý ितथªÖथलको सङ्गम पिन हो । यहा ँमहिषª 

किपलमिुनको तपोभूमी किपलधाम, लàमणघाट, मधवुनधाम, ®ङ्ृिगघाट आिद धािमªक तथा ऐितहािसक 

ÖथानहŁका साथ यसका आसपासमा जगिदशपरु ताल जÖता अÆय पयªटकìय महÂवका मनमोहक ÖथानहŁ रहकेा 

छन ्। 

यस नगरपािलकाको िसमाना पवूªतफª  ŁपÆदहेीको सैनामैना नगरपािलका र कÆचन गाउँपािलका, पिĲममा 

किपलवÖतकुो बĦुभिूम नगरपािलका, उ°रमा अघाªखाँची िजÐलाको िशतगंगा नगरपािलका र दि±णमा 

किपलवÖतकुो मायादेवी गाउँपािलका र शĦुोधन गाउँपािलका पदªछन ् । बाणगङ्गा नगरपािलका किपलवÖत ु

िजÐलाको सदरमकुाम तौिलहवा दिेख १५ िकलोिमटर (िक.िम) दरुीमा अविÖथत छ भने यो नगरपािलका समþु 

सतहदिेख कåरब १०५ दिेख ४९५ िमटरको उचाईमा रहकेोछ । राजनैितक र ÿशासिनक िहसाबले ११ वडामा 

िवभािजत यो नगरपािलकाको कुल जनसङ्´या िव.सं. २०७८ सालको जनगणना अनुसार ९६७१४ रहकेो छ, जसमा 

मिहलाको सङ्´या ५१३०७ र पŁुषको सङ्´या ४५४०७ छ भन ेकुल घरपåरवार सङ्´या २३३२५ रहेको पाईÆछ, 

जस अनुसार यहाँको औसत पåरवारको आकार ४.१५ जना र जनघनÂव ४१३.९६ ÿित वगª िकलोिमटर रहकेो छ । 

यो जनसङ्´या जनजातीको िहसावले मु´यत: āाÌहण, ±ेýी, थाŁ, मगर, गŁुङ्ग, दिलत, यादव र मुलमान समेतको 

बाहòÐयता रहकेो दिेखÆछ । यस ÿकारको िमि®त जनजातीको बसोवास रहकेो नगरपािलकामा बसोवास गन¥ 

मािनसहŁको मु´य आय®ोत कृिष, Óयापार, उīोग, नोकरी तथा ºयालादारी भएको हòदँा यहाँ मु́ यत: धान, गहò,ँ 

तोरी, मकै, माछापालन, कुखरुा तथा मौरीपालन र पशपुालनबाट उÂपादन बढी हòने गदªछ ।  

बाणगङ्गा नगरपािलकाको वडागत जनसङ्´या, घरपåरवार सङ्´या तथा वडाहŁको भौगोिलक ±ेýफल िनÌन 

अनुसार रहकेो ÿाĮ िववरणमा दिेखएको छ ।  

वडा नं. घरधूरी सङ्´या पŁुष मिहला जÌमा जनसङ्´या ±ेýफल (वगª िक.मी.मा) 

१ २२०३ ४०६९ ४४७५ ८५४४ ५.७७ 

२ २५६० ४८०२ ५५६८ १०३७० ३०.१९ 

३ १५५८ ३२६४ ३५१७ ६७८१ १०.५७ 

४ २६२७ ४८७९ ५५४३ १०४२२ १०.४३ 

५ १५५० ३११७ ३४७६ ६५९३ १०.०३ 
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वडा नं. घरधूरी सङ्´या पŁुष मिहला जÌमा जनसङ्´या ±ेýफल (वगª िक.मी.मा) 

६ १३२७ २६०३ ३००५ ५६०८ ८.२१ 

७ २०२० ३५८० ४२०० ७७८० ७.०६ 

८ ३३१२ ६१८२ ७०६१ १३२४३ ३४.९१ 

९ १६१९ ३१०१ ३६६१ ६७६२ ६१.१३ 

१० २१४० ४७८३ ५२४१ १००२४ ३६.४३ 

११ २४०९ ५०२७ ५५६० १०५८७ १८.६८ 

जÌमा २३३२५ ४५४०७ ५१३०७ ९६७१४ २३३.६८ 

(®ोत: बाणगङ्गाा न.पा. ÿोफाईल, २०८०) 

नेपालको संिवधानले राºयको पनुªसंरचना गरी नेपाललाई Öथानीय, ÿादिेशक र सङ्घीय तहमा िवभाजन गरेको छ । 

Öथानीय तहलाई Öवाय°, अिविछÆन उ°रािधकारवाला सरकारको Łपमा Öथािपत गरी Öथानीय Öतरको समú तथा 

िदगो िवकासका लािग िजÌमेवार तहको Łपमा Öथािपत गरेको छ । यातायातको पहòचँमा øमश: िवकास भएको यस 

नगरपािलका पवूª–पिĲम राजमागªसँग  जोिडएको छ । केिह ÿशासिनक कामका लािग सदरमुकाम जाने भएता पिन 

यहाँका बािसÆदाहŁ दिैनक उपभोµय वÖत ुिकनमेलको लािग यस ैनगरपािलका अÆतªगत पन¥ िविभÆन बजारहŁबाट 

सामान उपलÊध गन¥ गरेको पाईÆछ । नगरपािलकाबाट मु́ य राजमागª भएर जुनसकैु बेला अÆय िजÐला तथा अÆय 

पािलकाहŁमा जान सिकने हòदँा मािनसहŁलाई आवतजावत गनª सिजलो भएको छ । 
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भाग – १: पįरचय  
१.१ अȯयनको पृʿभूिम 
नेपालको संिवधानको धारा ५६ ले लोकतािÆýक सङ्घीय गणतÆý नेपालको मलू संरचना संघ, ÿदशे र Öथानीय 

तह गरी तीन तहको हòने ÓयवÖथा गरेको छ । संिवधानको धारा २१६ ले Öथानीय तहको कायªकाåरणी अिधकार:  

(१) संिवधान र सङ्घीय काननूको अधीनमा रही गाउँ कायªपािलका वा नगर कायªपािलकामा िनिहत रहने, 

(२)  Öथानीय कायªकाåरणी अिधकार अनुसचूी–८ र अनुसूची–९ बमोिजमको सचूीमा उÐलेख भए बमोिजम 

हòने र  

(३)  संिवधान र अÆय काननूको अिधनमा रही गाउँपािलका र नगरपािलकाको शासन ÓयवÖथाका सामाÆय 

िनद¥शन, िनयÆýण र स¼चालन गन¥ अिभभारा गाउँ/नगर कायªपािलकाको हòने ÓयवÖथा गरेको छ । 

िव.सं. २०७२ साल असोज २ गत ेनया ँसंिवधान जारी भए पĲात ्Öथानीय Öवाय° शासन ऐन २०५५ बमोिजम 

गिठत सािवकका Öथानीय िनकायहŁ Öथानीय सरकारमा ŁपाÆतåरत हòन पगुेका छन ्। यसबाट िहजोका Öथानीय 

िनकायहŁको तलुनामा आजका Öथानीय सरकारहŁको कायª±ेý र भिूमकामा Óयापक विृĦ भएको छ । यस ैसÆदभªमा 

Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ जारी भई कायाªÆवयनमा रहकेो छ । बदिलदो पåरवेश अनŁुप नगरपािलकाले 

आफूलाई ŁपाÆतरण गनª हाल आफू मािथ थिपएको भौगोिलक ±ेý, काम कतªÓय र िजÌमेवारी बमोिजम सेवा ÿवाह 

गनªका लािग जनसङ्´याको आधारमा िवīमान साङ्गठिनक ÖवŁप र जनशिĉ मािथ पनुरावलोकन गनुª पन¥ अवÖथा 

दिेखएको छ ।  

यस ैसÆदभªमा संिवधानको धारा ३०२ मा Öथानीय सेवा ÿवाहका लािग नेपाल सरकारल ेसरकारी सेवामा कायªरत 

राÕůसेवक कमªचारीलाई सङ्घीय कानून बमोिजम समायोजन गरी सेवा ÿवाहको ÓयवÖथा िमलाउन ेउÐलेख छ । यस 

अनुसार Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ को दफा ११ को उपदफा (२) (ङ) मा नगरपािलकाको काम कतªÓय 

र अिधकारमा Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापन सÌबÆधी ÓयवÖथा रहकेो छ । ऐनको पåर¸छेद ११ मा “ÿशासकìय 

सङ्गठन र कमªचारी ÓयवÖथा” अÆतगªगत दफा ८१ दिेख दफा ९१ सÌम Öथानीय तहका कायाªलय सङ्गठन र 

कमªचारीको ÓयवÖथापन (िनयिुĉ, सेवा सिुवधाका शतªहŁ, विृ° िवकासका अवसर तथा िवषयगत शाखा Öथापना 

आिद) का बारेमा ÖपĶ ÓयवÖथा गरेको छ । जस अनुसार नेपाल सरकारल ेकमªचारी समायोजन गन¥, Öथानीय तहले 

आÉनो आवÔयकता अनुसार सङ्गठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±णका आधारमा वडा सिमित समेतलाई समेटी 

कायाªलयको कायªबोझ एवम् भौगोिलक ±ेý तथा सेवा ÿदान गनुª पन¥ जनसङ्´याको आधारमा िवīमान 

साङ्गठिनक अवÖथा र कमªचारी सङ्´यामा थप घट गनª पन¥ अवÖथा दिेखएको छ ।  

 उÐलेिखत पķृभिूममा सङ्घीय मािमला तथा सामाÆय ÿशासन मÆýालयको िमित २०७५।०४।०६ को पý अनुसार 

नगरपािलकाहŁको वतªमान िजÌमेवारी, जनशिĉको अभाव, Öथानीय सरकारको Łपमा िनवाªह गनुª पन¥ भिूमका 
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अनुसारको कायªबोझ, Öथानीय नगरवासीको बढ्दो अप±ेा एवम ्सेवा ÿवाहमा पनª आएको चापलाई समेत ŀिĶगत 

गरी Öथानीय तहको सेवा ÿवाहमा ÿभावकारीता Ðयाउन िवīमान सङ्गठन एवम ्दरबÆदीमा आवÔयक पåरमाजªन 

गरी नगरपािलकाको कायªिवभाजन र कायªसÌपादनमा सघाउ पöु याउन आवÔयक दिेखएको हòदँा Öथानीय सरकार 

स¼चालन ऐन, २०७४ को दफा ९० मा उÐलेख भए बमोिजम Öथानीय तहका कमªचारीहŁको तहगत ÿणाली 

अपनाउने िवषयलाई Åयानमा राखी बाणगङ्गा नगरपािलका, किपलवÖतकुो िवīमान सङ्गठन संरचना, कमªचारी 

दरबÆदी, कायªबोझ समेतको अÅययन गरी यो ÿितवेदन  तयार गरी पेश गåरएको छ ।   

१.२ परामशŊदाता 
उĉ कायªसÌपादनमा सहयोगका लािग िवगतमा Öथानीय िवकास तथा ÿशासिनक ±ेýमा लामो समय कायªरत रही 

सेवािनव°ृ अनुभिव Óयिĉको सहजीकरणमा सव¥±ण गरी ÿितवेदन तयार गन¥ कायª सÌपÆन भएको िथयो ।  

१.३ अȯयनको उȞेʴ 
Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन २०७४ को दफा ११ अनुसारको काम कतªÓय वहन गनुª पन¥ दाियÂव बाणगङ्गा 

नगरपािलका मािथ पिन रहकेो छ । अत: ऐनले तोकेको काम कतªÓय सÌपादन गनªका लािग Öथानीय नीित, योजना र 

कायª ÿणालीलाई संÖथागत गनª नगरपािलकाको िवīमान सङ्गठन संरचनामा पनुरावलोकन गरी पåरवितªत अवÖथा 

अनुसार सङ्गठन तािलका, जनशिĉको दरबÆदी र कायªिववरण तयार गनुª िनताÆत आवÔयक दिेखएको छ । लामो 

समयको अÆतराल पĲात ्िनवाªिचत जनÿितिनिध ÿित जनताको उ¸च अप±ेा रहकेोले Âयसलाई पिन सÌबोधन हòने 

गरी िवकास कायªलाई ÓयिÖथत Łपमा स¼चालन गनुª पन¥ अवÖथा छ भन े अकōतफª  संिवधानको ममª अनुसार 

जनतालाई घर घरमा सरकारको उपिÖथितको ÿÂयाभतू गराउने िजÌमेवारी पिन नगरपािलकामा आएको छ । यस ै

पåरÿे±मा नगरपािलकाको सङ्गठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±ण गनुªका िनÌन उĥÔेयहŁ रहकेा छन:्  

१.  संिवधान तथा Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ ले पåरकÐपना गरेको Öथनीय सरकारको काम 

कतªÓय र भूिमका िनवाªह गनª उपयĉु हòने गरी नगरपािलकाको काम कतªÓय र िवīमान सङ्गठन 

संरचनाको पनुरावलोकन गन¥ । 

२.  नगरपािलकाको लािग उपयुĉ सङ्गठन तािलका तयार गरी सो अनुसारका शाखा, उपशाखा र 

इकाईहŁको कायªिववरण तयार गन¥ । 

३.  नगरपािलकाका िविभÆन शाखाको कायªिजÌमेवारी अनŁुप िवīमान दरबÆदीमा कायªरत कमªचारी 

सङ्´याको पुनरावलोकन गरी आवÔयक दरबÆदी थपघट गनª िसफाåरस गन¥ । 

४.  ÿÖतािवत सङ्गठन संरचना अनुसार शाखा, उपशाखा र इकाईहŁका कमªचारीहŁको िजÌमेवारी समेत 

िनिĲत हòने गरी कायªिववरण तयार गन¥ । 

५.  नगरपािलकाको ÿशासनलाई चÖुत, सेवामूिख र जवाफदहेी बनाउन आवÔयक सझुावहŁ तयार गरी 

पेश गन¥ । 
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१.४ अȯयनको िविध 
नगरपािलकाको सङ्गठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±ण गरी ÿितवेदन तयार गन¥ øममा िनÌन िविधको अवलÌबन 

गåरएको िथयो : 

 दÖताबेज अÅययन – सो कायªका लािग सÆदभª सामúी अÅययन गन¥ øममा मु´यत: िनÌन अनसुारका 

दÖतावेजहŁको अÅययन गåरएको िथयो: 

o नेपालको संिवधान,  

o Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ 

o कमªचारी समायोजन ऐन, २०७५ 

o कमªचारी समायोजन िनयमावली, २०७६ 

o आिथªक कायªिविध तथा िव°ीय उ°रदाियÂव ऐन, २०७६ 

o नगरपािलकाको िवगत ३ वषªको आय Óयय िववरण 

o सङ्गठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±ण िनद¥िशका, २०६६ 

o सङ्गठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±ण सÌबÆधी संि±Į कायªिविध, २०७६ 

o नगरपािलकाको िवīमान सङ्गठन तािलका तथा नगरपािलकाको िवīमान कमªचारी िववरण 

o सङ्घीय मािमला तथा सामाÆय ÿशासन मÆýालयĬारा Öथानीय तहहŁको लािग तयार गåरएको 

अÆतåरम सङ्गठन तािलका आिद जÖता आवÔयक दÖताबेजहŁको अÅययन गåरएको िथयो । 

 अिभमुिखकरण तथा अÆतªिøया – सङ्गठन संरचनाको अवधारणा, आवÔयकता, Æयुनतम आधार 

र शतªहŁको बारेमा सहजकताªहŁबाट िमित २०८१ पौष २३ गत ेनगरपािलकाको बैठक क±मा नगर 

ÿमुख, उपÿमखु, ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत, वडा अÅय±हŁ एवम् कायाªलयका शाखा ÿमखुहŁ 

समेतको उपिÖथितमा एकिदने अिभमुिखकरण र अÆतªिøया गåरएको िथयो ।   

१) सङ्गठन संरचना तयार गदाª ÿािविधक िवशेष²ताको समेत उपयोग गरी सहभािगताÂमक 

पĦितमा कायाªलयका शाखा तथा उप-शाखागत ÿमुख र अÆय सÌबिÆधत कमªचारीको उपिÖथित 

एवम ्अÆतªिøयामा मौजदुा सङ्गठनमा दिेखएका सवल र कमजोर प±हŁको िवĴेषण गåरएको । 

२) नगरपािलकाका पदािधकारीहŁसँग िवīमान सङ्गठनमा पåरमाजªनको औिचÂय तथा 

आवÔयकता बारे राय सझुाव सङ्कलन गåरएको । 
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३) िवशेष गरी कायाªलयको साङ्गठिनक असहजतासँग पåरिचत र समÖयाबारे जानकार Óयिĉ 

कायाªलयकै कमªचारी हòनेहòदँा कमªचारी एवम ् कायªपािलका पदािधकारीहŁसँगको परामशª, 

सहभािगता र संलµनतामा उĉ कायª सÌपÆन गåरएको िथयो । 

 परामशª बैठक – नगर कायªपािलकामा कायªरत कमªचारीहŁसँग परामशª गरी िवīमान सङ्गठन संरचना, 

कमªचारी दरबÆदी र दखेा परेका समÖयाका बारेमा जानकारी सङ्कलन गåरएको । 

१) यस अÅययन ÿितवेदनलाई िनिĲत आकारमा Ðयाउन नगरपािलकाका ÿमखु, उपÿमुख, अÆय 

पदािधकारी साथ ैÿमुख ÿशासकìय अिधकृतसँग ÿÂयेक िदन फोन सÌपकª  र छलफल गåरएको ।   

२) संशोिधत सङ्गठन संरचना अनसुार शाखागत कायª–िववरणका साथ ैआवÔयक हòने कमªचारी 

दरबÆदी यथाश³य मौजदुा दरबÆदी िभýबाट नै पिूतªगन¥ तथा िमलान गन¥ गरी िववरण सङ्कलन 

गåरएको र कमªचारी दरबÆदी अनुसार ÿÂयेक पदको कायªिववरण तयार गåरएको । 

३) संशोिधत सङ्गठन संरचना र कायªिववरणलाई अिÆतम Łप िदई ÿितवेदन Öवीकृती पĲात ्

कायाªÆवयनका लािग कायªयोजना तयार गरी लाग ुगनª सझुाव ÿÖततु गåरएको । 

१.५ अȯयनको सीमा 
यो सव¥±ण ÿितवेदन िनÌन अवÖथाको िसमालाई ŀिĶगत गरी तयार गåरएको छ : 

१. कायाªलयमा हाल उपलÊध तÃयाङ्क, नगरपािलकाको सङ्गठन तािलका, कायाªलयका कमªचारी 

अिभलेख, लेखाको आय Óयय, िवīमान दरबÆदी िववरण र नगर ÿोफाईल (वÖतगुत िववरण) यस 

अÅययनका मु´य सचूनाका ®ोत हòन आएका छन ्। 

२. मÆýालयको पý अनुसार नगरपािलकाको साङ्गठिनक ढाचँा र दरबÆदी िववरण अÅययन गरी पठाउन ु

पन¥ समय सीमालाई पिन मनन गनुª पन¥ अवÖथा रहकेो िथयो । 

३. कायाªलयको कायªबोझ, कामको ÓयÖतता, सेवाúाहीको चाप र जनशिĉको कमीका कारण पिन 

सहजकताªलाई आवÔयक सचूना र जानकारी ÿाĮ गनª समय लागेको िथयो । 

४. यो ÿितवेदन नेपाल सरकार मिÆýपåरषदĬ्ारा िमित २०६६।१०।१२ मा Öवीकृत सङ्गठन तथा 

ÓयवÖथापन सव¥±ण िनद¥िशका २०६६ एवम ्सङ्गठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±ण सÌबÆधी संि±Į 

कायªिविध, २०७६ लाई आधार मानी तयार गåरएको छ । 

१.६ अपेिƗत उपल̺धी 
१. पåरवितªत अवÖथा अनुसार नगरपािलकाको भिूमका र सेवा ÿवाहलाई ÿभावकारी बनाउन ÿÖतािवत 

सङ्गठन संरचना सहयोगी र फलदायी हòनेछ ।  

२. नगरपािलकाको पåरवितªत सङ्गठन तािलका अनŁुप हरेक शाखा, उपशाखा र इकाईहŁको कायª 

िववरण तयार भई संÖथागत कायªिजÌमेवारीमा ÖपĶता आएको हòनेछ ।  
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३. सबै शाखा, उपशाखा र इकाईहŁको लािग आवÔयक पन¥ कमªचारीहŁको दरबÆदी तयार भएको हòनेछ ।  

४.   दरबÆदी अनुसारका कमªचारीहŁको कायªिववरण तयार भई सेवा ÿवाह सहज र ÿभावकारी भएको 

हòनेछ ।  

५. नगरपािलकामा िवगत लामो समयदिेख कायªरत कमªचारीहŁको विृ° िवकासका अवसर िसजªना भई 

कमªचारीको कायªसÌपादन Öतरमा विृĦ भएको हòनेछ ।  

६. सेवाúाही सवªसाधारणको ŀिĶमा नगरपािलकाको ÖवŁप, कायª ÿकृित र सेवा ÿवाहको अवÖथामा 

सधुार आएको देिखनेछ । 
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भाग – २: िवȨमान अव˕ा 
२.१ िवȨमान साǀठिनक ढाँचा 
जनतालाई सेवा ÿवाह गनª तथा Öथानीय आवÔयकता, सÌभावना र माग अनुसारका िवकास कायªहŁ सुचाŁ Łपल े

स¼चालन गनª, Öथानीय तहको काम कतªÓयलाई ÓयविÖथत Łपमा अगािड बढाउन एवम ्अúपङ्िĉको सेवा ÿदायक 

(Frontline Service Provider-FSP) को Łपमा ÿभावकारी कायªसÌपादन गनª Öथानीय तहको सङ्गठन ÖवŁप 

तथा ÓयवÖथापकìय प±मा सामियक सधुारको महÂवपणूª Öथान रहÆछ ।  

नगरपािलका र गाउँपािलका पनुªसंरचना भएपĲात ्नवगिठत Öथानीय तहहŁलाई कायªस¼चालनमा अलमल नहोस् 

भÆने उĥÔेयल े नेपाल सरकारल ेतयार गरेको कåरब एकै ÿकारको सङ्गठन संरचना सब ैÖथानीय तहमा उपलÊध 

गराएको िथयो । तर उĉ तदथª ÿकारको सङ्गठन तािलका र कमªचारी दरबÆदीले िवīमान Öथानीय तहको लािग 

Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ ले ÿदान गरेको िजÌमेवारी परुा गनª र ÖथानीयÖतरमा ÿभावकारी सेवा ÿवाह 

गनª अपयाªĮ दिेखनाले नेपाल सरकारबाट हòने कमªचारी समायोजन सÌपÆन भएपĲात ्िवīमान सङ्गठन संरचना र 

कमªचारी दरबÆदीमा पåरमाजªन गनª आवÔयक दिेखएको हो । पनुªसंरचना पĲात ्जनसङ्´याको आधारमा तÂकाल 

उपलÊध गराईएको सङ्गठन तािलका िनÌन अनुसार छ: 
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नगरपािलकाको कायª ÿकृितलाई ŀिĶगत गदाª मु́ यत: Öथानीय ÿशासन, पवूाªधार िवकास, आिथªक ±ेý, सामािजक 

±ेý र वातावरण तथा िवपद ् ÓयवÖथापनका िविवध प±हŁको ÓयवÖथापन र िनयमन गरी Öथानीय जनताको 

आकाङ्±ा परुा गनª आ.व.२०७७।०७८ को िवīमान सङ्गठन संरचनामा पुरावलोकन गरी िनÌनानसुारको कमªचारी 

दरबÆदी ÓयवÖथापन गरेको दिेखÆछ ।  

 

अÂयािधक बसाईसराई र जनसङ्´या विृĦ दर िनकै भएको कारण ५ वषªमा उĉ दरबÆदी संरचनालाई पनुः सशंोधन 

गनुªपन¥ आवÔयकता दिेखएकोले तल िदईएको दरबÆदी अनुसार नै कमªचारी दरबÆदी ÓयवÖथा गनुª सामियक देिखन 

आएको छ ।  

२.२ िवȨमान दरबȽीको अव˕ा 
नगरपािलकाको अिभलेखमा रहकेो िवīमान सङ्गठनको शाखागत संरचना अनुसार नगरपािलकामा ८ शाखा, ७ 

उपशाखा, ३ इकाई, ११ वडा कायाªलयहŁ र ÖवाÖÃय एवम् कृिष इकाईहŁ रहेको पाईÆछ । यो संरचनामा ÿमखु 

ÿशासकìय अिधकृत समेत जÌमा ७६ जना कमªचारीको दरबÆदी रहकेो छ, जुन िनÌन अनुसारको छ:  
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नगर कायªपािलका कायाªलय लेखा शाखाको अिभलेखबाट भन ेमािसक तलव खचªको िववरणबाट िनÌन अनुसारको 

२२१ जना कमªचारी कायªरत देिखएको छ :  

१.  सङ्घीय िनजामती (ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत) १ जना  

२.  कायªपािलका तफª का Öथायी  ५० जना 

३.  Öथानीय िनकाय तफª का Öथायी  १२ जना 

४.  ÖवाÖÃय तफª का Öथायी  ५७ जना 

५. नगरपािलका तफª का करार  ३२ जना 

६.  ÖवाÖÃय तफª का करार  २५ जना  

७.  अÖपताल तफª का करार  २१ जना 

८.  नगर ÿहरी करार  ५ जना 

९.  अÆय कायªøम तफª का करार  १८ जना 

  जÌमा २२१ जना 

मÆýालयबाट ÿाĮ सङ्गठन संरचना नै केिह समयका लािग कायाªलय स¼चालनमा सहयोगी भएको तर हालको 

नगरपािलकाको कायªबोझ धाÆन स³ने सÌभावना नदिेखएको कारण नगरपािलकाबाटै आवÔयक परेका बखत कायª 

स¼चालनमा सहजता Ðयाउने अिभÿायले केिह कमªचारी करारमा िलई काममा लगाएको पाईएको छ ।   

२.३ िवȨमान संरचना र दरबȽी सɾɀमा देİखएका सम˟ाहŜ 

 नगरपािलकामा कायªरत कमªचारीहŁको सङ्´या कित हòनपन¥ र कित हो भÆने ÖपĶ नभएको कारण 

कमªचारी अÂयािधक सङ्´यामा पाईएको छ । 

 कायªरत कमªचारीको कायªिववरण ÖपĶ नभएको कारण सेवा ÿवाहमा ÿभावकाåरताको कमी, िजÌमेवारी 

र जवाफदिेहतामा अÆयौल दखेा परेको ।  

 वडामा कमªचारी सङ्´या पयाªĮ देखाईए पिन कायाªलयको बढ्दो िजÌमेवारी र वडाबाट सÌपादन गåरन े

कामको ÿकृित अनुसारका जनशिĉ नहòनाले कायªवोझ अÂयािधक (Over Burden) थप भएको ।  

 सािवकको संरचनामा थप भएका िश±ा, युवा तथा खेलकुद, ÖवाÖÃय, काननू, मिहला तथा 

बालवािलका, कृिष र पश ुसÌबÆधी िनकायहŁको आÆतरीिककरणमा अलमल रहकेो । 

 नेपाल सरकारको िनणªयले समायोजन भई आएका कमªचारीहŁलाई आÆतरीिककरण गरी कमªचारीहŁको 

तह र Öतरमा एकŁपता भई नसकेको कारण समÆवयको कमी रहकेो पाईएको छ । यसबाट सेवा ÿवाहमा 

ÿÂय± असर पनªस³ने अवÖथा ÿित नगरपािलकाको Åयान जान ुजŁरी दिेखÆछ ।  
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 कायाªलय सहयोगी, सरसफाई कमê, सरु±ाकमê, चौकìदार, हरेाल,ु माली वा बग§चे, सवारी चालक, 

मेिशन अपरेटर जÖता सहयोगीको काम Öथानीय सरकार स¼चालन ऐनको आधारमा सेवा करारबाट िलई 

काममा लगाउन ुपन¥मा यÖता पदहŁ समेत दरबÆदीमा ÿितÖपधाª िवना नै करारमा िनयĉु भएको हòदँा 

कमªचारी खचª बोिझलो हòन पगुेको दिेखÆछ । 

 मु´यत: शाखामा कायªरत कमªचारीहŁको कायªिवभाजन र कायªिववरण ÖपĶ हòन नसकेको कारण कुन ै

कमªचारीलाई अÂयिधक बोझ परेको र कसैलाई कामको चाप कमी भएको दिेखÆछ । नगरपािलकाको 

कायªÿकृित, कायªबोझ, औिचÂय, उĥÔेय र महÂव एवम् वतªमान पåरवितªत सÆदभªमा नगरपािलकाका 

कमªचारीको िजÌमेवारी, जनता ÿितको उ°रदाियÂव, आचारसंिहता, कायाªलय ÓयवÖथापन सÌबÆधमा 

±मता विृĦ कायªøमको अभाव रहेको । 

 Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ लागु भएपिछ पिन नगरपािलकामा १०१ जना कमªचारी करार र 

ºयालादारीमा रहनलेु Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ को दफा ८३ पालना हòन नसकेको ।   
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भाग – ३: िवʶेषण र औिचȑ 
३.१ िवȨमान कानून एवम् ˕ानीय तहका काम, कतŊʩ र अिधकारहŝ 
नेपालको संिवधानको धारा ५६ ले लोकतािÆýक गणतÆý नेपालको मलू संरचना सङ्घ, ÿदशे र Öथानीय तह गरी 

तीन तहको हòने ÓयवÖथा गरेको छ । यसैगरी धारा २१६ मा Öथानीय तहको कायªकाåरणी अिधकार अÆतªगत भएको 

ÓयवÖथामा: 

(१)  संिवधान र सङ्घीय काननूको अधीनमा रही नगर/गाउँ कायªपािलकामा िनिहत रहने,  

(२)  Öथानीय कायªकाåरणी अिधकार अनसुूची–८ र अनुसचूी–९ बमोिजमको सचूीमा उÐलेख भएबमोिजम 

हòने र  

(३)  संिवधान र अÆय काननूको अधीनमा रही गाउँपािलका र नगरपािलकाको शासन ÓयवÖथाका सामाÆय 

िनद¥शन, िनयÆýण र स¼चालन गन¥ अिभभारा गाउँ/नगर कायªपािलकाको हòने ÓयवÖथा रहेको छ ।  

यी लगायत अÆतर सरकारी िव° ÓयवÖथापन ऐन, २०७४, कमªचारी समायोजन ऐन, २०७५ तथा रािÕůय योजना 

आयोगबाट गåरएको िवकास कायªøम तथा आयोजनाको वगêकरण तथा बाँडफाँट सÌबÆधी मापदÁड, २०७६ 

बमोिजम Öथानीय सरकारका िजÌमेवारीहł सÌबÆधी ÓयवÖथा, काम, कतªÓय र अिधकारहł अनुसचूी–२ मा उÐलेख 

गåरएको छ । 

३.२ कायŊŢमको िबʶेषण 
नेपालको संिवधान अनसुूची–८, धारा ५७ को उपधारा (४), धारा २१४ को उपधारा (२), धारा २२१ को उपधारा 

(२) र धारा २२६ को उपधारा (१) मा Öथानीय तहको अिधकारको सचूी दहेाय बमोिजम तोकेको छ । 

ø.स.ं अिधकार ±ेý ø.स.ं अिधकार ±ेý 

१. नगर ÿहरी १२. Öथानीय तÃयाङ्क र अिभलेख सङ्कलन 

२. सहकारी संÖथा १३. Öथानीय Öतरका िवकास आयोजना तथा पåरयोजनाहł 

३. एफ. एम. स¼चालन १४. आधारभतू र माÅयिमक िश±ा 

४. Öथानीय  कर   १५. Öथानीय अिभलेख ÓयवÖथापन  

५. Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापन १६. भाषा, संÖकृित र लिलतकलाको संर±ण र िवकास 

६. आधारभतू ÖवाÖÃय र सरसफाई १७. िवपद ÓयवÖथापन 

७. 
Öथानीय बजार ÓयवÖथापन, वातावरण संर±ण र 
जैिवक िविवधता 

१८. 
कृिष तथा पशपुालन, कृिष उÂपादन ÓयवÖथापन, पश ु
ÖवाÖÃय, सहकारी  

८. कृिष ÿसारको ÓयवÖथापन, स¼चालन र िनयÆýण १९. 
खानपेानी, साना जलिवīतु आयोजना, वैकिÐपक 
ऊजाª, वातावरण संर±ण र जैिवक िविवधता 
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ø.स.ं अिधकार ±ेý ø.स.ं अिधकार ±ेý 

९. 
Öथानीय सडक, úामीण सडक, कृिष सडक, 
िसंचाइ 

२०. 
जलाधार, वÆयजÆत,ु खानी तथा खिनज पदाथªको 
संर±ण 

१०. 
गाउँ  सभा,  नगर  सभा,  िजÐला  सभा,  
Öथानीय  अदालत, मलेिमलाप  र मÅयÖथताको 
ÓयवÖथापन 

२१. भाषा, संÖकृित र लिलतकलाको संर±ण र िवकास 

११. बेरोजगारको तÃयाङ्क सङ्कलन २२. घर जµगा धनी पजुाª िवतरण 

नेपालको संिवधानĬारा ÿद° अिधकारलाई Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ को पåर¸छेद ३ को दफा ११, 

१२ र १३ Ĭारा थप ÖपĶ गåरएको छ । यसरी संिवधान र कानूनĬारा ÿद° अिधकार, काम र कतªÓयलाई कायªमा 

ŁपाÆतरण गनुª नगरपािलकाको ÿमुख दाियÂव रहकेो छ । 

िवīमान ऐन, काननू तथा वैधािनक ÓयवÖथा अनłुप नगरपािलकाको आधारभूत सरु±ाको लािग नगर ÿहरीको 

स¼चालन दिेख िलएर Öथानीय अथªतÆýको िवकासको लािग सहकारीको स¼चालन र िनयमन, एफ्.एम.् स¼चालन, 

Öथानीय तहको आÆतåरक आÌदानी विृĦ गनª िविभÆन ÿकृितका कर, दÖतरु तथा शुÐक सङ्कलन गन¥ कायª, Öथानीय 

तहमा कायªरत कमªचारीहłले ÿदान गन¥ सेवाको मापदÁड, नीित, काननू तजुªमा गन¥ Öथानीय तहको िवकासको लािग 

सडक, िसँचाई, खानेपानी, उजाª लगायतका पवूाªधारको िवकास गन¥ सÌमका कायªहŁ सÌपादन गनुªपन¥ दाियÂव रहकेो 

छ । Öथानीय तहमा आविधक र वािषªक िवकास आयोजनाहł तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन र मूÐयाङ्कन, 

आधारभूत िश±ा, ÖवाÖÃय र समाज कÐयाणका कायªसÌपादन गन¥, Öथानीय तहको वातावरण तथा जैिवक 

िविवधताको संर±ण गन¥, हाटबजारको ÓयवÖथापन गन¥, नगर सभाको स¼चालन गरी नीितगत तथा काननुी ÿबÆध 

िमलाउन ेजÖता कायªहŁ पिन ऐनले Öथानीय तहमा दाियÂव थप गरेको छ । Öथानीय तहको सावªजिनक सÌपि°को 

संर±ण तथा ÓयवÖथापन गन¥, कृिष पशुपालन आय आजªनका कायªøम माफª त ्Öथानीय अथªतÆýको िवकास गन¥, 

भाषा, कला र संÖकृितको िवकास गन¥ लगायतको िजÌमेवारी समेत ÿाĮ भएको छ । 

Öथानीय तहले उÐलेिखत िजÌमेवारीका साथ ै सङ्घीय सरकारबाट ÿद° िजÌमेवारी र ÿदशे सरकारबाट ÿाĮ 

िजÌमेवारी समेत सÌपादन गरी िविभÆन ÿकारका िवकास िनमाªणका कायª र सेवाÿवाहको ÿभावकारी ÓयवÖथापन 

गनुªपन¥ अवÖथा रहकेो छ । यसैगरी िविभÆन िवषयगत मÆýालयबाट ÿाĮ थप िजÌमेवारी, दात ृिनकायबाट स¼चािलत 

आयोजना तथा कायªøमको ÓयवÖथापन, िनजी ±ेýसँगको सहकायªमा स¼चािलत कायªøम आिदले गदाª 

नगरपािलकाको कायªचाप िनरÆतर łपमा विृĦ भैरहकेो अवÖथा छ । 

३.३ कायŊ Ůकृितको िवʶेषण 
नेपालको संिवधान र Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ ले तोके अनुसार नगरपािलकाĬारा सÌपादन गनुª पन¥ 

कायªहŁको ÿकृित अनुसारका कायªहŁलाई दहेाय बमोिजम वगêकरण गनª सिकÆछ । 
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आिथªक कायªहŁ सामािजक कायªहŁ भौितक कायªहŁ अÆय कायªहŁ 

सहकारी सÖंथा एफ. एम स¼चालन 
Öथानीय सडक, úामीण 
सडक, 

Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापन, 
नगर ÿहरी 

Öथानीय कर/राजÖव आधारभतू ÖवाÖÃय र सफाई 
जलिवīतु आयोजना, 
वैकिÐपक ऊजाª 

िबपद ्ÓयवÖथापन 

Öथानीय बजार ÓयवÖथापन आधारभतू र माÅयिमक िश±ा कृिष सडक 
Öथानीय तÃयाङ्क र 
अिभलेख सङ्कलन 

कृिष तथा पशुपं±ी पालन, 
कृिष उÂपादन ÓयवÖथापन, 
पशु ÖवाÖÃय 

भाषा, संÖकृित र लिलत 
कलाको संर±ण र िवकास 

खानेपानी, साना 
जलिवīतु आयोजना र 
िसंचाई 

नगरसभा, Æयाियक सिमित, 
मेलिमलाप  र मÅयÖथताको 
ÓयवÖथापन 

कृिष ÿसारको ÓयवÖथापन, 
स¼चालन र िनयÆýण 

घर जµगा धनी पजुाª िवतरण भवन िनमाªण तथा ममªत 
जलाधार, वÆयजÆत,ु खानी 
तथा खिनज पदाथªको संर±ण 

Öथानीय Öतरका िवकास 
आयोजना तथा 
पåरयोजनाहł 

सामािजक सुर±ा, गåरवी 
िनवारण र प¼जीकरण  

पलु, कÐभटª िनमाªण 
एवम ्ममªत    

बेरोजगारको तÃयाङ्क 
सङ्कलन 

उīोग, पयªटन, वन जंगल, 
बÆय जÆत,ु जल उपयोग र 
ÿाकृितक ®ोतबाट रोयÐटी, 
घरेलुतथा साना उīोग  

जेķ नागåरक, अपाङ्गता 
भएका Óयिĉ र अशĉहŁको 
ÓयवÖथापन 

ÖथानीयÖतरका िवकास 
आयोजना पåरयोजना 

सकुुÌबासी ÓपयवÖथापन, संघ 
संÖथा दताª तथा निवकरण, 
संचार सेवा, यातायात सेवा  

नेपालको संिवधान एवम् Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ मा ÓयवÖथा भए बमोिजम Öथानीय सरकारको 

Łपमा Öथािपत नगरपािलकाबाट Öथानीय िवकास र जनताको लािग सÌपादन गनुªपन¥ कायªहŁलाई यहाँ ४ भागमा 

वगêकरण गåरएको छ ।  

आिथªक िवकासको ±ेýमा नगरपािलकाले सहकारी संÖथा, ब§क तथा िव°ीय संÖथाहŁको ÓयवÖथापन र पåरचालन, 

कर, शÐुक, दÖतुर, मालपोत सङ्कलन र ÓयवÖथापन, Öथानीय बजार ÓयवÖथापन, कृिष एवम् पशुपं±ीको ÖवाÖÃय 

सÌबÆधी सेवा ÿवाह, उīोग, पयªटन, वन जंगल, ÿाकृितक ®ोत ÓयवÖथापन र पåरचालन, गåरबी Æयनूीकरण, रोजगार 

ÿवĦªन जÖता कायªहŁ सÌपादन गनुªपन¥ हòन आएको छ । यसरी नै सामािजक िवकासको ±ेýमा एफ.एम स¼चालन 

ÓयवÖथापन, आधारभूत ÖवाÖÃय सेवा ÓयवÖथापन, आधारभतू र माÅयिमक िश±ाको ÓयवÖथापन, भाषा, संÖकृित, 

कलाको संर±ण र ÿवĦªन, सामािजक सरु±ा र प¼जीकरण ÓयवÖथापन, जķे नागåरक, अपाङ्गता भएका 

ÓयिĉहŁको ÓयवÖथापन, नगरपािलका ±ेý िभýको जµगा ÿशासन, जµगाधनी ÿमाण पजूाª िवतरण र अिभलेखीकरण 

समेतका कायªहŁ Öथानीय तहले सÌपादन गनुªपन¥ िजÌमेवारी संिवधान र ऐनले िकटान गरेको छ ।  

नगरको भौितक िवकासका लािग शहरी सडक, úामीण सडक, कृिष सडक, पलु, कÐभटª, केवलकार जÖता 

यातायातका पवूाªधार िनमाªण स¼चालन र ÓयवÖथापन गन¥, नगर±ेýमा िवīतु, खानेपानी, िसंचाईको ÓयवÖथा, भवन 

िनमाªण लगायतका Öथानीय Öतरका आयोजना तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन र मूÐयाङ्कन गन¥ िजÌमेवारी पिन 

नगरपािलकाको हòन आएको छ । अÆय कायªहŁमा Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापन, िवपद ् ÓयवÖथापन, Öथानीय 

तÃयाङ्क र अिभलेख सङ्कलन, समेत िवषयगत सिमितहŁ र मेलिमलाप र मÅयÖथताको ÓयवÖथापन, जलाधार, 
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खानी तथा खिनज पदाथª, वÆयजÆतकुो संर±ण, बेरोजगारको लगत सङ्कलन, संÖथा दताª तथा ÓयवÖथापन, 

सकुुÌवासी ÓयवÖथापन समेतका कायªहŁ नगरपािलकाको कायª±ेýिभý पनª आएको दिेखÆछ । 

३.४ उपलɩ मानव ŵोतको िवʶेषण 
नेपाल सरकारको िनणªयले सािवक नगरपािलकाको ÖवŁप र कायª िजÌमेवारीमा बहृत पåरवतªन आएको हòदँा हालको 

अवÖथा बमोिजम कायाªलयको सङ्गठनाÂमक संरचना पåरवतªन गरी कमªचारीको पद, तह सङ्´यामा समेत 

पåरमाजªन गनुª आवÔयक हòन आएको छ । वतªमान काननूल ेिदएको थप िजÌमेवारी परुा गनª सहजताका लािग नेपाल 

सरकारले िवषयगत शाखा वा िनकायका कमªचारी Öथानीय तहमा समायोजन गåरसकेको छ । नेपाल सरकारको 

िनद¥शन बमोिजम नगरपािलकाहŁले सङ्गठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±ण गरी नगरपािलकाको सङ्गठन (शाखा, 

उपशाखा, इकाई वा केÆþ समेत), ÖवŁपको यिकन गरी सो अनुसार आवÔयक कमªचारी ÓयवÖथापन साथ ैशाखा 

तथा कमªचारीको कायªिववरण ÖपĶ हòन ुपिहलो आवÔयकता हो । हाल नगरपािलकामा कायªरत कमªचारीको सङ्´या 

ठूलो भएतापिन सेवा ÿवाहको िवषय ±ेýको ŀिĶले गणुाÂमक पयाªĮता छ भÆन नसिकने अवÖथा रहकेो पाईÆछ ।  

ÿÖतािवत सङ्गठनमा शाखा–११, उपशाखा–७, इकाई–३, ÖवाÖÃय चौकì–६, आधारभतू अÖपताल-१, आधारभूत 

ÖवाÖÃय केÆþ–४, शहरी ÖवाÖÃय ि³लिनक १ र वडा कायाªलयहŁ–११ रहने गरी कमªचारी सङ्´या, पद र तह समेत 

ÿÖताव गåरएको छ । नेपाल सरकार ÖवाÖÃय तथा जनसङ्´या मÆýालयको िमित २०७९।०३।२७ को पýानसुार 

Öथापना गåरन ेआधारभूत अÖपतालको संरचना र दरबÆदी समेत ÿÖताव गåरएको छ । ÿÖतािवत शाखा, उपशाखा, 

इकाई र यीनमा रहने कमªचारीको कायªिववरण समेत अनुसिूचमा िदईएको छ ।   

ÿÖतािवत सङ्गठनको शाखा ÿमुखमा अिधकृत छैटŏ/सातŏ, सातŏ/आठŏ र नवŏ/दशŏ सÌमका अिधकृतहŁ, उपशाखा 

ÿमखुमा अिधकृत छैटŏ, इकाईमा सहायकÖतर चौथो/पाँचौ तथा वडा कायाªलयमा सहायक चौथो/पाँचौ/छैटŏ हòने र 

मातहतमा आवÔयकता अनुसारका कमªचारी रहने गरी ÿÖताव गåरएको छ । नया ँÿÖतािवत सङ्गठनमा सािबकमा 

कायªरत कमªचारीलाई शाखागत Łपमा िमलान गरी बाँकì पदमा आवÔयकता अनुसार Öथानीय आय®ोतले धाÆन 

स³नेमाý कमªचारी पदपूितª गनª सिकने दिेखÆछ ।  

३.५ पįरवतŊनको औिचȑ 
१. जनतालाई सेवाÿवाह गन¥ अúपंिĉमा रहकेो नगरपािलका जनताल ेछुन स³ने सरकार हो र सो को 

अनुभूित हòनेगरी संिवधान र Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ अनुसार ऐन, िनयम, िनद¥िशका 

तथा कायªिविधहŁ तयार गरी ÿभावकारी कायाªÆवयनका लािग सङ्गठन संरचना ÖपĶ हòन र सो अनुसार 

कमªचारीहŁको ÓयवÖथापन हòन अिनवायª भएको । 

२. बदिलंदो पåरिÖथित र राºय पनु:संरचनाका सÆदभªमा जनताका मागहŁ तथा आवाजलाई सÌबोधन 

गनªका लािग Öथानीय शासन स¼चालन गन¥ संÖथामा िवīमान जनशिĉको कायª±मतालाई अिभविृĦ 
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गद ̈जानपुन¥ भएको र िवकास र सहभािगता सÌबÆधमा ÖथानीयÖतरमा जनचेतना विृĦ गनª आवÔयक 

भएको ।  

३. िवīमान साङ्गठिनक ÖवŁपमा पåरमाजªन गरी कायª स¼चालन ÿिøया र अवÖथामा सधुार गद ̈जान 

Öथानीय तहको Öवाय°ता र सशुासनको अिभविृĦका लािग पिन सकाराÂमक सहयोग पöु याउन ेभएको 

हòदँा नगरपािलकाको लàय, उĥÔेय र िजÌमेवारी के हो ? सङ्गठन तािलकामा आबĦ कमªचारीले के 

काम गन¥ ? भÆने ÖपĶ गनª सङ्गठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±णको औिचÂय पिुĶ भएको छ । 

४ सािवकको Öथानीय िनकायहŁको ÖवŁप, आकार, Öथान, भिूमका, िजÌमेवारी उ°रदाियÂव, कतªÓय र 

अिधकारका ±ेýहŁ पåरवतªन भई Öथानीय िनकायहŁ Öथानीय तह वा Öथानीय सरकारमा ŁपाÆतरण 

भएको सÆदभªमा नयाँ गिठत Öथानीय सरकारको काम, कतªÓय, अिधकार, आकार र ÖवŁप अनुसारको 

सङ्गठन संरचना र जनशिĉ संरचना पनुरावलोकन गनª सङ्गठन तथा ÓयÖथापन सव¥±णको 

आवÔयकता र औिचÂय पिुĶ भएको । 

 ५.   नगरपािलकामा थप हòन आएको िजÌमेवारी अनुसार कायªसÌपादन गनª सािवक सङ्गठन संरचनामा 

पåरमाजªन गरी Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ अनसुारको िजÌमेवारी परुा गनª ÿÖतािवत 

सङ्गठन संरचनाल ेहाल दिेखएका समÖया समाधानमा सहयोग पµुने अप±ेा गåरएको । 

५. बहò सरकार ÿणालीमा आधाåरत नेपालको सङ्घीय शासन पĦितमा सािवकका Öथानीय िनकायहŁ 

हाल Öथानीय तहको नामबाट Öथानीय सरकारको Łपमा Öथािपत भएका छन ्। नेपालको संिवधानले 

तीन वटै सरकारलाई काननू बमोिजम राºय शिĉको ÿयोग गनª पाउने अिधकार ÿदान गरेको छ । राºय 

शिĉको ÿयोग जनताको सेवा, Öथानीय िवकास, आिथªक समिृĦ तफª  लि±त हòनका लािग Öथानीय 

सरकारको Łपमा रहकेा नगरपािलकाले आÉनो साङ्गठिनक ÖवŁप र आवÔयक जनशिĉ (कमªचारी) 

को ÓयवÖथापन उिचत तåरकाल े गनª नगरपािलकाको सङ्गठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±ण गनुª 

औिचÂयपणूª दिेखएको छ । 
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भाग – ४: Ůˑािवत सǀठन संरचना, दरबȽी, सुझाव तथा 
िसफाįरस 

४.१ Ůˑािवत सǀठनको ˢŜप 
Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ लागु भए पिछका Öथानीय तहको काम कतªÓयलाई ÓयविÖथत Łपमा 

स¼चालन गनª सङ्घीय मािमला तथा सामाÆय ÿशासन मÆýालयले पिन नगरपािलकाहŁको लािग तयार गरेको 

अÆतåरम सङ्गठन तािलकालाई समेत ŀिĶगत गरी सङ्गठन तािलका ÿÖताव गåरएको छ । उĉ तािलका बमोिजमको 

सङ्गठन ÖवŁप यस ÿकार छ : शाखा–११, उपशाखा–७, इकाई–३, ÖवाÖÃय चौकì–६, आधारभूत अÖपताल-१, 

आधारभूत ÖवाÖÃय केÆþ–४, शहरी ÖवाÖÃय ि³लिनक १ र वडा कायाªलयहŁ–११ रहेका छन ्भन ेयी ÖथानहŁमा 

पद र तह सिहतको कमªचारी सङ्´या ÿÖताव गåरएको छ । 

शाखा उपशाखा तथा इकाईहŁ 

कायªपािलकाको कायाªलय ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत 

१. ÿशासन शाखा  

१. कानून उपशाखा 

२. िजÆसी ÓयवÖथापन तथा खåरद उपशाखा 

३. सचूना ÿिविध उपशाखा 

४. दताª चलानी तथा सहायता इकाई 

५. नगर ÿहरी इकाई 

२. आिथªक ÿशासन शाखा १. राजÖव ÿशासन उपशाखा 

३. योजना तथा अनुगमन शाखा १. वन वातावरण, सरसफाई तथा िवपद ्ÓयवÖथापन उपशाखा  

४. पूवाªधार िवकास शाखा   
५. शहरी िवकास शाखा १. खानेपानी तथा Öयािनटरी इकाई 

६. सामािजक िवकास शाखा 
१. सामािजक सरु±ा तथा प¼जीकरण उपशाखा 

२. मिहला बालबािलका तथा समाज कÐयाण उपशाखा 

७. िश±ा, यवुा तथा खेलकूद शाखा   
८. आिÆतरक लेखापरी±ण शाखा   
९. ÖवाÖÃय शाखा ÖवाÖÃय चौकì ६, आ.भ.ूÖवा.केÆþ ४, शहरी ÖवाÖÃय ि³लिनक-१ 

१०. कृिष िवकास शाखा   
११. पशुप±ंी सेवा शाखा   

यस बमोिजमको सङ्गठन तािलका (Organogram)को ढाचँा अनुसिूच–२ मा िदईएकोछ ।  
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नगरपािलकाले सÌपादन गनुªपन¥ काम, कतªÓय एवम ् िजÌमेवारीलाई ŀिĶगत गरी नयाँ सङ्गठन तािलका ÿÖताव 

गåरएको छ । सङ्गठन तािलका तयार गदाª मुलत: दहेायका प±हŁलाई ŀिĶगत गåरएको छ ।  

१) नेपाल सरकारल ेनगरपािलकामा हाल रा.प. िĬतीय ®ेणी (ÿशासन) (दशŏ तह) को अिधकृत ÿमखु 

ÿशासकìय अिधकृत रहने ÓयवÖथा गरेको हòदँा नगरको सङ्गठनाÂमक संरचनाका शाखा ÿमखुमा 

अिधकृतÖतर (छैटŏ/सातŏ, सातŏ/आठŏ, नवŏ/दशŏ) तहसÌमका कमªचारी रहन उपयĉु हòने सझुाव 

ÿÖततु गåरएको छ । 

 २) नयाँ सङ्गठन तािलकामा कायाªलयको सझुाव अनुसार सामािजक िवकास, िश±ा, यवुा तथा खेलकूद 

र  ÖवाÖÃयलाई अलग अलग शाखा कायम गåरएको छ ।  

३)   सेवा करारमा रहने कमªचारीको िववरण र सङ्´या अलगै तािलकामा ÿÖततु गåरएको हòँदा Öथायी 

दरबÆदीमा समावेश गåरएको छैन ।   

४.२ नगरपािलकाको Ůˑािवत दरबȽीको िववरण 
नगरपािलकाको ÿÖतािवत सङ्गठन तािलका (अनुसचूी–२) अनुŁपको कमªचारीको दरबÆदी िववरण अनसचूी–३ 

मा ÿÖततु गåरएको छ ।  

४.३ Ůˑािवत साǀठिनक ढाँचाको औिचȑ र ʩाƥा 
ÿÖतािवत संरचनामा सािवकको साङ्गठिनक ÖवŁपमा पåरमाजªन गरी नगर कायªपािलका कायाªलयको सझुावलाई नै 

मÅयनजर गरी अलग अलग शाखा तथा उपशाखा र इकाई रहन ेगरी नया ँसंरचना ÿÖताव गåरएको छ । 

 सामाÆय ÿशासन शाखा अÆतªगत काननू उपशाखा, िजÆसी ÓयवÖथापन तथा खåरद उपशाखा, सचूना 

ÿिविध उपशाखा, दताª चलानी तथा सहायता इकाई, नगर ÿहरी इकाई र वडा कायाªलयहł रहेका छन ्। 

कायाªलयको सÌपणूª ÿशासिनक ÓयवÖथापनको कायª गन¥, िजÆसी ÓयवÖथापन, सचूना ÿिविधको 

ÓयवÖथापन, वडा कायाªलय समÆवय, नगर ÿहरी पåरचालन समेतको िजÌमेवारी यस शाखामा रहनेछ । 

सचूना ÿिविध उपशाखाल े नगरपािलकामा सचूना ÿिविधको िवकास, तÃयाङ्क ÓयवÖथापन, ई–

गभन¥Æसका लािग पवूाªधार िवकास, िडिजटल नगर ÿोफाईल तयार र अīाविधक गन¥ कायªमा सहयोग 

पöु याउनेछ । वडा कायाªलयहŁलाई िनद¥शन गन¥ समÆवय गन¥, कमªचारीहŁको विृ° िवकास, ±मता 

िवकासका कायªøम तजुªमा र स¼चालन गन¥ समेत यस ैशाखाबाट सÌपादन गनुª पन¥छ ।   

 आिथªक ÿशासन शाखा अÆतªगत राजÖव ÿशासन उपशाखा रहने ÓयवÖथा गरी आिथªक ÿशासनको 

कायªसÌपादन यस शाखाबाट हòनेछ । कायाªलयमा हòने आÆतåरक खचªमा िमतÓयियता, आिथªक 

अनुशासनको पालना गन¥ गराउने, लेखापरी±ण गराउन े र दखेापरेका बेŁज ु फ¹यŐट गन¥ गराउने 

सÌबÆधमा कारवाही शŁु गन¥ कायª समेत यस शाखाबाटै सÌपादन हòनेछ । राजÖव ÿशासनसँग सÌबĦ 
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सबै िवषयहł नगरपािलकािभý रहकेा सबै राजÖवका ®ोतहŁको ÓयवÖथापन, िनयमन तथा असलुी र 

Öथानीय राजÖव सङ्कलनका कायªहłको िजÌमेवारी राजÖव ÿशासन उपशाखाले वहन गन¥ गरी 

कायªिववरण समेत ÿÖताव गåरएको छ ।  

 योजना तथा अनुगमन शाखा– नगरपािलकाको सािवकको ÿशासन, योजना तथा अनुगमन शाखा 

अÆतªगतको योजना तथा अनुगमन इकाईलाई अलग ैयोजना तथा अनुगमन शाखाको Łपमा Öथापना गरी 

नगर िवकासका योजना तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन तथा मÐूयाङ्कन गन¥ िजÌमेवारी यस ैशाखाको 

हòने ÿÖताव गåरएको छ । यस शाखाल े योजना तजुªमाको समयमा अÆय शाखा एवम ् संघसंÖथासगँ 

समÆवय गन¥ र स¼चािलत योजना कायªøमको आविधक समी±ा गन¥ ÓयवÖथा िमलाउन ेसमेत यही 

शाखाको िजÌमेवारी हòनेछ । यस शाखा अÆतªगत वन, वातावरण सरसफाई तथा िवपद् ÓयवÖथापन 

उपशाखा रहने ÿÖताव गåरएको छ, जसले नगरपािलकािभý भएका वन जंगल तथा, बातावरण संर±ण 

एवम ्पनª आउन ेÿाकृितक िवपदक्ो ÓयवÖथापनका साथ ैनगर सरसफाईको ÓयवÖथा िमलाउन ेछ ।  

 पूवाªधार िवकास शाखा: नगर िवकास योजना तजुªमा र कायाªÆवयनमा ÿािविधक सहयोग गन¥, 

ÿÖतािवत योजनाको पवूª सÌभाÓयता अÅययन गन¥, Öवीकृत योजनाको लागत अनमुान तयार गन¥, 

योजनाको ÿािविधक अनुगमन गन¥, सÌपÆन योजनाको कायªसÌपÆन ÿितवेदन तयार गनुª यस शाखाको 

िजÌमेवारी रहनेछ । नगर±ेýमा खानेपानीको सुिवधा उपलÊध गराउन योजना तजुªमा र कायाªÆवयन, धारा 

िवतरण, शÐुक िनधाªरण, योजनाको ममªत सÌभार, मुहान संर±ण सरसफाई समेतको ÓयवÖथा यस 

शाखाबाट गनुª पन¥छ । यस कायªमा सहयोग गनª खानेपानी ÿािविधकको ÿÖताव गåरएको छ ।  

 शहरी िवकास शाखा: शहरी िवकास योजना तजुªमा र कायाªÆवयनमा ÿािविधक सहयोग गन¥, ÿÖतािवत 

योजनाको पवूª सÌभाÓयता अÅययन गन¥, Öवीकृत योजनाको लागत अनुमान तयार गन¥, योजनाको 

ÿािविधक अनुगमन गन¥, सÌपÆन योजनाको कायªसÌपÆन ÿितवेदन तयार गनुª यस शाखाको िजÌमेवारी 

रहनेछ । यस शाखाल ेिवशेषत: शहरी सÆुदरतालाई Åयानमा राखी नगरपािलका िभý िनमाªण हòने भवन, 

घर तथा अÆय संरचनाहŁको Öथलगत िनरी±ण, न³सापास, न³सा जाँच, न³सापासका लािग 

नगरबासील ेपालना गनुª पन¥ मापदÁड सिहतको आवेदन पुिÖतका तयार गरी उपलÊध गराउन ेिजÌमेवारी 

वहन गनुªपन¥ छ ।   

 सामािजक िवकास शाखा– सामािजक िवकास शाखाको मातहतमा रहने गरी सामािजक सरु±ा तथा 

प¼जीकरण उपशाखा र मिहला बालवािलका तथा समाज कÐयाण उपशाखा रहने गरी ÿÖताव गåरएको 

छ । सामािजक सरु±ा तथा प¼जीकरण उपशाखाबाट जķे नागåरकको िववरण सङ्कलन, अīाविधक, 

जķे नागåरक लगायत अÆय भ°ा िवतरण, अिभलेखीकरण, जÆम मÂृय ुतथा अÆय Óयिĉगत घटना दताª 

सÌबÆधी कायªमा वडा सिमितहŁलाई सहयोग र सहजीकरण गन¥ कायªसÌपादन हòनेछ । मिहला, 
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बालबािलका तथा समाज कÐयाण उपशाखाबाट मिहला सशिĉकरण, रोजगामलुक, िसपमलुक ±मता 

िवकास, बालिवकासका कायªøम, बालअिधकार संर±ण, बाल³लव तथा बालस¼जाल िनमाªण 

पåरचालन एवम ्बाल Æयायको प±मा कायªøमहŁ तजुªमा तथा कायाªÆवयनमा सहयोग गन¥छ ।  

 िश±ा, युवा तथा खेलकुद शाखा– नगरपािलका ±ेýिभý आधारभूत तथा माÅयिमक तहको 

िश±ालाई ÓयविÖथत गनª तथा शैि±क िवकासलाई ÓयविÖथत Łपमा अगािड बढाउन र यवुा तथा 

खेलकुद ±ेýको िवकास गनªमा यस शाखाको महÂवपणूª भिूमका रहनेछ । नगर ±ेýिभý रहकेा 

िवīालयहŁको अनुगमन, िनरी±ण, िनयमन, ÖथानाÆतरण, ÖतरोÆनती तथा पठनपाठनको अवÖथा 

अवलोकन गरी गुणÖतरीय िश±ाको ÓयवÖथा िमलाउन ेकायª यस शाखाबाट सÌपादन गåरनेछन ्। 

 ÖवाÖÃय शाखा– नगरपािलका ±ेýिभý आधारभूत ÖवाÖÃयको समिुचत ÓयवÖथाका लािग कायम 

रहकेा ६ ÖवाÖÃय चौकì, ४ वटा आधारभूत ÖवाÖÃय केÆþ, १ शहरी ÖवाÖÃय ि³लिनक समेत यस ै

शाखाको समÆवयमा रहने र अÖपतालको सÌपकª  िवÆदकुो Łपमा रहने गरी ÿÖताव गåरएको छ । नगर 

±ेýमा ÖवाÖÃय सेवा ÿवाह गन¥, सबै नगर िनवासीहŁको ÖवाÖÃयमा पहóचँ सुिनिĲत गन¥ अिभभारा यस 

शाखामा रहने छ । 

 कृिष िवकास शाखा– नगरपािलका ±ेýिभý कृिष बाली िवकास, बाली संर±ण, बाली ÿसार तथा 

उÂपादन र उÂपाकÂव विृĦ गराउनका लािग समयमै मल िवउको ÓयवÖथापन, खेितयोµय जमीनको 

अिभलेख खडा गरी िसंचाईको ÓयवÖथा, कृिष सडकको ÓयवÖथा, कृिष बालीमा लाµने रोगको रोकथाम 

तथा उपचार, मÂÖय िवकास र वागबानी िवकासका लािग ÿिविधक सहयोग गन¥ ÓयवÖथा िमलाउन े

िजÌमेवारी यस शाखल ेवहन गन¥छ ।  

 पशुपं±ी सेवा शाखा– आÉनो ±ेýिभý पशुपालनलाई Óयवसाियक Łपमा अपनाउन पशपुालक 

कृषकहŁको समूह बनाई आवÔयक ÿािविधक सहयोग गन¥ दाियÂव िनवाªह हòनेछ । पशुमा लाµने खोरेत 

रोग लगायतका पशुसÌबÆधी संøामक रोगहŁको िनदान, उपचार र ÓयवÖथापनको कायª यस शाखाबाट 

सÌपादन हòनेछ । नगर ±ेýिभý पशुपालक कृषकवगªलाई ÿािविधक सहयोग गरी यसलाई Óयवसाियक 

बनाउन ेतफª  निवन ÿिविधको ÓयवÖथापन, गन¥ खालका कायªøम ÖथानीयÖतरमा नै तजुªमा र कायाªÆवयन 

गनª अलगै पशुपं±ी सेवाशाखा रहने ÿÖताव गåरएको छ । 

 आÆतåरक लेखापरी±ण शाखा– कायाªलयमा भएको लेखा तथा आिथªक कारोवारको लेखापरी±ण 

गरी ÿितवेदन पेशगनª अलगै आÆतåरक लेखापरी±ण शाखाको łपमा छुĘै शाखा रहने ÿÖताव गåरएको 

छ । नगरकायªपािलका कायाªलयमा आिथªक अनशुासन कायम रा´न,ु अिÆतम लेखापरी±णका लािग 

®ेÖता तयार गरीरा´नु, बेŁजुको अिभलेख राखी फ¹यŐटका लािग सहयोग गनुª यस शाखाको कायª 

हòनेछ ।  
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४.४ Ůˑािवत दरबȽीको औिचȑ र ʩाƥा 
१.  ÿशासन शाखा  

 ÿÖतािवत दरबÆदीमा सामाÆय ÿशासन शाखा ÿमुखको Łपमा रहने गरी सातŏ/आठŏ तहका १ जना 

ÿशासकìय अिधकृतको दरबÆदी ÿÖताव गåरएको छ । ÿशासन शाखा ÿमखुले कायाªलयका सबै शाखा 

तथा िवशेषत: मातहतका उपशाखाहŁबीच कायªगत समÆवय गन¥, कायाªलय िनरी±ण गन¥, कमªचारी 

ÓयवÖथापन, कमªचारीको काज, िवदा आिदको अिभलेखन गराउन,े कायªपािलका र नगर सभाको बैठक 

ÓयवÖथापन, Öथानीय चाडपवªहŁको अिभलेखन, भाषा संÖकृितको जगेनाª गन¥ गराउने िजÌमेवारी 

िलनपुन¥छ । शाखा ÿमुखको दिैनक कायªमा ÿÂय± सहयोगका लािग १ जना सहायकÖतर (पाँचौ) तहको 

दरबÆदी ÿÖताव गåरएको छ, जसले शाखा ÿमखुको िनद¥शनमा सÌपणूª ÿशासिनक कायª, कमªचारी 

अिभलेख ÓयवÖथापन, बैठक ÓयवÖथापन, बजार अनुगमन तथा िनयमन, कमªचारीको विृ°िवकास, 

±मतािवकास तथा दÁड र परुÖकारका लािग कायªøम तजुªमा र कायाªÆवयनको िजÌमेवारी सÌहाÐने छन ्। 

 कानून  उपशाखा- नगरपािलकामा गठन हòने Æयाियक सिमितको सिचवालय समेतको कायªगन¥ गरी 

ÿÖताव गåरएको काननू शाखामा काननू अिधकृत (छैटŏ/सातŏ) १ जनाको दरबÆदी रहन उिचत हòने 

ÿÖताव गåरएको छ । संिवधानको धारा २१७ मा ÓयवÖथा भए अनुसार नगरपािलकामा गठन भएको 

Æयाियक सिमितलाई काननूी सललाह, सझुाव र सहयोग गनª, सिमितको सिचवालयको Łपमा कायªगनª, 

Æयाियक िनŁपणको अिभलेखन, भएका िनणªयको कायाªÆवयन, सिमितको बैठक वा ईजलास 

ÓयवÖथापनमा सहयोग गनुª कानून उपशाखाको िजÌमेवारी हòनेछ । Æयाियक सिमितको लािग काननुी 

सÐलाहकार वा सहायकको Łपमा रही िववाद िनŁपण कायªमा Æयाियक सिमितलाई सहयोग गनुª, 

सिमितबाट भएका िनŁपणका िनणªयहŁको कायाªÆवयन र अिभलेखीकरण गनुª साथ ै सिमितलाई 

आवÔयक काननुी ÿमाण जटुाईिदन ु यस शाखाका कानून अिधकृतको िजÌमेवारी हòनेछ । 

नगरपािलकालाई आवÔयक परेका बखत काननुी रायसÐलाह र सझुाव सिहत काननुी समÖया 

समाधानमा ÿÂय± सहयोग गनुªपिन काननू अिधकृतको िजÌमेवारी हòने छ ।  

 िजÆसी ÓयवÖथापन तथा खåरद उपशाखा– यस उपशाखामा अिधकृतÖतर (छैटŏ/ सातŏ) तहको 

उपशाखा ÿमुख १ जना र सहायकÖतर (पाँचौ/छैटŏ) १ जनाको दरबÆदी ÿÖताव गåरएको छ । जसको 

कायª±ेý नगर कायªपािलका र अÆतªगतका शाखा उपशाखाहŁमा हòने िजÆसी ÓयवÖथापन तथा खåरद 

ÿिøयालाई िविधसÌमत तåरकाल े स¼चालन र कायाªÆवयन गनुª, नगरपािलकाको िजÆसी सÌप°ीको 

संर±ण, अिभलेख रा´ने र ÓयवÖथापन गनुª, नगरपािलकाको नाउंमा रहकेो चलअचल सÌपि° संर±ण, 

ममªत सÌभार, अिभलेखीकरण गन¥, िवकास िनमाªणका लािग आवÔयक िनमाªण सामúी खåरदका लािग 

कारवाही ÿारÌभ गन¥ आिद हòनेछ । 
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 सूचना ÿिविध उपशाखा– Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ ले िनद¥श गरे मुतािवक 

नगरपािलकालाई सचूना ÿिविधमýैी बनाउन तथा सचूना ÿिविधको ÿयोग र उपयोग गन¥ लàय ÿाĮीमा 

सहजता Ðयाउन ÿÖताव गåरएको सचूना ÿिविध उपशाखा िविधवत Öथापना भएपिछ सूचना ÿिविध 

अिधकृतÖतर (छैटŏ/सातŏ) १ जना, कÌÈयूटर अपरेटर/अिधकृत (पाँचौ/छैटŏ) १ जना गरी २ जनाको 

दरबÆदी ÿÖताव गåरएको छ । नगरपािलकाको राजÖव ±मता र आवÔयकताको आधारमा पदपिूतªको 

िनणªय िलनपुन¥ र यो पदपिूतª नभएसÌम हाल PLGSP बाट नगरपािलकामा कायªरत कÌÈयटूर इिÆजिनयर 

र कÌÈयूटर अपरेटर यस ैउपशाखामा रही कायªगनª स³नेछन ्।  

 दताª चलानी तथा सहायता इकाई– यस इकाईमा रहने ÿÖतािवत सहायक चौथो तहको १ जना 

कमªचारीले कायाªलयमा ÿाĮ पýहŁ दताª गरी सÌबिÆधत शाखा उपशाखा इकाईमा बझुाउन,े बािहर जाने 

पýहŁ चलानी गरी िछटो साधनĬारा सÌबिÆधत िनकायमा बुझाउन,े सहायता क±मा रही कायाªलयमा 

आउन ेसेवाúाहीलाई आवÔयक सहयोग गनुª समेतका कायªहŁ सÌपादन गन¥ िजÌमेवारी िनवाªह गनुªपन¥ 

छ । 

 नगर ÿहरी इकाई– हाललाई १५ जना सरु±ाकमê रहने गरी नगर ÿहरी इकाई ÿÖताव गåरएको छ, 

जसमा सबै तहका नगर ÿहरीहŁ सेवा करारमा रहनेछन ् । कायाªलय हाता, कायाªलयको चलअचल 

सÌपि°को संर±ण गनुª र िदईएको कायªिववरण बमोिजमको िजÌमेवारी नगर ÿहरीहŁले सÌहाÐने छन ्। 

नगरपािलकाको आय®ोत हरेी आवÔयकता अनुसार सेवा करारमा रहने नगर ÿहरी कायªपािलकाको 

िनयिमत दरबÆदी िभý रहने छैनन् । आÆतåरक आयको आकार र खचªको अवÖथा हरेी कायªपािलका 

सिहत नगरसभाको िनणªयल े नगर ÿहरीको सङ्´या थपघट हòन स³नेछ । निदजÆय पदाथªको चोरी 

िनकासी रोकथाम, बजार ÓयवÖथापन, छाडा चौपायाहŁको िनयÆýण र सावªजिनक सÌपि°को सरु±ाथª 

हाल १५ जना नगर ÿहरीहŁको ÿÖताव गåरएको छ ।  

२. आिथªक ÿशासन शाखा 

 आिथªक ÿशासन शाखाको ÿमखुको Łपमा रहने गरी लेखाअिधकृत (सातŏ/आठŏ) को दरबÆदी १ जना, 

लेखापाल सहायकÖतर (पाँचौ/ छैटŏ) १ जना र सहायक लेखापाल सहायकÖतर (चौथो/पाँचौ) १ सिहत 

३ जनाको दरबÆदी ÿÖताव गåरएको छ । नगरपािलकाको िवि°य कारोवारमा संलµन रही दिैनक राजÖव, 

लेखा समेतको आिथªक कारोवारमा अनुशासन कायम राखी कायª स¼चालन गनुª यस शाखामा रहने 

ÿÖतािवत कमªचारीको िजÌमेवारी हòनेछ ।  

 राजÖव ÿशासन उपशाखा– आिथªक ÿशासन शाखा मातहतमा राजÖव ÿशासन उपशाखा रहने 

ÿÖताव गåरएको छ । यस उपशाखामा राजÖव अिधकृत (छैटŏ/सातŏ) १ जना, राजÖव सहायक 

(पाँचौ/छैटŏ) १ जना समेत २ जनाको दरबÆदी ÿÖताव गåरएको छ । नगरपािलकामा ÿाĮ हòने र हòनस³ने 

राजÖवको ÓयवÖथापन, अिभलेखीकरण, सङ्कलन गन¥, करको दायरा विृĦका लािग अÅययन गरी 
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सझुाव पेश गन¥, तथा राजÖवका ±ेý पिहचान गन¥ कायª यस उपशाखाबाट सÌपादन हòनेछ । Öथानीय 

राजÖव परामशª सिमितलाई आवÔयक सहयोग गनुª यस उपशाखाको महÂवपणूª िजÌमेवारी हòनेछ ।  

३. योजना तथा  अनुगमन शाखा 

 ÿÖतािवत दरबÆदी अनुसार योजना अिधकृत (सातŏ/आठŏ) १ जना शाखा ÿमुख रहने गरी योजना तथा 

अनुगमन शाखाको ÿÖताव गåरएको छ । योजना अिधकृतको सहयोगका लािग सहायक (पाँचौ/छैटŏ) 

तहको १ जना सिहत २ जनाको दरबÆदी ÿÖताव गåरएको छ । योजना अिधकृतको िनद¥शनमा रही नगर 

िवकासका योजना तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन, मÐूयाङ्कन, फरफारक, योजनाको अिभलेखीकरण 

गनुª, कायाªलयका िविभÆन शाखा उपशाखा तथा अÆय िवषयगत कायाªलय वा िनकाय बीच समÆवय र 

सहभािगतामा िवषयगत योजना तजुªमा गन¥, कायाªÆवयन गन¥, सÌपÆन योजना र कायªøमको ÿगित 

िववरण तयार गनुªका साथ ै ÿगित समी±ा बैठक आयोजना गन¥ सÌमका  कायªसÌपादन गनª योजना 

शाखामा ÿÖतिवत २ जना कमªचारी अÂयावÔयक दिेखÆछ । 

 वन, वातावरण, सरसफाई तथा िवपद् ÓयवÖथापन उपशाखा– वन, वातावरण, सरसफाई तथा 

िवपद ्ÓयवÖथापन सÌबÆधी कायªको िजÌमेवारी सÌहाÐनका लािग योजना शाखा मातहत रहने गरी एक 

उपशाखा ÿÖताव गåरएको छ । नगर ±ेýमा स¼चालन हòने योजनाहŁलाई वातावरणमýैी हòने गरी तजुªमा 

गनª सहयोग र अÆय शाखा वा िनकायहŁसँग समÆवय गनुªका साथ ैनगर ±ेýको फोहोरमैला ÓयवÖथापन, 

फोहोर सङ्कलकहŁको पåरचालन, ÿाकृितक ÿकोपबाट िसजªना हòने िवपद ् ÓयवÖथापन, ÿितकायª 

योजना तजुªमा, पनु:Öथापना र राहतको ÓयवÖथापन सÌबÆधी योजना तजुªमा गनª सहयोग गनुª यस 

शाखाका वातावरण िनरी±क एवम ्अÆय सहायक कमªचारीको िजÌमेवारी हòनेछ ।  

४. पूवाªधार िवकास शाखा 

 ÿÖतािवत पवूाªधार िवकास शाखा ÿमखुमा िडिभजनल इि¼जिनयर (नवŏ/दशŏ) तहको (िड.ई.) १ जना, 

िसिभल इिÆजिनयर (छैटŏ/सातŏ/आठŏ) तहका १ जना र िसिभल ÿािविधक (सब-इिÆजिनयर) 

(पाँचौ/छैटŏ/सातŏ) २ जना गरी ४ जनाको दरबÆदी ÿÖताव गåरएको छ । कायªपािलकामा भएको 

छलफलको आधारमा  नगर सभाबाट Öवीकृत योजनाको कायाªÆवयन, अनुगमन तथा ÿािविधक 

मूÐयाङ्कन गन¥ कायªमा सहजीकरण गनª, नगर±ेýमा हòने भौितक पवूाªधार िवकासका योजनाको पूवª 

सÌभाÓयता अÅययन गनª, Öवीकृत योजनाहŁको लागत अनुमान तयार गनª, कायाªÆवयनमा रहकेा योजना 

कायªøमहŁको ÿािविधक िनरी±ण गरी दखेा परेका समÖया समाधान तथा आवÔयक सधुार गद ̈िनमाªण 

कायª सÌपÆन गराउन र सÌपÆन कायªøम वा योजनाको ÿािविधक मÐूयाङ्कन गरी कायª सÌपÆन ÿितवेदन 

तयार गन¥ िजÌमेवारी िनवाªह गनª ÿÖततु दरवÆदी आवÔयक हòने दिेखएको छ । 
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 खानेपानी तथा सरसफाई इकाई– नगर ±ेýमा खानेपानी सÌबÆधी नीित, िवतरण ÿणाली, सेवा 

ÓयवÖथापन िनयम, मापदÁड िनमाªण, शÐुक िनधाªरण, योजना कायाªÆवयन र िनयमन गन¥ । नगर ±ेýमा 

उपयोगमा रहकेा खानेपानीका परÌपरगत धारा, कुवा, ईनार, ट्यवुवेल तथा खोलाहŁलाई आधिुनक 

तåरकाले सफाई महुानहŁ एकìकृत गरी ÖवÖथ र Öव¸छ खानेपानी िवतरणको ÓयवÖथा िमलाउन,े सो 

सÌबÆधी नीित, मापदÁड तयार गरी Öवीकृितको लािग पेश गनुª यस उपशाखाको कायª हòनेछ । यस कायªमा 

ÿािविधक सहयोग र सहजीकरणका लािग १ जना खानेपानी सरसफाई टेि³निसयन (खा.पा.स.टे.) 

खानेपानी ÿािविधक चौथो तहको दरबÆदी ÿÖताव गåरएको छ ।  

५. शहरी िवकास शाखा  

 यस शाखाको नेतÂृव गन¥ गरी ÿमुख इि¼जिनयर (आकª िटक) (छैटŏ/सातŏ/आठŏ) १ जना, िसिभल 

ÿािविधक (चौथो/पाँचौ/छैटŏ) ३ जना, सभ¥±क (चौथो/पाँचौ/छैटŏ) १ जना र अिमन (चौथो/पाँचौ/छैटŏ)  

१ जना सिहत ६ जनाको दरबÆदी ÿÖताव गåरएको छ । ÿÖतािवत ÿािविधक टीमल ेनगरपािलकाबाट 

Öवीकृत शहरी िवकासका लािग आवÔयक ÿािविधक कायª सÌपादन गन¥ शहरी िवकासका लािग 

सÌभािवत कायªøम तजुªमा गरी ÿÖतावको Łपमा पेश गन¥ िजÌमेवारी यस शाखाका ÿमुख र सहायकको 

हòनेछ । मु´यत: सेवाúाहीले पेश गरेको भवन, घर, टहरा वा पखाªलको न³सा ÿाĮ भएपिछ सोको जाँच 

गरी तोिकएको मापदÁड बमोिजम भए ÿिøया अिघ बढाउने, ÿÖतािवत िनमाªणÖथलको साईट Èलान 

जाँच गनª ÿािविधक खटाउने, िनयमानसुार सचूना टाँस गन¥, सिधयार ब»ुने, कुन ैअवरोध नभए िनमाªण 

ईजाजत िदन ुशाखा ÿमखु र सहायक ÿािविधकको कायª हòनेछ । सङ्घीय तथा ÿदशेको मापदÁडको 

अिधनमा रही ÓयविÖथत विÖत िवकासका लािग कायªøम तजुªमा गरी पेश गन¥ र Öवीकृत कायªøम 

कायाªÆवयन गन¥, ÖथानीयÖतरमा एकìकृत विÖत िवकासका लािग जµगाको एिककरण तथा जµगा िवकास 

र ÓयवÖथापनका कायªøम तजुªमा गन¥ कायª यस शाखाबाटै सÌपादन हòनेछ ।  

६. सामािजक िवकास शाखा 

 सामािजक िवकास शाखा ÿमुखमा सामािजक िवकास अिधकृत (छैटŏ/सातŏ) १ जना माýको दरबÆदी 

ÿÖताव गåरएको छ । सो शाखा मातहत ÿÖतािवत उपशाखाहŁ बीच समÆवय, िनद¥शन र पåरचालन गद ̈

सङ्गठनको लàय ÿािĮमा सहयोग गनुª शाखा ÿमुखको मु́ य िजÌमेवारी हòनेछ । यस शाखा अÆतªगत २ 

वटा उपशाखाहŁ रहने ÿÖताव गåरएको छ । जसमा सामािजक सरु±ा तथा प¼जीकरण उपशाखा, 

मिहला, बालबािलका तथा समाज कÐयाण उपशाखा  रहने छन ्।  

 सामािजक सुर±ा तथा प¼जीकरण उपशाखा– यस उपशाखामा Öथानीय पि¼जकािधकारी (पाँचौ) 

तहको १ जनाको दरबÆदी ÿÖतािवत गåरएको छ । जसले नगरपािलकाका सबै वडामा सÌपादन गåरन े

जÆम, मÂृय,ु िववाह, सÌबÆध िव¸छेद, बसाइसराई सÌबÆधी Óयिĉगत घटना दताª, सोको 

अिभलेखीकरण, ÿितवेदन तथा सामािजक सरु±ाको मागªदशªन बमोिजम भ°ा ÿाĮ गन¥ जķे नागåरक, 
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िवधवा र एकल मिहला, अपाङ्गता भएका ÓयिĉहŁको िववरण सङ्कलन गन¥, अīाविधक गन¥, सो 

अनुसार भ°ा िवतरणको ÓयवÖथा िमलाउन,े सोको अिभलेख सÌबिÆधत िनकायमा पठाउन,े उĉ 

िवषयमा सङ्घ, ÿदशे र Öथानीय तह बीच सचूना तथा िनद¥शन र ÿितवेदन आदन ÿदान गन¥ कायªको 

िजÌमेवारी िलन ुपन¥छ । 

 मिहला, बालवािलका तथा समाज कÐयाण उपशाखा– मिहला िवकास िनरी±क/अिधकृत 

(पाँचौ/छैटŏ/सातŏ) १ जना, सहायक मिहला िवकास िनरी±क (चौथो/पाँचौ) २ जना गरी ३ जनाको 

दरबÆदी ÿÖताव गåरएको छ । मिहला बालवािलकाको हकिहत सÌबÆधी कायªøम तजुªमा, कायाªÆवयन 

र अनुगमन गनुª, लैङ्िगक बजेट तजुªमा, लैङ्िगक बजेट परी±ण, बालबािलकाको संर±ण, बाल िवकास, 

बाल ³लव गठन स¼चालन समÆवय, बाल Æयाय सÌबÆधमा पैरवी, बाल अिधकार संर±ण तथा समाज 

कÐयाणका कायªøम तजुªमा, कायाªÆवयन, समÆवय र अनुगमन गरी कायªपािलकामा ÿितवेदन पेश गनुª 

यस उपशाखाका कमªचारीहŁको मु´य िजÌमेवारी रहनेछ । 

७. िश±ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 

 िश±ा, युवा तथा खेलकुद शाखा ÿमुखको Łपमा वåरķ िश±ा अिधकृत (नवŏ/दशŏ) १ जना, िश±ा 

अिधकृत (सातŏ/आठŏ) १ जना र िवīालय ÿािविधक (पाँचौ/छैटŏ) २ जना सिहत ४ जनाको दरबÆदी 

ÿÖताव गåरएको छ । नगरपािलका ±ेýिभý स¼चालनमा रहकेा आधारभूत र माÅयािमक िश±ाको 

िनयमन गनª, नगरपािलका ±ेýका सÌपणूª िवīालयहŁको अनुगमन, िनयमन, िवīालयको ÖतरोÆनती, 

िवīालय पवूाªधार ÓयवÖथा र यसको मापदÁड जाँच, िश±कहŁको अनुगमन, क±ा अनुगमन, परी±ा 

ÓयवÖथापन, Öथानीय भाषा, संÖकृितको िवकास, संर±ण, सÌबĦªन, साÖकृितक उÂथान लगायतका 

कायªहŁ सÌपादन गन¥ कायªøम तजुªमा स¼चालन एवम् कायाªÆवयन र समÆवय गन¥ िजÌमेवारी िनवाªहका 

लािग ÿÖततु दरबÆदी उिचत दिेखएको छ ।   

८. ÖवाÖÃय शाखा 

 ÖवाÖÃय शाखा ÿमखुको Łपमा जनÖवाÖÃय अिधकृत (सातŏ/आठŏ) १ जना, अिधकृतÖतर (छैटŏ/ह.ेई) 

१ जना, अिधकृतÖतर (छैटŏ/प.ह.ेन) १ जना गरी ३ जना अिधकृत कमªचारीहŁको ÿÖताव गåरएको छ । 

ÖवाÖÃय शाखाको समÆवय र िनद¥शनमा ६ ÖवाÖÃय चौकì, ४ आधारभूत ÖवाÖÃय केÆþ, १ शहरी 

ÖवाÖÃय ि³लिनक रहन े छन ् । नगर ±ेýमा ÖवाÖÃय िÖथितको अवÖथा बारे सचूना सङ्कलन गन¥, 

ÖवाÖÃय चौकì तथा ÖवाÖÃय केÆþहŁको अनुगमन गन¥, समÆवय गन¥, समÖया समाधानका उपायहŁको 

खोजी गन¥, महामारी फैिलन निदन े कायªøम तजुªमा गन¥, नगरमा ÖवाÖÃय सचेतनाका कायªøम, 

िनरोधाÂमक, उपचाराÂमक कायªøमहŁको तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन, मूÐयाङ्कन र ÿितवेदन 

कायªपािलकामा पेश गनुª यस शाखामा रहने कमªचारीहŁको मु́ य िजÌमेवारी हòनेछ ।  
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९. कृिष िवकास शाखा  

 कृिष िवकास शाखामा कृिष िवकास अिधकृत (सातŏ/आठŏ) १ जना शाखा ÿमखु रहने छन ्। शाखामा 

खाī गणुÖतर िनयÆýण अिधकृत (छैटŏ/सातŏ) १ जना, ÿािविधक सहायक (पाँचौ) २ जना, कृिष 

ÿािविधक (कृिष ईिÆजिनयरीङ) १ जना र नायव ÿािविधक सहायक (चौथो) १ जना र दईु वाडª एक कृिष 

ÿािविधक कायªøम स¼चालन गनª ६ जना गरी कृिष िवकास शाखातफª  समेत १२ जनाको दरबÆदी 

ÿÖताव गåरएको छ । नगरपािलकामा कृिष िवकास अिधकृतले कृिष िवकास शाखाको ÿमुखको Łपमा 

रहरे शाखाको कायªøमलाई अगािड बढाउन ेिजÌमेवारी सÌहाÐने छन ्भन ेÿािविधक सहायक तथा नायब 

ÿािविधक सहायकले कृिष शाखाको कायªसÌपादनमा सहयोग पöु याउन जłरी दिेखएको छ । आÉनो 

कायª ±ेýिभý रहकेा कृषकहŁको लगत सङ्कलन गरी िवषय अनुसार समूहीकृत गन¥, जÖत:ै धान समहू, 

मकै समहू, तरकारी समहू, फलफूल समहू, नगदवेाली समहू आिद समहू बनाई बाली अनुसारको समयमा 

मल, िवउ, कìटनाशक आिदको उिचत ÿबÆध गन¥ िजÌमेवारी शाखामा रहने कमªचारीको हòनेछ । कृिष 

ÿणालीलाई आधिुनकìकरण गनª कृिष इिÆजिनयरीङ ÿिविधको ÿयोग गरी एिककृत खाīाÆन बाली तथा 

फलफूल खेतीको ÓयवÖथा गनुª गराउन ुर सो सÌबÆधमा Öथानीय कृषहŁको सहभािगता अिभविृĦ गन¥ 

कायª यस ैशाखाबाट सÌपादन गåरनेछ । साथ ैनगरपािलका ±ेýिभý स¼चालन हòने र भएका खाīÖटोर, 

होटल, रेĶòरेÁट, ³याफे, िचया किफ सप, मास ुपसल, तरकारी पसलहŁबाट िबøì िवतरण हòने खाī समाúीको 

गणुÖतर परी±ण, िनयमन र िनयÆýण समेत यस शाखाबाट सÌपादन गनª ÿÖताव गåरएको छ । 

१०. पशुपं±ी सेवा शाखा 

 पशुपं±ी सेवा शाखामा अिधकृतÖतर (सातŏ/आठŏ/ नवŏ) तहको पश ु िचिकÂसक अिधकृत १ को 

नेतÂृवमा पशु ÖवाÖÃय ÿािविधक (पाँचौ/ छैटŏ) भेट-१ जना, पश ु सेवा ÿािविधक (पाँचौ/ छैटŏ) 

लापोडेडे/भेट- १जना, ÿािविधक सहायक (पाँचौ) मÂÖय- १ जना, नायव पशु ÖवाÖÃय ÿािविधक 

(चौथो/पाँचौ/छैटŏ) भेट-४ जना र नायव पशु सेवा ÿािविधक (चौथो/पाँचौ/छैटŏ) भेट-४ जना गरी १२ 

जनाको दरबÆदी ÿÖताव गåरएको छ । यस नगरपािलका भर रहकेा पशहुłको ÖवाÖÃय सेवा तथा घÌुती 

िशिवरहł स¼चालन गनª आवÔयक दिेखएको हòदँा पश ुसेवा शाखाको कायª±ेý पिन Óयापक रहकेो छ । 

पशुपालक कृषहŁको समूिहकृत गरी पशुपालन सÌबÆधी सचेतनामुलक कायªøम तजुªमा, Öवीकृित र 

कायाªÆवयन गनुª, नगर पश ु अÖपतालको ÓयवÖथापनमा सहयोग र समÆवय गनुª यस शाखामा रहने 

कमªचारीको िजÌमेवारी हòनेछ । 

११. आÆतåरक लेखापरी±ण शाखा 

 आÆतåरक लेखापरी±ण शाखाका लािग हाललाई आÆतåरक लेखापरी±क –अिधकृतÖतर छैटŏ/सातŏ) 

१ जनामाý रहने गरी दरबÆदी ÿÖताव गåरएको छ । आÆतåरक लेखापरी±कले नगरपािलकाको आिथªक 
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ÿशासन शाखाबाट सÌपािदत लेखा कारोवारको आÆतåरक लेखापरी±ण गन¥, अिनयिमत दिेखएको 

कायªहŁलाई िनयिमत गनª सझुाव पेश गन¥, अिÆतम लेखापरी±णका लािग ®ेÖता तयार रा´ने, अिÆतम 

लेखापरी±ण गनª आउन ेटोलीलाई सहजीकरणका साथ ैआिथªक अनुशासन कायम गन¥ कायª सÌपादन 

गन¥छन् । 

१२. वडा कायाªलय 

 ÿÂयेक वडा कायाªलयमा वडा सिचव सहायक/ अिधकृत (पाँचौ/छैटौ/ँ सातŏ) १ जना, िसिभल ÿािवधीक 

(पाँचौ/छैटŏ) १ जना, र सहायकÖतर (चौथो/ पाँचौ) १ जना गरी ÿÂयेक वडामा ३/३ जनाका दरल े३३ 

(११×३३ = ४२) जना रहने र जनसङ्´या ८००० भÆदा बढी भएका वडा नं. १, २, ४, ८, १० र ११ 

मा कायªबोझ हरेी सहायकÖतर चौथो तहका २ जना रहने ÿÖताव गåरएको छ, जस अनुसार वडा सिचव 

११, ÿािविधक ११ र सहायकÖतर चौथो १७ जना गरी ११ वडामा जÌमा ३९ जनाको दरबÆदी हòनेछ 

भन ेÿÂयेक वडामा १/१ जना कायाªलय सहयोगी सेवा करारबाट िलनपुन¥ ÿÖताव गåरएको छ । हालको 

अवÖथामा वडा कायाªलयको कायªबोझ र Öतरीय ÿािविधक सहयोगका लािग यो दरबÆदी ÿÖताव 

गåरएको हो । वडाबाट हòने िसफाåरस लगायत, जÆम, मÂृय,ु िववाह, बसाई–सराई, सÌबÆध िव¸छेदका 

घटना दताª गन¥ र अिभलेख रा´ने यसको ÿितवेदन पठाउने, सामािजक सरु±ा भ°ा ÿाĮ गन¥को िववरण 

सङ्कलन र अिभलेख रा´ने, वडाÖतरीय योजना छनोट, ÿाथिमिककरण र कायाªÆवयनमा वडा 

सिमितलाई सहयोग गन¥, सÌपÆन योजना फरफारक र भĉुानीका लािग ÿािविधक ÿितवेदन तयार गरी 

पेश गन¥, योजनाको अनगुमन गन¥, नयाँ योजनाको लागत अनुमान तयार गरी पेश गन¥ लगायतका कायªहŁ 

सÌपादनमा वडामा कायªरत कमªचारीको ÿमखु भिूमका रहनेछ ।   

१३. आधारभूत अÖपताल 

 ÖवाÖÃय तथा जनसङ्´या मÆýालयको िमित २०७९।०३।२७ को पý साथ संलµन १५ शैयाको 

अÖपताल र दरबÆदी तेरीज संलµन गरी सङ्घीय मािमला तथा सामाÆय ÿशासन मÆýालयबाट च.नं ०५ 

िमित २०७९।०४।०१ मा Öथानीय तहहŁलाई पठाईएको पýसाथ संलµन िववरण र अनुसचूी-२ 

बमोिजमको सङ्गठन तािलका अनुसारकै दरबÆदी ÿÖताव गåरएको छ ।  

४.५ आिथŊक िवʶेषण: नगरपािलकाको िवगत ३ वषŊको आयʩय िववरण 
(क)  आय तफª  : 

नगरपािलकाबाट ÿाĮ गत तीन आिथªक वषªको आय िववरण िनÌन अनुसार दिेखएको छ ।  
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 आ.व. २०७८/०७९ मा कुल आय Ł. ९८ करोड ८४ लाख २४ हजार ४४४ भएकोमा सो आ.व.मा 

आÆतåरक आय Ł. ३० करोड ९९ लाख २९ हजार ५९७ अथाªत कुल आयको ३१.३५ ÿितशत रहकेो 

दिेखÆछ ।  

  आ.व. २०७९/०८० मा कूलआय Ł. Ł. १अबª२ करोड २८ लाख ६८ हजार ३६३ भएकोमा सो 

आ.व.मा आÆतåरक आय Ł. २३ करोड ८० लाख ६९ हजार २९३ भएकोछ, जुन कूलआयको तलुनामा 

आÆतåरक आय २३ ÿितशत भएको दिेखÆछ । अिघÐलो आ.व.भÆदा कुल  आय विृĦ भएतापिन 

आÆतåरक आयमा भने यसवषª ७ करोड घटी भएको पाईएको छ ।   

  आ.व. २०८०/०८१ को कूलआय Ł. १अबª३ करोड १५ लाख ९ हजार ७५५४ भएकोमा सो आ.व.मा 

आÆतåरक आय Ł. २८ करोड ७२ लाख ८९ हजार ५४१ भई अिघÐलो आ.व. भÆदा कåरब ५ करोडले 

विृĦभई कूलआयको २७.८५ ÿितशत आÆतåरक आय भएको पाईएको छ ।   

  यसरी हदेाª ÿÂयेक आ.व.मा कूलआय विृĦ हòदँ ैआएको र आÆतåरक आयको रकम करोडमा घटीबढी 

भईरहकेो दिेखÆछ । कायाªलयबाट ÿाĮ िववरण अनुसार िवगत ३ वषªको आय िववरण िनÌन अनुसार 

ÿÖततु गåरएको छ । 

आ.ब. कूलआय आÆतåरक आय 
कूलआयको तुलनामा 

आÆतåरक आय ÿितशत 
कैिफयत 

२०७८/०७९ ९८,८४,२४,४४४ ३०,९९,२९,५९७ ३१.३५%  

२०७९/०८० १,०२,२८,६८,३६३ २३,८०,६९,२९३ २३%  

२०८०/०८१ १,०३,१५,०९,७५५ २८,७२,८९,५४१ २७.८५%  

जÌमा ३,०४,२८,०२,५६२ ८३,५२,८८,४३१ २७.४५ सरदर 

®ोत: बाणगङ्गा नगरपािलका, लेखाशाखा 

(ख)  Óयय तफª : 

  िवगत ३ वषªको नगरपािलकाको खचªको ÿविृ° हदेाª यस ÿकार दिेखएको छ : 

  आ.व. २०७८/०७९ मा नगरपािलकामा भएको आयबाट भएको कुल खचª Ł. ८७ करोड ४३ लाख 

८६ हजार २०३ भएको मÅये पुँजीगत तफª  भएको खचª Ł. ३२ करोड ६८ लाख ८७ हजार ४६६ 

देिखÆछ भने चालु तफª  Ł. ५७ करोड ७४ लाख ९८ हजार ७३७ खचª भएकोमा कमªचारी तफª को 

खचªमा Ł. २८ करोड ९५ लाख ५० हजार ४९१ खचª भएको दिेखÆछ । जुन सो आ.व.को 

आÆतåरक आयको खचª सीमा िभýनै रहेको देिखएको छ ।  

 यसैगरी आ.व. २०७९/०८० मा कुल Óयय Ł. १ अबª, ४ करोड ९४ लाख ११ हजार ५६६ खचª 

भएको मÅये पँुजीगतमा Ł. ४० करोड ९७ लाख ४ हजार १८३ खचª भएको (अिघÐलो 

आ.व.भÆदा कåरब ८ करोड बढी) र चालु तफª  Ł. ६३ करोड ९७ लाख ७ हजार ३८२ खचª 
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(अिघÐलो आ.व.भÆदा कåरब ९ करोड बढी) भएको छ । जस मÅये कमªचारी खचªमा Ł. ३४ 

करोड ७८ लाख २४ हजार १०३  (अिघÐलो आ.व.भÆदा कåरब ६ करोड बढी) खचª भई सो 

आ.व.को आÆतåरक आय भÆदा कåरब Ł. ११ करोडले बढी खचª भएको पाईएको छ ।  

 आ.व. २०८०/०८१ को खचªको अवÖथा हेदाª यस वषª कुल खचª Ł. १अबª ६ करोड ९९ लाख २३ 

हजार २७१ देिखÆछ भने यसबाट पँुजीगतमा Ł. ४३ करोड ४७ लाख ८९ हजार ४५७ अिघÐलो 

आ.व. भÆदा कåरब ३ करोडले बढी खचª भएको, चालुतफª  सो आ.व.मा Ł. ६५ करोड ५१ 

लाख ३३ हजार ८१४ खचª भएकोबाट कमªचारी खचªमा Ł. ३५ करोड १३ लाख ६५ हजार 

५९९ खचª भएको पाईÆछ । यसरी कुल खचª लगायत सबै शीषªकमा खचªको ÿवृि° बढ्दो 

अवÖथामा रहेको पाईएको छ ।   

 ÿÖततु तािलकाबाट तीन बषªको आयमा कुल आय øमश: विृĦ हòदँ ैगरेको र आÆतåरक आय भन ेआ.व. 

२०७८/०७९ भÆदा २०७९/०८० मा घटेर आ.व. २०८०/०८१ मा पुन विृĦ भएको दिेखदा कमªचारी 

खचªको विृĦ अनपुातलाई Åयानमा राखी आÆतåरक आयको विृĦ िÖथर रा´नेतफª  राजÖव परमशª सिमित 

र राजÖव उपशाखाको Åयान केिÆþत हòन आवÔयक दिेखÆछ ।  

 यसबाट कमªचारी खचª धाÆने आÆतåरक आयको ±मता वृिĦ गन¥तफª  नया ँकायªøम स¼चालन 

गनª र कमªचारी सङ्´या िसिमत गनुªपन¥ देिखएको छ । तीन वषªको Óयय तािलका िनÌन अनुसार 

ÿÖतुत गåरएको छ ।   

िवगत ३ वषªको Óयय िववरण: 

आ.व. कूल Óयय पुँजीगत खचª चालु खचª कमªचारी खचª कैिफयत 

२०७८/०७९ ८७,४३,८६,२०३ ३२,६८,८७,४६६ ५४,७४,९८,७३७ २८,९५,५०,४९१  

२०७९/०८० १,०४,९४,११,५६६ ४०,९७,०४,१८३ ६३,९७,०७,३८२ ३४,१८,२४,१०३  

२०८०/०८१ १,०६,९९,२३,२७१ ४३,४७,८९,४५७ ६५,५१,३३,८१४ ३५,१३,६५,५९९  

जÌमा २,९९,३७,२१,०४० १,१७,१३,८१,१०६ १,८२,२३,३९,९३४ ९८,८७,४०,१९३  

®ोत: बाणगङ्गा नगरपािलका, लेखाशाखा 

४.६  मौजुदा जनशİƅको आिथŊक ʩयभार (हाल कायŊरत) 
कायªपािलका कायªलय लेखा शाखाबाट ÿाĮ िववरण अनुसार िवīमानमा नगर कायªपािलकामा कायªरत २२१ जना 

कमªचारीहŁका लािग िनÌन अनसुार मािसक र वािषªक खचª हòने गरेको दिेखÆछ ।  

ø.स.ं कमªचारी तलब (कायªपािलकातफª ) मिहना सङ्´या मािसक वािषªक 

१. सङ्घीय िनजामित Öथायी १३ १ ८३,१४४ १०,८०,८७२ 

२. कायाªिलकाका Öथायी कमªचारी १३ ५० २९,६२,२६६ ३,८५,०९,४४५ 
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३. पािलकामा Öथानीय िनकायका Öथायी १३ १२ ६,६२,०३४ ८६,०६,४४२ 

४. ÖवाÖÃय तफª का Öथायी कमªचारी १३ ५७ ३२,८६,२०३ ४,२७,२०,६३९ 

५. अÖपताल तफª का करार १३ २१ ५,४४,१४३ ७०,७३,८५९ 

६. नगरपािलकाका करार  १३ ३२ ९,४६,२७९ १,२३,०१,६२७ 

७. ÖवाÖÃय तफª का करार  १३ १६ ३,७७,००० ४९,०१,००० 

८. ÖवाÖÃय तफª का सङ्घीय करार  १३ ९ २,७१,८५७ ३५,३४,१४१ 

९. नगर ÿहरी करार १३ ५ १,३१,९४० १७,१५,२२० 

१०. संघ/ÿदशेका कायªøम तफª का कमªचारी १३ १८ ५,४३,३१४ ७०६३०८२ 

११. कूल जÌमा  २२१ ९८,०८,१८० १२,७५,०६,३४० 

नगरपािलकामा हाल कायªरत कमªचारीहłको २२१ जनाको लािग मािसक Ł. ९८ लाख ८ हजार १८० र सो अनुसार 

वािषªक Ł. १२ करोड ७५ लाख ६ हजार ३४० खचª हòने गरेको ÿाĮ िववरणबाट देिखएको छ ।   

४.७ Ůˑािवत दरबȽी र खचŊ अनुमान 
ÿÖतािवत सङ्गठन तािलकाको आधारमा अनुमािनत वािषªक खचª ÿकार हòने दिेखÆछ ।  

ø.सं. िववरण 
जÌमा 

कमªचारी 
मािसक तलव 
(औषत तलव) 

१३ मिहनाको 

१ कायªपािलकाको कायाªलयतफª  १२८ ४६७४१ ६,०७,८७,४८० 
२ वडा कायाªलय तफª  ५० ३९३९१ २,३६,४४,१८१ 
३ ÖवाÖÃय चौकì तफª  ३६ ४३०३२ २,०१,३८,९७६ 
४ आधारभतू ÖवाÖÃय केÆþ तफª  १६ ३८९८८ १,०१,३६,८८० 
५ शहरी ÖवाÖÃय केÆþ तफª  ३ ३८४०७ १४,९७,८७३ 
६ आयवु¥द ÖवाÖÃय सेवा तफª  ४ ३५११५ १८,२५,९८० 
७ िपपरा अÖपताल तफª   ६२ ४६७४१ ३,०१,८६,४६६ 
 कुल जÌमा २९९  १४,४८,९४,१८०   

कायªपािलकाले दरबÆदी Öवीकृत गदाª एकमķु Öवीकृत नगरी आवÔयकता र आय®ोतको आधारमा कायªयोजना बनाई 

øमश: लाग ुगद ̈जाने नीित िलन उपयुĉ हòने सझुाव ÿÖततु गåरएको छ ।  
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४.८ Ůˑािवत दरबȽी अनुसारको खचŊ अनुमान 
ÿÖतािवत कमªचारीको अनमुािनत वािषªक खचª (शŁु तलब Öकेलको आधारमा) बाणगङ्गा नगरपािलका, किपलवÖत ु

ø.सं. ÿÖतािवत पद तह सङ्´या 
मािसक 
Öकेल 

वािषªक 
तलब 

महंगी 
भ°ा 

वािषªक 
भ°ा 

वीमा 
संचय 
कोष 

जÌमा ł. 

१ ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत रा.प. िĬतीय १ ६०११२ ७८१४५६ २००० २४००० ४८०० ७२१३४ ८८४३९० 

१. ÿशासन शाखा 
१ ÿशासकìय अिधकृत सातŏ/ आठŏ १ ४७२९४ ६१४८२२ २००० २४००० ४८०० ५६७५३ ७०२३७५ 

२ सहायक/ अिधकृत पाँचौ/ छैटŏ १ ३९२०९ ५०९७१७ २००० २४००० ४८०० ४७०५१ ५८७५६८ 

३ कायाªलय सहयोगी ÿथम १२ २४७०२ ३८५३५१२  २८८०००   ४१४१५१२ 

४ ठूलो सवारी चालक ÿथम ४ २९७२८ १५४५८५६  ९६०००   १६४१८५६ 

५ हलकुा सवारी चालक ÿथम ६ २७६१२ २१५३७३६  १४४०००   २२९७७३६ 

(क) कानून उपशाखा 
१ अिधकृत छैटŏ/ सातŏ १ ४४७७० ५८२०१० २००० २४००० ४८०० ५३७२४ ६६६५३४ 

२ सहायक चौथो/ पाँचौ १ ३३८१६ ४३९६०८ २००० २४००० ४८०० ४०५७९ ५१०९८७ 

(ख) िजÆसी ÓयवÖथापन तथा खåरद उपशाखा 
१ अिधकृत छ§टŏ/ सातŏ १ ४४७७० ५८२०१० २००० २४००० ४८०० ५३७२४ ६६६५३४ 

२ सहायक पाँचौ/ छैटŏ १ ३३८१६ ४३९६०८ २००० २४००० ४८०० ४०५७९ ५१०९८७ 

(ग) सूचना ÿिविध उपशाखा 
१ सचूना ÿिविध अिधकृत छ§टŏ/ सातŏ १ ४४७७० ५८२०१० २००० २४००० ४८०० ५३७२४ ६६६५३४ 

२ कÌÈयटुर अपरेटर/ अिधकृत पाँचौ/ छैटŏ १ ३३८१६ ४३९६०८ २००० २४००० ४८०० ४०५७९ ५१०९८७ 

(घ) दताª चलानी तथा सहायता इकाई 
१ स. क. अपरेटर चौथो १ ३२९०२ ४२७७२६  २४०००   ४५१७२६ 

(ङ) नगर ÿहरी 
१ अ.स.ई.  १ ३२९०२ ४२७७२६  २४०००   ४५१७२६ 
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ø.सं. ÿÖतािवत पद तह सङ्´या 
मािसक 
Öकेल 

वािषªक 
तलब 

महंगी 
भ°ा 

वािषªक 
भ°ा 

वीमा 
संचय 
कोष 

जÌमा ł. 

२ हवÐदार  २ २७६१२ ७१७९१२  ४८०००   ७६५९१२ 

३ जवान  १२ २६०८२ ४०६८७९२  २८८०००   ४३५६७९२ 

२. आिथªक ÿशासन 
१ लेखा अिधकृत सातŏ/ आठŏ १ ४७२९४ ६१४८२२ २००० २४००० ४८०० ५६७५३ ७०२३७५ 

२ लेखापाल/ अिधकृत पाँचŏ/ छेटŏ १ ३३८१६ ४३९६०८ २००० २४००० ४८०० ४०५७९ ५१०९८७ 

३ स.ले.पा./ लेखापाल चौथो/ पाँचŏ १ ३३८१६ ४३९६०८ २००० २४००० ४८०० ४०५७९ ५१०९८७ 

क) राजÖव ÿशासन उपशाखा 
१ राजÖव अिधकृत छ§टौ/ सातŏ १ ४४७७० ५८२०१० २००० २४००० ४८०० ५३७२४ ६६६५३४ 

२ सहायक पाँचौ/ छैटŏ १ ३३८१६ ४३९६०८ २००० २४००० ४८०० ४०५७९ ५१०९८७ 

३. योजना तथा अनुगमन शाखा 
१ योजना अिधकृत सातŏ/ आठŏ १ ४७२९४ ६१४८२२ २००० २४००० ४८०० ५६७५३ ७०२३७५ 

२ सहायक/ अिधकृत पाँचौ/ छैटŏ १ ३३८१६ ४३९६०८ २००० २४००० ४८०० ४०५७९ ५१०९८७ 

(क)  वन वातावरण, सरसफाई तथा िवपद् ÓयवÖथापन उपशाखा 
१ वातावरण िनरी±क छ§टौ/ सातŏ १ ४४७७० ५८२०१० २००० २४००० ४८०० ५३७२४ ६६६५३४ 

२ स. क. अ. चौथो १ ३२९०२ ४२७७२६ २००० २४०००   ४५३७२६ 

३ सफाईकमê  २४ २४७०२ ७७०७०२४ ४८००० ५७६०००   ८३३१०२४ 
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४ कायाªलय सहयोगी  ६ २४७०२ १९२६७५६  १४४०००   २०७०७५६ 

(ख) आधारभूत ÖवाÖÃय सेवा केÆþ 
१ ह.ेई. चौथो/पाचँौ/ छैटŏ ८ ३७१०७ ३८५९१२८ १६००० १९२००० ३८४०० ४४५२८ ४१५००५६ 

२ क.न. चौथो/पाचँौ/ छैटŏ ४ ३७१०७ १९२९५६४ ८००० ९६००० १९२०० ४४५२८ २०९७२९२ 

३ कायाªलय सहयोगी  ४ २४७०२ १२८४५०४  ९६०००   १३८०५०४ 

(ग) शहरी ÖवाÖÃय ि³लिनक 
१ ह.ेई. चौथो/पाचँौ/ छैटŏ १ ३७१०७ ४८२३९१ २००० २४००० ४८०० ४४५२८ ५५७७१९ 

२ क.न. चौथो/पाचँौ/ छैटŏ १ ३७१०७ ४८२३९१ २००० २४००० ४८०० ४४५२८ ५५७७१९ 

३ कायाªलय सहयोगी ÿथम १ २४७०२ ३२११२६  २४०००   ३४५१२६ 

१५. आयुव¥द औषधालय 
१ वåरķ किवराज सातŏ/ आठŏ १ ४७२९४ ६१४८२२ २००० २४००० ४८०० ५६७५३ ७०२३७५ 

२ वīै पाँचौ/ छ§टŏ १ ३९२०९ ५०९७१७ २००० २४००० ४८०० ४७०५१ ५८७५६८ 

३ औषधी कुटुवा  १ २४७०२ ३२११२६ २००० २४०००   ३४७१२६ 

४ कायाªलय सहयोगी  १ २४७०२ ३२११२६  २४०००   ३४५१२६ 

जÌमा   २९९       १४४८९४१८० 
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४.९ िसफाįरस तथा सुझावहŜ 
१.  कायाªलयको िवīमान सङ्गठन संरचना एवम ् कमªचारी दरबÆदी तथा कायª िवभाजनको अवÖथा 

अÅययन गरी सोको आधारमा नयाँ साङ्गठिनक संरचना  र सो अनुसारको कमªचारी दरबÆदी समेत 

िसफाåरस गåरएको छ । थप हòने दरबÆदी बमोिजम पदपिूतª गदाª नगरपािलकाको कायªबोझ हरेी 

अÂयावÔयक दरबÆदी माý Öवीकृत गन¥ नीित िलन ुÓययभारको ŀिĶले उपयĉु दिेखÆछ । 

२.  िवīमान सङ्गठन तथा कमªचारी दरबÆदी सङ्´यामा हòन आएको हरेाफेरीलाई कायाªलयको कायªबोझ, 

पनª आउन ेआिथªक Óययभार, थपहòन आएको िजÌमेवारी र ÖथानीयÖतरको िवकास र सेवा ÿवाहमा 

नगरपािलकाको खेÐनपुन¥ भिूमकालाई मÅयनजर गरी आविधक Łपमा संरचना एवम ् कमªचारी 

सङ्´यामा अझ ैपåरमाजªन गद ̈जानु उपयĉु हòने दिेखÆछ । 

३.  ÿÖतािवत सङ्गठन संरचना र कमªचारी दरबÆदी अनुसार हालको ÓयवÖथा, Öथानीय सरकार स¼चालन 

ऐन, २०७४ को दफा ९० अनसुार पद र तह िमलान गनª Óयवहाåरक हòनेछ । ÿÖतािवत सङ्गठन र 

कमªचारी दरबÆदी कायाªÆवयन गनुª अिघ ÿितवेदनको खाकािभý रही ÿितवेदन कायाªÆवयन कायªयोजना 

बनाई अÂयावÔयक दरबÆदी Öवीकृत गरी पदपिूतªका लािग कारवाही अिघ बढाउन िसफाåरस गåरएको 

छ ।  

४.  िवīमान अवÖथामा नेपाल सरकारबाट Öथानीय तहमा समायोजन भई आएका कमªचारीहŁको 

सािवकको पद अनुसारनै दरबÆदी कायम गनुªपन¥ कमªचारी समायोजन ऐनमा ÓयवÖथा भएको हòदँा सो 

अनुसार नै दरबÆदी ÿÖताव गåरएको र कायªरत कमªचारीको तह िमलान ÖपĶ हòन आवÔयक देिखएको 

छ । 

५.  नया ँसङ्गठन तािलका अनसुारका दरबÆदी िसजªना र Öवीकृत गदाª अÖथायी ÿकृितका कामका लािग करार 

वा अÖथायी Łपमा कमªचारी नराखी आवÔयकता अनुसार करार पý तयार गरी िनिĲत अविधका लािग 

समयाविध, कायªिववरण, िजÌमेवारी र िनजले पाउने सेवा सिुवधा िनिĲत तोकì Öथानीय सरकार स¼चालन 

ऐनको दफा ८३ बमोिजम सेवा करारमा िलई कायªसÌपादन गनª गराउन िसफाåरस गåरएको छ ।  

६.  िवīमान सङ्गठन तािलका र कमªचारी दरबÆदीको तलुनामा ÿÖतािवत तािलका र दरबÆदीमा केिह 

फरक दिेखन आएको छ, साथ ैनगरपािलकाको ÿशासिनक खचªमा समेत Óययभार थप हòने भएको छ । 

तर, सािवकको नगरपािलका र हालको Öथानीय सरकारको Łपमा Öथािपत Öथानीय तह (नगरपािलका) 

को कायªवोझ, िजÌमेवारी, सेवा ÿवाहको ±ेý, संिवधान ÿद° काम, कतªÓय र अिधकारको तलुनामा 

ÿÖतािवत सङ्गठन तािलका, कमªचारी दरबÆदी सङ्´या र कमªचारी खचªको अनपुात अÂयावÔयक नै 

दिेखएको छ । 
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७.  नगरपािलकाको लािग ÿÖतािवत सङ्गठन र कमªचारी सङ्´या आवÔयक पन¥ नै हòदँा यो ÖवŁप ÿÖताव 

गåरएको हो । ÿÖतािवत दरबÆदी एकै पटक Öवीकृत गरी पिूतª गनुª भÆदा øमश: आवÔयकता अनुसार 

शाखा, उपशाखा वा इकाई Öथापना र िवÖतार गद ̈सो अनुसार दरबÆदी Öवीकृत गन¥ कायªयोजना तयार 

गरी कायाªÆवयन गनª सझुाव ÿÖततु गåरएको छ । 

८.  ÿितवेदनमा शाखा, उपशाखा र इकाई ÿमुख समेत अिधकृतÖतरका कमªचारीको कायªिववरण तयार 

गरी पेश गåरएको छ । शाखामा कायªरत रहने कमªचारीको योµयता र कायª िजÌमेवारी शाखा 

ÿमखुहŁबाट नै तोिकने हòदँा सोिह बमोिजम कायªिववरण सिहत कायाªलय ÿमुख वा शाखा ÿमखुबाट 

शाखा र कायªिववरण तोिकन ु Óयवहाåरक हòने दिेखएकोले यसमा केही शाखाका सहायक 

कमªचारीहŁको कायªिववरण पेश गåरएको छैन । 

९.  ÿÖतािवत दरबÆदी Öवीकृत भएपिछ हाल कायम रहकेा करार र अÖथायी कमªचारी नरहन ेहòदँा िनयिमत 

दरबÆदीमा कमªचारी पदपिूतª गनª लोकसेवा आयोगमा माग गन¥ र अÖथायी ÿकृितका वा सेवामलुक 

कामको लािग राजÖवको अवÖथा र आवÔयकता हेरी सेवा करारमा िलन िविधसÌमत हòने सझुाव 

ÿÖततु गåरएको छ ।  

१०.  यसरी लोकसेवा आयोगको ÿिøया अनुसार िनयिुĉ गन¥ पåरपाटी शŁु भएमा नगरपािलकालाई 

आवÔयक पन¥ योµय, द± र ±मतावान युवाहŁको छनोट भई नगरपािलकाको कायª सÌपादनÖतरमा 

उÐलेखनीय सधुार हòने अप±ेा गåरएको छ ।  

११.  यसमा आविधक कायªøम तफª का कमªचारी समावेश गåरएको छैन । भैपरी आउन ेकायªøम तथा पटके 

Łपमा िनिĲत शतªमा आउन ेकमªचारी सÌबिÆधत कायªøम वा तोिकएको कायª सÌपÆन भए पĲात ्Öवत: 

नरहन ेहòदँा ÿÖतािवत दरबÆदीमा समावेश गåरएको छैन । 

१२.  दात ृिनकाय माफª त ÿाĮ योजना वा अÆय िनिĲत अविधका लािग ÿाĮ कायªøम तफª का कमªचारीहŁ 

नगरपािलकाको िनयिमत दरबÆदीमा नपन¥ हòदँा कायªøमको अविध (Phase-out) सिकएपिछ 

नगरपािलकाले उĉ कायªøम वा आयोजना िनरÆतर स¼चालन गनª पन¥ भएपिन कायªøमका 

कमªचारीलाई नगरपािलकाल े आÆतåरकìकरण गन¥ ÿिøयालाई िनŁÂसािहत गनुª उिचत हòने सझुाव 

ÿÖततु गåरएको छ । यसबाट Öथानीय युवाहŁको Öथानीय सेवामा आगमनको अवसर बिृĦ हòनेछ । 

१३.  वडा कायाªलयहŁमा वडा सिचव र ÿािविधकको पदÖथापन गदाª िवīमान जनसङ्´याको आधारमा 

सेवा ÿवाहको औिचÂयता हरेी ८ हजार भÆदा बढी जनसङ्´या भएका वडामा वडा सिचव र ÿािविधक 

सकेसÌम छैटŏ तहको र ८ हजार भÆदा कम जनसङ्´या भएका वडामा वडा सिचव र ÿािविधक 

उपलÊधता हरेी चौथो वा पाँचौ तहका कमªचारी ÓयवÖथा गनª Óयवहाåरक हòने सझुाव ÿÖततु गåरएको 

छ । 
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१४.  Öथायी पदपिूतªका लािग लोकसेवा आयोगमा माग गदाª “दरबÆदी सुरि±त रा´ने सÌबÆधी 

लो.से.आ.को िमित २०७९।०७।२९ को िनणªय र मÆýालयको िमित २०७९।०८।२८ को 

पýलाई मÅयेनजर गरी माग र पदपिूतª गन¥ ÓयवÖथा हòन समेत सझुाव ÿÖततु गåरएको छ । 

१५.  ÿितवेदन कायाªÆवयन गन¥ øममा Öथायी पदपिूतªका लािग लोकसेवा आयोगमा माग गदाª नै अिधकृत 

छैटŏ/सातŏ/आठŏ ÿÖताव गåरएका पदमा सातŏ तहको माग गन¥, ÿदशे लोकसेवा आयोगको िव²ापन 

ÿणाली अनुसार छैटŏ तहको पद बढुवाĬारा पिूतª हòने हòदँा सहायक तहको पदपिूतªका लािग माग गदाª 

चौथो वा पाँचौ तहको माग गनª उपयĉु हòने सझुाव ÿÖततु गåरएको छ ।  
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अनुसूिचहŝ 
अनुसूिच – १: कायŊŢमको समय तािलका 
यो कायª सÌपादन गनª सहजकताª कायªदललाई िनÌन अनुसारको समय अविध उपलÊध गराईएको र सो अविधिभý 

नै मÖयौदा ÿितवेदन पेश गåरएको िथयो । 

िस.न.ं िøयाकलाप समयाविध (िदन र हĮामा) कैिफयत 

१ ÿÖताव Öवीकृित र सÌझौता 
१ 

िदन 
       

 

२ सÆदभª सामúी सङ्कलन र अÅययन  
२ 

िदन 
      

३ 
कमªचारी र कायाªलय ÿमखुसँग छलफल र 
ÿितबĦता  

  
२ 

िदन 
     

४ 
न.पा.का पदािधकारीहŁसँग छलफल र 
सचूना सङ्कलन 

   
७ 

िदन 
    

५ ÿितवेदन लखेन, ÿÖतुित र छलफल    
३ 

हĮा 
    

जÌमा 
३५ 

कायªिदन 
६ मÖयौदा ÿÖतुित र छलफल       

१ 
िदन 

 

७ 
ÿाĮ सुझावको आधारमा मÖयौदालाई 
अिÆतम ÿितवेदनको Łपमा पेश गन¥ 

       
१ 

िदन 
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अनुसूिच – २: नगरपािलकाको लािग Ůˑािवत सǀठन तािलका 

 

िश±ा युवा तथा 
खेलकूद शाखा 

-  वåरķ िश±ा अिधकृत 
(नवŏ/दशŏ) – १ 

- िश±ा अिधकृत 
(सातŏ/ आठŏ)-१ 

- िवīालय ÿािविधक 
(पाँचŏ/छैठŏ)-२ 

पशुपं±ी सेवा शाखा 
-  पशु िचिकÂसक (सातŏ/ 

आठŏ/ नवŏ) – १ 
-  प.Öवा.ÿा. (पाँचŏ/ छैठŏ)-१ 
-  प.स.ेÿा. (पाँचŏ/ छैठŏ)-१ 
-  ÿा.स. मÂÖय (पाँचौ)-१  
- ना.प.Öवा.ÿा. (चौथो/पाँचौ/ 

छैटŏ) – ४ 
- ना.प.से.ÿा (चौथो/ पाँचौ)-४ 

पूवाªधार िवकास शाखा 

-  िड.ई. (नवŏ/दशŏ) – १ 
-  इिÆजिनयर (छैटŏ/ सातŏ/ 

आठŏ)-१ 
- िसिभल ÿािविधक (स.ई.) 

(पाँचौ/ छैठŏ/ सातŏ)-२ 
 

खानेपानी तथा 
Öयािनटरी इकाई 

- खा.पा.स.टे.(ÿा.)(चौथो/  
पाँचŏ)-१ 

कृिष िवकास शाखा 
-  कृिष िवकास अिधकृत (सातŏ/ 

आठŏ/ नवŏ) - १ 
- खाī अनसुÆधान अिधकृत -

(छैठŏ/सातŏ)-१ 
-  कृिष इिÆजिनयर (छैठŏ/सातŏ)-१ 
- ÿा.स. (पाँचौ/ छैटŏ/ सातŏ)-२ 
- ना.ÿा.स. (चौथो/पाँचौ/ छैटŏ)-७ 

आयुव¥द 
औषधालय 

– किवराज (सातŏ/ 
आठŏ) – १ 

– वīै (पाँचŏ/छैठŏ)-१ 
-  औषधी कुटुवा – १ 
-  का.स. - १ 

सामािजक िवकास शाखा 
– सामािजक िवकास अिधकृत 

(छैठŏ/सातŏ)-१  

सामािजक सुर±ा तथा 
प¼जीकरण उपशाखा 
- सहायक चौथो/ पाँचौ-१ 

मिहला बालबािलका 
तथा समाज कÐयाण 

उपशाखा 
- म.िव.िन./ अिधकृत 
(पाँचौ/छैठŏ/सातŏ)-१ 
- स.म.िव.िन. / म.िव.िन. 
(चौथो/पाँचŏ)-१ 

ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत 

उपÿमुख Æयाियक, राजÖव परामशª, अनुगमन तथा अÆय सिमित 

नगर कायªपािलका 

नगर ÿमुख 

आिथªक, सामािजक, पूवाªधार समेत िवषयगत सिमितहŁ 

®ोत अनुमान तथा बजेट िसमा िनधाªरण सिमित 

नगर सभा लेखा, िवधायन, सुशासन तथा अÆय सिमित 

आÆतरीक लेखा 
परी±ण शाखा 

- आ.ल.ेप.अिधकृत 
(छैठŏ/सातŏ)-१ 

शहरी िवकास शाखा 
- इिÆजिनयर आिकª टेक (छैटŏ/ 

सातŏ/आठŏ) – १ 
- िसिभल ÿािविधक  

(चौथो/पाँचŏ/छैठŏ)-३ 
- अिमन/ सव¥±क (चौथो/ 

पाँचŏ/ छैठŏ)-२ 

ÖवाÖÃय शाखा 

- जनÖवाÖÃय अिधकृत 
(सातŏ/ आठŏ) -१ 

-  हÐेथ अिसÖटेÆट पाँचौ/  
छैठŏ/सातŏ)-१ 

- प.ह.ेन. (पाँचौ/छैठŏ/ 
सातŏ)-१ 

ÖवाÖÃय चौकì-६ 
- अिधकृत ह.ेई. (छैठŏ/सातŏ)-६ 
- ह.ेई. (पाँचŏ/छैठŏ/सातŏ)-१५ 
- क.न.ं (पाँचŏ/छैठŏ/सातŏ)-९ 
- का.स. - ६ 

 आधारभूत ÖवाÖÃय सेवा केÆþ 

- ह.ेई. (चौथो/पाँचŏ/छैठŏ)-८ 
- क.न.ं (चौथो/पाँचŏ/छैठŏ)-४ 
- का.स. ४ 

शहरी ÖवाÖÃय िकिलिनक 

- ह.ेई. (चौथो/पाँचŏ/छैठŏ)-१ 
- क.न.ं (चौथो/पाँचŏ/छैठŏ)-१ 
- का.स. १ 

मेिडकल सुपरीटेÆडेÆट (नवौ/दशŏ) - १ 

िनदानाÂमक सेवा 
(Diagnostic Service) 

 

ÿयोगशाला इकाई 
-  Ðयाब टेि³निसयन  पाँचौ/ छैटŏ/ 

सातŏ) -३ 

-  Ðयाब अिसÖटेÆट  पाँचौ/ छैटŏ/ 
सातŏ) -३ 

रेिडयोइमेिजङ्ग इकाई 
- रेिडयोúाफर-२ 

ÿशासन इकाई 

- सहायक/अिधकृत (पाँचŏ/ छैठŏ/ 
सातŏ) -१ 

- मिेडकल åरकडªर (पाचँŏ/ छैठŏ/ 
सातŏ) -१ 

- लेखा सहायक(चौथो/पाँचौ) -१ 
- सहायक क.अ. (चौथो/पाँचौ) -१ 
- एÌबुलÆेस चालक – १ 
- सुर±ा गाडª – २ 
- का.स. – ८ 
- Öवीपर – ३ 
- माली बगैचे सफाईकमê -१ 

िचिकÂसकìय सेवा, उपचाराÂमक सेवा 
(Clinical Service) 

 

बिहरङ्ग इकाई 
– मेिडकल अिधकृत (आठŏ)-४  
– डेÁटल सजªन (आठŏ)-१ 
– डेÁटल हाईिजिनĶ (पाँचौ/छैटौ)-१,  
- िफिजयो थेरािपĶ (सातŏ)-१  

आकिÖमक इकाई 
– हÐेथ अिसÖटेÆट (पाँचौ/छैटौ/सातŏ)-५  
– अ.ह.ेव. (चौथो/ पाँचौ)-४ 

अÆतरङ्ग इकाई 
- Öटाफ नसª (पाँचौ/छैटौ/सातŏ)- ६  
- एनÖेथेिटक सहायक (पाँचौ/ छैटŏ)-२  
- अ.न.मी. (चौथो/ पाँचौ)-५  

अÖपताल फाम¥सी 
-फाम¥सी सहायक (पाँचौ)-४ 

िपपरा अÖपताल 

अÖपताल वयवÖथापन 
(Hospital Management) 

 

अÖपताल ÓयवÖथापन सिमित 

आिथªक ÿशासन शाखा 
- लेखा अिधकृत (सातŏ/ 

आठŏ)-१ 
- लेखापाल/ अिधकृत- 

(पाँचŏ/छैठŏ) – १ 
- स.लेखापाल/ लेखापाल 

(चौथो/पाँचŏ) -  १ 

राजÖव ÿशासन 
उपशाखा 

- राजÖव अिधकृत (छैठŏ/ 
सातŏ) – १ 

- सहायक ( पाँचौ/छैटŏ)-१ 

ÿशासन शाखा 
- ÿशासकìय अिधकृत (सातŏ/ 

आठŏ) -१ 
- सहायक/अिधकृत (पाँचŏ/ 

छैठŏ)-१ 
- का.स. - १२ 
- ठू.स.चा.- ४ 
- ह.स.चा.- ६ 

िजÆसी ÓयवÖथापन तथा 
खåरद उपशाखा 

- अिधकृत (छैठŏ/सातŏ)-१ 
- सहायक (पाँचŏ/ छैटŏ)-१ 

 

वडा कायाªलयहŁ 
वडा नं. १ 
- सहायक/अिधकृत पाँचौ/छैठŏ/सातŏ 
- १ 
- िसिभल ÿा. पाँचŏ/छैठŏ -१ 
- सहायक चौथो/पाँचौ-२ 
- का.स. - १ 

वडा नं. ४ 
- सहायक/अिधकृत पाँचौ/छैठŏ/सातŏ - १ 
- िसिभल ÿा. पाँचŏ/छैठŏ -१ 
- सहायक चौथो/पाँचौ-२ 
- का.स. - १ 

वडा नं. ७ 
- सहायक/अिधकृत पाँचŏ/छैठŏ - १ 
- िसिभल ÿा. चौथो/पाँचौ -१ 
- सहायक चौथो/पाँचौ-१ 
- का.स. - १ 

वडा नं. १० 
- सहायक/अिधकृत  
पाँचौ/छैठŏ/सातŏ - १ 
- िसिभल ÿा. पाँचŏ/छैठŏ -१ 
- सहायक चौथो/पाँचौ-२ 
- का.स. - १ 

वडा नं. २ 
- सहायक/अिधकृत पाँचौ/छैठŏ/सातŏ 
- १ 
- िसिभल ÿा. पाँचŏ/छैठŏ -१ 
- सहायक चौथो/पाँचौ-२ 
- का.स. - १ 

वडा नं. ५ 
- सहायक/ अिधकृत पाँचŏ/छैठŏ - १ 
- िसिभल ÿा. चौथो/पाँचौ -१ 
- सहायक चौथो/पाँचौ-१ 
- का.स. - १ 

वडा नं. ८ 
- सहायक/अिधकृत  
पाँचौ/छैठŏ/सातŏ - १ 
- िसिभल ÿा. पाँचŏ/छैठŏ -१ 
- सहायक चौथो/पाँचौ-२ 
- का.स. - १ 

वडा नं. ११ 
- सहायक/अिधकृत  
पाँचौ/छैठŏ/सातŏ - १ 
- िसिभल ÿा. पाँचŏ/छैठŏ -१ 
- सहायक चौथो/पाँचौ-२ 
- का.स. - १ 

वडा नं. ३ 
- सहायक/अिधकृत पाँचŏ/छैठŏ - १ 
- िसिभल ÿा. चौथो/पाँचौ -१ 
- सहायक चौथो/पाँचौ-१ 
- का.स. – १ 

वडा नं. ६ 
- सहायक/अिधकृत पाँचŏ/छैठŏ - १ 
- िसिभल ÿा. चौथो/पाँचौ -१ 
- सहायक चौथो/पाँचौ-१ 
- का.स. - १ 

वडा नं. ९ 
- सहायक/अिधकृत पाँचŏ/छैठŏ - १ 
- िसिभल ÿा. चौथो/ पाँचŏ -१ 
- सहायक चौथो/पाँचौ-१ 
- का.स. - १ 

 

८००० भÆदा बढी जनसङ्´या भएका वडा न.ं १, २, ४, ८, १० र ११ मा कायªबोझ हरेी सहायकÖतर (चौथो/पाँचŏ) तहका २ जना सहायक रहन आवÔयक हòन े
ÿÖताव गåरएको । सबै वडामा ÿािविधक अिसĶÁेट सवइिÆजिनयर वा सवइिÆजिनयर चौथो पाचŏ तहको दरबÆदी ÿÖताव गåरएको । 

 

सूचना ÿिविध उपशाखा 
- सूचना ÿिविध अिधकृत 

(छैठŏ/सातŏ)-१ 
- क.अ. सहायक/ अिधकृत 

(पाँचŏ/छैठŏ)-१ 

दताª चलानी तथा सहायता 
इकाई 

- स.क.अ. चौथो - १ 

नगर ÿहरी इकाई 

- अ.स.ई.- १ 
- हवÐदार - २ 
- जवान - १२ 

कानून उपशाखा 
- अिधकृत (छैठŏ/सातŏ)-१ 
- सहायक (चौथो/पाँचŏ)-१ 

योजना तथा अनुगमन 
शाखा 

- योजना अिधकृत (सातŏ/ 
आठŏ) – १ 

-  सहायक/अिधकृत (पाँचŏ/ 
छैठŏ)-१ 

वन वातावरण, सरसफाई तथा 
िवपद ÓयवÖथापन उपशाखा 

- वातावरण िनåर±क (छैठŏ/सातŏ)-१ 
- स.क.अ. चौथो-१ 
- सफाई कमê – २४ 
- माली बगैचे - १ 
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अनुसूिच – ३: नगरपािलकाको Ůˑािवत दरबȽीको िववरण 
नगरपािलकाको ÿÖतािवत सङ्गठन तािलका अनुŁपको कमªचारी तेåरज िनÌन अनुसार रहकेो छ । 

ø.सं. पदको नाम तह सेवा समूह 
ÿÖतािवत दरबÆदी 

कैिफयत 
संघ आÆतåरक 

१ ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत रा.प. िĬतीय ÿशासन सा. ÿशासन १   

जÌमा १   

१. ÿशासन शाखा       

१ ÿशासकìय अिधकृत सातŏ/ आठŏ ÿशासन सा. ÿशासन १   

२ सहायक/ अिधकृत पाँचौ/ छैटŏ ÿशासन सा. ÿशासन १   

३ कायाªलय सहयोगी  ÿशासन   १२ करार 
४ ठूलो सवारी चालक  ÿशासन   ४ करार 
५ हलुका सवारी चालक  ÿशासन   ६ करार 

जÌमा २ २२  

(क) कानून उपशाखा      

१ अिधकृत छैटŏ/ सातŏ    १  

२ सहायक चौथो/ पाँचौ    १  

जÌमा  ० २  

(ख) िजÆसी ÓयवÖथापन तथा खåरद उपशाखा    

१ अिधकृत छ§टŏ/ सातŏ ÿशासन सा.ÿ.  १  

२ सहायक पाँचौ/ छैटŏ ÿशासन सा.ÿ. १   

जÌमा १ १  

(ग) सूचना ÿिविध उपशाखा      

१ सचूना ÿिविध अिधकृत छ§टŏ/ सातŏ िविवध िविवध  १  

२ कÌÈयुटर अपरेटर/ अिधकृत पाँचौ/ छैटŏ िविवध िविवध १   

जÌमा १ १  

(घ) दताª चलानी तथा सहायता इकाई    

१ स. क. अपरेटर चौथो िविवध   १ करार 
जÌमा ० १  

(ङ) नगर ÿहरी    

१ अ.स.ई.     १ करार 
२ हवÐदार     २ करार 
३ जवान     १२ करार 

जÌमा ० १५  

२. आिथªक ÿशासन शाखा    

१ लेखा अिधकृत सातŏ/ आठŏ ÿशासन लेखा १   

२ लेखापाल/ अिधकृत पाँचŏ/ छेटŏ ÿशासन लेखा १   

३ स.ले.पा./ लेखापाल चौथो/ पाँचŏ ÿशासन लेखा १   

जÌमा ३ ०  

क) राजÖव ÿशासन उपशाखा    

१ राजÖव अिधकृत छ§टौ/ सातŏ ÿशासन सा.ÿ. १   

२ सहायक पाँचौ/ छैटŏ ÿशासन सा.ÿ. १  २ 
जÌमा २ ०  

३. योजना तथा अनुगमन शाखा    
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ø.सं. पदको नाम तह सेवा समूह 
ÿÖतािवत दरबÆदी 

कैिफयत 
संघ आÆतåरक 

१ योजना अिधकृत सातŏ/ आठŏ ÿशासन सा.ÿ. १   

२ सहायक/ अिधकृत पाँचौ/ छैटŏ ÿशासन सा.ÿ. १  २ 
जÌमा २ ०  

(क)  वन वातावरण, सरसफाई तथा िवपद् ÓयवÖथापन उपशाखा    

१ वातावरण िनरी±क छ§टौ/ सातŏ वन िविवध  १ करार 
२ स. क. अ. चौथो िविवध सा.ÿ.  १ करार 
३ सफाईकमê     २४ करार 
४ माली बग§चे     १ करार 

जÌमा ० २७  

४. पूवाªधार िवकास शाखा    

१ िडिभजनल इिÆजिनयर नवŏ/ दशŏ ईिÆजिनयåरङ्ग िसिभल १   

२ इिÆजिनयर छैटŏ/ सातŏ/ आठŏ ईिÆजिनयåरङ्ग िसिभल १   

३ िसिभल ÿािविधक (सब-इिÆज.) पाँचौ/ छैटŏ/ सातŏ ईिÆजिनयåरङ्ग िसिभल १ १  

जÌमा ३ १  

५. शहरी िवकास शाखा    

१ इिÆजिनयर (आिकª टेक) छैटŏ/ सातŏ/ आठŏ ईिÆजिनयåरङ्ग िब.एÁड.आ. १   

२ िसिभल ÿािविधक चौथो/ पाँचौ/ छैटŏ ईिÆजिनयåरङ्ग िसिभल १ २  

४ अिमन/ सभ¥±क चौथो/ पाँचौ/ छैटŏ ईिÆजिनयåरङ्ग नापी १ १  

जÌमा ३ ३  

(क) खानेपानी तथा Öयािनटरी इकाई    

१ खा.पा.स.टे. चौथो/ पाँचौ ÿािविधक Öयािनटेरी  १  

जÌमा ० १  

६. सामािजक िवकास शाखा    

१ सामािजक िवकास अिधकृत छैटŏ/ सातŏ ÿशासन सा.ÿ. १   

जÌमा १ ०  

क) सामािजक सुर±ा तथा प¼जीकरण उपशाखा      

१ सहायक चौथो/ पाँचौ ÿशासन सा.ÿ. १   

जÌमा १ ०  

ख) मिहला बालबािलका तथा समाज कÐयाण उपशाखा      

१ मिहला िवकास िनरी±क/ अिधकृत पाँचौ/ छैटŏ/ सातŏ िविवध िविवध १   

२ 
स.म.िव.िन. / मिहला िवकास 
िनरी±क 

चौथो/ पाँचौ िविवध िविवध १ १  

जÌमा २ १  

७. िश±ा, युवा तथा खेलकूद शाखा    

१ वåरķ िश±ा अिधकृत नवŏ/ दशŏ िश.से.ÿ. िश.ÿ. १   

२ िश±ा अिधकृत सातŏ/ आठŏ िश.से.ÿ. िश.ÿ. १   

३ िवīालय ÿािविधक पाँचौ/ छैटŏ िश.से.ÿ. िश.ÿ. १ १  

जÌमा ३ १  

८. आिÆतरक लेखापरी±ण शाखा    

१ आÆतåरक लेखापरी±ण अिधकृत छैटŏ/ सातŏ ÿशासन लेखा १   

जÌमा १ ०  

९. ÖवाÖÃय शाखा    

१ जनÖवाÖÃय अिधकृत सातŏ/ आठŏ Öवा.से. ह.ेई. १   
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ø.सं. पदको नाम तह सेवा समूह 
ÿÖतािवत दरबÆदी 

कैिफयत 
संघ आÆतåरक 

२ हÐेथ अिसÖटेÆट पाँचौ/ छैटŏ/ सातŏ Öवा.से. ह.ेई. १   

३ प.ह.ेन. पाँचौ/ छैटŏ/ सातŏ Öवा.से. क.न./ ज.न. १   

जÌमा ३ ०  

१०. कृिष िवकास शाखा    

१ कृिष िवकास अिधकृत सातŏ/ आठŏ/ नवŏ कृिष कृिष ÿसार १   

२ खाī अनुसÆधान अिधकृत छैटŏ/ सातŏ कृिष खा.प.ग.ुिन.  १  

३ कृिष इिÆजिनयर छैटŏ/ सातŏ कृिष िसिभल  १  

४ ÿा.स. पाँचौ/छैटŏ/सातŏ कृिष कृिष ÿसार २   

५ ना.ÿा.स. चौथो/ पाँचौ/छैटŏ कृिष एिú_ईको १ ६ करार 
जÌमा ४ ८  

११. पशुपं±ी सेवा शाखा    

१ पश ुिचिकÂसक सातŏ/ आठŏ/ नवŏ कृिष भेट १   

२ प.Öवा.ÿा. पाँचौ/ छैटŏ कृिष भेट १   

३ प.से.ÿा. पाँचौ/ छैटŏ कृिष 
भेटे/ 

लापोडेडे 
१   

४ ÿा.स. पाँचौ कृिष मÂÖय १   

५ ना.प.Öवा.ÿा. चौथो/ पाँचौ/छैटŏ कृिष भेट १ ३ करार 
६ ना.प.से.ÿा. चौथो/ पाँचौ कृिष लापोडेडे १ ३ करार 

जÌमा ६ ६  

कायाªपािलकाको कायाªलयतफª  जÌमा ३९ ९० १२९ 
१२. वडा कायाªलय -११ वटा      

वडा नं. १      

१ सहायक/ अिधकृत पाँचौ/छैटŏ/ सातŏ ÿशासन सा.ÿ.  १  

२ िसिभल ÿा. पाँचौ/ छैटŏ इिÆजिनयåरङ्ग िसिभल १   

३ सहायक चौथो/ पाँचौ ÿशासन सा.ÿ. १ १  

४ का.स.  ÿशासन   १ करार 
वडा नं. २      

१ सहायक/ अिधकृत पाँचौ/छैटŏ/ सातŏ ÿशासन सा.ÿ.  १  

२ िसिभल ÿा. पाँचौ/ छैटŏ इिÆजिनयåरङ्ग िसिभल १   

३ सहायक चौथो/ पाँचौ ÿशासन सा.ÿ. १ १  

४ का.स.  ÿशासन   १ करार 
वडा नं. ३      

१ सहायक/ अिधकृत पाँचौ/ छैटŏ ÿशासन सा.ÿ. १   

२ िसिभल ÿा. चौथो/ पाँचौ इिÆजिनयåरङ्ग िसिभल १   

३ सहायक चौथो/ पाँचौ ÿशासन सा.ÿ.  १  

४ का.स.  ÿशासन   १ करार 
वडा नं. ४      

१ सहायक/ अिधकृत पाँचौ/छैटŏ/ सातŏ ÿशासन सा.ÿ.  १  

२ िसिभल ÿा. पाँचौ/ छैटŏ इिÆजिनयåरङ्ग िसिभल १   

३ सहायक चौथो/ पाँचौ ÿशासन सा.ÿ. २   

४ का.स.  ÿशासन   १ करार 
वडा नं. ५      

१ सहायक/ अिधकृत पाँचौ/ छैटŏ ÿशासन सा.ÿ. १ 
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ø.सं. पदको नाम तह सेवा समूह 
ÿÖतािवत दरबÆदी 

कैिफयत 
संघ आÆतåरक 

२ िसिभल ÿा. चौथो/ पाँचौ इिÆजिनयåरङ्ग िसिभल १   

३ सहायक चौथो/ पाँचौ ÿशासन सा.ÿ.  १  

४ का.स.  ÿशासन   १ करार 
वडा नं. ६      

१ सहायक/ अिधकृत पाँचौ/ छैटŏ ÿशासन सा.ÿ. १   

२ िसिभल ÿा. चौथो/ पाँचौ इिÆजिनयåरङ्ग िसिभल १   

३ सहायक चौथो/ पाँचौ ÿशासन सा.ÿ.  १  

४ का.स.  ÿशासन   १ करार 
वडा नं. ७      

१ सहायक/ अिधकृत पाँचौ/ छैटŏ ÿशासन सा.ÿ. १   

२ िसिभल ÿा. चौथो/ पाँचौ इिÆजिनयåरङ्ग िसिभल १   

३ सहायक चौथो/ पाँचौ ÿशासन सा.ÿ.  १  

४ का.स.  ÿशासन   १ करार 
वडा नं. ८      

१ सहायक/ अिधकृत पाँचौ/ छैटŏ/ सातŏ ÿशासन सा.ÿ.  १  

२ िसिभल ÿा. पाँचौ/ छैटŏ इिÆजिनयåरङ्ग िसिभल १   

३ सहायक चौथो/ पाँचौ ÿशासन सा.ÿ. २   

४ का.स.  ÿशासन   १ करार 
वडा नं. ९      

१ सहायक/ अिधकृत पाँचौ/ छैटŏ ÿशासन सा.ÿ. १   

२ िसिभल ÿा. चौथो/ पाँचौ इिÆजिनयåरङ्ग िसिभल १   

३ सहायक चौथो/ पाँचौ ÿशासन सा.ÿ.  १  

४ का.स.  ÿशासन   १ करार 
वडा नं. १०      

१ सहायक/ अिधकृत पाँचौ/छैटŏ/ सातŏ ÿशासन सा.ÿ.  १  

२ िसिभल ÿा. पाँचौ/ छैटŏ इिÆजिनयåरङ्ग िसिभल १   

३ सहायक चौथो/ पाँचौ ÿशासन सा.ÿ. १ १  

४ का.स.  ÿशासन   १ करार 
वडा नं. ११      

१ सहायक/ अिधकृत पाँचौ/छैटŏ/ सातŏ ÿशासन सा.ÿ.  १  

२ िसिभल ÿा. पाँचौ/ छैटŏ इिÆजिनयåरङ्ग िसिभल १   

३ सहायक चौथो/ पाँचौ ÿशासन सा.ÿ. २   

४ का.स.  ÿशासन   १ करार 
(*कायाªलयतफª को सहायक चौथोबाट वडातफª  ३ जना िमलाईएको) जÌमा २५ २५ ५० 
१३. िपपरा अÖपताल      

१ मेिडकल सुपåरटेÆडेÆट नवŏ/ दशŏ Öवा.से. ह.ेई. १   

िचिकÂसकìय सेवा, उपचाराÂमक सेवा (Clinical Service)     

क) बिहरङ्ग इकाई      

१ मेिडकल अिधकृत आठŏ Öवा.से. ह.ेई. २ २ करार 
२ डेÁटल सजªन आठŏ Öवा.से. डेिÁटÕůी  १ करार 
३ डेÁटल हाईिजिनĶ पाँचौ/ छैटŏ Öवा.से. डेिÁटÕůी  १ करार 
४ िफिजयो थेरािपĶ सातŏ Öवा.से.   १ करार 

ख) आकिÖमक इकाई      
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ø.सं. पदको नाम तह सेवा समूह 
ÿÖतािवत दरबÆदी 

कैिफयत 
संघ आÆतåरक 

१ हÐेथ अिसÖटेÆट पाँचौ/ छैटŏ/सातŏ Öवा.से. ह.ेई. ४ १ करार 
२ अ.हे.व. चौथो/ पाँचौ Öवा.से. ह.ेई. १ ३ करार 

ग) अÆतरङ्ग इकाई     

१ Öटाफ नसª पाँचौ/ छैटŏ/सातŏ Öवा.से. 
ज.न./ 
प.ह.ेन. 

५ १ करार 

२ ऐनेÖथेिटक सहायक पाँचौ/ छैटŏ Öवा.से.  १ १ करार 

३ अ.न.मी. चौथो/ पाँचौ Öवा.से. 
ज.न./ 
प.ह.ेन. 

३ २ करार 

घ) अÖपताल फाम¥सी      

३ फाम¥सी सहायक पाँचौ Öवा.से.   ४ करार 
िनदानाÂमक सेवा (Diagnostic Service)     

क) ÿयोगशाला इकाई      

१ Ðयाब टेि³निसयन पाँचौ/ छैटŏ/सातŏ Öवा.से.  १ २ करार 
२ Ðयाब अिसÖटÆेट पाँचौ/ छैटŏ/सातŏ Öवा.से.  १ २ करार 

ख) रेिडयोइमेिजङ्ग इकाई      

१ रेिडयो úाफर पाँचौ/ छैटŏ Öवा.से.  १ १ करार 
क) ÿशासन इकाई      

१ सहायक/ अिधकृत पाँचौ/ छैटŏ/ सातŏ ÿशासन सा. ÿशासन १   

२ मेिडकल åरकडªर पाँचौ/ छैटŏ/ सातŏ Öवा.से.   १ करार 
३ लेखा सहायक चौथो/ पाँचौ ÿशासन लेखा १   

४ सहायक क.अ. चौथो/ पाँचौ िविवध   १ करार 
५ एÌबुलÆेस चालक  ,, िविवध  १ करार 
६ सरु±ा गाडª ,, ,, ,,  २ करार 
७ कायाªलय सहयोगी ,, ,, ,, ६ २ करार 
८ Öवीपर ,, ,, ,,  ३ करार 
९ माली, बग§चे, सफाइकमê     १ करार 

जÌमा २८ ३३ ६१ 
१४. ÖवाÖÃय चौकì - ६ वटा    

१ अिधकृत ह.ेई. छैटŏ/ सातŏ Öवा.से. ह.ेई. ६   

२ ह.ेई. पाँचौ/ छैटŏ/ सातŏ Öवा.से. ह.ेई. १५  (-६)* 
३ क.न.ं पाँचौ/ छैटŏ/ सातŏ Öवा.से. क.न./ ज.न. ९   

४ का.स.     ६ करार 
जÌमा ३० ६ ३६ 
(ख) आधारभूत ÖवाÖÃय सेवा केÆþ     

* सािबकमा एउटै ÖवाÖÃय चौकìको Łपमा रहकेा पिछ वडा टुिøएकाको हकमा सङ्घीय दरबÆदीबाट 
िमलान गन¥ गरी (ह.ेई. ३ जना र क.न. ३ जना) 

   

१ ह.ेई. चौथो/पाँचौ/ छैटŏ Öवा.से. ह.ेई. ३ ५ करार 

२ क.न. चौथो/पाँचौ/ छैटŏ Öवा.से. 
क.न./ 
प.ह.ेन. 

३ १ करार 

३ का.स.     ४ करार 
जÌमा ६ १० १६ 
(ग) शहरी ÖवाÖÃय ि³लिनक       

१ ह.ेई. चौथो/पाँचौ/ छैटŏ Öवा.से. ह.ेई.  १ करार 
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ø.सं. पदको नाम तह सेवा समूह 
ÿÖतािवत दरबÆदी 

कैिफयत 
संघ आÆतåरक 

२ क.न. चौथो/पाँचौ/ छैटŏ Öवा.से. क.न./ ज.न.  १ करार 
३ का.स.     १ करार 

जÌमा ० ३  

ÖवाÖÃय तफª  जÌमा ३६ १९ ५५ 
१५. आयवु¥द औषधालय    

१ वåरķ किवराज सातŏ/ आठŏ ÖवाÖÃय आयुव¥द १   

२ वैī पाँचौ/ छ§टŏ ÖवाÖÃय आयुव¥द १   

३ औषधी कुटुवा    १   

४ का.स.    १   

जÌमा ४ ० ४ 
कुल जÌमा १३२ १६७ २९९ 

बाणगङ्गा नगरपािलका र अÆतªगत रहेका सबै कायाªलयहŁको जÌमा ÿÖतिवत सङ्´या 

ø.सं. िववरण सङ्घीय आÆतåरक ąोत सेवा करार 
१ कायªपािलकाको कायाªलयतफª  ३९ जना ९० जना ७७ जना 

२ वडा कायाªलय तफª  २५ जना २५ जना ११ जना 

३ ÖवाÖÃय चौकì तफª  ३० जना ६ जना ६ जना 

४ 

आधारभतू ÖवाÖÃय केÆþ तफª  
(* सािबकमा एउटै ÖवाÖÃय चौकìको Łपमा रहकेा 
पिछ वडा टुिøएकाको हकमा ÖवाÖÃय चौकìको 
लािग Öवीकृत सङ्घीय दरबÆदीबाट िमलान गन¥ 
गरी (ह.ेई. ३ जना र क.न. ३ जना)) 

६ जना १० जना 

 

 

१४ जना 

५ शहरी ÖवाÖÃय केÆþ तफª  ० जना ३ जना ३ जना 

६ आयुव¥द ÖवाÖÃय सेवा तफª  ४ जना ० सेवा करार २ जना 

७ िपपरा अÖपताल तफª   २८ जना ३३ जना सेवा करार ३३ जना 

  जÌमा १३२ जना १६७ जना सेवा करार १४० जना 

क सेवा करार  १४० जना 

सो मÅये लो.से.आ.बाट 

पदपतूê हòनस³ने जÌमा 

२७ पद 

 कूल जÌमा  २९९ जना  
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सेवा करार तफª  
ø.सं. पदको नाम तह सेवा समूह करार सङ्´या कैिफयत 

कायाªलयतफª  जÌमा       ७७   

१ कायाªलय सहयोगी   ÿशासन   १२   

२ ठूलो सवारी चालक    ÿशासन   ४   

३ हलकुा सवारी चालक   ÿशासन   ६   

४ स. क. अपरेटर चौथो िविवध   १   

५ नगर ÿहरी (अ.स.ई.)       १   

६ नगर ÿहरी (हवÐदार)       २   

७ नगर ÿहरी (जवान)       १२   

८ वातावरण िनरी±क  छ§टौ/ सातŏ वन िविवध १   

९ स. क. अ.  चौथो िविवध सा.ÿ. १   

१० सफाईकमê       २४   

११ माली बग§च े       १   

१२ ना.ÿा.स. चौथो/ पाँचौ/छैटŏ कृिष एिú_ईको ६   

१३ ना.प.Öवा.ÿा. चौथो/ पाँचौ/छैटŏ कृिष भेट ३   

१४ ना.प.से.ÿा. चौथो/ पाँचौ कृिष लापोडेडे ३   

वडा कायाªलय -११ वटाको जÌमा     ११   

१ का.स.   ÿशासन   ११   

िपपरा अÖपताल     ३३   

१ मेिडकल अिधकृत आठŏ Öवा.से. ह.ेई. २   

२ डेÁटल सजªन आठŏ Öवा.से. डेिÁटÕůी १   

३ डेÁटल हाईिजिनĶ पाचँौ/ छैटŏ Öवा.से. डेिÁटÕůी १   

४ िफिजयो थेरािपĶ सातŏ Öवा.से.   २   

५ हÐेथ अिसÖटेÆट पाचँौ/ छैटŏ/सातŏ Öवा.से. ह.ेई. १   

६ अ.ह.ेव. चौथो/ पाँचौ Öवा.से. ह.ेई. ३   

७ Öटाफ नसª पाचँौ/ छैटŏ/सातŏ Öवा.से. ज.न./ प.ह.ेन. १   

८ ऐनÖेथेिटक सहायक पाचँौ/ छैटŏ Öवा.से.   १   

९ अ.न.मी. चौथो/ पाँचौ Öवा.से. ज.न./ प.ह.ेन. २   

१० फाम¥सी सहायक पाचँौ Öवा.से.   ४   
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ø.सं. पदको नाम तह सेवा समूह करार सङ्´या कैिफयत 

११ Ðयाब टेि³निसयन पाचँौ/ छैटŏ/सातŏ Öवा.से.   २   

१२ Ðयाब अिसÖटेÆट पाचँौ/ छैटŏ/सातŏ Öवा.से.   २   

१३ रेिडयो úाफर पाचँौ/ छैटŏ Öवा.से.   २   

१४ मेिडकल åरकडªर पाचँौ/ छैटŏ/ सातŏ Öवा.से.   १   

१५ सहायक क.अ. चौथो/ पाँचौ िविवध   १   

१६ एÌबुलेÆस चालक   ,, िविवध १   

१७ सुर±ा गाडª ,, ,, ,, २   

१८ कायाªलय सहयोगी ,, ,, ,, ८   

१९ Öवीपर ,, ,, ,, २   

२० माली, बग§चे, सफाइकमê       २   

ÖवाÖÃय चौकì, आधारभूत सेवा केÆþ, शहरी ÖवाÖÃय ि³लिनक - ६ वटा १९   

१ ह.ेई. चौथो/पाँचौ/ छैटŏ Öवा.से. ह.ेई. ६   

२ क.न. चौथो/पाँचौ/ छैटŏ Öवा.से. क.न./ प.ह.ेन. २   

४ का.स.       ११   

१२. आयुव¥द औषधालय २   

१ औषधी कुटुवा       १   

२ का.स.       १   

करार सेवाबाट पदपूतê हòने जÌमा सङ्´या १४०   

नोटः 

 ÿÖतािवत शाखा, उपशाखा, इकाई सबमैा Æयनूतम आवÔयक दरबÆदी माý ÿÖताव गåरएको छ ।  

 कायाªलय सहयोगी, सफाईकमê, सवारी चालक, नगर ÿहरी, Ðयाव अिसĶÁेट, ईलेि³ůिसयन, भारी सवारी 

हेÐपर र माली समेतका पदहŁ Öथायी दरबÆदी िभý रािखएको छैन ्। Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ 

को दफा ८३ तथा दरबÆदी िसजªना सÌबÆधी िनद¥िशका, २०६८ को ÿकरण ७ (३) बमोिजम सेवा करारमा 

रहने छन ्। सेवा करारमा रहनेको सङ्´या सेवा सिुवधाका शतªहŁसमेत कायाªलयको आवÔयकता र राजÖव 

(आय®ोत) को आधारमा कायªपािलकाल ेनै िनधाªरण गरी सभाबाट Öवीकृत गराई लागु गनª सझुाव ÿÖततु 

गåरएको छ ।    

 मेलिमलाप कताª कमªचारी होईनन,् परामशªदाताको Łपमा कायाªलयल ेकाननू शाखाको िसफाåरसमा योµयता 

तोकì सचूीकृत गरी आवÔयक परेमा िनजहŁवाट परामशª सेवामाý िलन सिकने । 

 सङ्घीय तथा ÿदशे िवशेष कायªøम तफª का कमªचारी र हाल करारमा रहकेा कमªचारीहŁ दरबÆदीमा समावेश 

गåरएको छैन । 
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 आधारभूत अÖपतालका लािग मÆýालयबाट तोिकएको दरबÆदीमा नगरपािलकामा भएको छलफल र 

सहमितका आधारमा केिह थप गरी ÿÖताव गåरएको छ । अÖपताल स¼चालन र कमªचारी खचª सङ्घीय 

दरबÆदी बाहकेका कमªचारीहŁको हकमा Öथानीय तहल ेÓयवÖथा गनुªपन¥ मÆýालयको पýमा उÐलेख भएको 

हòँदा ÿÖतािवत दरबÆदीमा अÂयावÔयक पद माý Öवीकृत गरी पदपिूतª गद ̈जान ुÓयवहाåरक हòनेछ । 
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अनुसूची – ५: ˕ानीय सरकारका काम, कतŊʩ र अिधकारसɾɀी वैधािनक 
ʩव˕ाहŝ 
१. Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ 

दफा ११. गाउँपािलका तथा नगरपािलकाको अिधकार:  

(१)  गाउँपािलका तथा नगरपािलकाको एकल अिधकार संिवधानको अनुसचूी–८ मा उÐलेख भएबमोिजम      

हòनेछ । 

(२)  उपदफा(१) को सवªसामाÆयतामा ÿितकूल असर नपन¥ गरी गाउँपािलका तथा नगरपािलकाको     काम, 

कतªÓय र अिधकार दहेायबमोिजम हòनेछ:– 

क.  नगर ÿहरी 

(१) नगर ÿहरीको गठन, स¼चालन, ÓयवÖथापन, िनयमन तथा नगर ÿहरी सÌबÆधी नीित, काननू र 

मापदÁडको िनमाªण तथा कायाªÆवयन, 

(२) दहेायका कायªमा सहयोग पयुाªउनको लािग नगर ÿहरीको पåरचालन गनª स³ने:– 

(क) गाउँपािलका वा नगरपािलकाको नीित, काननू, मापदÁड तथा िनणªय कायाªÆवयन, 

(ख) गाउँपािलका वा नगरपािलकाको सÌपि°को सरु±ा र संर±ण, 

(ग) ÖथानीयÖतरमा हòने सभा समारोह, परÌपरा तथा जाýा चाडपवªको सरु±ा ÓयवÖथापन, 

(घ) Öथानीय बजार तथा पािकª ङ Öथलको रेखदेख र ÓयवÖथापन, 

(ङ) गाउँ वा नगर सरसफाई सÌबÆधी मापदÁडको कायाªÆवयन, 

(च) Æयाियक सिमितल ेगरेका िमलापý तथा िनणªयको कायाªÆवयन, 

(छ) सावªजिनक ऐलानी र पतê जµगा, सावªजिनक भवन, सÌपदा तथा भौितक पवूाªधारको संर±ण र 

सरु±ा, 

(ज) िवपद ्ÓयवÖथापनसÌबÆधी खोजी, उĦार, राहत तथा पनुÖथाªपना, 

(झ) अनिधकृत िव²ापन तथा होिडङ बोडª िनयÆýण, 

(ञ) छाडा पश ुचौपायाको िनयÆýण, 

(ट) अनिधकृत िनमाªण तथा सावªजिनक सÌपि° अितøमण रोकथाम तथा िनयÆýण, 

(ठ) कायªपािलकाल ेतोकेको अÆय कायª । 

ख. सहकारी सÖंथा 

(१) सहकारी संÖथासÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, मापदÁडको िनमाªण, कायाªÆवयन र िनयमन, 

(२) सÌबिÆधत गाउँपािलका तथा नगरपािलकाको भौगोिलक ±ेýिभý स¼चालन हòने सहकारी संÖथाको 

दताª, अनुमित, खारेजी र िवघटन,  
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(३) सहकारी वचत तथा ऋण पåरचालनसÌबÆधी Öथानीय मापदÁड िनधाªरण र िनयमन, 

(४) सहकारी सÌबÆधी रािÕůय, केÆþीय, िवषयगत, ÿादिेशक र Öथानीय स‹ संÖथासँग समÆवय र सहकायª, 

(५) सहकारी सÌबÆधी Öथानीय तÃयाङ्क ÓयवÖथापन र अÅययन अनुसÆधान, 

(६) Öथानीय सहकारी संÖथाको ±मता अिभविृĦ, 

(७) Öथानीय सहकारी ±ेýको ÿवĦªन, पåरचालन र िवकास । 

ग. एफ्.एम.् स¼चालन 

(१) एक सयवाटसÌमको एफ. एम. रेिडयो स¼चालन अनुमित, नवीकरण, िनयमन र खारेजी, 

(२) ÿदशे काननूको अधीनमा रही एफ्.एम.् स¼चालन सÌबÆधी अÆय कायª । 

घ.  Öथानीय कर, सेवा शुÐक तथा दÖतुर 

(१) स‹◌ीय तथा ÿदशे काननूको अधीनमा रही सÌपि° कर, घर बहाल कर, घर जµगा रिजÕůेशन शÐुक, 

सवारी साधन कर, सेवाशुÐक दÖतरु, पयªटन शुÐक, िव²ापन कर, Óयवसाय कर, भिूमकर  

(मालपोत), मनोर¼जन कर सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, कायाªÆवयन र िनयमन, 

(२) Öथानीय पवूाªधार तथा सेवाको शÐुक िनधाªरण, सढ्ढलन र ÓयवÖथापन, 

(३) ůेिकङ्ग, कायािकङ्ग, ³यानोिनङ्ग, ब¼जीजÌप, िजपˆलायर, याªˆि◌टङ्ग, मोटरबोट, केवलुकार 

सेवालगायत अÆय जल तथा Öथल ±ेýमा स¼चालन हòने नवीन पयªटकìय सेवातथा साहिसक खेलको 

शÐुक, 

(४) जडीबटुी, कवाडी र जीवजÆत ुकर िनधाªरण तथा सङ्कलन, 

(५) Öथानीय राजÖवको आधार िवÖतार तथा ÿवĦªन, 

(६) ढुगां, िगĘी, वालुवा, माटो, काठ दाउरा, जराजरुी, Öलेट, खरीढुगा ंआिद ÿाकृितक एवम ्खानी जÆय 

वÖतकुो िबøì तथा िनकासी शÐुक दÖतरु सङ्कलन 

(७) िसफाåरस, दताª, अनुमित, नवीकरण आिदको शÐुक, दÖतरु िनधाªरण र सङ्कलन 

(८) Öथानीय राजÖव ÿवĦªनका लािग ÿोÂसाहन, 

(९) राजÖव सचूना तथा तÃयाङ्कको आदान ÿदान, 

(१०) स‹◌ीय तथा ÿदशे काननूको अधीनमा रही Öथानीय तहमा राजÖव चहुावट िनयÆýण सÌबÆधी नीित, 

काननू, मापदÁड र िनयमन, 

(११) Öथानीय पवूाªधार सेवा र उपयोगमा सेवा शÐुक दÖतरुसÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड र िनयमन, 

(१२) मालपोत सङ्कलन, 

(१३) कर तथा सेवाशुÐक सÌबÆधी अÆय कायª । 

ङ.  Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापन 
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(१) Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापनसÌबÆधी नीित, मापदÁड, सेवाशतª, योजना, कायाªÆवयन र िनयमन, 

(२) संिवधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) बमोिजम समायोजन भएका कमªचारीको ÓयवÖथापन, उपयोग 

र समÆवय, 

(३) सगंठन िवकास, जनशिĉ ÓयवÖथापन र विृ°िवकास, 

(४) Öथानीय काननूबमोिजम सगंठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±ण गरी सगंठन संरचना तथा दरबÆदी िनधाªरण, 

(५) Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापनमा सचूना तथा स¼चार ÿिविधको उपयोग, ÿवĦªन र िनयमन, 

(६) जनशिĉ ÓयवÖथापन तथा विृ°िवकास, 

(७) Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापन सÌबÆधी अÆय कायª ।   

च. Öथानीय तÃयाङ्क र अिभलेख सङ्कलन 

(१) Öथानीय तÃयाङ्कसÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन र िनयमन, 

(२) आधारभतू तÃयाङ्क सढ्ढलन र ÓयवÖथापन, 

(३) जÆम, मÂृय,ु िववाह, सÌबÆध िव¸छेद, बसाइसराइ दताª र पाåरवाåरक लगतको अिभलेख तथा 

प¼जीकरण ÓयवÖथापन, 

(४) सचूना तथा स¼चार, ÿिविधयĉु आधारभूत तÃयाङ्कको सङ्कलन र ÓयवÖथापन, 

(५) Öथानीय तÃयाङ्क र अिभलेख सङ्कलनसÌबÆधी अÆय कायª । 

छ. ÖथानीयÖतरका िवकास आयोजना तथा पåरयोजना 

(१) िवकास आयोजना तथा पåरयोजना सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन, 

मÐूयाङ्कन र िनयमन, 

(२) आिथªक, सामािजक, सांÖकृितक, वातावरणीय, ÿिविध र पवूाªधारजÆय िवकासका लािग आवÔयक 

आयोजना तथा पåरयोजनाहłको तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन तथा मÐूयाङ्कन, 

(३) आयोजनाको अÅययन, अनुसÆधान तथा ÿभाव मÐूयाङ्कन, 

(४) सÌभाÓय ÿाकृितक ®ोत तथा साधनको पिहचान तथा अिभलेख ÓयवÖथापन, 

(५) स‹◌ीय तथा ÿदशे काननूको अधीनमा रही शहरी िवकास, विÖत िवकास र भवनसÌबÆधी नीित, 

काननू, मापदÁड तथा सो सÌबÆधी योजनातजुªमा, आयोजनापिहचान, अÅययन, कायाªÆवयन र िनयमन, 

(६) रािÕůय भवन संिहता तथा मापदÁड बमोिजम भवन िनमाªण अनमुित, अनुगमन र िनयमन, 

(७) सरकारी भवन, िवīालय, सामुदाियक भवन, सभागहृ र अÆय सावªजिनक भवन तथा संरचनाको 

िनमाªण र ममªत सÌभार तथा स¼चालन र ÓयवÖथापन, 

(८) स‹◌ीय र ÿदशेÖतरीय आयोजना तथा पåरयोजनाको कायाªÆवयनमा समÆवय, सहजीकरण र सहयोग, 
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(९) सरुि±त विÖत िवकास सÌबÆधी नीित, योजना, कायªøम तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन, िनयमन र 

मÐूयाङ्कन, 

(१०) सावªजिनक िनमाªण कायªको लािग ÿचिलत काननू बमोिजमको “घ” वगªको इजाजतपýको जारी, 

नवीकरण तथा खारेजी, 

(११) पयªटन ±ेýको िवकास, िवÖतार र ÿवĦªन सÌबÆधी आयोजनाहłको पिहचान, कायाªÆवयन, 

ÓयवÖथापन, अनुगमन तथा िनयमन, 

(१२) नवीन पयªटकìय सेवा तथा कायªहł सÌबÆधी आयोजनाहłको पिहचान, कायाªÆवयन, ÓयवÖथापन, 

अनुगमन तथा िनयमन, 

(१३) िवकास आयोजना तथा पåरयोजना सÌबÆधी अÆय कायª । 

ज. आधारभूत र माÅयिमक िश±ा 

(१) ÿारिÌभक बालिवकास तथा िश±ा, आधारभूत िश±ा, अिभभावक िश±ा, अनौपचाåरक िश±ा, खुला 

तथा वैकिÐपक िनरÆतर िसकाइ, सामुदाियक िसकाइ र िवशेष िश±ा सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, 

योजना तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन, मूÐयाङ्कन र िनयमन, 

(२) सामुदाियक, संÖथागत, गठुी र सहकारी िवīालय Öथापना, अनुमित, स¼चालन, ÓयवÖथापन तथा 

िनयमन, 

(३) ÿािविधक िश±ा तथा Óयावसाियक तािलमको योजना तजुªमा, स¼चालन, अनुमित, अनुगमन, 

मÐूयाङ्कन र िनयमन, 

(४) मातभृाषामा िश±ा िदने िवīालयको अनुमित, अनुगमन तथा िनयमन, 

(५) गािभएका वा बÆद गåरएका िवīालयहłको सÌपि° ÓयवÖथापन, 

(६) गाउँ तथा नगर िश±ा सिमित गठन तथा ÓयवÖथापन, 

(७) िवīालय ÓयवÖथापन सिमित गठन तथा ÓयवÖथापन, 

(८) िवīालयको नामाकरण, 

(९) सामुदाियक िवīालयको जµगाको ÖवािमÂव, सÌपि°को अिभलेख, संर±ण र ÓयवÖथापन, 

(१०) िवīालयको गुणÖतर अिभविृĦ तथा पाठ्यसामúीको िवतरण, 

(११) सामुदाियक िवīालयको िश±क तथाकमªचारीको दरबÆदीिमलान, 

(१२) िवīालयको न³सांकन, अनुमित, Öवीकृित, समायोजन तथािनयमन, 

(१३) सामुदाियकिवīालयको शैि±क पवूाªधार िनमाªण, ममªत सÌभार, स¼चालन र ÓयवÖथापन, 

(१४) आधारभतू तहको परी±ा स¼चालन, अनुगमन तथा ÓयवÖथापन, 

(१५) िवīाथê िसकाई उपलिÊधको परी±ण र ÓयवÖथापन, 

(१६) िन:शÐुक िश±ा, िवīाथê ÿोÂसाहन तथा छाýविृ°को ÓयवÖथापन,  
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(१७) ट्यसून, कोिचङ जÖता िवīालयबािहर हòने अÅयापन सेवाको अनुमित तथा िनयमन, 

(१८) ÖथानीयÖतरको शैि±क ²ान, सीप र ÿिविधको संर±ण, ÿवĦªन र Öतरीकरण, 

(१९) Öथानीय पÖुतकालय र वाचनालयको स¼चालनतथाÓयवÖथापन, 

(२०) माÅयिमक तहसÌमको शैि±क कायªøमको समÆवय र िनयमन, 

(२१) सामुदाियक िवīालयलाई िदने अनुदान तथा सोको बजेट ÓयवÖथापन, िवīालयको आयÓययको 

लेखाअनुशासनकायम, अनुगमन र िनयमन, 

(२२) िश±ण िसकाइ, िश±क र कमªचारीको तािलम तथा ±मता िवकास, 

(२३) अितåरĉ शैि±क िøयाकलापको स¼चालन । 

झ. आधारभूत ÖवाÖÃय र सरसफाई 

(१) आधारभतू ÖवाÖÃय र सरसफाई तथापोषण सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, योजनाको तजुªमा, 

कायाªÆवयन तथा िनयमन, 

(२) आधारभतू ÖवाÖÃय, ÿजनन ÖवाÖÃय र पोषण सेवाको स¼चालन र ÿवĦªन, 

(३) अÖपताल र अÆय ÖवाÖÃय संÖथाको Öथापनातथा स¼चालन, 

(४) ÖवाÖÃय सेवा सÌबÆधी भौितकपवूाªधार िवकास तथा ÓयवÖथापन, 

(५) Öव¸छ खानेपानी तथा खाīपदाथªको गणुÖतर र वाय ुतथा Åविनको ÿदषूण िनयÆýण र िनयमन, 

(६) सरसफाई सचेतनाको अिभविृĦ र ÖवाÖÃयजÆय फोहोरमैलाको ÓयवÖथापन, 

(७) ÖवाÖÃय जÆयफोहरमैला सढ्ढलन, पनु:उपयोग, ÿशोधन, िवसजªन र सोको सेवाशुÐक िनधाªरण र 

िनयमन, 

(८) रĉ स¼चार सेवा तथा Öथानीय र शहरी ÖवाÖÃय सेवा स¼चालन, 

(९) औषिध पसल स¼चालन, अनुमित, अनुगमन र िनयमन, 

(१०) सरसफाई तथा ÖवाÖÃय ±ेýबाट िनÕकािसत फोहोरमैला ÓयवÖथापनमा िनजी तथा गैरसरकारी ±ेýसँग 

समÆवय, सहकायª र साझेदारी, 

(११) पåरवार िनयोजन तथा मातिृशश ुकÐयाण सÌबÆधी सेवा स¼चालन, अनुमित, अनुगमन तथा िनयमन, 

(१२) मिहला तथा बालबािलकाको कुपोषण Æयनूीकरण, रोकथाम, िनयÆýण र ÓयवÖथापन । 

ञ. Öथानीयबजार ÓयवÖथापन, वातावरण संर±ण र जैिवक िविवधता 

(१) ÖथानीयÓयापार, वÖतकुो माग, आपिूतª तथा अनुगमन, उपभोĉा अिधकार तथा िहत सÌबÆधी नीित, 

काननू, मापदÁड, कायाªÆवयन र िनयमन, 

(२) बजार तथा हाट बजार ÓयवÖथापन, 

(३) Öथानीय वÖतहुłको उÂपादन, आपिूतª तथा िनकासी ÿ±ेपण, मूÐयिनधाªरण र अनुगमन, 

(४) Öथानीय Óयापार र वािणºय सÌबÆधी पवूाªधार िनमाªण,  
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(५) Öथानीय वÖत ुर सेवाÓयापारको मÐूय तथा गुणÖतरको अनुगमन र िनयमन, 

(६) ÖथानीयÖतरका Óयापाåरक फमªको दताª, अनुमित, नवीकरण, खारेजी, अनुगमन र िनयमन, 

(७) Öथानीय Óयापारको तÃयाङ्क ÿणाली र अÅययन अनुसÆधान, 

(८) िनजी तथा गैरसरकारी ±ेýसग समÆवय र सहकायª, 

(९) ÖथानीयÓयापार ÿवĦªन, सहजीकरण र िनयमन, 

(१०) Öथानीय बौिĦक सÌपि°को संर±ण, ÿवĦªन र अिभलेखांकन, 

(११) उपभोĉा सचेतना अिभविृĦ, लि±त उपभोĉाको लगत ÓयवÖथापन र Öथानीय वÖत ुतथा सेवाको 

गणुÖतर परी±ण, 

(१२) वातावरण संर±ण र जैिवक िविवधता सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, मापदÁड, योजना तजुªमा तथा 

Âयसको कायाªÆवयन, अनुगमन र िनयमन, 

(१३) ÖथानीयÖतरमा वातावरणीय जोिखम Æयनूीकरण, 

(१४) ÖथानीयÖतरमा जनÖवाÖÃयमा ÿितकूल असर पन¥ िकिसमका उपभोµय वÖतुको बेचिवखन र उपभोग 

तथा वातावरणीय ÿदषूण र हािनकारक पदाथªहłको िनयÆýण, अनुगमन तथा िनयमन, 

(१५) ÖथानीयÖतरमा सरसफाई तथा फोहरमैला ÓयवÖथापन, 

(१६) ÖथानीयÖतरमा Æयनू काबªनमखूी तथा वातावरणमैýी िवकास अवलÌबन, 

(१७) ÖथानीयÖतरमा हåरत ±ेýको संर±ण र ÿवªĦन, 

(१८) ÖथानीयÖतरमा वातावरण संर±ण ±ेý िनधाªरण र ÓयवÖथापन, 

(१९) Öथानीयबजार ÓयवÖथापन, वातावरण संर±ण र जैिवकिविवधता सÌबÆधी अÆय कायª। 

ट. Öथानीय सडक, úामीण सडक, कृिष सडक र िसंचाइ 

(१) Öथानीय, úामीण तथा कृिष सडक र िसँचाइ सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड तथा सो सÌबÆधी योजना 

तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन र िनयमन, 

(२) Öथानीय, úामीण तथा कृिष सडक, झोलुंगे पलू, पलेुसा, िसँचाइ र तटबÆधन सÌबÆधी गŁुयोजनाको 

तजुªमा, कायाªÆवयन, ममªत, सÌभार र िनयमन, 

(३) ÖथानीयÖतरका िसँचाइ ÿणालीको िनमाªण, स¼चालन, रेखदेख, ममªतसÌभार, ÖतरोÆनित, अनुगमन र 

िनयमन, 

(४) यातायात सरु±ाको ÓयवÖथापन र िनयमन, 

(५) Öथानीय सडक, úामीण सडक, कृिष सडक सÌबÆधी अÆय कायª । 

ठ. गाउँसभा, नगर सभा, मेलिमलाप र मÅयÖथताको ÓयवÖथापन 

(१) गाउँसभा वा नगरसभा सÌबÆधी नीित, काननू र कायर्ªि◌विध,  
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(२) ÖथानीयÖतरका िवषय ±ेýगत नीित तथा रणनीित, आविधक तथा वािषªक योजना, कायªøम र बजेट 

Öवीकृित, 

(३) सभाका सिमितहłको गठन र स¼चालन , 

(४) Öथानीय तहबीच साझा सरोकार तथा साझेदारीका िवषयमा संयĉु सिमित गठन, 

(५) कायªपािलका तथा Æयाियक सिमितबाट सभामा ÿÖततु ÿितवेदन मािथ छलफल तथा सो सÌबÆधमा 

आवÔयक िनद¥शन, 

(६) िवकास योजना तथा कायªøमको ÿभावकारी कायाªÆवयन तथा सशुासनको लािग कायªपािलकालाई 

िनद¥शन, 

(७) गाउँपािलका तथा नगरपािलकालाई आिथªक Óययभार पन¥ िवषयको िनयमन, 

(८) Öथानीय मेलिमलाप र मÅयÖथता, 

(९) गाउँ सभा, नगर सभा, मेलिमलाप र मÅयÖथताको ÓयवÖथापन सÌबÆधी अÆय कायª । 

ड. Öथानीय अिभलेख ÓयवÖथापन 

(१) Öथानीय अिभलेख ÓयवÖथापन सÌबÆधी नीित, कानून, मापदÁड, योजनाको िनमाªण, कायाªÆवयन, 

अनुगमन र िनयमन, 

(२) जनसांि´यक, ÿाकृितक, आिथªक, सामािजक, सांÖकृितक, भौितक पूवाªधार, रोजगारीको अवÖथा, 

कूलगाहªÖÃय उÂपादन, ÿितÓयिĉ आय, मानव िवकास तथा लैिगंक सशĉìकरण सचूकाढ्ढ, राजÖव 

तथा आयÓयय समेतको तÃयाङ्क सङ्कलन र ÿशोधन गरी नवीनतम ÿिविधयĉु र रािÕůय तथा 

Öथानीय सचूना ÿणालीमा आवĦता र पाĵª िचý तथा ®ोत न³साको अīाविधक अिभलेखन, 

(३) सचूना तथा अिभलेख केÆþको Öथापना तथा स¼चालन, 

(४) सावªजिनक सÌपि°, सामदुाियक सÌपि°, भवन, सडक, पसल, Óयवसायको िववरणसिहतको 

अīाविधक अिभलेख, 

(५) आÉनो ±ेýिभý सÌपÆन भएका तथा चाल ु योजनाको िववरण र ÂयÖतो योजनाको सÌपि°को 

अīाविधक अिभलेखन, 

(६) Öथानीय अिभलेख ÓयवÖथापनमा नवीनतम सचूना ÿिविधको उपयोग, 

(७) Öथानीय अिभलेख ÓयवÖथापन सÌबÆधी अÆय कायª । 

ढ. जµगाधनीदताª ÿमाणपुजाª िवतरण 

(१) Öथानीय जµगाको नाप न³सा, िक°ा काट, हालसािवक, रिजÕůेशन नामसारी तथा दािखला खारेज, 

(२) जµगाधनीदताª ÿमाणपुजाª िवतरण तथा लगत ÓयवÖथापन, 

(३) भिूमको वगêकरण अनुसारको लगत,  
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(४) सावªजिनक ÿयोजनका लािग जµगा ÿािĮ, मआुÊजा िनधाªरण तथा िवतरणमा समÆवय र सहजीकरण, 

(५) नापीन³सा तथा जµगाको ÖवािमÂव िनधाªरण कायªमा समÆवय र सहजीकरण, 

(६) जµगाधनी दताª ÿमाणपुजाª िवतरण सÌबÆधी अÆय कायª । 

ण. कृिष तथापशुपालन, कृिष उÂपादन ÓयवÖथापन, पशु ÖवाÖÃय, सहकारी 

(१) कृिष तथा पशुपालन, कृिष उÂपादन ÓयवÖथापन र पश ु ÖवाÖÃयसÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, 

मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन, अनुगमन र िनयमन, 

(२) कृिष तथा पशपुं±ी बजार सचूना, बजार तथा हाटबजारको पवूाªधार िनमाªण, साना िसँचाइ िनमाªण, 

तािलम, ÿिविध ÿसार, ÿािविधक टेवा, कृिष सामúी आपिूतª र कृषक ±मता िवकास कायªøमको 

स¼चालन, अनगुमन र िनयमन, 

(३) कृिष तथा पशपु±ीजÆय ÿाकृितक ÿकोप तथा महामारी रोगको िनयÆýण, 

(४) पशुप±ी िचिकÂसा सेवाको ÓयवÖथापन, 

(५) कृिष वातावरण संर±ण तथा जैिवक िविवधताको संर±ण र ÿवĦªन, 

(६) पशुनĴ सधुार पĦितको िवकास र ÓयवÖथापन, 

(७) उ¸च मूÐययĉु कृिषजÆय वÖतुको ÿवĦªन, िवकास तथा बजारीकरण, 

(८) Öथानीय चरन तथा खकª  िवकास र ÓयवÖथापन, 

(९) पश ुआहारको गुणÖतर िनयमन, 

(१०) ÖथानीयÖतरमा पशुप±ी सÌबिÆधत Ãयाङ्कको ÓयवÖथापन र सचूना ÿणाली, 

(११) पश ुबधशाला र शीत भÁडारणको ÓयवÖथापन र िनयमन, 

(१२) पशुप±ी सÌबÆधी बीमा र कजाª सहजीकरण, 

(१३) पशुपालन तथा पश ुÖवाÖÃय सÌबÆधी अÆय कायª । 

त. जेķ नागåरक, अपागंता भएका Óयिĉ र अशĉहłको ÓयवÖथापन 

(१) स‹ र ÿदशे काननूको अधीनमा रही सामािजक सरु±ा कायªøमको कायाªÆवयन, स¼चालन तथा 

ÓयवÖथापन, 

(२) जķे नागåरक, अपागंता भएका Óयिĉ तथा असहायको लगत अīाविधक, पåरचयपý िवतरण, 

सामािजक सरु±ा तथा सिुवधाको ÓयवÖथापन तथा िवतरण, 

(३) जķे नागåरक ³लव, िदवा सेवा केÆþ, भेटघाट Öथल, आ®य केÆþको स¼चालन तथा ÓयवÖथापन, 

(४) स‹ तथा ÿदशेसँगको समÆवयमा अपाङ्गता पनुÖथाªपना केÆþ, ºयķे नागåरक केÆþ तथा अशĉ Öयाहार 

केÆþको स¼चालन र ÓयवÖथापन,  
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(५) सडक बालबािलका, अनाथ, असहाय, अशĉ र मानिसक असÆतलुन भएका Óयिĉहłको 

पनुÖथाªपना केÆþको स¼चालन, ÓयवÖथापन, अनुगमन र िनयमन, 

(६) जķे नागåरक, अपागंता भएका Óयिĉ र अशĉहłको ÓयवÖथापनसÌबÆधी अÆय कायª । 

थ. बेरोजगारको तÃयाङ्क सङ्कलन 

(१) रोजगार तथा बेरोजगार ®मशिĉको तÃयाङ्क सङ्कलन, ÿशोधन र सचूना ÿणालीको Öथापना, 

(२) ÖथानीयÖतरमा रहकेा Öवदशेी तथा िवदशेी ®िमकको लगत सङ्कलन तथा सचूना ÓयवÖथापन, 

(३) िविभÆन ±ेý तथा िवषयका द±जनशिĉको तÃयाङ्क सङ्कलन तथा ÓयवÖथापन, 

(४) सरुि±त वैदिेशक रोजगारी र वैदिेशक रोजगारीमा रहकेो ®मशिĉको सचूना तथा तÃयाङ्कको 

सङ्कलन तथा ÓयवÖथापन, 

(५) रोजगार सचूना केÆþको ÓयवÖथापन तथा स¼चालन, 

(६) वैदिेशक रोजगारीमा जाने ®मशिĉको लािग िव°ीय सा±रता र सीपमुलक तािलमको स¼चालन, 

(७) वैदिेशक रोजगारीबाट फक¥ का Óयिĉहłको सामािजकपनु: एकìकरण, 

(८) वैदिेशक रोजगारीबाट ÿाĮ ²ान, सीप र उīमशीलताको उपयोग, 

(९) बेरोजगारको तÃयाङ्क सङ्कलन सÌबÆधी अÆय कायª । 

द. कृिष ÿसारको ÓयवÖथापन, स¼चालन र िनयÆýण 

(१) कृिष ÿसारसÌबÆधी Öथानीयनीित, काननू, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन, अनुगमन र िनयमन, 

(२) कृिष ÿसार तथा जनशिĉको ÿ±ेपण, ÓयवÖथापन र पåरचालन, 

(३) कृषकहłको ±मता अिभविृĦ, ÿािविधक सेवा, टेवा, सीप िवकास र सशĉìकरण, 

(४) कृिष िबउिवजन, नĴ, मलखाद र रसायन तथा औषिधहłको आपिूतª, उपयोग र िनयमन, 

(५) कृषक समहू, कृिष सहकारी र कृिष सÌबÆधी Öथानीय स‹ संÖथाहłको समÆवय, ÓयवÖथापन र िनयमन, 

(६) ÖथानीयÖतरमा कृिषसÌबÆधी ÿिविधको संर±ण र हÖताÆतरण, 

(७) कृिष सÌबÆधी सचूनाको ÿचारÿसार, 

(८) ÖथानीयÖतरका ąोत केÆþहłको िवकास र ÓयवÖथापन, 

(९) ÿागाåंरक खेती तथा मलको ÿवĦªन र ÿचार ÿसार, 

(१०) कृिष ÿसारको ÓयवÖथापन, स¼चालन र िनयÆýणसÌबÆधी अÆय कायª । 

ध. खानेपानी, साना जलिवīुत आयोजना, वैकिÐपक उजाª 

(१) Öथानीय खानेपानी सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन र िनयमन, 

(२) खानेपानी महसलु िनधाªरण र खानेपानी सेवा ÓयवÖथापन,  
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(३) एक मेगावाटसÌमका जलिवīुत आयोजनासÌबÆधी ÖथानीयÖतरको नीित, काननू, मापदÁड, योजना 

तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन र िनयमन, 

(४) Öथानीय तहमा वैकिÐपक ऊजाªसÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, योजना तजुªमा, कायाªÆवयन, िनयमन, 

(५) Öथानीय िवīतुिवतरण ÿणाली र सेवाको ÓयवÖथापन, स¼चालन, अनुगमन र िनयमन, 

(६) Öथानीय तहमा वैकिÐपक ऊजाªसÌबÆधी ÿिविध िवकास र हÖताÆतरण, ±मता अिभविृĦ र ÿवĦªन, 

(७) खानेपानी, साना जलिवīुत आयोजना तथा वैकिÐपक उजाª सÌबÆधी अÆय कायª । 

न. िवपद् ÓयवÖथापन 

(१) िवपद ् ÓयवÖथापन सÌबÆधी Öथानीयनीित, कानून, मापदÁड, योजनाको कायाªÆवयन, अनुगमन र 

िनयमन, 

(२) ÖथानीयÖतरमा िवपद ्पवूª तयारी तथाÿितकायª योजना, पवूª सचूना ÿणाली, खोज तथा उĦार, राहत 

सामúीको पवूª भÁडारण, िवतरण र समÆवय, 

(३) Öथानीय तटबÆध, नदी र पिहरोको िनयÆýण तथा नदीको ÓयवÖथापन र िनयमन, 

(४) िवपद ्जोिखम ±ेýको न³साङ्कन तथा विÖतहłको पिहचान र ÖथानाÆतरण, 

(५) िवपद ्ÓयवÖथापनमा स‹, ÿदशे र Öथानीय समदुाय, स‹ संÖथा तथा िनजी ±ेýसँग सहयोग, समÆवय र 

सहकायª, 

(६) िवपद ्ÓयवÖथापन कोषको Öथापनातथा स¼चालन र ąोत साधनको पåरचालन, 

(७) िवपद ् जोिखम ÆयनूीकरणसÌबÆधी ÖथानीयÖतरका आयोजनाको तजुªमा, कायाªÆवयन, अनगुमन र 

िनयमन, 

(८) िवपदप्Ĳात ्ÖथानीयÖतरको पनुÖथाªपना र पनुिनªमाªण, 

(९) ÖथानीयÖतरको िवपद ्सÌबÆधीतÃयाङ्क ÓयवÖथापन र अÅययन अनुसÆधान, 

(१०) Öथानीय आपतकालीन कायª स¼चालन ÿणाली, 

(११) समदुायमा आधाåरत िवपद ्ÓयवÖथापनसÌबÆधी कायªøमको स¼चालन, 

(१२) िवपद ्ÓयवÖथापनसÌबÆधी अÆय कायª । 

प. जलाधार, वÆयजÆतु, खानी तथा खिनज पदाथªको संर±ण 

(१) जलाधार, वÆयजÆत,ु खानी तथा खिनज पदाथªको संर±णसÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, मापदÁड 

तथा योजनाको कायाªÆवयन र िनयमन, 

(२) पानी मुहानको संर±ण, 

(३) सामुदाियक भ–ूसंर±ण र सोमा आधाåरत आयआजªन कायªøम, 

(४) भ–ूसंर±ण र जलाधार ÓयवÖथापन जÆय सामदुाियक अनुकूलन,  
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(५) खानी तथा खिनज पदाथªसÌबÆधी सचूना तथा तÃयाङ्क सङ्कलन, 

(६) बहòमूÐय धात,ु पÂथर तथा खिनज पदाथªको संर±ण र सÌवĦªनमा सहयोग, 

(७) ढुगां, िगĘी, बालुवा, ननु, माटो, खरीढुङ्गा तथा ÖलेटजÖता खानीजÆय वÖतकुो सव¥±ण, उÂखनन ्तथा 

उपयोगको दताª, अनुमित, नवीकरण, खारेजी र ÓयवÖथापन, 

(८) भौगिभªक न³सा ÿकाशन । 

फ. भाषा, सÖंकृित र लिलतकलाको संर±ण र िवकास 

(१) भाषा, संÖकृित र लिलतकलाको संर±ण र िवकाससÌबÆधी ÖथानीयÖतरको नीित, काननू, मापदÁड, 

योजना, कायाªÆवयन, अनुगमन र िनयमन, 

(२) परुातािÂवक, ÿाचीन Öमारक तथा सँúहालयको संर±ण, सÌभार, ÿवĦªन र िवकास, 

(३) परÌपरागत जाýा तथा पवªको स¼चालन र ÓयवÖथापन, 

(४) ÿचिलत काननू िबŁĦका कुरीित तथा कुसÖंकार िबŁĦ सामािजक पåरचालनसÌबÆधी कायª, 

(५) भाषा, संÖकृित र लिलतकलाको संर±ण र िवकाससÌबÆधी अÆय कायª । 

(३)  गाउँपािलका तथा नगरपािलकाले स‹ तथा ÿदशेसँगको सहकायªमा ÿयोग गन¥ साझाअिधकार संिवधानको 

अनुसचूी–९ मा उÐलेख भएबमोिजम हòनेछ । 

(४)  उपदफा (३) को सवªसामाÆयतामा ÿितकूल असर नपन¥ गरी देहायको िवषयमा स‹ तथा ÿदशे काननूको 

अधीनमा रही गाउँपािलका तथा नगरपािलकाको काम, कतªÓय र अिधकार दहेाय बमोिजम हòनेछ: 

क. खेलकुद र पýपिýका 

(१) ÖथानीयÖतरका खेलकुदको संरचनाको पवूाªधार िनमाªण, स¼चालन तथा िवकास, 

(२) ÖथानीयÖतरका खेलकुद ÿशासन तथा स‹ संÖथाको िनयमन र समÆवय, 

(३) खेलकुदको िवकास र ÿवĦªन, 

(४) खेलकुद ÿितयोिगता आयोजना र सहभािगता, 

(५) खेलकुद सÌबÆधी पवूाªधारको िवकास, 

(६) Öथानीय तहको पýपिýकाको दताª, अिभलेख तथा िनयमन । 

ख. ÖवाÖÃय 

(१) स‹◌ीय तथा ÿदशेÖतरीय लàय र मापदÁड बमोिजम ÖथानीयÖतरको ÖवाÖÃयसÌबÆधी लàय र 

गणुÖतर िनधाªरण, 

(२) जनरल अÖपताल, निसªङ होम, िनदान केÆþ तथाअÆय ÖवाÖÃय संÖथाहłको ि³लिनक दताª, स¼चालन 

अनुमित र िनयमन,  
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(३) ÖथानीयÖतरमा औषिधजÆय वनÖपित, जडीबटुी र अÆय औषिधजÆय वÖतकुो उÂपादन, ÿशोधन र 

िवतरण, 

(४) ÖवाÖÃय बीमालगायतका सामािजक सरु±ा कायªøमको ÓयवÖथापन, 

(५) ÖथानीयÖतरमा औषिध तथा अÆय मेिडकल उÂपादनहłको Æयनूतम मूÐय िनधाªरण र िनयमन, 

(६) ÖथानीयÖतरमा औषिधको उिचत ÿयोग र सàूमजीव िनरोधक ÿितरोध Æयनूीकरण, 

(७) ÖथानीयÖतरमा औषिध र ÖवाÖÃय उपकरणको खåरद, भÁडारण र िवतरण, 

(८) ÖथानीयÖतरमा ÖवाÖÃय सचूना ÿणालीको ÓयवÖथापन, 

(९) ÖथानीयÖतरमा जनÖवाÖÃय िनगरानी (पिÊलक हÐेथ सभ¥लेÆस), 

(१०) ÖथानीयÖतरको ÿवĦªनाÂमक, ÿितकाराÂमक, उपचाराÂमक, पनुÖथाªपनाÂमक र Èयािलएिटभ ÖवाÖÃय 

सेवाको स¼चालन, 

(११) ÖवÖथ जीवनशैली, पोषण, शारीåरक Êयायाम, योग अËयास, ÖवाÖÃय व°ृको पालना, 

प¼चकमªलगायतका जनÖवाÖÃय सेवाको ÿवĦªन, 

(१२) जुनोिटक र कìटजÆय रोगको िनयÆýण तथा ÓयवÖथापन, 

(१३) सतुê, मिदरा र लागू पदाथªजÆय वÖतकुो ÿयोग िनयÆýण तथा सचेतना अिभविृĦ, 

(१४) आयवु¥िदक, यनुानी, आÌची, होिमयोÈयािथक, ÿाकृितक िचिकÂसालगायतका परÌपरागत 

ÖवाÖÃयउपचार सेवाको ÓयवÖथापन, 

(१५) जनÖवाÖÃय, आपतकालीन ÖवाÖÃय तथा महामारीको िनयÆýण योजना र कायाªÆवयन, 

(१६) रोगको िनयÆýण तथा रोकथाम, 

(१७) आकिÖमक ÖवाÖÃय सेवाÿवाह तथा Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापन । 

ग. िवīुत, खानेपानी तथा िसचँाइजÖता सेवाहł 

(१) िवīतुीकतरण ÿणाली र सेवाको ÓयवÖथापन, 

(२) खानेपानी महसलु िनधाªरण र खानेपानी सेवाको ÓयवÖथापन, 

(३) Öथानीय साना सतह तथा भिूमगत िसँचाइ ÿणालीको स¼चालन तथा ममªत सÌभार, सेवाशुÐक 

िनधाªरण र सङ्कलनसÌबÆधी ÓयवÖथापन । 

घ. सेवाशुÐक, दÖतुर, दÁड जåरबाना तथा ÿाकृितक ąोतबाट ÿाĮ रोयÐटी, पयªटन शुÐक 

(१) Öथानीय सेवाशुÐक, दÖतरु, दÁड जåरबानासÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड योजना तजुªमा, कायाªÆवयन 

र िनयमन, 

(२) ÿाकृितक ąोत साधन र सेवाशुÐक, रोयÐटी सङ्कलन, समÆवय र िनयमन, 

(३) खिनजपदाथªको उÂखनन ्र सो सÌबÆधी रोयÐटी सङ्कलन,  
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(४) सामुदाियक वनको स¼चालन र ÓयवÖथापनबाट ÿाĮ रोयÐटी सङ्कलन, 

(५) पानीघĘ, कुलो, पैनीजÖता सेवा स¼चालनबाट ÿाĮ रोयÐटी सङ्कलन । 

ङ. वन, जगंल, वÆयजÆत,ु चराचŁुङ्गी, जलउपयोग, वातावरण, पयाªवरण तथा जैिवक िविवधता 

(१) वन, जल, वÆयजÆत,ु चराचŁुङ्गी, जलउपयोग, वातावरण, पयाªवरण तथा जैिवकिविवधता सÌबÆधी 

Öथानीयनीित, काननू, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन, अनुगमन र िनयमन, 

(२) ÖथानीयÖतरमा सामदुाियक, úामीण तथाशहरी, धािमªक, कविुलयती र साझेदारी वनको संर±ण, 

सÌवĦªन, उपयोग, अनुगमन र िनयमन तथा वनउपभोĉा समूहको ÓयवÖथापन, 

(३) मÅयवतê ±ेýको सामदुाियक, धािमªक र कबुिलयतीवनको ÓयवÖथापन, 

(४) ÖथानीयÖतरमा नदी िकनार, नदी उकास, नहर िकनार तथा सडक िकनारमा व±ृारोपण ÓयवÖथापन, 

(५) ÖथानीयÖतरमा िनजीवनको ÿवĦªन, अनुगमन र िनयमन, 

(६) ÖथानीयÖतरमा सावªजिनकखालीजµगा, पाखा वा ±ेýमा व±ृारोपण, सÌभार, उपयोग र ÓयवÖथापन, 

(७) ÖथानीयÖतरमा जडीबटुी तथाअÆय गैरकाķ वन पैदावारसÌबÆधी सव¥±ण, उÂपादन, सङ्कलन, 

ÿवĦªन, ÿशोधन र बजार ÓयवÖथापन, 

(८) वनबीउबगैचा Öथापना, ÓयवÖथापन र ÿवĦªन, नसªरी Öथापना, िबŁवाउÂपादन, िवतरण, रोपण र 

ÿवĦªन, 

(१०) वÆयजÆत ुर चराचŁुङ्गीको संर±ण, Óयावसाियक पालन, उपयोग र अनुगमन, 

(११) मानव तथा वÆयजÆत ुबीचको ĬÆĬ ÓयवÖथापन, 

(१२) Öथानीय ÿाणी उīान (िचिडयाखाना) को Öथापना र स¼चालन, 

(१३) Öथानीय वÆयजÆत ुपयªटन र आयआजªन, ÖथानीयÖतरमा आखेटोपहारको ÓयवÖथापन, 

(१४) ÖथानीयÖतरमा वन, वÆयजÆत ुतथा चराचŁुङ्गीको अिभलेखाङ्कन र अÅययन अनुसÆधान, 

(१५) िवĵसÌपदा सचूीमा परेका Öमारक र परुातािÂवक महÂवका वन, सीमसार ±ेý, तटवतê ±ेýका जµगा 

सÌबÆधी लगत, 

(१६) िमचाहा ÿजाितको िनयÆýण, ÖथानीयÖतरको जोिखम Æयूनीकरण, जैिवक िविवधताको 

अिभलेखाङ्कन, ÖथानीयÖतरमा हåरयाली ÿवĦªन, 

(१७) Öथानीय साना जलउपयोग सÌबÆधी ±ेýगत अयोजना तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन र अनगुमन, 

(१८) रैथाने ÿजाितको संर±ण र ÿवĦªन,  ÖथानीयÖतरमा वातावरणीय जोिखमÆयनूीकरण, 

(१९) ÖथानीयÖतरमा ÿदषूण िनयÆýण र हािनकारक पदाथªहłको िनयमन तथा ÓयवÖथापन, 

(२०) ÖथानीयÖतरमा Æयनूकावªनमखुी तथा वातावरणमैýी िवकास अवलÌबन, 

(२१) ÖथानीयÖतरमा वातावरण संर±ण ±ेý िनधाªरण र ÓयवÖथापन । 
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च. सामािजक सुर±ा र गåरबीिनवारण 

(१) सामािजक सरु±ातथा गåरबी िनवारणसÌबÆधी Öथानीयनीित, काननू, मापदÁड, िनयमन र अÅययन 

अनुसÆधान, 

(२) लि±त समूहसÌबÆधी Öथानीय योजना, कायªøम, ąोत पåरचालन र ÓयवÖथापन, 

(३) सामािजक सरु±ाको कायाªÆवयनको लािग स‹, ÿदशे र Öथानीय स‹ संÖथासँग सÌपकª , समÆवय र 

सहकायª, 

(४) सामािजक सरु±ासÌबÆधी Öथानीय तÃयाङ्क र सचूना ÓयवÖथापन, 

(५) गåरब घरपåरवार पिहचानसÌबÆधी Öथानीय सव¥±ण, सचूना ÓयवÖथापन र िनयमन, 

(६) Öथानीय सामािजक सरु±ा योजना र ÓयवÖथापन । 

छ. Óयिĉगत घटना, जÆम, मÂृयु, िववाह र तÃयाङ्क 

(१) Óयिĉगत घटना (जÆम, मÂृयु, िववाह, बसाइसराइ, सÌबÆध िव¸छेद र धमªपýु र धमªपुýी) को दताª, 

(२) Óयिĉगत घटनाको Öथानीय तÃयाङ्क सÌबÆधीनीित, काननू, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन र 

िनयमन, Óयिĉगत घटनाको अिभलेख ÓयवÖथापन र ÿितवेदन । 

झ. सुकुÌबासी ÓयवÖथापन 

(१) सकुुÌबासीको पिहचान र अिभलेख ÓयवÖथापन, सकुुÌबासीसÌबÆधी जीिवकोपाजªन र बसोबास 

ÓयवÖथापन । 

ञ. ÿाकृितक ąोतबाट ÿाĮ रोयÐटी 

(१) ÿाकृितक ąोतबाट ÿाĮहòने रोयÐटीसÌबÆधी नीित, कानून, मापदÁड तथा िनयमन, 

(२) ÿाकृितक ąोतबाट ÿाĮहòने रोयÐटीको सङ्कलन तथा बाँडफाँट । 

ट. सवारी साधन अनुमित 

(१) यातायात ÓयवÖथापनसÌबÆधी Öथानीयनीित, काननू, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन र िनयमन, 

(२) Öथानीय सावªजिनक यातायातको Łट िनधाªरण, अनुमित, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गुणÖतर, भाडा 

दर िनधाªरण र िनयमन, 

(३) वातावरणमýैी, जलवाय ुपåरवतªन अनुकूलन, िवपद ्जोिखम संवīे, अपागंता र ल§िगकमýैीयातायात 

ÿणालीको Öथानीय तहमा ÿवĦªन । 

(४)  उपदफा(१) र (३) मा उिÐलिखत अिधकारका अितåरĉ गाउँपािलका तथा नगरपािलकाको अÆय 

काम, कतªÓय र अिधकार दहेायबमोिजम हòनेछ:–  
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क. भूिमÓयवÖथापन 

(१) स‹◌ीय तथाÿदशे काननूको अधीनमा रही ÖथानीयÖतरको भ–ूउपयोग नीित, योजना, कायªøम 

तजुªमा र कायाªÆवयन, 

(२) स‹◌ीय तथा ÿदशेको मापदÁडको अधीनमा रही ÓयविÖथत विÖत िवकासका कायªøमको 

तजुªमा र कायाªÆवयन, एकìकृत विÖत िवकासका लािग जµगाको एकìकरण तथा जµगािवकास 

र ÓयवÖथापन, 

(३) ÖथानीयÖतरमा अÓयविÖथत बसोबास ÓयवÖथापन । 

ख. स¼चार सेवा 

(१) स‹◌ीय तथा ÿदेश काननूको अधीनमा रही Öथानीय ±ेýिभý इÆटरनेट सेवा, टेिलसÆेटर, केबलु 

तथा तारिवहीन टेिलिभजन ÿसारणको अनुमित, नवीकरण र िनयमन, 

(२) Öथानीय ±ेýमा सचूनाÿिविधको िवकास र ÿवĦªन गन¥ । 

ग. यातायात सेवा 

(१) Öथानीय बस, ůली बस, ůामजÖता मÅयम ±मताका मास ůाि¼जट ÿणालीको नीित, मापदÁड, 

योजना, कायाªÆवयन, अनुगमन र िनयमन, 

(२) रािÕůय रेलपवूाªधारको उपयोग तथा महानगरीय ±ेýिभý शहरी रेल सेवाको स¼चालन, 

ÓयवÖथापन, ममªत सÌभार, समÆवय, साझेदारी र सहकायª । 

(६)  स‹ वा ÿदशेले संिवधान तथा ÿचिलत काननूबमोिजम आÉनो अिधकार ±ेýिभýको कुन ैिवषय 

गाउँपािलका वा नगरपािलकालाई काननू बनाई िन±ेपण गनª स³नेछ । 

(७)  गाउँपािलका वा नगरपािलकाले उपदफा (१), (३), (४) र (५) बमोिजमको काम, कतªÓय र 

अिधकारको ÿयोग गदाª आवÔयकताअनसुार काननू, नीित, योजना, मापदÁड तथा कायªिविध 

बनाई लाग ूगनª स³नेछ । 

(८)  Öथानीय तहले ÿदशे सरकारको परामशªमा नेपाल सरकारको पवूª Öवीकृित िलई िवदेशका कुन ै

Öथानीय सरकारसँग भिगनी सÌबÆध कायम गनª स³नेछ । 

(ठ) सङ्घ, सÖंथादताª तथा नवीकरण 

(१)  सङ्घ, संÖथा पåरचालनसÌबÆधी Öथानीयनीित, काननू, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन र िनयमन, 

(२) Öथानीय Öतरका सङ्घ, संÖथाको दताª तथानवीकरण । 

दफा १२. वडा सिमितको काम, कतªÓय र अिधकार: (१) वडा सिमितको काम, कतªÓय र अिधकार 

कायªपािलकाले तोके बमोिजम हòनेछ । 
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(२)  उपदफा (१) बमोिजम कायªपािलकाले वडा सिमितको काम, कतªÓय र अिधकार तो³दा कÌतीमा 

दहेायबमोिजम हòने गरी तो³नु पन¥छ:– 

क. वडािभýका योजना तजुªमा, कायाªÆवयन तथा अनुगमन 

(१) सहभिगतामलुक योजना तजुªमा ÿणालीअनुसार विÖत वा टोलÖतरबाट योजना तजुªमा ÿिøया 

अवलÌबन गरी विÖत तथा टोलÖतरीय योजनाको माग सढ्ढलन, ÿाथिमकìकरण तथा छनोट गन¥, 

(२) टोलिवकास संÖथाको गठन र पåरचालन तथा वडािभý स¼चालन हòने योजनाहłका लािग उपभोĉा 

सिमितको गठन तथा सोको अनगुमन गन¥, 

(३) वडािभýका योजना तथा भौितक पवूाªधारको संर±ण, ममªत सÌभार, रेखदेख तथा ÓयवÖथापन गन¥, 

ख. तÃयाङ्क अīाविधक तथा संर±ण 

(१) िनजी घर तथा घर पåरवारको लगत रा´ने, 

(२) ऐितहािसक, परुातािÂवक, सांÖकृितक तथा धािमªक महÂवका सÌपदा, ÿाचीन Öमारक, सावªजिनक तथा 

सामुदाियक भवन, सावªजिनक, ऐलानी, पतê जµगाको लगत रा´ने तथा संर±ण गन¥, 

(३) खलुा ±ेý, चोक, घाट, पाटी, पौवा, स°ल, धमªशाला, धािमªक तथा सांÖकृितक Öथल, डाँडापाखा, 

चरन±ेý, पानीको मलू, पोखरी, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढुंगेधारा, गठुीघर, बाटो, सडक, पलुपलेुसा, 

कुलो नहर, पानी घĘ, िमलको तÃयाङ्क सङ्कलन गरी अīाविधक लगत रा´ने, संर±ण गन¥ र 

खÁडीकृत तÃयाङ्क र सचूनासिहतको वडाको पाĵªिचýतयार तथा अīाविधक गन¥, 

ग. िवकास कायª 

(१) बालउīानको ÓयवÖथा गन¥, 

(२) अनौपचाåरक िश±ा कायªøम, िशश ु Öयाहार तथा ÿारिÌभक बालिवकास केÆþ स¼चालन र 

ÓयवÖथापन गन¥, 

(३) पÖुतकालय, वाचनालय, सामदुाियक िसकाइ केÆþ, बाल³लव तथा बालस¼जालको स¼चालन र 

ÓयवÖथापन गन¥, 

(४) वडा तहको ÖवाÖÃय संÖथातथा सेवाको ÓयवÖथापन गन¥, 

(५) खोप सेवा कायªøमको स¼चालन, ÓयवÖथापन तथा समÆवय गन¥, 

(६) पोषण कायªøमको स¼चालन तथा समÆवय गन¥, 

(७) वडा तहमा ÖवाÖÃय जनचेतना िवकास तथा ÖवाÖÃय सचूना कायªøमको स¼चालन गन¥, 

(८) शहरी तथा úामीण ÖवाÖÃय ि³लिनकको स¼चालन गन¥, गराउन,े 

(९) सावªजिनक शौचालय, Öनान गृह तथा ÿित±ालयको िनमाªण र ÓयवÖथापन गन¥, गराउने, 
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(१०) वडाÖतरीय सामदुाियक धाराको ÿबÆध, कुवा, इनार तथा पोखरीको िनमाªण, संर±ण र गुणÖतर िनयमन 

गन¥, 

(११) घरबाट िनकास हòने फोहरमैलाको सङ्कलन र ÓयवÖथापन, चोक तथा गÐलीहłको सरसफाई, ढल 

िनकास, मरेका जनावरको ÓयवÖथापन, सतही पानीको िनकास तथा पानीको ąोत संर±ण गन¥, गराउने, 

(१२) कृिष तथा फलफूल नसªरीको Öथापना, समÆवय र ÿवĦªन तथा वडाÖतरीय अगवुा कृषक तािलमको 

अिभमुखीकरण गन¥, 

(१३) कृिष बीउिवजन, मल तथा औषिधको माग सङ्कलन गन¥,  कृिषमा लाµने रोगहłको िववरण सङ्कलन 

गन¥, 

(१४) पशुपं±ी िवकास तथा छाडा चौपायाको ÓयवÖथापन, वडािभýको चरन±ेý संर±ण तथा ÓयवÖथापन 

गन¥, 

(१५) Öथानीय समदुायका चाडपवª, भाषा संÖकृितको िवकासको लािग कला, नाटक, जनचेतनामलुक तथा 

सांÖकृितक कायªøम गन¥ गराउन,े 

(१६) Öथानीय मौिलकताझिÐकन ेसांÖकृितक रीितåरवाजलाई संर±ण तथा ÿवĦªन गन¥, 

(१७) वडािभý खेलकुद पवूाªधारको िवकास गन¥, 

(१८) अÆतरिवīालय तथा ³लवमाफª त ्खेलकुद कायªøमको स¼चालन गन¥ गराउने, 

(१९) वडा ±ेýिभýको बाटोघाटो चाल ुअवÖथामा रा´ने तथा रा´न सहयोग गन¥, 

(२०) वडािभýका सडक अिधकार±ेýमा अवरोध र अितøमण गनª निदन,े 

(२३) बाटोघाटोमा बाढी, पिहरो, हòरी तथा ÿाकृितक ÿकोपबाट उÂपÆन अवरोध प¼छाउने, 

(२४) घरेल ुउīोगको लगत सङ्कलन तथा सÌभाÓयता पिहचान गन¥, 

(२५) वडािभý घरेल ुउīोगको ÿवĦªन गन¥, 

(२६) ÿचिलत काननूबमोिजम Óयिĉगत घटना दताª, अīाविधक तथा सोको अिभलेख सङ्कलन तथा 

संर±ण गन¥, 

(२७) Óयिĉगत घटना दताªसÌबÆधी जनचेतना कायªøम स¼चालन गन¥, 

(२८) सामािजक सरु±ाभ°ा िवतरण तथा अिभलेख अīाविधक गन¥, 

(२९) वडालाई बालमैýी बनाउन,े 

(३०) वडािभý आिथªक तथा सामािजक łपमा पिछ परेका मिहला, बालबािलका, दिलत, अपागंता भएका 

Óयिĉ, जķे नागåरक, अÐपसङ्´यक, सीमाÆतकृत समदुायको अिभलेख राखी सामािजक र आिथªक 

उÂथानसÌबÆधी काम गन¥, 

(३१) िविभÆन समदुायबीच सामािजक सदभाव र सौहादªता कायम गन¥, 
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(३२) बालिववाह, बहòिववाह, ल§िगक िहसंा, छुवाछुत, दहजे तथादाइजो, हिलयाÿथा, छाउपडी, कमलरी 

ÿथा, बाल®म, मानव बेचिवखनजÖता सामािजक कुरीित र अÆधिवĵासको अÆÂय गन¥, गराउन,े 

(३३) ÿचिलत काननूको अधीनमा रही मालपोत तथा भिूम कर, Óयवसाय कर, वहाल कर, िव²ापन कर, 

स:शÐुक पािकª ङ, नयाँ Óयवसाय दताª, िसफाåरस दÖतरु, सवारी साधन कर, मनोर¼जन करको 

लेखाजोखा र सङ्कलन गरी सÌबिÆधत गाउँपािलका वा नगरपािलकामा ÿितवेदनसिहत रकम 

बझुाउन,े 

(३४) अशĉ िबरामी भएको बेवाåरस वा असहाय Óयिĉलाई निजकको अÖपताल वा ÖवाÖÃय केÆþमा 

पöु याई औषधोपचार गराउने, 

(३५) असहाय वा बेवाåरस Óयिĉको मÂृय ुभएमा िनजको दाह संÖकारको ÓयवÖथा िमलाउने, 

(३६) सडक बालबािलकाको उĦार र पनुÖथाªपनाको लािग लगत सङ्कलन गन¥, 

(३७) वडािभýको सामुदाियक वन, वनजÆय सÌपदा र जैिवक िविवधताको संर±ण र ÿवĦªन गन¥, 

(३८) वडा, टोल, विÖतÖतरमा हåरयाली ±ेý िबÖतार गन¥, गराउने, 

(३९) वडालाई वातावरणमýैी बनाउने, 

(४०) ÿांगाåरक कृिष, सरुि±त मातÂृव, िवīाथê भनाª, पणूª खोप, खलुािदशामĉु सरसफाई, वातावरणमैýी 

तथा बालमैýी शासनजÖता ÿवĦªनाÂमक कायªहł गन¥, गराउन,े 

(४१) वडािभý घरबास पयªटन (होम Öट)े कायªøम ÿवĦªन गन¥ । 

घ. िनयमन कायª 

(१) वडािभý स¼चािलत िवकास योजना, आयोजना तथा संलµन उपभोĉा सिमितहłका कायªको 

अनुगमन तथा िनयमन गन¥, 

(२) िसकमê, डकमêलाई भकूÌप ÿितरोधी भवन िनमाªणसÌबÆधी तािलम िदने, 

(३) खाīाÆन, माछा, मास,ु तरकारी, फलफूल, पेयपदाथª तथाउपभोµय सामúीको गणुÖतर र मÐूयसचूी 

अनुगमन गरी उपभोĉािहत संर±ण गन¥, 

(४) वडािभýका उīोगधÆदा र Óयवसायको ÿवĦªन गरी लगत रा´ने, 

(५) हाट बजारको ÓयवÖथापन गन¥, गराउने, 

(६) िवīतु चहुावट तथा चोरी िनयÆýणमा सहयोग गन¥ । 

ङ. िसफाåरस तथा ÿमािणत गन¥ 

(१) नाता ÿमािणत गन¥, 

(२) नागåरकता तथा नागåरकताको ÿितिलिप िलनका लािग िसफाåरस गन¥, 

(३) बहाल करको लेखाजोखा िसफाåरस गन¥,  
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(४) बÆद घर तथा कोठा खोÐन रोहबरमा बÖने, 

(५) मोही लगत कĘाको िसफाåरस गन¥, 

(६) घर जµगा करको लेखाजोखा िसफाåरस गन¥, 

(७) जÆमिमित ÿमािणत गन¥, 

(८) Óयापार ÓयवसायबÆद भएको, स¼चालन नभएको वाÓयापार Óयवसाय हòदँ ैनभएको िसफाåरस गन¥, 

(९) िववाह ÿमािणत तथा अिववािहत ÿमािणत गन¥, 

(१०) िन:शÐुक वा सशुÐक ÖवाÖÃय उपचारको िसफाåरस गन¥, 

(११) वडाबाट जारी हòने िसफाåरस तथा अÆय कागजलाई अंúेिज भाषामा समेत िसफाåरस तथा ÿमािणत 

गन¥, 

(१२) घर पाताल ÿमािणत गन¥,  

(१३) Óयिĉगतिववरण ÿमािणत गन¥, 

(१४) जµगाधनी दताª ÿमाणपुजाªमा घर कायम गनª िसफाåरस गन¥, 

(१५) कुन ै Óयिĉको नाम, थर, जÆमिमित तथा वतन फरक–फरक भएको भए सो Óयिĉ एकै हो भÆने 

िसफाåरस गन¥, 

(१६) नाम, थर, जÆमिमित संशोधनको िसफाåरस गन¥, 

(१७) जµगाधनीदताª ÿमाणपुजाª हराएको िसफाåरस गन¥, 

(१८) िक°ाकाट गनª िसफाåरस गन¥, 

(१९) संर±क ÿमािणत गन¥ तथा संÖथागत र Óयिĉगत संर±क िसफाåरस गन¥, 

(२०) जीिवतसँगको नाता ÿमािणत गन¥, 

(२१) मतृकसँगको नाता ÿमािणत तथा सजरि्◌◌्मन िसफाåरस गन¥, 

(२२) जीिवत रहकेो िसफाåरस गन¥, 

(२३) हकवाला वा हकदार ÿमािणत गन¥, 

(२४) नामसारी गनª िसफाåरस गन¥, 

(२५) जµगाको हक सÌबÆधमा िसफाåरस गन¥, 

(२६) उīोग ठाउँसारी गनª िसफाåरस गन¥, 

(२७) आधारभतू िवīालय खोÐन िसफाåरस गन¥, 

(२८) जµगा मूÐयाङ्कन िसफाåरस गन¥, 

(२९) िवīालयको क±ाथपगनª िसफाåरस गन¥, 

(३०) अशĉ, असहाय तथा अनाथको पालनपोषणको लािग िसफाåरस गन¥, 

(३१) वैवािहक अंगीकृत नागåरकता िसफाåरस गन¥,  
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(३२) आिथªक अवÖथा कमजोर वा सÌपÆन रहेको सÌबÆधी िसफाåरस गन¥, 

(३३) िवīालय ठाउँसारी गनª िसफाåरस गन¥, 

(३४) धारा तथा िवīुत जडानको लािग िसफाåरस गन¥, 

(३५) ÿचिलत काननूअनसुार ÿÂयायोिजत अिधकार बमोिजमको अÆय िसफाåरस वा ÿमािणत गन¥ । 

(३)  उपदफा (१) बमोिजम कायªपािलकाबाट वडा सिमितको काम, कतªÓय र अिधकार नतोिकएसÌम वडा 

सिमितल ेउपदफा (२) बमोिजमको काम, कतªÓय र अिधकार ÿयोग गन¥छ । 

(४)  वडाबाट गåरन ेकायª वडा कायाªलयको नाममा हòनेछ । 

२. अÆतर सरकारी िव°ÓयवÖथा ऐन 

दफा ३. कर, गैर कर तथा रोयÐटी लगाउन स³ने: 

(३)  Öथानीय तहल ेÖथानीय कानूनबमोिजम अनुसूची (३ मा उिÐलिखत कर तथा गैर कर लगाउन र उठाउन 

स³नेछ । 

(४)  नेपाल सरकार, ÿदशे तथा Öथानीय तहले ÿचिलत काननूबमोिजम लागेको आÉनो अिधकारिभýको दÁड 

जåरबाना उठाउनेछ । 

(५)  उपदफा (२) वा (३) बमोिजम ÿदशे तथा Öथानीय तहले कर लगाउँदा रािÕůय आिथªक नीित, वÖत ुतथा 

सेवाको ओसार पसार, पूँजीतथा®म बजार, िछमेकìÿदशे र Öथानीय तहलाई ÿितकूल नहòने गरी लगाउन ु

पन¥छ । 

दफा ४. गैर करको दर िनधाªरणका आधार: नेपाल सरकार, ÿदशे र Öथानीय तहल ेवÖत ुवा सेवाको लागत, 

स¼चालन र सÌभार खचªलाई आधार मानी गैर करका दर िनधाªरण गनुª पन¥छ । 

दफा ५. एकल कर ÿशासनसÌबÆधी ÓयवÖथा: (१) दफा ३ मा जुनसकैु कुरा लेिखएको भए तापिन नेपाल सरकार, 

ÿदेश वा Öथानीय तहमÅय ेकुन ैदईु तहले उठाउने दहेायका कर तथा गैर कर दहेायबमोिजम एकल कर ÿशासनसÌबÆधी 

ÓयवÖथा बमोिजम उठाइनेछ:– 

(क)   ÿदशेले सवारी साधन कर उठाउँदा Öथानीय तहले सवारी साधनमा लगाएको करसमेत उठाउन,े 

(ख)   Öथानीय तहले घर जµगा रिजÕůेशन शÐुक उठाउँदा ÿदशेले लगाएको घर जµगा रिजÕůेशन शÐुक समेत उठाउन,े 

(ग)   Öथानीय तहल ेिव²ापन कर उठाउँदा ÿदशेले लगाएको िव²ापन कर समेत उठाउने, 

(घ)   Öथानीय तहले मनोर¼जन कर उठाउँदा ÿदशेले लगाएको मनोर¼जन कर समेत उठाउन े। 
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(दफा ३ को उपदफा (३) सँग सÌबिÆधत) 

(क)  कर 

(१)   सÌपि° कर, (२) घरवहाल कर, (३) घरजµगा रिजÕůेसन शुÐक, (४) सवारी साधन कर, 

(५)   भिूम कर (मालपोत), (६) मनोर¼जन कर, (७) िव²ापन कर, (८) Óयवसाय कर । 

(ख)  गैर कर 

(१)   सेवाशÐुक दÖतरु, (२) पयªटन शÐुक, (३) दÁड जåरबाना। 

(ग)   Öथानीय तहको अिधकार±ेýको िवषयमा Öथानीय काननू र अÆय ÿचिलत काननूअनुसार लगाइने अÆय कर 

तथा गैर कर । 

३.४ कमªचारी समायोजन ऐन, २०७५ ले गरेको ÓयवÖथा 

यस ऐन वमोिजम कमªचारी समायोजन गन¥ ÿयोजनका लािग कमªचारी समायोजन ऐन २०७५ को दफा ३ को उपदफा 

(१०) मा समेत कमªचारी समायोजनको काम सÌपÆन भईसकेपिछ ÿदशे सरकार वा Öथानीय तहले 

आवÔयकताअनसुार सङ्गठन संरचना वा दरबÆदी थपघट, हेरफेर वा पåरमाजªन गनª स³ने उÐलेख छ । साथसाथै दफा 

१२ को उपदफा (५) बमोिजम Öथानीय तहको सङ्गठन संरचना र दरबÆदीमा समायोजन हòने कमªचारीको पदसङ्´या 

तथा समायोजनबाट पिूतª हòन नस³ने पदसङ्´या ÿ±ेपण गरी ÿदशे र Öथानीय तहको åरĉ पद खलुाई पदपिूतªको 

लािग िसफाåरस गनª नेपाल सरकारले लोक सेवाआयोगलाई अनुरोध गनª स³ने ÓयवÖथा गरेको छ । 

३.१.४ रािÕůय योजना आयोगबाट गåरएको िवकास कायªøम तथा आयोजनाको वगêकरण तथा बाँडफाँट 

सÌबÆधी मापदÁड, २०७६ बमोिजम Öथानीय सरकारका िजÌमेवारीहł 

यस मापदÁडमा िवकास कायªøम तथा आयोजना वगêकरणका दुई मु´य आधारहł तय गåरएको छ । तीमÅय े

समिĶगत आधारहłअÆतªगत िवशेषत सङ्घीय सरकारको दाियÂवअÆतªगत पन¥ िवकास कायªøमहłको बारेमा 

उÐलेख गåरएको छ भन ेÿदशे र Öथानीय तह अÆतªगत पन¥ कायªøमहłलाई øमश: ती तहहłमा हÖताÆतरण गद¨ 

उनीहłको ±मता समेत िवकास गद ̈लाने उÐलेख छ । ÖपĶ łपमा िकटान गåरएका Öथानीय तहका कायªøमहłलाई 

िनÌनानसुार ±ेýगत आधारहłमा वगêकरण गरी छुट्याइएको छ: 

±ेýगत आधारहł 

(क)  शासकìय ÓयवÖथा एवम ्सशुासन 

 Öथानीय सशुासन र सेवाÿवाह 

(ख)  अथª 

 Öथानीय योजना तथा सावªजिनक िव° ÓयवÖथापन 
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(ग)  उīोग, वािणºय तथा आपूितª  

 उīमशीलता, Óयावसाियक सीप िवकास, लघु, घरेल ु तथा साना उīोग ÿवĦªन र िवकास, बजार 

अनुगमन, उपभोĉाको हकिहतका िवषयमा जनचेतना अिभविृĦ गन¥ कायªøमहł 

(घ)  ऊजाª, जलąोत तथा िसँचाई 

 úामीण जलąोत ÓयवÖथापन, ३ मेगावाटसÌमका जलिवīतु आयोजना िनमाªण र स¼चालन 

 ३ मेगावाटसÌमका सौयª उजाª आयोजना िनमाªण र स¼चालन 

 सानाजलąोत संरचनाको पनुिनमाªण, पनुÖथाªपन, ममªत सÌभार तथा ÓयवÖथापन 

 úामीण तथा सामुदाियक िवīुतीकरण, साना/Öथानीय खोला िनयÆýण तथा पिहरो ÓयवÖथापन 

 घरेल ुतथा सामदुाियक बायोµयास ÿणाली 

(ङ)  कानून, Æयायतथा संसदीय मािमला 

 Öथानीय सरकारका जनÿितिनिधहłको Æयाय सÌपादनसँग सÌबिÆधत तािलम 

 काननूीिश±ा सचेतना, Öथानीय मेलिमलाप र मÅयÖथता, Öथानीय तहको काननूिनमाªण 

(च)  कृिष तथा पशुप±ंी िवकास 

 कृिष तथा पश ुउÂपादन र उÂपादकÂव अिभविृĦ र कृिष तथा पश ुÿसारसÌबÆधी कायªहł 

 कृिष ±ेýको Óयावसायीकरण, बजारीकरण र औīोिगकìकरणका लािग उÂपादन विृĦ कायªøम 

(छ)  भूिमÓयवÖथा, सहकारी तथा गåरबीिनवारण 

 रािÕůयÖतरमा ÿभावपान¥ बाहेकका नापन³सा तथा सीमा नापी, मĉु कमैया तथा हिलयालगायत गरीब 

लि±त िविशĶीकृत कायªøम 

 गठुी, कोष तथा ůĶहłको ÓयवÖथापन (नेपाल ůĶको कायाªलय बाहके), सहकारी दताª तथा 

सहकारीहłको अनुगमन 

(ज)  खानेपानी 

 आधारभूत खानेपानी आयोजना, तराई–मधेशमा ५ हजारसÌम, पहाडमा ३ हजारसÌम र िहमालमा ५ 

सय सÌमको जनसङ्´यालाई खानेपानी सेवा पöु याउन ेआयोजना । 

 खानेपानीको िवतरण तथा अनगुमन,सरसफाइ सÌबÆधी जनचेतना अिभविृĦ, úामीण खानेपानी तथा 

सरसफाइ र फोहोर मैला ÓयवÖथापन 

(झ)  गृह 

 मानव बेचिबखन र लाग ूऔषध कारोबारसÌबÆधी सचूना सङ्कलन तथा सचेतना 

 नगर ÿहरी, Öथानीय शािÆत सिमितसÌबÆधी कायª, िवपद ्ÓयवÖथापन 

(ट)  भौितक पूवाªधार तथा यातायात 

 नेपालको संिवधानको अनुसूची (८) मा उÐलेख भएको Öथानीय सरकारको ±ेýािधकारमा रहकेो 

Öथानीय सडक, कृिष सडक तथा úािमण सडकको िवकास तथा िबÖतार 



74 

 úािमण सडक तथा सामदुाियक पवूाªधारको िवकास तथा िवÖतार, Öथानीय Öतरको यातायात नीित, 

अनुमित िनयमन र ÓयवÖथापन, Öथानीय यातायात ÓयवÖथापन तथा सडक सरु±ा 

(ठ)  मिहला, बालबािलका तथा ºयेķ नागåरक 

 ÖथानीयÖतरका मिहला िवकास कायªøम, मिहला सचेतना तथा िवकाससÌबÆधी तािलम तथा ±मता 

अिभविृĦसÌबÆधी कायªøम 

 सामािजक संर±ण ÿाĮ गन¥ लाभúाहीलाई पåरचयपý िवतरण, ºयेķ नागåरक म¼च स¼चालन, िदवा 

सेवा केÆþ स¼चालनका कायª र सामािजक संर±णका Öथानीय िøयाकलापहł 

(ढ)  युवा तथा खेलकुद 

 ÖथानीयÖतरमा यवुाजागरण, सशĉìकरण र पåरचालन, ÖथानीयÖतरमा युवा सीप, उīमिशलता तथा 

नेतÂृविवकास । 

 ÖथानीयÖतरमा खेलकुद िवकास तथा यसका पवूाªधारहłको िवकास, िनमाªण र ÖतरोÆनित, 

ÖथानीयÖतरका खेल ÿितयोिगता आयेजना । 

(ण)  वन तथा वातावरण 

 ÖथानीयÖतरमा सामदुाियक, úामीण तथा सहरी, धािमªक, कबुिलयती वनको संर±ण, सÌबĦªन, उपयोग 

र िनयमन ÖथानीयÖतरमा जिडबिुट तथा अÆय गैरकाķ वन पैदावर सÌबÆधी सव¥±ण, उÂपादन, सङ्कलन, 

ÿवĦªन, ÿशोधन र बजार ÓयवÖथापन 

 Öथानीय ÿाणी उīान (िचिडयाखाना) Öथापना र स¼चालन, भ ूतथाजलाधार संर±ण, ÿदषूण िनयÆýण, 

ÖथानीयÖतरको जलवाय ुअनुकूलन तथा ÆयनूीकरणसÌबÆधी िøयाकलापहł 

 िवŁवा उÂपादन तथा व±ृारोपण, वनउīम, ÿकृितमा आधाåरत पयªटन, डढेलो िनयÆýण तथा ÓयवÖथापन 

 Öथानीय Öतरको भ–ूउपयोग योजना तथा हåरत उīम ±ेý िनधाªरण, Öथानीय Öतरको वन, वनÖपित, 

जैिवकिविवधता, वÆयजÆत ुसंर±ण । 

 काķ तथा गैर काķ उīोगहłको Öथापना र ÓयवÖथापन, सडक तथानहर िकनारा व±ृारोपण र 

ÓयवÖथापन, कृिषवन, नदीउकास ±ेýमा व±ृारोपण, घाँस रोपण तथा ÓयवÖथापन, वÆयजÆत ुपालन । 

(त) िश±ा, िव²ान तथा ÿिविध 

 िवīालय िश±ासँग सÌबिÆधत कायªहł, अनौपचाåरक िश±ा, सा±रता कायªøम, बालिवकास 

कायªøम, शैि±क तÃयाङ्क र अिभलेख ÓयवÖथापन 

 ĬÆĬपीिडत पåरवार िश±ाको ÓयवÖथापन (सिहद ÿितķान माफª त स¼चालन हòने िश±ा कायªøम), िवशेष 

ÿकृितका छाýविृ° (ĬÆĬपीिडत, सिहद पåरवार, िवपÆन लि±त), िवīालय तहका िश±कहłको सेवा 

सिुवधासÌबÆधी कायªहł 

(थ)  ®म, रोजगार तथा सामािजक सुर±ा   

 सामािजक सरु±ाका कायªøम, ÖथानीयÖतरको सीप िवकास र रोजगार ÿवĦªन 
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(द)  सहरी िवकास 

 सहरी िवकास, विÖत िवकास र भवन सÌबÆधी Öथानीय तहको नीित, काननू, मापदÁड र योजना तजुªमा, 

कायाªÆवयन र िनयमन 

 एकìकृत विÖत िवकासको लािग जµगाको एकìकरण तथा जµगािवकास र ÓयवÖथापन, Öथानीय तहका 

सहरी पवूाªधार 

 Öथानीय तहका सरकारी भवन, िवīालय, सामदुाियक भवन, सभागहृ तथाअÆय सावªजिनक भवन र 

संरचना िनमाªण र ममªत सÌभार 

(ध)  सÖंकृित, पयªटन तथानागåरक उड्ययन 

 Öथानीय पयªटन पवूाªधार, ÖथानीयÖतरका ऐितहािसक तथा परुातािÂवक महÂवका सÌपदा Öमारक संर±ण 

 परÌपरागत जाýा मेला स¼चालन र ÓयवÖथापन, संÖकृित तथा पयªटन ÿवĦªनसÌबÆधी कायªहł 

(न)  सङ्घीय मािमला तथा सामाÆय ÿशासन 

 प¼जीकरण दताª तथाअिभलेख ÓयवÖथापन, Öथानीय पवूाªधार तथा úामीण िवकास, सामािजक सरु±ा 

कायªøम स¼चालन 

(प)  स¼चार तथा सूचना ÿिविध 

 १०० वाट सÌमका एफ्.एम.् रेिडयो स¼चालन अनुमित, नवीकरण र िनयमन 

 Öथानीय ±ेýिभý टेिलसÆेटर स¼चालन चलिचý भवन िनमाªण इजाजत तथा जाँचपास 

 Öथानीय तहका पýपिýकाको ÿकाशन अनुमित, अिभलेख र िनयमन 

(फ)  ÖवाÖÃय तथा जनसङ्´या 

 आधारभूत ÖवाÖÃय सेवा, ÖवाÖÃयचौकì, ÖवाÖÃय केÆþ तथा िजÐला अÖपतालको स¼चालन र 

ÓयवÖथापन, िविभÆन रोगसÌबÆधी रोकथाम, िनयÆýण, जनचेतना, ÿबĦªनाÂमक र उपचाराÂमक 

कायªøम 

(ब)  योजना तथा तÃयाङ्क ÓयवÖथापन 

 Öथानीय योजना तजुªमा, अनुगमन, मूÐयाङ्कन र अनुिश±ण, Öथानीय तहको मÅयमकालीन खचª 

संरचना 

 िदगो िवकास लàयको Öथानीय तहको कायाªÆवयन, सावªजिनक िनजी साझेदारीसÌबÆधी Öथानीय योजना 

तथा कायाªÆवयन 

 Öथानीय तÃयाङ्क र अिभलेखसÌबÆधी योजना, सङ्कलन तथा ÓयवÖथापन 

 Óयिĉगत घटना दताª, अिभलेख ÓयवÖथापन र ÿितवेदन 
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अनुसूिच – ६: शाखा, उपशाखा तथा इकाईहŜको कायŊिववरण 
१. ÿशासन शाखा: 

 संिवधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) बमोिजम समायोजन भएका कमªचारीको ÓयवÖथापन, उपयोग 
र समÆवय, सङ्गठन िवकास, जनशिĉ ÓयवÖथापन र विृ° िवकासका लािग Öथानीय काननू बमोिजम 
सङ्गठन तथा ÓयवÖथापन सव¥±ण गरी सङ्गठन संरचना तथा दरबÆदी िनधाªरण गन¥ । 

 मातहतका शाखा, उपशाखा तथा इकाईहŁको कायªसÌपादनमा सहजीकरण, समÆवय र सहयोग गन¥ । 
 नगरसभा तथा कायªपािलका बैठकको ÓयÖथापन, स¼चालन, िनणªय लेखन, अिभलेखीकरण गन¥ । 

बैठकका िनणªयहŁ ÿमािणत भएपिछ सÌबिÆधत िनकाय तथा पदािधकारीहŁलाई उपलÊध गराउन े। 
 Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापन सÌबÆधी नीित, मापदÁड, सेवा शतª, योजना, कायाªÆवयन र िनयमन गन¥ ।  
 नगर ÿहरीको गठन, स¼चालन, ÓयवÖथापन, िनयमन तथा नगर ÿहरी सÌबÆधी नीित, काननू र 

मापदÁडको िनमाªण तथा कायाªÆवयन गन¥ । 
 Öथानीय चाडपवª, सावªजिनक िवदा, उÂसव, जाýा, उपािध तथा िवभूषण सÌबÆधी िसफाåरस र अिभलेख 

ÓयवÖथापन ।  
 बैठक क±को ÓयवÖथा र बैठक क±मा आवÔयक सामúी, फिनªचर र उपकरणको ÓयवÖथा गन¥ । 
 बैठक क±मा सÌबĦ पदािधकारी बाहके अÆय ÓयिĉहŁको ÿवेश नहòने ÓयवÖथा िमलाउन े।  
 बैठक डािकएका पýहŁ, पý बुझाईएका भरपाई, छलफलका िवषयहŁ र आवÔयक ऐन िनयम पåरपý, 

िनद¥शन र बैठकमा पेश गनª आदेश भएका कागजातहŁ तयारी रा´ने । 
 बैठक क±मा आवÔयकता अनसुार िनद¥शन िलई िपउनेपानी, िचया, नाÖता आिदको ÿवÆध गन¥ । 
 नगरसभा र कायªपािलकाका िविभÆन सिमित, उपसिमित तथा कायªदलको बैठक ÓयवÖथापन स¼चालन 

र िनणªयको अिभलेख रा´ने । 
 नगर कायªपािलका वा नगरसभाको सिचवल ेबैठक बोलाउन पन¥ अवÖथामा बैठक बोलाउने ÿयोजनका 

लािग ऐनमा भएको ÓयवÖथा अनुसार आदेश पिुÖतका रा´ने । 
 कायाªलयको सङ्गठनाÂमक ढाँचा पåरमाजªन र कमªचारी दरबÆदी िमलान गरी पदपिूतªको ÓयवÖथा गन¥ ।  
 नगर कायªपािलकाको Öवीकृत सङ्गठन तािलका अनुसार शाखागत कायªिववरण एवम ्कमªचारीहŁको 

Óयिĉगत कायªिववरणको आधारमा कायªसÌपादन मÐूयाङ्कन गन¥ पåरपाटी बसाÐने । 
 कमªचारीको ±मता िवकासको लािग तािलम, गोिķ, सेिमनार अÆतªिøया, सचूना तथा अनुभव आदान 

ÿदानको लािग कायªøम तजुªमा र स¼चालन गन¥ ।  
 कमªचारी िनयिुĉ, सŁवा, बढुवा र अवकाश, जनशिĉ ÓयवÖथापन, पåरचालन गन¥ ।  
 सावªजिनक िवदा, उÂसव, जाýा, पवª, उदê, उपाधी, िवभुषण आिदको ÓयवÖथापन गन¥ र कायª सÌपादन 

मÐूयाङ्कनका आधारमा ÿदान गåरन ेउपाधी तथा िवभुषण सÌवÆधी िसफाåरस र िनणªयको अिभलेख 
रा´ने ।  

 सङ्घ तथा ÿदशे तहमा संिवधान तथा काननू बमोिजमको सहभािगता तथा ÿितिनिधÂव गन¥ ।  
 कायाªलय स¼चालन तथा ÿशासिनक कायªको सÆदभªमा िजÐला समÆवय सिमित, वडा सिमितसँग र 

अÆय सÌबिÆधत िनकायसँग सÌपकª  समÆवय गन¥ । 
 कमªचारी अिभलेख, कायª िवभाजन, सÌपि° िववरण सङ्कलन, हािजरी ÓयवÖथापन, िनरी±ण, 

अनुगमन र मूÐयाङ्कन गन¥ । 
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 कायाªलय ÓयवÖथापन, सेवाúाही सहजीकरण, गनुासो ÓयवÖथापन, कायाªलय हाता सरसफाई तथा 
शाखा Öथान र मागªको सहजताका लािग ÓयवÖथापन गन¥ । 

 Öथानीय सेवा ÓयवÖथापनमा सचूना ÿिविधको उपयोग, ÿवĦªन र िनयमनको लािग नीितगत ÓयवÖथा 
गन¥ । 

 कमªचारीहŁ र नगरपािलकाका पदािधकारीहŁको आचारसंिहता Öवीकृत गराई लाग ु गन¥ र सो को 
अिभलेख रा´ने । 

 कमªचारीहŁको कायªसÌपादन मूÐयाङ्कन गराई गोÈय रा´ने, पदोÆनती, विृ°िवकास, ÿोÂसाहन पुरÖकार, 
दÁड सजाय आिदको ÓयवÖथा िमलाउन ेर सो सÌबÆधी िनणªयका लािग एकतह मािथ पेश गन¥ ।  

 बैठकमा िनणªय गनुªपन¥ िवषयका फाईलहŁ शाखा शाखाबाट सङ्कलन गरी तयारी हालतमा रा´ने । 
 अिधकारÿाĮ अिधकारीबाट ÿमािणत नभएसÌम र गोÈय रा´ने आदशे भएका बैठकका िनणªयहŁ 

अŁलाई उपलÊध नगराउन े। 
 नगरसभा, कायªपािलका र अÆय सिमितहŁ बीच एकै िवषयमा छलफल र िनणªय गनुªपन¥ अवÖथामा 

िनणªय नबािझन ेगरी समÆवय गन¥ । 
 आवÔयक परेमा नगरसभा वा कायªपािलकाको िनणªय वा िनद¥शन भए बमोिजम ÿदशे तह र सङ्घीय 

तहमा समÆवय गन¥ । 
 वडा सिमितहŁका बैठकका िनणªय ÿितिलिप सङ्कलन गरी अिभलेख रा´ने र उĉ िनणªय कायाªÆवयनमा 

सहयोग र समÆवय गन¥ ।  
 सहकारी संÖथा सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, मापदÁडको िनमाªण, कायाªÆवयन र िनयमन गन¥,  
 नगरपािलका ±ेýिभý स¼चालन हòने सहकारी संÖथाको दताª, अनमुित, खारेजी र िवघटन र िनयमन गन¥ । 
 रोजगार तथा उÂपादनमुलक घरेल ु तथा साना उīोग स¼चालन तथा दताª सÌबÆधी Öथानीय नीित, 

मापदÁड, कायªिविध तयार गरी पेश गन¥ । 
 पयªटन ±ेýको िवकास, िवÖतार र ÿवĦªन सÌबÆधी आयोजनाहŁको पिहचान, कायाªÆवयन, ÓयवÖथापन, 

अनुगमन तथा िनयमन गन¥ । 
 पयªटकìय सÌभावना भएका ÖथलहŁको पिहचान गरी संर±ण र पयªटन ÿवĦªन गनª पवूाªधार िनमाªणका 

साथ ैÖथानीय संÖकृित रीितरीवाजलाई पयªटकìय ŀिĶले ÿवĦªन गन¥ ।  
 Öथानीय Óयापार, वािणºय, वÖतकुो माग, आपिूतª ÓयवÖथापन तथा अनुगमनको ÓयवÖथा िमलाउन े। 
 बजार तथा हाट बजार ÓयवÖथापन र सो Öथानमा सरसफाईको ÓयवÖथा गराउने । 
 उपभोĉा अिधकार तथा िहत सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, कायाªÆवयन र िनयमन गराउन े। 
 उपभोĉा िहत संर±ण सÌबÆधी कायªिविध तयार गरी नगरसभाबाट Öवीकृत गराउने र नगरÖतरीय सिमित 

गठन गरी पåरचालन गन¥ । 
 Öथानीय वÖतहुłको उÂपादन, आपिूतª तथा िनकासी ÿ±ेपण, मूÐय िनधाªरण र खाīपदाथª, खानेपानी, 

दिैनक उपभोµय वÖतहुłको गुणÖतर िनयÆýण सÌबÆधमा अनगुमन गरी ÿितवेदन पेश गन¥ । 
 Öथानीय Óयापार र वािणºय सÌबÆधी पवूाªधार िनमाªण, पसलहłमा उपलÊध बÖतहुłको मूÐय सिूचको 

अनुगमन गरी Öथानीय Óयापार ÿवĤªन, सहजीकरण र िनयमन गन¥ । 
 Öथानीय वÖत ु र सेवा Óयापारको मÐूय तथा गणुÖतरको अनगुमन र िनयमन गन¥, Öथानीय बौिĦक 

सÌपि°को संर±ण, ÿवĤªन र अिभलेखाङ्कन गन¥,  
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 उपभोĉा सचेतना, लि±त उपभोĉाको लगत ÓयवÖथापन र Öथानीय वÖत ुर सेवाको गणुÖतर परी±ण 
गन¥  

१.१  कानून उपशाखा 

 Æयाियक सिमितको सिचवालय सÌवÆधी कायª गन¥ । 
 Æयाय, काननू, मानव अिधकारको ÿवĦªन गद ̈ Æयाियक सिमितबाट भएका मेलिमलाप र मÅयÖथता 

सÌबÆधी िनणªय तथा िववाद िनŁपणका फैसला कायाªÆवयन गन¥ । 
 मÅयÖथकताªहŁको सचूी तयार गन¥ सÌबÆधी कायªिविध, आवÔयक योµयता र अनुभव ÖपĶ हòने गरी 

सिूचकृत गन¥ ÓयवÖथा िमलाउन े।   
 Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ को दफा ४७ को उपदफा (१) र (२) अनुसारका िवषयमा िववाद 

िनŁपणका लािग Æयाियक सिमितलाई सहयोग गन¥ । 
 Æयाियक सिमितबाट भएका िनŁपणका िनणªय र मेलिमलापका िनणªय तथा ÿमाणहŁको अिभलेखीकरण 

गन¥ । 
 िववािदत प± वा सरोकारवालाहŁले आफू सÌबĦ भएको Æयाियक सिमितको िनणªयको जानकारी वा 

ÿितिलिप माग गरेमा िनयमानुसार उपलÊध गराउने ÓयवÖथा गन¥ ।  
 Æयाियक िनणªय तथा फैसला कायाªÆवयनका लािग कायªपािलकामा पेश गन¥ ।  
 नगरसभाको िनणªय अनुसारका कायªøम स¼चालन गन¥ वािषªक कायªयोजना बनाई शाखा ÿमखु सम± 

पेश गन¥ । 
 Æयाियक सिमितलाई आवÔयक परेका बखत आवÔयक कानूनी सÐलाह, िववाद िनŁपणका लािग 

काननूी ÿावधान, अदालतका निजर आिद उपलÊध गराउने ।  
 नगरसभा, कायªपािलका, ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत वा शाखा ÿमुखबाट ÿÂयायोिजत अिधकार 

सÌबÆधी कायªहŁ तोिकए बमोिजम सÌपादन गन¥ । 

१.२  िजÆसी ÓयवÖथापन तथा खåरद उपशाखा: 

 सावªजिनक, सरकारी, सामदुाियक सÌपि° तथा पवूाªधार (ढल, नाला, पलु, पोखरी, धािमªक Öथल, पाटी, 
पौवा, घर, कुवा, धारा, ईनार, गौचर, खाली चौर वा सरकारी जµगा, पानीघाट, िनकास, चौक, गÐली, 
सडक, बाटो र सडकका दाँया–बायाँका Łख) को संर±ण र ÓयवÖथापन गन¥ ।  

 नगरपािलकाको आÉनो कोषबाट बनेको, खåरद भएको वा नेपाल सरकार, ÿदेश सरकार वा कुन ैसंÖथा 
वा Óयिĉले िदएको सÌपि°को संर±ण गन¥ ।  

 नगरपािलकाको लािग आवÔयक परामशª लगायत अÆय सेवाको सावªजिनक खåरद गन¥ ÓयवÖथा 
िमलाउन े।  

 नगरसभाबाट Öवीकृत योजना कायाªÆवयनका लािग ÿािविधक लागत अनुमान बमोिजमका सामúी तथा 
मेिशन उपकरण योजना कायाªÆवयन कायªयोजना अनुसारको समय र Öथानमा उपलÊध हòने गरी खåरद 
गन¥ ÓयवÖथा गन¥ । 

 नगरपािलकाको नाउँमा रहकेो चल अचल सÌपि°को अिभलेखीकरण गरी संर±ण गन¥ ।  
 नगरपािलकाको आÉनो ÖवािमÂवमा रहकेो भवन, पाकª , उīान, बग§चा, बसपाकª , पसल, पवूाªधार, 

उīोग, खानी तथा खनीज, जÖता ÿाकृितक ąोतको एकìकृत िववरण अīाविधक अिभलेख रा´ने । 
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 नेपालको संिवधान र ÿचिलत काननू बमोिजम नेपाल सरकार वा ÿदशे सरकारल ेतोिकिदएको ÿाकृितक 
सÌपदा तथा ±ेýको संर±ण, सÌभार र ÓयवÖथापन गन¥ । 

 नगरपािलकाले संर±ण गन¥ भिन तोिकएको रािÕůय सÌप°ी, सरकारी ÖवािमÂवका सÌप°ी एवम् 
सÌपदाको उिचत संर±णको ÓयवÖथा गन¥ । 

 नगरपािलकाको िवकास योजना कायाªÆवयनका लािग आवÔयक सामúी खåरद योजना र खåरद 
कायªयोजना तथा खåरद ऐनको आधारमा खåरद िनयमावली तजुªमा गरी Öवीकृतीको लािग पेश गन¥ ।  

 खåरद गåरएका सामúी र नगरपािलकाको नाउँमा रहकेा सÌपि° संर±ण नीित कायªिविध वा िनद¥िशका 
तजुªमा गरी Öवीकृितका लािग पेश गन¥ ÓयवÖथा गन¥ । 

 कायाªलय स¼चालनका लािग आवÔयक कायाªलय सामान, उपकरण, मेिशन औजार, Öटेशनरी, 
फिनªचरको ÓयवÖथा गन¥ र आवÔयकता अनुसार सबै शाखाहŁबाट माग फाराम िलई खåरदको ÓयवÖथा 
गन¥ । 

 खåरद भएका सामúीहŁको अिभलेख रा´ने । खÈने सामान र खचª भएर जाने सामानको लगत अलग 
अलग रा´ने । 

 कायाªलय सामान तथा अÆय उपकरण औजार र सवारी साधनको िजÌमा िलने सँग भरपाई गराई रा´ने र 
आवÔयकता अनुसार ममªत सÌभारको ÓयवÖथा गन¥ । 

 खåरद गåरएका सामानहŁ माग भएमा माग फाराम भराई Öवीकृत भए अनुसार सÌबिÆधत कमªचारी वा 
पदािधकारीलाई उपलÊध गराई सो को अिभलेख रा´ने । 

 कायाªलयका सबै शाखा उपशाखामा भएका िजÆसी सामानको अिभलेख तयार गरी शाखा/उपशाखा 
ÿमुखको दÖतखत गराई अिभलेख रा´ने ।  

 आिथªक वषª समाĮ भएपĲात ् कायाªलयका िजÆसी शाखा मातहत रहकेा कायाªलय सामान, िनमाªण 
उपकरण, सवारी साधन, अचल सÌप°ी लगायत िजÆसी सामानको अवÖथा, पåरमाण, Öथान सिहतको 
िववरण तयार गरी िजÆसी िनरी±णका लािग पेश गन¥ । 

 िजÆसी िनरी±णका øममा औÐंयाईएका सुधार गनुªपन¥ िवषयमा र अिÆतम लेखापरी±णबाट दखेाईएका 
िजÆसी सÌबÆधी बेŁज ु तथा िनयिमत गनुªपन¥ िवषयमा ÿाĮ सझुाव अनुसार कै समय अविधमा सो 
सÌबÆधी कारवाही ÿिøया अिघ बढाउन े। 

१.३  सूचना ÿिविध उपशाखा 

 आÉनो ±ेýिभý इÆटरनेट सेवा, टेिलसेÆटर, केबुल तथा तारिवहीन टेिलिभजन ÿसारणको अनुमित, 
नवीकरण र िनयमन गन¥ । 

 नेपाल सरकारल े उपलÊध गराएको िĀ³वेÆसीको आधारमा एक सय वाटसÌमको एफ. एम. रेिडयो 
स¼चालन अनुमित, नवीकरण र िनयमन गन¥, काननू बमोिजम िदईएको अनुमित िवपåरत स¼चालन 
गरेको पाईएमा खारेजी सÌबÆधी ÓयवÖथाका लािग कायªिविध तथा िनद¥िशका तयार गरी Öवीकृितका 
लािग पेश गन¥ र कायाªÆवयन गन¥ ।   

 आÉनो ±ेýिभý पýपिýकाको ÿकाशन अनुमित, अिभलेख तथा िनयमन, अिभलेख ÓयवÖथापनमा 
नवीनतम सचूना ÿिविधको ÿयोग गन¥ ।  

 सचूना तथा स¼चार ÿिविधमा सवªसाधारण जनताको सहज र सरल पहòचँ तथा सचूना ÿिविधको िवकास 
र िवÖतार सÌबÆधी कायªøम तजुªमा र कायाªÆवयन गन¥ । 
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 बै²ािनक अÅययन, अनुसÆधान र ÿिविध िवकासमा लगानीको ÓयवÖथा गन¥, अनुसÆधान र िवकासको 
(Research and Development) अवधारणा ÿयोगमा Ðयाउन पहल गन¥ । 

 सचूनाको हकको ÿचलन र सचूना तथा स¼चार ÿिविधमा आधाåरत तÃयाङ्क ÓयवÖथापन गन¥ । 
 नगरको बÖतगुत िववरण (Digital Profile) तयार गरी वािषªक Łपमा अīाविधक गद ̈जाने । 
 नगरपािलकामा रािखने नागåरक वडापýलाई िडिजटलमा ŁपाÆतरण गरी सबैले दे́ ने, बु»ने र ÿयोग गनª 

स³ने Öथानमा रा´ने ÓयवÖथा गन¥ । 
 नगर कायªपािलका तथा नगरसभाका िनणªय एवम् सवªसाधारण सÌबÆधी िनणªय तथा कायªøम र बजेट 

िविनयोजनको अवÖथा साथ ै अÆय सावªजिनक कायªøमको जानकारी एवम ् सूचना सबै 
सरोकारवालाहŁलाई ÿाĮ हòने गरी सचूना केÆþहŁको Öथापना स¼चालन र िनयमन गन¥ । 

 नगरपािलकालाई सचूना ÿिविधमैýी बनाउन ई–िसफाåरस, ई–मेसेिजङ लगायतका कायªहŁ ईमेल तथा 
मोवाईल माफª त जनताल ेजानकारी पाउने ÓयवÖथाका लािग कायªøम तजुªमा गरी Öवीकृितका लािग 
कायªपािलका र नगरसभा बैठकमा पेश गन¥ । 

१.४  दताª चलानी तथा सहायता इकाई: 

 अÆय कायाªलय, संघसंÖथा वा िनकाय र ÓयिĉहŁबाट ÿाĮ पýहŁ दताª गन¥ ।  
 कायाªलय ÿमुख वा अिधकार ÿाĮ अिधकारीको तोक आदशे अनुसारका शाखाहŁमा पýहŁ बझुाउन ेर 

सोको अिभलेख रा´ने । 
 अित जŁरी, जŁरी र गोÈय पýहŁ ÿाĮ भएकै अवÖथामा नखोली कायाªलय ÿमुख सम± पेश गन¥ । 
 कायाªलयबाट बािहर जाने पýहŁ चलानी िकतावमा चलानी गन¥ । 
 चलानी गåरएका पý िछटो साधन र माÅयमĦारा सÌबिÆधत िनकायमा पý बझुाउन ेÓयवÖथा गन¥ । 
 चलानी गरी अÆय कायाªलय वा िनकाय वा Óयिĉलाई बझुाईएका पýहŁको भरपाई िलई अिभलेख 

रा´ने ।  
 दताª िकताव र चलानी िकताव कायाªलयका महÂवपणूª दÖतावेज हòनाले यीनीहŁको संर±ण र सरुि±त 

रा´ने ।  
 कायाªलयमा आएका सेवाúाीले सोधेका िवषयमा जानकारी िदई सहयोग गन¥ । 
 नया ँ Óयिĉ कायाªलयमा आई अलमल भएको पाईएमा िनजलाई कायाªलयमा आउनाको कारण र 

कामको बारेमा सोधपछु गरी आवÔयक सहयोग गन¥ ।  
 कायाªलयको कुन शाखाबाट के काम हòÆछ भÆने िवषयमा जानकारी िलने र सेवाúाहीको अप±ेा अनुसार 

सहयोग गन¥ ।  
 अÆय कायाªलय, िनकाय वा Óयिĉले कायाªलय सÌबÆधी कुन ैसचूना ÿाĮ गनª वा जानकारी िलन चाहमेा 

सचूना अिधकृतसंग सÌपकª  गराउने । 
 अशĉ, अपाङ्ग, असहाय, मिहला तथा बालवािलका कायाªलयमा आएमा िनजहŁलाई झकō नमानी 

उिनहŁले Óयĉ गरेका ईसारा वा भाषाको आधारमा आवÔयक सहयोग गन¥ । 

१.५ नगर ÿहरी इकाई    

 नगरपािलकाको नीित, काननू, मापदÁड तथा िनणªय कायाªÆवयनमा सहयोग गन¥ ।  
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 नगरपािलकाको सÌपि°को सरु±ा र संर±ण, ÖथानीयÖतरमा हòने सभा समारोह, परÌपरा तथा जाýा 
चाडपवªको सरु±ा ÓयवÖथापनमा सहयोग गन¥ । 

 बजार ±ेýिभý नगरपािलकाĬारा िनधाªåरत कर, शÐुक, दÖतरु दÁड जåरवाना उठाउन नगर ÿहरी 
पåरचालन गन¥, सो को अिभलेख रा´ने र उĉ रकम थयाश³य िछटो राजÖव शाखामा दािखला गन¥ गनª 
लगाउने । 

 नगरपािलका ±ेýिभýका बाटो, ढल, पाटीपौवा, मठ मिÆदर, पेटी, चौर आिद सावªजिनक सÌपि°को 
हानी नो³सानी र अितøमण हòन निदन िनयिमत Łपमा रेखदेख गन¥ । 

 नगर सरसफाई सÌबÆधी मापदÁडको कायाªÆवयनमा सहयोग गन¥ । 
 Æयाियक सिमितले गरेका िमलापý तथा िनणªयको कायाªÆवयनमा तोिकए बमोिजमको कायª गन¥ । 
 सावªजिनक ऐलानी र पतê जµगा, सावªजिनक भवन, सÌपदा तथा भौितक पवूाªधारको संर±ण र सरु±ाका 

लािग कायाªलयले तोके बमोिजम कायª गन¥ । 
 िवपद ्ÓयवÖथापन सÌबÆधी खोजी, उĦार, राहत तथा पनुÖथाªपनामा सिøय रहने । 
 अनािधकृत िव²ापन तथा होिडङ्ग बोडª िनयÆýण गन¥, छाडा पश ुचौपायाको िनयÆýण गन¥ । 
 ÿचिलत ऐन काननूको आधारमा नगरपािलकाबाट िनधाªåरत िविवध िवषयका मापदÁडको ÿभावकारी 

कायाªÆवयनका लािग िनरी±ण गन¥ गराउने र सो को ÿितवेदन ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत सम± पेश 
गन¥ । 

१.६ वडा कायाªलयहŁ  

(१) योजना तजुªमा, कायाªÆवयन तथा अनुगमन : 
 योजना तजुªमा िदµदशªन बममोिजम सहभािगतामलुक योजना तजुªमा ÿिøया अवलÌबन गरी 

विÖत तथा टोलÖतरीय योजनाको माग सङ्कलन, ÿाथमीिककरण तथा छनोट गरी 
नगरपािलकामा पेश गन¥ । 

 नगरसभाबाट Öवीकृत वडाÖतरीय योजनाको कायाªÆवयन, अनुगमन, मÐूयाङ्कन गरी गराई 
भĉुानीका लािग िसफाåरस गन¥ । 

 टोल िवकास संÖथाको गठन र पåरचालन तथा वडािभý स¼चालन हòने योजनाहŁका लािग 
उपभोĉा सिमितको गठन, पåरचालन र अनुगमन गन¥ । 

 वडािभýका योजना तथा भौितक पवूाªधारको संर±ण, ममªत सÌभार, रेखदेख तथा ÓयवÖथापन 
गन¥ । 

(२) तÃयाङ्क संर±ण र अīाविधक :  
 िनजी घर तथा घर पåरवारको लगत रा´ने । 
 ऐितहािसक, परुातािÂवक, साÖंकृितक तथा धािमªक महÂवका सÌपदा, ÿािचन Öमारक, 

सावªजिनक तथा सामदुाियक भवन, सावªजिनक, ऐलानी, पतê जµगाको लगत रा´ने तथा संर±ण 
गन¥ । 

 वडा िभýको खलुा ±ेý, चोक, घाट, पाटी, पौवा, स°ल, धमªशाला, मठ, मिÆदर, गÌुवा, मिÖजद, 
दवेÖथल, मदरसा, पितª जµगा, डाँडापाखा, चरन±ेý, पानीको मलू, पोखरी, तलाउ, इनार, कुवा, 
धारा, ढुँगेधारा, गठुीघर, सडक, पलु पलुेसा, कुलो नहर, पानी घĘ, िमलको तÃयाङ्क र सूचना 
सिहतको वडाको पाĵªिचý तयार गरी अīाविधक गन¥ । 
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 वडािभý बसोबास गन¥ िविभÆन जातजाती र भाषाभाषीहŁको धमª संÖकृितको संर±णका लािग 
अिभलेख रा´ने,  

 वडािभý अÆयýबाट बसाई सरी आउन ेर वडाबाट बसाई सरी अÆयý जानेको लगत अÅयाविधक 
गरीरा´ने । 

 वडाका मिहला, बालवािलका, असहाय अशĉ, अपाङ्गता भएका ÓयिĉहŁ, जķे नागåरक, 
बाल मजदरु, सा±र सङ्´या, िवīालय र िवīाथê एवम ्िश±क सङ्´याको यिकन अिभलेख 
रा´ने ।  

(३) िवकास कायª :  
 बाल उīानको ÓयवÖथा गन¥, अनौपचाåरक िश±ा कायªøम तथा ÿारिÌभक बाल िवकास केÆþ 

स¼चालन र ÓयवÖथापन गन¥ । 
 पÖुतकालय, वाचनालय, सामदुाियक िसकाई केÆþ, बाल ³लव तथा बाल स¼जालको स¼चालन 

र ÓयवÖथापन गन¥,  
 बालबािलकाहłलाई िब.िस.िज., िड.िप.टी., खोप लगाउने, पोिलयो, िभटािमन “ए” ´वाउने 

ÓयवÖथा गन¥ र पोषण कायªøमको स¼चालन गन¥ । 
 वडा तहमा ÖवाÖÃय सÌबÆधी जनचेतना िवकास तथा ÖवाÖÃय सचूना कायªøमको स¼चालन 

गन¥ । 
 सावªजिनक शौचालय तथा Öनान गहृको िनमाªण र ÓयवÖथापन गन¥, गराउने ।  
 वडाÖतरीय सामुदाियक धाराको ÿबÆध, कुवा, इनार तथा पोखरीको िनमाªण, संर±ण र गुणÖतर 

िनयमन गन¥ । 
 घरबाट िनकास हòने फोहरमैलाको सङ्कलन र ÓयवÖथापन, चोक तथा गÐलीहłको सरसफाई, 

ढल िनकास, मरेका जनावरको ÓयवÖथापन तथा खानेपानीको ąोत संर±ण गन¥, गराउने । 
 कृिष तथा फलफूल नसªरीको Öथापना, समÆवय र ÿवधªन तथा वडाÖतरीय अगवुा कृषक 

तािलमको अिभमुखीकरण गन¥ ।  
 पशुपं±ी िवकास तथा छाडा चौपायाको ÓयवÖथापन र वडािभý चरन ±ेý संर±ण र ÓयवÖथापन 

गन¥ । 
 Öथानीय समदुायका चाडपवª, भाषा संÖकृितको िवकासका लािग कला, नाटक, जनचेतनामलुक 

तथा सांÖकृितक कायªøम गन¥ गराउने । 
 वडािभý खेलकुद पवूाªधारको िवकास गन¥ र अÆतर िवīालय तथा वाल ³लव माफª त खेलकुद 

कायªøमको स¼चालन गन¥ गराउन े। 
 वडा ±ेýिभýको वाटोघाटो चाल ुअवÖथामा रा´ने तथा रा´न सहयोग गन¥ र वडािभýका सडक 

अिधकार±ेýमा अवरोध र अितøमण गनª निदन े। 
 बाटोघाटोमा बाढी, पिहरो, हòरी बतास तथा ÿाकृितक ÿकोपबाट उÂपÆन अवरोध पÆछाउने । 
 घरेल ुउīोगको लगत सङ्कलन तथा सÌभाÓयता पिहचान गन¥, घरेल ुउīोगको ÿवĦªन गन¥ । 
 ÿचिलत काननू बमोिजम Óयिĉगत घटना दताª, अīाविधक र सो को अिभलेख संर±ण गन¥ तथा 

Óयिĉगत घटना दताª सÌबÆधी जनचेतना कायªøम स¼चालन गन¥ । 
 सामािजक सरु±ा भ°ा िवतरण तथा अिभलेख अīाविधक गन¥ । 
 वडालाई बालमैýी बनाउन आधारभतू सचूकहŁ परुा गनª कायªøम तजुªमा गन¥ ।  
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 वडािभý आिथªक तथा सामािजक Łपमा पिछ परेका मिहला, बालबािलका, दिलत, अपाङ्गता 
भएका Óयिĉ, जķेनागåरक, अÐपसं́ यक, िसमाÆतकृत समदुायको सामािजक र आिथªक उÂथान 
सÌवÆधी काम गन¥ । 

 बालिववाह, बहòिववाह, लैङ्िगक िहसंा, छुवाछुत, दहजे तथा दाइजो, बाल®म, मानव 
बेचिवखन, िनर±रता जÖता सामािजक कुåरती र अÆधिवĵासको अÆÂय गन¥, गराउने । 

 ÿचिलत काननूको अिधनमा रही मालपोत तथा भिूम कर, Óयवसाय कर, वहाल कर, िव²ापन 
कर, स:शÐुक पािकª ङ्ग, नया ँ Óयवसाय दताª, िसफाåरस दÖतुर, सवारी साधन कर, मनोर¼जन 
करको लेखाजोखा र सङ्कलन गरी नगरपािलकामा ÿितवेदन सिहत रकम  बझुाउन े। 

 असĉ िबरामी भएको बेवाåरसे वा असहाय Óयिĉलाई निजकको अÖपताल वा ÖवाÖÃय केÆþमा 
पöु याई औषधोपचार गराउने । 

 सडक बालबािलकाको उĦार र पनुÖथाªपनाको लािग लगत सङ्कलन गन¥ ।  
 वडािभýको सामुदाियक वन, वनजÆय सÌपदा र जैिवक िविवधताको संर±ण र ÿवधªन गन¥ । 
 वडा, टोल, विÖतÖतरमा हåरयाली ±ेý िवÖतार गन¥ गराउने, वडालाई वातावरणमýैी बनाउने । 

(४) िनयमन कायª : 
 वडािभý स¼चािलत िवकास योजना, आयोजना तथा संलµन उपभोĉा सिमितहłका कायªको 

अनुगमन तथा िनयमन गन¥ । 
 िसकमê, डकमêलाई भकूÌप ÿितरोधी भवन िनमाªण सÌवÆधी तािलम िदने । 
 खाīाÆन, माछा, मास,ु तरकारी, फलफूल, पेय पदाथª तथा उपभोµय सामúीको गणुÖतर र 

मूÐयसचूी अनुगमन गरी उपभोĉा िहत संर±ण गन¥ । 
 वडािभýका उīोग धÆदा र Óयवसायको ÿबĦªन गरी लगत रा´ने र हाट बजारको ÓयवÖथापन 

गन¥, गराउने । 
 िवīतु चहुावट तथा चोरी िनयÆýण गनª सहयोग गन¥ । 
 Öथानीय रोजगारी अिभविृĦमा सहयोग पµुने कायªøम तजुªमा र कायाªÆवयन गन¥ । 

(५) िसफाåरस तथा ÿमािणत गन¥ : 
 नाता ÿमािणत गन¥, जÆम िमित ÿमािणत गन¥, िववाह ÿमािणत तथा अिववािहत ÿमािणत गन¥ । 
 वडाबाट जारी हòने िसफाåरस तथा अÆय कागजलाई अंúेजी भाषामा समेत िसफाåरस तथा 

ÿमािणत गन¥ । 
 घर पाताल ÿमािणत गन¥, संर±क ÿमािणत गन¥, हकवाला वा हकदार ÿमािणत गन¥ । 
 Óयिĉगत िववरण ÿमािणत गन¥, जीवीतसँगको नाता ÿमािणत गन¥, मतृकसँगको नाता ÿमािणत 

गन¥ । 
 नागåरकता िलनका लािग िसफाåरस, बहाल करको लेखाजोखा िसफाåरस, मोिह लगत कĘा, 

घरजµगा करको लेखाजोखा िसफाåरस, Óयापार वÆद भएको, Óयापार Óयवसाय हòदं ै नभएको, 
िन:शÐुक ÖवाÖÃय उपचारको िसफाåरस गन¥ ।  

 जµगा धनी ÿमाण पजुाªमा घर कायम गनª िसफाåरस, नाम, थर, जÆम िमित तथा वतन फरक फरक 
भएको Óयिĉ एकै हो भिन िसफाåरस, नाम थर जÆम िमित संशेधनको िसफाåरस, जµगा धनी 
ÿमाणपजुाª हराएको िसफाåरस, िक°ा काट गनª िसफाåरस गन¥ । 
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 संÖथागत र Óयिĉगत संर±क िसफाåरस, जीवीत रहकेो िसफाåरस, िविभÆन ÿकारका सजªिमन 
िसफाåरस गन¥ । 

 नामसारी िसफाåरस, जµगाको हक सÌबÆधी िसफाåरस र उīोग ठाउँसारीको िसफाåरस गन¥ । 
 आधारभूत िवīालय खोÐन, िवīालयको क±ा थप गनª, िवīालय ठाउँसारी गनª िसफाåरस गन¥ । 
 जµगा मूÐयाङ्कन िसफाåरस, धारा तथा िवīतु जडान गनª िसफाåरस गन¥ । 
 अशĉ, असहाय तथा अनाथको पालन पोषणका लािग िसफाåरस, वैवािहक अङ्गीकृत 

नागåरकता िसफाåरस गन¥ । 
 ÿचिलत काननू बमोिजम तोिकएका अÆय िसफाåरस तथा ÿमािणत गन¥ ।   

(६) अÆय कायª गन¥ : 
 आÉनो वडािभýका उपभोĉा सिमित, सहकारी संÖथा, िनजी ±ेý लगायतका सबै िवकास 

साझेदारहŁसँग िवकास िनमाªण तथा सावªजिनक सेवा ÿवाहमा समÆवय गन¥ । 
 बÆदकोठा खोÐन रोहवरमा वÖने । 
 समय समयमा नेपाल काननूल ेतोकेबमोिजम अÆय काम गन¥ । 

२. आिथªक ÿशासन शाखा 

 अÆतर सरकारी िव° ÓयवÖथापन ऐन, २०७४ तथा Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ बमोिजम 
कर सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, कायाªÆवयन, बाँडफाँड, सङ्कलन र िनयमन, अÆय आय 
ÓयवÖथापन गन¥ । 

 सङ्घीय काननूको अिधनमा रही Öथानीय तहमा राजÖव चहुावट िनयÆýण सÌबÆधी नीित, काननू तजूªमा, 
मापदÁड र िनयमन गन¥ । 

 Öथानीय राजÖव परामशª सिमित, राजÖव सङ्कलन र शाखाहŁको काममा सहजीकरण र समÆवय गन¥ । 
 सावªजिनक खचª तथा ÿाकृितक ąोतबाट ÿाĮ हòने रोयÐटी सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड तथा िनयमन 

सÌबÆधी कायªगन¥ । 
 राजÖव सÌबÆधी नीित, कानून तजुªमा कायाªÆवयन र िनयमन (राजÖव चहुावट र िनयÆýण समेत) गन¥ । 
 मातहत उपशाखाहŁको दिैनक कायª एवम ्वािषªक कायªøम स¼चालनमा सहयोग र समÆवय गन¥ ।   
 आिथªक (कायªिविध) नीित, काननू, मापदÁड, कायाªÆवयन र िनयमन गन¥ । 
 सि¼चत कोष, आकिÖमक कोष तथा अÆय तोिकएका कोषको ÓयवÖथापन गन¥ । 
 बजेट सीमा िनधाªरण, बजेट तजुªमा, कायाªÆवयन र िनयमनमा कायªपािलकालाई सहयोग गन¥ । 
 लेखा ÓयवÖथापन, खचª, राजÖव, धरौटी, कायªस¼चालन कोष तथा अÆय सरकारी कोष तथा सÌपि°को 

एकìकृत िववरण तयार गन¥ ।  
 नगरसभाबाट Öवीकृत वजेटको पåरिधिभý रही कायाªलय स¼चालन, उपभोग र कायªøम कायाªÆवयनमा 

िविनयोिजत बजेट खचª गन¥ ÓयवÖथा िमलाउन े। 
 समिĶगत आिथªक अवÖथाको िवĴेषण गरी कायªपािलकामा पेश गन¥ । 
 कायाªलयमा आिथªक अनशुासन कायम रा´ने, तोिकए बमोिजम समयम ैलेखापरी±ण गराउन े।  
 वािषªक लेखापरी±णबाट औÐंयाईएका बेŁज ुफ¹यŐट गन¥ गराउन े।  
 लेखा ÓयवÖथापन, खचª, राजÖव, धरौटी, कायªस¼चालन कोष तथा अÆय सरकारी कोष तथा सÌपि°को 

एकìकृत िववरण तयार गन¥ । 
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 कमªचारीहŁको तलव भ°ा र तोिकएका आिथªक सिुवधा समयमै िवतरण गन¥ ÓयवÖथा िमलाउन े। 
 आिथªक ÿशासन र ÓयवÖथापन सÌबÆधी तोिकएका अÆय कायª गन¥ ।  

दररेट िनधाªरण सÌबÆधी:  

 नगरपािलका ±ेýिभýको िनमाªण कायª तथा अÆय सेवाको ÿयोजनको लािग ÿचिलत कानून बमोिजम 
िनमाªण सामúी, ºयाला, भाडा तथा महसलुको Öथानीय दररेट तो³न कायªपािलकालाई सहयोग गन¥ ।  

 ºयालादर िनधाªरण गदाª नेपाल सरकारल ेिनधाªरण गरेको रािÕůय Æयूनतम पाåर®िमक भÆदा कम नहòने 
गरी तो³न सझुाव पेश गन¥ ।  

 दररेट ÿÂयेक आिथªक वषª शŁु हòनभुÆदा पÆň िदन अगावै तोकì स³ने ÓयववÖथा गन¥ । 

२.१ राजÖव ÿशासन उपशाखा: 

 आÉनो ±ेýिभý राजÖवका दर अÆय शुÐक िनधाªरण, सङ्घीय र ÿदशे काननू बमोिजम ÿाकृितक ®ोत 
साधन र सेवा शुÐक जÖता रोयÐटी सङ्कलन, समÆवय, नीित िनमाªण र िनयमन सÌबÆधी ÿारिÌभक 
कायª गन¥ ।  

 ÿÂयेक बषª नगरसभाबाट पाåरत गनुªपन¥ राजÖवका दरहŁ तथा राजÖव सङ्कलनको अनुमान तयार गनª 
कायªपािलकालाई सहयोग गन¥ । 

 Öथानीय पवूाªधार सेवा र उपयोगमा सेवा शÐुक तथा दÖतरु िनधाªरण सङ्कलन तथा ÓयवÖथापन सÌबÆधी 
नीित, काननू तथा मापदÁड तयार गन¥ । 

 सÌपि° कर, घरबहाल कर, घर जµगा रिजÕůेशन शÐुक, सवारी साधन कर, सेवा शÐुक दÖतरु, पयªटन 
शÐुक, िव²ापन कर, Óयवसाय कर, भिूमकर (मालपोत), दÁड जåरवाना, मनोर¼जन कर, बहाल िवटौरी, 
घरजµगा कर, मतृ वा माåरएको जीवजÆतकुो हाड, िसंग, Èवाँख, छालामा कर, ÿाकृितक ąोत साधन, 
Óयवसाियक कर सङ्कलन गन¥ । 

 काननू बमोिजम ढुंगा, िगĘी, वालुवा, माटो, ननु, काठ दाउरा, जराजुरी, खरीढुंगा Öलेट जÖता ÿाकृितक 
एवम ्खानीजÆय बÖतकुो अÆवेषण, उÂखनन िबøì तथा िनकासी शÐुक दÖतरु सङ्कलन गन¥ ।  

 वडािभý हòने ůेिकङ्ग, िजपलाईन, मोटरवोट, केवलुकार लगायतका साहिसक पयªटकìय खेलको शÐुक 
िनधाªरण र सङ्कलन गन¥ । 

 सामदुाियक वन ÓयवÖथापनबाट ÿाĮ रोयÐटी सङ्कलन गन¥ । जिडबटुी, कवाडी, र जीवजÆत ु कर 
सङ्कलन गन¥ । 

 ÿाकृितक ąोतको उपयोग सÌबÆधी नीित िनधाªरण र कायाªÆवयन तथा ÿदशे र सङ्घीय मापदÁड पालना 
गन¥ । 

 सÌभाÓय ÿाकृितक ®ोत तथा साधनको पिहचान तथा अिभलेख ÓयवÖथापन गन¥ ।  
 Öथानीय राजÖवको आधार िवÖतार तथा ÿवधªन र राजÖव ÿवधªनका लािग ÿोÂसाहन गन¥ ।  
 नगरपािलकाको राजÖव सÌभाÓयता अÅययन गनª राजÖव परामशª सिमितलाई आवÔयक सहयोग गन¥ । 
 ÿचिलत काननू बमोिजम दÁड जåरवाना, बाँकì ब³यौता रकमको लगत र असलु उपर गन¥ । 
 करदातामýैी कर ÿणालीको िवकासका लािग करदाता िश±ा कायªøम स¼चालन तथा करदाता िववरण 

अīाविधक गन¥ ।  
 समय समयमा आवÔयकता र जनगनुासोलाई समेत Åयानमा राखी राजÖव तथा करका दरहŁ 

पनुरावलोकन गरी पåरमाजªनका लािग अÆतªिøया, छलफल र अÅययन गन¥ । 
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 Öथानीय राजÖव नीित तथा Öथानीय कर नीित तजुªमा गरी Öवीकृितका लािग शाखा ÿमखु माफª त 
कायªपािलका तथा नगरसभा बैठकमा पेश गन¥ ।  

३.  योजना तथा अनुगमन शाखा 

 िवकास आयोजना सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन, मूÐयाङ्कन र 
िनयमन गन¥ । 

 Öथानीय िवकास नीित, अÐपकािलन, मÅयकािलन तथा दीघªकािलन िवकास योजना एवम ्आविधक 
योजना तथा गŁुयोजना तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन तथा मÐूयाङ्कनमा अÆय शाखासगँ समÆवय गन¥ । 

 ठूला आयोजना स¼चालनका लािग सावªजिनक िनजी–साझेदारी नीित, मापदÁड, योजना, कायªøम 
तजुªमा कायाªÆवयन र िनयमनमा अÆय शाखासगँ समÆवय गन¥ । 

 ÿदशे सरकारसँग समÆवय गरी अÓयविÖथत बसोबास ÓयविÖथत गनª र ÓयविÖथत विÖत िवकासका 
कायªøम तयार गरी कायªपािलकामा पेश गन¥ । 

 ®ोत अनुमान तथा वजेट सीमा िनधाªरण सिमित र वजेट तथा कायªøम तजुªमा सिमितको िनद¥शनमा 
योजना तजुªमा र कायाªÆवयनमा ÿािविधक सहयोग गन¥ ।  

 िवगत वषªहŁमा स¼चािलत योजनाको ÿभाव मूÐयाङ्कन ÿितवेदनको आधारमा आगामी वषªका 
योजना तजुªमा र कायाªÆवयन गन¥ ÓयवÖथा गन¥ ।  

 नगरÖतरीय योजना तजुªमा गरी Öवीकृितका लािग कायªपािलका माफª त नगरसभामा पेश गन¥ र Öवीकृत 
योजना ÿािविधक शाखाको सहयोगमा कायाªÆवयन र िनयमन गन¥ ।  

 आिथªक, सामािजक, साँÖकृितक, वातावरण र पवूाªधार िवकासका लािग आवÔयक योजना तजुªमा, 
कायाªÆवयन, अनुगमन तथा मूÐयाङ्कन गन¥ ।  

 वािषªक िवकास कायªøम, आयोजना तजुªमा, कायाªÆवयनमा वजेट तथा कायªøम तजुªमा सिमित, ®ोत 
अनुमान तथा वजेट सीमा िनधाªरण सिमितलाई सहयोग गन¥ ।  

 िवकासमा Öथानीय जनसहभािगता अिभविृĦ हòने खालका कायªøम तजुªमा र कायाªÆवयन गन¥ ।  
 सङ्घीय र ÿादेिशक आयोजना कायाªÆवयनमा समÆवय, सहजीकरण र सहयोग गन¥ । 
 िवकास योजनाहŁको वातावरणीय ÿभाव मूÐयाङ्कन, पवूªसÌभाÓयता अÅययन गराउने । 
 नगरपािलकाको गौरवका आयोजना पिहचान, तजुªमा र कायाªÆवयन गन¥, नगर ±ेýमा स¼चालन हòने 

रािÕůय ÿाथिमकता ÿाĮ आयोजना कायाªÆवयनमा सहयोग गन¥ । 
 िनमाªण सÌपÆन आयोजनाको अिÆतम ÿािविधक मÐूयाङ्कन तयार गराई योजना जांचपास र 

फरफारकका लािग आवÔयक ÿिøया परुा गन¥ । 
 सावªजिनक िनमाªण कायªका लािग ÿचिलत काननू बमोिजमको “घ” वगªको ईजाजतपýको जारी, 

निवकरण तथा खारेजीको ÓयवÖथा गन¥ ।  
 Öथानीय तहमा योजना तजुªमाका आधारहŁको अवलÌबन गरी Öवीकृत भएका आयोजना तथा 

कायªøमहŁको लागत अनुमान तयार गरी योजना शाखामा उपलÊध गराउने । 
 नगर ±ेýको िवकासका लािग आधिुनक ÿिविध तथा संरचना िनमाªण सÌबÆधमा आवÔयक अनुसÆधान 

गन¥ गराउने । 
 नगरपािलका ±ेýलाई Öमाटª िसटीको Łपमा िवकास गनª िवषय िव²हŁको सहयोगमा गŁुयोजना तयार 

गन¥ । 
 नगर±ेý िवकासका सÌभाÓयताहŁको अÅययन गरी गराई कायªपािलकामा ÿितवेदन पेश गन¥ ।   
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 स¼चािलत आयोजनाको अÅययन, अनुसÆधान तथा ÿभाव मूÐयाङ्कन गन¥ गराउन े।  
 Öथानीय जनताबाट माग भई आएका योजनाहŁको नगरपािलकाको िवकास नीित अनुसार पूवª 

सÌभाÓयता अÅययन गराउन े।  
 नगरपािलकाबाट स¼चािलत वािषªक तथा आविधक योजनाहŁको लगत अīाविधक गन¥ ÓयवÖथा 

िमलाउन,े  
 ÿÂयेक वषª स¼चािलत आयोजनाहŁको लागत अनुमान, िविनयोिजत बजेट, खचª भएको रकम, 

उपभोĉा सिमित र ठे³कापĘाको िववरण सङ्कलन गरी अīाविधक गन¥ ÓयवÖथा गन¥ । 
 स¼चािलत योजनाहŁको अवÖथा, उपयोिगता र ममªतसÌभार गनुªपन¥ भए सो को लगत अīाविधक गन¥ ।  
 नगरपािलकाबाट िनमाªण सÌपÆन गरी उपभोĉालाई हÖताÆतरण गåरएका योजनाको अिभलेख रा´ने ।  
 परÌपरागत गठुी, कोष तथा अÆय ůĶहŁको ÓयवÖथापन र िनयमन गन¥ र िनजी±ेý तथा गैरसरकारी 

संघसंÖथाहŁसँग िवकास िनमाªणका लािग समÆवय र सहकायª गन¥ । 
 सामदुाियक िवकासका लािग नागåरक समाज तथा गैरसरकारी संÖथा एवम ्सामािजक संघसंÖथाहŁको 

सहभािगतामा सामािजक पåरचालनको ÓयवÖथा गन¥ । 
 úामीण तथा कृिष सडक र िसँचाइ सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड तथा सो सÌबÆधी योजना तजुªमा, 

कायाªÆवयन, अनुगमन र िनयमन गन¥ । 
 मातहत उपशाखाको दिैनक कायª एवम ्वािषªक कायªøम स¼चालनमा सहयोग र समÆवय गन¥ ।  

३.१  वन, वातावरण, सरसफाई तथा िवपद् ÓयवÖथापन उपशाखा 

 साना जलिवīुत आयोजना िनमाªणको सÌभावना पिहचान गरी नगरपािलका र Öथानीय जनताको 
सहभािगता र साझेदारीमा स¼चालन गनªका लािग कायªिविध मÖयौदा तयार गरी शाखा ÿमुख सम± पेश 
गन¥ । 

 नगर ±ेýमा िवīतु उपलÊधता र िनरÆतरताको सिुनिĲतताका लािग आवÔयक कायªøम र बजेट 
िविनयोजन गनª ÿÖताव तयार गरी शाखा ÿमुख सम± पेश गन¥ । 

 ÖथानीयÖतरमा िवपद ्पवूª तयारी तथा ÿितकायª योजना, पवूª सचूना ÿणाली खोज तथा उĥार, राहत 
सामúीको भÁडारण, िवतरण र समÆवयको ÓयवÖथा गन¥ ।  

 वन, जङ्गल, वÆयजÆत,ु चराचŁुङ्गी जल उपयोग, वातावरण, पयाªवरण तथा जैिवक िविवधता सÌबÆधी 
Öथानीय नीित, काननू, मापदÁड, योजना कायाªÆवयन, अनुगमन र िनयमन गन¥ । 

 रािÕůय िनकु¼ज, वÆयजÆत ुआर±, िसमसार ±ेý तथा रािÕůय वन बाहेक आÉनो ±ेýिभýको वन संर±ण 
र ÓयवÖथापन गन¥ ।  

 वÆयजÆत ुर चराचŁुङ्गीको संर±ण, Óयावसाियक पालन, उपयोग र मानव तथा वÆयजÆत ुबीचको ĬÆĬ 
ÓयवÖथापन, Öथानीय ÿाणी उīान (िचिडयाखाना) को Öथापना गन¥ कायªøम स¼चालन गन¥ ।   

 िमचाहा ÿजाितको िनयÆýण, जैिवक िविवधताको अिभलेखाङ्कन, ÖथानीयÖतरमा हåरत ±ेýको 
संर±ण र ÿवªĦन, रैथाने ÿजाितको संर±ण र ÿवĦªन, ÖथानीयÖतरमा वातावरणीय जोिखम Æयूनीकरण 
सÌबÆधी कायªøम तजुªमा गन¥ । 

 ÖथानीयÖतरमा ÿदषूण िनयÆýण र हािनकारक पदाथªहŁको िनयमन तथा ÓयवÖथापन, Æयनू कावªनमखुी 
तथा वातावरणमैýी िवकासका लािग सहजीकरण गन¥  ।  
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 वातावरण संर±ण र जैिवक िविवधता सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, मापदÁड, योजना तजुªमा तथा 
Âयसको कायाªÆवयन, अनुगमन र िनयमन गन¥ । 

 िवपद ्ÓयवÖथापन सÌबÆधी खोजी, उĥार र राहत तथा पनु:Öथापना सÌबÆधी कायª गन¥ । 
 सÌभािवत िवपद,् आकिÖमक सेवा, सÌभािवत दुªघटनालाई मÅयनजर गरी बाŁणयÆý, एÌबुलेÆस तथा 

शवबाहन िठक दŁुÖत र तयारी हालतमा रा´ने । 
 नगरपािलकामा िवपद ्ÓयवÖथापन कोष Öथापना र स¼चालन तथा ®ोत साधनको पåरचालनका लािग 

कायªøम तजुªमा गरी शाखा माफª त Öवीकृत गराउने ।  
 नगर ±ेýमा िवपद ्जोिखम Æयनूीकरणका लािग समदुायमा सचेतना कायªøम स¼चालन गनª योजना 

तजुªमा गन¥ । 
 बाŁणयÆý, एÌबलुÆेस तथा शववाहनको ÓयवÖथापन र उĥार कायªमा ÿभावकारी पåरचालनको 

कायªिविध तयार गरी पेश गन¥ र Öवीकृत कायªिविध कायाªÆवयन गन¥ ।  
 समदुायमा आधाåरत िवपद ् ÓयवÖथापन सÌबÆधी कायªøम तजुªमा र स¼चालन एवम् सो सÌबÆधी 

समदुायमा सचेतना अिभविृĦका कायªøम स¼चालन गन¥ ।  
 िवपद ्पवूª तयारी तथा ÿितकायª योजना, जोिखम Æयूनीकरण कायª योजना तयार गन¥, खोज तथा उĦार, 

राहत सामúीको ÓयवÖथा, भÁडारण, िवतरणमा सÌबिÆधत िनकायसंग समÆवय गन¥ । 
 िवपद ्ÓयवÖथापनमा सङ्घ, ÿदेश र Öथानीय समदुाय, संघ संÖथा, िनजी±ेýसँग सहयोग, समÆवय र 

सहकायªका लािग िवपद ्कोषको Öथापना तथा स¼चालन र ąोत साधनको पåरचालन गन¥ । 

४.  पूवाªधार िवकास शाखा 

 Öथानीय सडक, úामीण सडक, कृिष सडक, पलुपलुेसा, तटवÆध सÌबÆधी गŁुयोजनाको तजुªमा, 
कायाªÆवयन र ÖतरोÆनतीका आयोजनाको पिहचान, अÅययन कायाªÆवयन गन¥ । 

 पवूाªधार िवकास, भवन िनमाªण, न³सापास, िनमाªण अनुगमन, ÿािविधक िनरी±ण र ÿितवेदनका लािग 
आवÔयक नीित, मापदÁड, कायªिविध तथा िनद¥िशका तयार गरी कायाªÆवयन गन¥ । 

 सडक संर±ण र िदगो यातायात िवकासका लािग सडकले ओगटेको ±ेý सडकको नाउँमा कायम 
गराउने ।  

 कायाªÆवयनमा रहकेो सडक योजनाको ÿािविधक ŀिĶले Öथलगत अनुगमन गरी कायाªÆवयन गन¥ प± 
(उपभोĉा सिमित वा िनमाªण Óयवसायी) लाई आवÔयक सÐलाह, सझुाव र िनद¥शन िदने ।  

 उपभोĉा सिमितबाट स¼चािलत सडक आयोजनाको िदगोपनाका लािग ममªत कोष खडागनª र 
सिमितबाटै ममªत सÌभार गन¥ ÓयवÖथा िमलाउन मापदÁड बनाई लाग ुगनª ÿोÂसाहन गन¥ । 

 ÿाकृितक ÿकोपका कारण वा अÆय कुन ैकारणल ेसावªजिनक भौितक संरचनामा अवरोध खडा हòन 
गएमा वा यातायात अवŁĦ भएमा तÂकाल ममªतको ÓयवÖथा िमलाउने ।  

 नगर ±ेýमा िनमाªण भएका सडक, पूल, कÐभटª आिद पवूाªधारको ममªत सÌभार सÌबÆधी अÆय कायª 
गन¥ । 

 नगरपािलका िभýका वा नगरपािलका ±ेý भएर वहने नदीखोला आदीबाट तटीय ±ेýमा िसंचाई सिुवधा 
उपलÊध गराउने खालका कायªøम तजुªमा र कायाªÆवयन गन¥ । 

 Öथानीय साना सतह तथा भिूमगत िसँचाइ ÿणालीको स¼चालन तथा ममªत, सÌभार, सेवा शÐुक िनधाªरण 
र सङ्कलन सÌबÆधी ÓयवÖथापन गन¥ ।  
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 Öथानीय Öतरका िसँचाई ÿणालीको िनमाªण, स¼चालन, रेखदखे, ममªत सÌभार, ÖतोरÆनित, अनुगमन र 
िनयमन गन¥ । 

 कायाªÆवयनमा रहकेा आयोजनाहŁको ÿािविधक अनुगमन गरी कायाªÆवयनमा देखापरेका समÖया वा 
कायªÿगित ÖपĶ उÐलेख गरी कायªपािलकामा ÿितवेदन पेश गन¥ । 

 नगर ±ेýका कृिषयोµय जमीनमा नगदवेाली ÿवĦªनका लािग िसंचाई सिुवधा उपलÊध गराउन कृिष 
िवकास शाखाको समÆवयमा िसंचाई कायªøम तजुªमा गरी कायाªÆवयन गन¥ ।  

 Öथानीय सडक, úामीण सडक, कृिषसडक, पलुपुलेसा, तटवÆधहŁको आवÔयकता हरेी ममªत सÌभारको 
ÓयवÖथा गन¥ ।  

 शहरीकरण, विÖत िवकास सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड तयार गरी Öवीकृितका लािग पेश गन¥ र सो 
सÌबÆधी िनणªय कायाªÆवयन गन¥ । 

 शहरी िवकास योजनालाई सहयोग पµुने गरी नगर यातायात गŁुयोजना तयार गन¥ सडकको अिधकार ±ेý 
(Right of Way) कायम र पालना गराउने ।  

४.१  खानेपानी तथा Öयानीटरी इकाई 

 नगरपािलकािभý खानेपानी िवतरण ÿणालीको रेखदेख, ममªतसÌभार,शÐुक सङ्कलन, पानी महुान 
संर±ण र सरसफाई, धारा ममªत, पानीको सदयुोग गन¥ गराउने ।  

 खानेपानी अभाव भएका ±ेý तथा वडाहŁमा खानेपानी योजना तजुªमा गरी Öवीकृितका लािग पेश गन¥ ।  
 Öवीकृत योजनाको कायाªनवयन, अनुगमन सिहतका कायªहŁ सÌपÆन गनुª यस उपशाखाको िजÌमेवारी 

हòनेछ । 
 शहरी ±ेýमा खानेपानी िवतरण ÿणाली, सेवा ÓयवÖथापन, मापदÁड िनमाªण, शÐुक िनधाªरण, योजना, 

कायाªÆवयन र िनयमन सÌबÆधमा खानेपानी वोडª वा कायाªलयसंग समÆवय गन¥ । 
 Öथानीय खानेपानी सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड िनमाªण गरी नगरको आवÔयकता र माग हरेी 

खानेपानी योजना योजना तजुªमा, कायाªÆवयन र िनयमन गन¥ ।  
 Öथानीय साना सतह तथा भिूमगत िसँचाइ ÿणालीको स¼चालन तथा ममªत, सÌभार, सेवा शÐुक िनधाªरण 

र सङ्कलन सÌबÆधी ÓयवÖथापन गन¥ ।  
 ममªत सÌभार सÌपÆन भएका खानेपानी योजना वा पवूाªधारहŁको ÿािविधक मूÐयाङ्कन गरी भĉुानीका 

लािग वील सिहत कायªसÌपÆन ÿितवेदन लेखा शाखामा पेश गन¥ ।  
 Öथानीय खानेपानी उपभोĉा सिमित वा समहू वा संÖथाहŁका लािग खानेपानी सि¼चत गनª, सदपुयोग 

गनª, पानीमहूान सफाई गनª, मुहान संर±ण गनª तथा नगर±ेýको सरसफाई सÌबÆधी अनुिश±ण कायªøम 
तजुªमा गरी Öवीकृितका लािग पेश गन¥ ।  

५.  शहरी िवकास शाखा 

 शहरीकरण, विÖत िवकास सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड तयार गरी Öवीकृितका लािग पेश गन¥ र सो 
सÌबÆधी िनणªय कायाªÆवयन गन¥ । 

 शहरी िवकास योजनालाई सहयोग पµुने गरी नगर यातायात गŁुयोजना तयार गन¥ सडकको अिधकार ±ेý 
(Right of Way) कायम र पालना गराउने ।  
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 सरकारी भवन, िवīालय, सामुदाियक भवन, सभागहृ तथा अÆय सावªजिनक भवन तथा संरचना िनमाªण 
र ममªत सÌभार गन¥ गराउन े।  

 िनजी तथा सावªजिनक एवम ्सरकारी घर, भवन, टहरा, कÌपाउÁडवाल िनमाªणका लािग तोिकएको 
मापदÁड र भवन संिहता बमोिजम न³सा पास गन¥ ।  

 सङ्घीय तथा ÿदेश काननूको अधीनमा रही शहरी िवकास, विÖत िवकास र भवन सÌबÆधी नीित, काननू, 
भवन संिहता र मापदÁड तयार गरी कायाªÆवयनमा Ðयाउने । 

 भ–ूजोिखम संवेदनशीलताका आधारमा जµगाको उपयोग सÌबÆधी मापदÁड तोकì तोिकएको ±ेýमा 
माý भवन िनमाªण गनª Öवीकृित िदने ।  

 आधारभूत आवासका योजना तजुªमा गरी Öवीकृितका लािग महाशाखा माफª त कायªपािलकामा पेश गन¥ 
र Öवीकृत भए अनुसार कायाªÆवयन गन¥ । 

 एकìकृत विÖत िवकासका लािग जµगाको एकìकरण तथा जµगा िवकास र ÓयबÖथापन गन¥ । 
 आÉनो ±ेýको भउूपयोग नीित, योजना, कायªøम तजुªमा र कायाªÆवयन तथा ÓयविÖथत विÖत िवकासका 

कायªøमको तजुªमा र कायाªÆवयन गन¥ । 
 सङ्घीय र ÿदशे काननू बमोिजम Öथानीय तहमा सकुुÌवासी पिहचान र अिभलेख ÓयवÖथापन गरी 

सकुुÌवासी ÓयवÖथापन र जीिवकोपाजªनको कायªøम स¼चालनको ÓयवÖथा गन¥ ।  
 िवपदक्ा ŀिĶले जोिखमयĉु भवनहŁलाई पनु: िनमाªण गनª, ÿवलीकरण (रेůोिफिटङ्ग) गनª वा भÂकाउन 

लगाउने ।  
 ÿचिलत काननू र नेपाल सरकारल ेतोकेको भवन संिहता र भवन िनमाªण मापदÁड िवपåरत नहòने गरी 

ऐितहािसक, सांÖकृितक, पयªटकìय वा परुातािÂवक ŀिĶले महÂवपणूª दिेखएका विÖत वा ±ेýमा बÆने 
भवनको उचाई, सेटÊयाक, छानो, अúभाग, िनमाªण सामाúीको िकिसम रंग वा कलाÂमकता झिÐकने 
गरी भवन िनमाªणको मापदÁड तो³ने ।  

 न³सा पासको लािग सेवाúाहीबाट दरखाÖत पेश भएपिछ भवन िनमाªण हòने ठाउँमा ऐनमा उÐलेख 
भएबमोिजमको सबै ÿिøया परूा गरी ÿािविधकबाट १५ िदनिभý ÿितवेदन िलई न³सा पास सÌबÆधी 
कायª गन¥ ।  

 भवन सÌबÆधी काननू, नीित, मापदÁड तथा कायªिविध र सो सÌबÆधी सचेतना मलुक कायªøम तजुªमा 
गरी कायाªÆवयन र िनयमन गन¥ । 

 रािÕůय भवन संिहता तथा मापदÁड बमोिजम भवन िनमाªण अनुमित ÿदान गन¥, िनयमन र भवन संिहताको 
पालना गराउने ।  

 परुातािÂवक महÂवका ÿाचीन Öमारक र संú्रहालय संर±ण, सÌबĦªन र पनु:िनमाªण सÌबÆधी योजना 
कायªøम तजुªमा गरी Öवीकृितका लािग लागत अनुमान सिहत पेश गन¥ ।  

 ÖथानीयÖतरमा अÓयविÖथत बसोबास ÓयवÖथापन गन¥ ।  
 सङ्घीय तथा ÿदशेको मापदÁडको अधीनमा रही ÓयविÖथत विÖत िवकासका कायªøमको तजुªमा र 

कायाªÆवयन, एकìकृत विÖत िवकासका लािग जµगाको एकìकरण तथा जµगा िवकास र ÓयवÖथापन 
गन¥ । 

 आधारभूत आवासका योजना तजुªमा गरी Öवीकृितका लािग शाखा माफª त कायªपािलकामा पेश गन¥ र 
Öवीकृत भए अनुसार कायाªÆवयन गन¥ । 
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 आÉनो ±ेýको भउूपयोग नीित, योजना, कायªøम तजुªमा र कायाªÆवयन तथा ÓयविÖथत विÖत िवकासका 
कायªøमको तजुªमा र कायाªÆवयन गन¥ । 

६.  सामािजक िवकास शाखा 

 लैङ्िगक समानता तथा समता र सामािजक समावेशीकरण सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, कायªøम, 
सचेतना र अिभमुखीकरणका कायªøम तजुªमा गरी Öवीकृितका लािग कायªपािलकामा ÿÖततु गन¥ ।  

 बालबािलकाको हकिहत संर±ण सÌबÆधमा संघ, ÿदशे तथा अÆय िनकायसँग सÌपकª , समÆवय र 
सहकायª गन¥ । 

 असहाय, अपाङ्गता भएका Óयिĉ, दिलत तथा आदीवासी जनजातीको उÂथान िवकासका लािग 
Öथानीय नीित, काननू, मापदÁड र योजना तथा कायªøम तजुªमा गरी कायाªÆवयन र िनयमन गन¥ । 

 संघ र ÿदशे काननूको अधीनमा रही सामािजक सरु±ा कायªøमको कायाªÆवयन, स¼चालन तथा 
ÓयवÖथापन गन¥ । 

 लैङ्िगक एवम ्समावेशी वजेट तजुªमा गनª बजेट तथा कायªøम तजुªमा सिमितलाई सहयोग गन¥ ।  
 मातभृाषामा िश±ा िदने िवīालयको लािग िनयमानसुार अनुमित िदने, अनुगमन तथा िनयमन गन¥ ।  
 Öथानीय आदीवासी, जनजाती, पेशागत समहू, परÌपरागत सीप, Öथानीय भाषा, संÖकृित तथा संÖकारको 

संर±ण, ÿवĦªन र उÂथानका कायªøम तजुªमा र स¼चालन गनª Öथानीय जनताको सहभािगता पåरचालन 
गन¥ । 

 मातहत उपशाखाहŁको दिैनक काममा सहयोग, समÆवय र सहजीकरण गन¥ । 
 कायªपािलका तथा नगरसभाबाट Öवीकृत कायªøमको कायाªÆवयन कायªयोजना तयार गरी ÿमखु 

ÿशासकìय अिधकृत सम± पेश गन¥ र शाखासÌबÆधी कायªøमहŁको कायाªÆवयन कायªतािलका तयार 
गरी समयमै सÌपÆन हòने गरी कायाªÆवयन गन¥ । 

 ६.१ सामािजक सुर±ा तथा प¼जीकरण उपशाखा 

 सामािजक सरु±ा सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, मापदÁड, िनयमन र अÅययन अनुसÆधान गन¥ । 
 सङ्घ तथा ÿदशेले िनधाªरण गरेको मापदÁड बमोिजम सामािजक सरु±ा सÌबÆधी कायªøम कायाªÆवयन 

गन¥ । 
 सामािजक सरु±ाको कायाªÆवयनको लािग सङ्घ, ÿदशे र Öथानीय संघसंÖथासँग सÌपकª , समÆवय र 

सहकायª गन¥ । 
 Öथानीय सामािजक सरु±ा योजना र ÓयवÖथापन तथा आवÔयक तÃयाङ्क सङ्कलन एवम् ÓयवÖथापन 

गन¥ । 
 सामािजक सरु±ा सÌबÆधी Öथानीय तÃयाङ्क, सचूना सङ्कलन र ÓयवÖथापन गन¥ । 
 जķे नागåरक, अपाङ्गता भएका Óयिĉ तथा असहायको लगतत अÅयाविधक, पåरचयपý िवतरण, 

सामािजक सरु±ा तथा सिुवधाको ÓयवÖथापन तथा िवतरण गन¥ ।  
 जķे नागåरकको लगत, पåरचयपý, सÌमान, ÖवाÖÃय सिुवधा, सामािजक सरु±ा सÌबÆधी कायª गन¥ । 
 जķे नागåरक ³लव, िदवा सेवाकेÆþ, भेटघाटÖथल, आ®य केÆþको स¼चालन तथा ÓयवÖथापन गन¥ । 
 सङ्घ तथा ÿदशेसँगको समÆवयमा अपाङ्गता पुन:Öथापना केÆþ, जķे नागåरक केÆþ, तथा असĉ 

Öयाहार केÆþको स¼चालन र ÓयवÖथापन गन¥ । 
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 वडा कायाªलयबाट सÌपािदत Óयिĉगत घटना (जÆम, मÂृय,ु िववाह बसाई ंसराई, सÌबÆध िव¸छेद र 
धमªपýु, धमªपýुी) कायªको दताª अिभलेख ÓयविÖथत Łपमा रा´ने ।  

 Óयिĉगत घटनाको Öथानीय तÃयाङ्क सÌबÆधी नीित, तोिकएको ÿिøया परुा भए नभएको सÌबÆधमा 
अनुगमन गरी ÿितवेदन पेश गन¥ । 

 आधिुनक ÿिविधमाफª त Óयिĉगत घटना दताª (जÆम, मÂृय,ु िववाह, बसाईसराई, सÌवÆध िव¸छेद) गन¥ 
िवषयमा Öथानीय पि¼जकािधकारीहŁको ±मता विृĦ गन¥ खालका कायªøम स¼चालन गन¥ । 

 Óयिĉगत घटना दताª सÌबÆधमा Öथानीय पंिजकािधकारीहŁलाई पनª आएको असहजता तथा समÖया 
समाधानका लिग आÉनो ±मता र अिधकार ±ेý िभýका िवषयमा ÖपĶ Łपमा सहयोग गन¥ ।  

 यÖता िवषय वा समÖया परेको वा कुन ैघटना दताª सÌबÆधमा िĬिवधा परी Öथानीय पंिजकािधकारीबाट 
लेिख आएको िवषयमा आफू वा नगरपािलकाÖतरबाट समाधान नहòने िवषय भए सÌबिÆधत िवभाग वा 
मÆýालयमा लेिख सो को समाधानको लािग पहल गन¥ । 

 िवभाग र मÆýालयबाट माग भएका Óयिĉगत घटना दताª सÌबÆधी िववरण समयम ैउपलÊध गराउने । 
 मÆýालय र िवभागबाट भएका प¼जीकरण सÌबÆधी पåरपý तथा िनद¥शनहŁ सबै वडा कायाªलय र 

Öथानीय पि¼जकािधकारी कहाँ उपलÊध गराउने ।    

६.२ मिहला, बालवािलका तथा समाज कÐयाण उपशाखा: 

 मिहलाको सामािजक, आिथªक, राजनीितक एवम ्सांÖकृितक हक सÌबÆधी नीित, योजना तजुªमा गरी 
कायाªÆवयन गनª Öवीकृितका लािग कायªपािलकामा ÿÖतुत गन¥ । 

 मिहलाको आिथªक, सामािजक, राजनीितक सशिĉकरण, ±मता िवकासका कायªøम तजुªमा गरी 
Öवीकृितका लािग कायªपािलकामा पेश गन¥ ।  

 ल§िगक उ°रदायी बजेट तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन, ल§िगक उ°रदायी बजेट परी±ण सिहतको 
ÿितवेदन कायªपािलकामा ÿÖततु गन¥ । 

 मिहलाहŁको आय–आजªनमा सहयोग पµुने खालका सीप िवकास सÌबÆधी कायªøम तजुªमा गरी 
Öवीकृतीका लािग पेश गन¥ । 

 बालसधुार तथा पनु:Öथापना केÆþ Öथापना, स¼चालनको अनुमती, निवकरण र िनयमन गन¥ यÖता 
संÖथाहŁको िनयिमत अनुगमन गरी कायªपािलकामा ÿितवेदन ÿÖततु । 

 Öथानीय तहका कायªøम र बजेटमा अपाङ्गता भएका ÓयिĉहŁको पहòचंका लािग उिनहŁको 
सहभािगतामा कायªøम तजुªमा गन¥ ÓयवÖथा िमलाउन े। 

 शाåररीक Łपमा फरक ±मता (अपाङ्गता) भएका ÓयिĉहŁको सरकारी एवम् सावªजिनक 
संघसंÖथाहŁको कायाªलयमा सहज ÿवेशका लािग सावªजिनक पवूाªधार िनमाªणका योजना तजुªमा गदाª 
याªÌप सिहतका पवूाªधार िनमाªणको लािग समÆवय गन¥ । 

 ÖथानीयÖतरका िवकास आयोजनाहŁको तजुªमा, कायाªÆवयन र िवकास ÓयवÖथापनमा मिहला 
सहभािगता सिुनिĲत गनª नीितगत ÓयवÖथाका लािग पैरवी गन¥ ।  

 बाल³लबहŁको गठन, बालसंर±ण सिमित तथा नगर बालस¼जाल गठन स¼चालन र ÿवĦªनका 
कायªøम तजुªमा गरी Öवीकृितका लािग कायªपािलकामा पेश गन¥ ।  

 बालवािलकाको हकिहत संर±ण, जÆम दताª र पिहचानको सिुनिĲतताका लािग बालमैýी Öथानीय 
शासन कायªøम तजुªमा र कायाªÆवयन गन¥ ।  
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 िनजी±ेý तथा गैरसरकारी सङ्घ संÖथाहłसँग िवकास िनमाªणका लािग समÆवय र सहकायª गन¥ । 
 सामदुाियक िवकासका लािग नागåरक समाज तथा गैरसरकारी संÖथा एवम ् सामािजक सङ्घ 

संÖथाहłको सहभािगतामा सामािजक पåरचालनको ÓयवÖथा गन¥ । 
 टोल िवकास संÖथाहŁको दताª, िनयमन, अनुगमन, ±मता िवकासका कायªøम तजुªमा गन¥ । 
 सामािजक िवकासका लािग Öथानीय सामदुाियक संÖथाहŁलाई नगर िवकासका कायªøमहŁमा 

सहभािगता गराउन अिभमुिखकरण कायªøम तजुªमा गन¥ । 
 Öथानीय Öतरमा रहेका सिøय तथा िनिÕøय रहकेा सब ै संघसंÖथाहŁको अिभलेख अīाविधक 

गåररा´ने ।  
 नगरपािलका ±ेýिभýका िविभÆन िवषय ±ेýका सामदुाियक संÖथाहŁको निवकरण र पåरचालनका 

लािग समÆवय गन¥ गराउन े।   
 बालवािलका तथा िकशोर िकशोरीहŁको अिधकार, संर±ण र ÿवĦªनको ±ेýमा कायª गन¥ 

संघसंÖथाहŁको ±मता अिभविृĦ गन¥ खालका योजना तजुªमा, कायाªÆवयन र अनुगमन गन¥ । 
 सडक बालवािलका, अनाथ, असहाय, अशĉ र मानिसक सÆतलुन नभएका ÓयिĉहŁको पनुÖथाªपना 

केÆþ स¼चालन, ÓयवÖथापन, अनुगमन र िनयमन गन¥ ।  
 नगरपािलका ±ेýमा िविभÆन िवकास कायªमा संलµन रहकेा र सहभागी हòन चाहने सामुदाियक वा 

सामािजक संघसंÖथाहŁको लगत सङ्कलन गरी अिभलेख अīाविधक गन¥ ।  

७.  िश±ा, यवुा तथा खेलकूद शाखा 

 नगर िश±ा सिमित गठन, िवīालय ÓयवÖथापन सिमित गठन र िवīालयको नामाकरण गन¥ । 
 सङ्घीय सरकारको िश±ा नीित बमोिजम Öथानीय तहमा पुÖतकालय, वाचनालय तथा सामदुाियक 

अÅययन केÆþ स¼चालन तथा ÓयवÖथापन गन¥ । 
 ÖथानीयÖतरमा खेलकूद संघसंÖथाको िनयमन, ÿवĦªन, खेल संरचना र पवूाªधार िनमाªण तथा 

ÓयवÖथापनका कायªøम तजुªमा गरी Öवीकृितका लािग कायªपािलकामा पेश गन¥ ।   
 िवīालयको गणुÖतर अिभविृĦ तथा पाठयसामúीको िवतरण लगायत सामुदाियक िवīालयको िश±क 

तथा कमªचारीको दरबÆदी िमलान गन¥ ।  
 िवīालयको न³साङ्कन, अनुमित, Öवीकृित, समायोजन तथा िनयमन सÌबÆधी नीित िनमाªण र Öवीकृत 

गराउने । 
 िश±ण िसकाई, िश±क र कमªचारीको तािलम तथा ±मता िवकासका कायªøम तजुªमा गन¥ ।  
 Óयवसाियक िश±ा तािलम पåरषदको समÆवय, सहयोग र सहकायªमा ÖथानीयÖतरमा रोजगारमुलक 

Óयवसाियक िश±ा तथा तािलम क±ा स¼चालन गनª कायªिविध तयार गरी Öवीकृितका लािग 
कायªपािलकामा पेश गन¥ । 

 औपचाåरक िश±ामा पहòचं नभएका तथा िवīालय बािहर रहकेा बालवािलका र वयÖकहŁका लािग 
अनौपचाåरक क±ा, सा±रता क±ाको ÓयवÖथापन गन¥ । 

 नगर ±ेýको िवकास िनमाªणमा Öथानीय युवा जनशिĉको अÂयिधक पåरचालन गन¥ ÓयवÖथा िमलाउन े।  
 खेलकूदको िवकास र ÿवĤªनका लािग िजÐला खेलकंुद िवकास सिमितसंग समÆवय गरी नगरÖतरमा 

खेलकुदका पवूाªधार िनमाªण, स¼चालन तथा ÓयवÖथापन गन¥ ।  
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 नगरपािलकामा खेलकुद िवकासका लािग युवा ³लव गठन, पåरचालन र नगरÖतरीय खेलकुद 
ÿितयोिगताको आयोजना गनª बजेट िविनयोजन गन¥ ।   

 खेलकुद पवूाªधार खेल मैदान, कभडªहल, रंगशाला िनमाªण, स¼चालन र ÓयवÖथापन गन¥ ।  
 रािÕůयÖतरका खेलकुद ÿितयोिगताहŁमा नगर±ेýका खेलाडीहŁलाई सहभागी गराउन आवÔयक 

तािलम र खेल सामúी तथा खेल मैदानको ÓयवÖथाका लािग कायªøम तजुमा गरी Öवीकृितका लािग 
कायªपािलकामा पेश गन¥ । 

 युवा पåरषद िजÐला इकाईको समÆवयमा युवा जागरण तथा उīमिशलता र नेतÂृव िवकासका लािग 
युवा सशिĉकरणका कायªøम तजुªमा र स¼चालन गन¥ ।  

 ÖथानीयÖतरमा ÿचिलत सामुदाियक खेलको जगेनाª र संर±ण गन¥ कायªøम तजुªमा गन¥ । 
 Öथानीय संÖकृित संर±ण र िवकासका कायªøमहŁ तजुªमा गरी Öथानीय जनताको ÿÂय± संलµनता र 

सहभािगतामा स¼चालन गन¥ ।  
 नगरपािलका ±ेýमा बसोबास गन¥ आदीवासी जनजातीहŁको उÂथान, िवकास तथा भाषा, संÖकृित 

संर±ण र िवकासमा सघाउ पµुने खालका नीित योजना, कायªøम र बजेट तजुªमा गरी कायाªÆवयन गनª 
Öवीकृितका लािग कायªपािलकामा ÿÖतुत गन¥ ।  

 आदीबासी जनजाती समुदायको भाषा, संÖकृित, संÖकार संर±ण र समिुहकृत Łपमा ÿवĦªन गरी 
पयªटकìय आकषªणको ±ेý बनाउन पÖुतकालय, वाचनालय एवम ् सामुदाियक संÖथा स¼चालनमा 
सहयोग पµुने कायªिविध र कायªøम तजुªमा गरी Öवीकृितका लािग कायªपािलकामा ÿÖतुत गन¥ ।   

८.  ÖवाÖÃय शाखा 

 रािÕůय ÖवाÖÃय नीित, नेपाल ÖवाÖÃय ±ेý रणनीित, िदगो िवकास ल±, बजेट िशलङ्िगको आधारमा 
Öथानीय तहमा गनुªपन¥ ÖवाÖÃय सÌबÆधी कायªøम एवम ्िøयाकलापको ÿारिÌभक योजना तयार गन¥ । 

 आधारभूत ÖवाÖÃय र सरसफाई तथा पोषण सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, योजनाको तजुªमा, 
कायाªÆवयन तथा िनयमन गन¥ ।  

 वािषªक ÖवाÖÃय योजना Öवीकृितको लािग नगरसभामा पेश गन¥ ।  
 Öवीकृत कायªøमहŁ कायाªÆवयनका लािग आवÔयकता अनसुार ÿाथिमक ÖवाÖÃय केÆþ तथा ÖवाÖÃय 

चौकìहŁलाई पåरचालन गन¥ । 
 ÖवाÖÃयजÆय फोहरमैला सङ्कलन, पनु:उपयोग, ÿशोधन, िवसजªन र सोको सेवा शÐुक िनधाªरण र 

िनयमन गन¥ । 
 सरसफाई तथा ÖवाÖÃय ±ेýबाट िनÕकािसत फोहोरमैला ÓयवÖथापनमा िनजी तथा गैरसरकारी ±ेýसँग 

समÆवय, सहकायª र साझेदारी गन¥ ।  
 सङ्घीय तथा ÿदशेÖतरीय लàय र मापदÁड बमोिजम ÖथानीयÖतरको ÖवाÖÃय सÌबÆधी लàय र गणुÖतर 

िनधाªरण गन¥ ।  
 मातहत ÖवाÖÃय चौकì, आधारभूत ÖवाÖÃय केÆþ तथा विथªङ सेÁटरहŁको काम कारवािहमा समÆवय, 

सहजीकरण, सहयोग एवम् अनगुमन र िनद¥शन गन¥ । 
 आधारभूत ÖवाÖÃय, ÿजनन ÖवाÖÃय र पोषण सेवाको स¼चालन र ÿवĦªन गन¥ ।  
 ÖवाÖÃय सेवा सÌबÆधी भौितक पवूाªधार िवकास तथा ÓयवÖथापन गन¥ ।  



95 

 सरसफाई सचेतनाको अिभविृĦ र ÖवाÖÃयजÆय फोहोरमैलाको ÓयवÖथापन गन¥, रĉ स¼चार सेवा तथा 
Öथानीय र शहरी ÖवाÖÃय सेवा स¼चालन गन¥ । 

 नगरपािलका ±ेýभीý औषिध पसल स¼चालन अनुमित, अनुगमन र िनयमन गन¥ । 
 ÖथानीयÖतरमा औषिधजÆय वनÖपित, जडीबटुी र अÆय औषिधजÆय वÖतकुो उÂपादन, ÿशोधन र 

िवतरण गन¥ ।  

९.  कृिष िवकास शाखा 

 कृिषबजार सचूना, हाटबजारको पवूाªधार िनमाªण, साना िसँचाइ िनमाªण, तािलम, ÿिविध ÿसार, 
ÿािविधक टेवा, कृिष सामúी आपिूतª र कृषक ±मता िवकास कायªøमको स¼चालन गन¥ ।  

 उ¸च मूÐययĉु कृिषजÆय वÖतुको ÿवĦªन, िवकास तथा बजारीकरणलाई सहयोग पµुने कायªøम तजुªमा 
र कायाªÆवयन गन¥ । 

 कृिष िबउिवजन, मलखाद र रसायन तथा औषिधहŁको माग अनुसार उपयĉु समयमा आपिूतª, उपयोग 
र िनयमन गन¥ ।   

 कृिष बातावरण संर±ण तथा जैिवक िविवधताको संर±ण र ÿवĦªन गन¥ । 
 कृिषबाली संर±णका लािग पशपु±ंीजÆय तथा ÿाकृितक ÿकोप तथा महामारी रोगको िनयÆýण गनª 

सघाउ पµुने कायªøम तजुªमा गरी पेश गन¥ । 
 कृिष ÿसार तथा जनशिĉको ÿ±ेपण, वडाको माग र आवÔयकता अनुसार जनशिĉ ÓयवÖथापन र 

पåरचालन गन¥ । 
 ÖथानीयÖतरका ąोत केÆþहŁको िवकास र सेवाकेÆþहŁको ÓयवÖथापन, ÿाङ्गाåरक खेती तथा मलको 

उÂपादन र ÿयोग तथा ÿवĦªन गन¥ कायªøम कृषकहŁको सहभािगतामा स¼चालन गन¥ ।  
 ÖथानीयÖतरमा धानवाली, मकैवाली, गहòवंाली, तरकारी खेती आिद िवषयगत कृषकहŁको समहू गठन 

गरी कृषक Ăमण कायªøम माफª त अÆतर समहू अनुभव आदान ÿदान तथा कृिष ÿसार कायªøम 
स¼चालन गन¥ ।  

 Öथानीय कृषकहŁको माग अनसुार नगरसभाबाट Öवीकृत भएका कायªøमहŁ कायाªÆवयनका लािग 
वािषªक कायªयोजना बनाई पेश गन¥ । 

 ÖथानीयÖतरमा कृिष सेवा ÿवाह, ÓयवÖथापन, ÿाङ्गाåरक मलको उÂपादन र ÿयोग तथा ÿवĦªन गन¥ 
कायªøम स¼चालन गन¥ । 

 नगरपािलका ±ेýिभý उÂपादन संभावना भएका फलफूलखेित िवकासका लािग Öथानीय कृषहŁलाई 
ÿोÂसाहन गन¥ । 

 नया ँÿिविधका फलफूल खेती िवÖतार, फलफूलका िवŁवा उÂपादनका लािग नसªरी Öथापना र स¼चालन 
गनª पकेट ±ेý छनोट गरी कायªøम स¼चालन गन¥ ।  

 फलफूलका िवŁवामा लाµने रोग, िकरा आिद िनयÆýणका लािग ÖथानीयÖतरमा नै तयार गरी ÿयोग गनª 
सिकने खालको औषधीको खोजी गन¥ ।  

 बागवानी िवकास तथा नस«री स¼चालनमा Öथानीय कृषहŁलाई तािलमको ÓयवÖथा र स¼चालन गन¥ 
कायªøम तजुªमा गरी Öवीकृितका लािग पेश गन¥ । 
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१०.  पशुपं±ी सेवा शाखा 

 पशुपालन, पशुपं±ी वजार सूचना, पशÖुवाÖÃय सÌबÆधी Öथानीय नीित काननू, मापदÁड, योजना 
कायाªÆवयन अनुगमन गन¥ ।  

 पश ुिचिकÂसालयको Öथापना, स¼चालन र पशुपं±ी िचिकÂसा सेवाको ÓयवÖथापन गन¥ । 
 पशुपं±ी जÆय ÿाकृितक ÿकोप तथा महामारी रोगको िनयÆýणका लािग उपचाराÂमक कायªøम तजुªमा 

र कायाªÆवयन गन¥ ।   
 पश ुबधशाला िनमाªण तथा शीत भÁडारणको ÓयवÖथापन र िनयमनका लािग आवÔयक कायªøम तजुªमा 

गन¥ । 
 पशुपालनमा उÂसािहत कृषकहŁका लािग लगानी आवÔयक परेमा सामुिहक ऋण लगानीका लािग 

Öथानीय िवि°य कÌपनी, ब§क तथा सहकारी संÖथाहŁसँगको समÆवयमा कायªøम तजुªमा गरी 
नगरपािलकामा ÿÖततु गन¥ ।  

 छाडा पशुचौपायाको िनयÆýण र ÓयवÖथापनका लािग काÆजीहाउसको ÓयवÖथा गन¥, ÖथानीयÖतरमा 
पशुपं±ी सÌबÆधी तÃयाङ्क सङ्कलन, ÓयवÖथापन र सचूना ÿणालीको अīाविधक गन¥ ।  

 पशुआहारको गणुÖतर जांच, अनुगमन र िनयमन गन¥, Öथानीय चरन िवकास ±ेý, संर±ण र ÓयवÖथापन 
गन¥, पशुपं±ी िवमा र कजाª सहजीकरण गन¥ कायªøमहŁ तजुªमा गन¥ । 

 पशुपालन सÌबÆधी सीप ²ान ÿवĦªनका लािग Öथानीय कृषकहŁलाई समहूमा आवĦ गरी तािलम, 
गोिķ, कृिष अवलोकन Ăमणको कायªøम Öवीकृत गराई कायाªÆवयन गन¥ । 

 पशुपालक िकसानहŁको सङ्´या र तÃयाङ्कका आधारमा समूिहकृत गरी Óयवसाियक Łपमा 
पशुपालनको िवकास गन¥ ।  

 ÖथानीयÖतरमा पशपुं±ी पालक कृषकहŁको सहजताका लािग Öथानीय हावापानी र वातावरण 
अनुकुलको डालेघांस र उÆनत जातका घासको िबŁवा उपलÊध गराउने । 

 पश ुनĴसधुार पĦितको िवकास र ÓयवÖथापन, Öथानीय चरन र खकª  िवकास तथा पश ुआहारको 
गणुÖतर िनयमन गन¥ ।  

 पश ुÖवाÖÃय सÌबÆधी आधिुनक ÿिविध सÌबÆधी Öथानीय पशुपालक कृषकलाई तािलम ÿिश±ण र 
अवलोकन Ăमणका कायªøम स¼चालन गन¥ । 

 नगपािलकाका वडाहŁलाई पायक पन¥ गरी पशुसेवाकेÆþ Öथापना र सेवा ÿवाहका लािग ÿािविधक 
जनशिĉको आवÔयकता अÅययन गरी नगरपािलकामा सझुाव सिहत कायªøम ÿÖततु गन¥ । 

 पशुपालनलाई Óयवसाियक बनाउन सहयोग हòने खालका कायªøम स¼चालनमा Öथानीय उपभोĉा तथा 
संघसंÖथा पåरचालन हòने कायªøम तजुªमा र कायाªÆवयन गन¥ । 

११.  आÆतåरक लेखापरी±ण शाखा  

 लेखापालन सÌवÆधी ±मता िवकास कायªøम तजुªमा गरी Öवीकृितका लािग कायªपािलकामा ÿÖततु 
गन¥ । 

 आिथªक अनुशासन कायम रा´न भएका खचªका ÿविृ°मा आवÔयक सधुार Ðयाउन ÿितवेदन सिहत 
कायªपािलकामा सझुाव ÿÖततु गन¥ । 

 लेखा तथा राजÖव±ेýमा कायªरत कमªचारीहŁका लािग आिथªक अनुशासन सÌबÆधी आचारसंिहता र 
मापदÁड तजुªमा गरी Öवीकृितका लािग कायªपािलकामा पेश गन¥ ।  



97 

 आÆतåरक तथा पवूª लेखापरी±ण गरी ÿितवेदन पेश गन¥, लेखापरी±ण िववरण (बेŁजुको लगत समेत) 
को अिभलेख ÓयवÖथापन गन¥ । 

 अिÆतम लेखापरी±ण कायªमा सहयोग, समÆवय र सहजीकरणका लािग आवÔयक कागजात िनयिमत 
गरीरा´ने । 

 कायªपािलकामा लेखापालन सÌवÆधी ±मता िवकास र आिथªक अनशुासन कायम रा´न सÐलाह र 
सझुाव पेश गन¥, लेखा शाखा र लेखा सिमितलाई आवÔयक सहयोग गन¥ । 

 Öथानीय साना सतह तथा भिूमगत िसँचाइ ÿणालीको स¼चालन तथा ममªत, सÌभार, सेवाशुÐक िनधाªरण 
र सङ्कलन सÌबÆधी ÓयवÖथापन । 

 नगरपािलकामा िसँचाइ ÿणालीको िनमाªण, स¼चालन, रेखदखे, ममªत सÌभार, ÖतरोÆनित, अनुगमन र 
िनयमन गन¥ ।  

 नगर±ेýमा रहकेा कृिषयोµय जमीनमा नगदवेाली कायªøम स¼चालन हòने ±ेýमा िसंचाई सिुवधा उपलÊध 
गराउन कृिष िवकास शाखाको समÆवयमा िसंचाई कायªøम तजुªमा गरी कायाªÆवयन गन¥ । 
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अनुसूिच – ७: कमŊचारीहŜको कायŊिववरण 
ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतको कायªिववरण 

Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ को पåर¸छेद ११ दफा ८४ उपदफा (२) मा ÓयवÖथा भए बमोिजम ÿमखु 

ÿशासकìय अिधकृतको काम, कतªÓय र अिधकार िनÌन अनुसार तोिकएको छ : 

 नगरसभा र नगर कायªपािलकाको सिचवको Łपमा कायª गन¥ । 
 नगरसभा र नगर कायªपािलकाको िनणªय कायाªÆवयन गन¥, गराउने । 
 ÿमुखको िनद¥शनमा वािषªक कायªøम तथा वजेट तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन तथा मूÐयाङ्कन गन¥ 

गराउने । 
 कोष तथा आिथªक कारोवारको िहसाव तथा अिभलेख दŁुÖत रा´ने तथा रा´न लगाउने, लेखापरी±ण 

गराउने र बेŁज ुअसुल फ¹यŐट गन¥ गराउने । 
 सÌपÆन आयोजनाहłको फरफारकका लािग ÿितवेदन तयार गरी कायªपािलकाको बैठकमा पेश गन¥ । 
 नगरपािलकाको चल अचल सÌपि°को संर±ण गन¥, लगत रा´ने तथा अīाविधक गन¥, गराउने । 
 ÿमुखको िनद¥शनमा कायªपािलका तथा सभाको बैठक बोलाउन ेर बैठक सÌबÆधी आवÔयक कायª गन¥, 

गराउने । 
 कायªपािलकाको िनणªय ÿमािणत गन¥ र सभा र कायªपािलकाको िनणªयको अिभलेख सरुि±त रा´ने । 
 Æयाियक सिमितबाट भएको िमलापý तथा िनणªय सÌबÆधी िमिसल संर±ण गन¥ गराउने । 
 नगरपािलकाको ÿशासकìय तथा आिथªक िनयÆýण गन¥ । 
 सावªजिनक खåरद योजना तयार गरी खåरद सÌबÆधी कायª गन¥ गराउने । 
 नगरसभा वा नगरपािलकाले तोकेको अÆय कायªगन¥ गराउने । 
 कायाªलयका शाखा ÿमखुहŁसँगको समÆवय बैठक िनयिमत Łपमा स¼चालन गन¥ र कायाªलयमा दखेा 

परेका आÆतåरक समÖया समाधानका लािग समÆवय बैठकमा छलफल गन¥ र िनणªयमा पµुने ।  
 कमªचारीहŁको विृ°िवकास, दिैनक कायªमा ÿोÂसाहन, उÂÿेरणा जगाउन ेसÌबÆधमा आवÔयक छलफल 

गरी दÁड र परुÖकारको ÓयवÖथा िनÖप± Łपमा लागगुन¥ ÓयवÖथा गन¥ । 
 वडा कायाªलयहŁबाट दिैनक Łपमा सÌपादन हòने कायªको मािसक ÿगितिÖथित िववरण माग गरी 

आवÔयक िनद¥शन र समÆवय गन¥ । 
 Öथानीय उपभोĉा अिधकार संर±णका लािग बािणºय िवभागबाट तोिकएको मापदÁडका आधारमा 

Öथानीय बजार अनुगमन सिमित गठन गरी पåरचालन गन¥ र सो सÌबÆधी आवÔयक काननूी कारवाही 
गन¥ । 

 Öथानीय Óयापार र वािणºय सÌबÆधी पवूाªधार िनमाªण, पसलहłमा उपलÊध बÖतहुłको गुणÖतर, 
मूÐयसिूच, उपभोग अविधको अनुगमन गरी Öथानीय Óयापार ÿवĤªन, सहजीकरण र िनयमन गन¥ । 
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१. ÿशासन शाखा 

(क)  ÿशासकìय अिधकृत (सातŏ/आठŏ) को कायªिववरण : 

 

 Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापन सÌबÆधी नीित तजुªमा, मापदÁड र कमªचारी आचार संिहता तयार गरी 

Öवीकृितका लािग ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत माफª त कायªपािलकामा पेश गन¥ । 

 Öथानीय तहका कमªचारीको सेवाशतª, सिुवधा र कायªिजÌमेवारी तोकì सो को आधारमा अनुगमन, 

मÐूयाङ्कन र िनयमन गन¥ ।  

 नगर ÿहरीको गठन, स¼चालन, ÓयवÖथापन, िनयमन तथा नगर ÿहरी सÌबÆधी नीित, काननू र मापदÁड 

िनमाªण र Öवीकृत गराई कायाªÆवयन गन¥ । 

 मातहतका उपशाखाहŁ र वडा कायाªलयहŁको कायªसÌपादनमा सहजीकरण गन¥, िनरी±ण गन¥, समÆवय 

गन¥, कमªचारीहŁको कायªसÌपादनका आधारमा मूÐयाङ्कन गरी आÉना राय साथ ÿमखु ÿशासकìय 

अिधकृत सम± पेश गन¥ । 

 कमªचारीको कायªसÌपादन मÐूयाङ्कनको ÓयवÖथा गरी सो को आधारमा दÁड र परुÖकार योजना 

कायाªÆवयन गन¥ ÓयवÖथा िमलाउन े। 

 कमªचारी पåरचयपýको लािग अिभलेख तयार गनª लगाई ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतबाट Öवीकृत गराई 

िवतरण गन¥ र कायाªलय समयमा पåरचयपý अिनवायª लगाउने ÓयवÖथा गन¥ । 

 नगरसभा सÌपÆन भएपिछ ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतबाट ÿाĮ कायªøम कायाªÆवयनको िजÌमेवारी 

बमोिजम कायªøम कायाªÆवयन कायªयोजना बनाई तोिकएको समयिभý पेश गन¥ ।  

 मातहतका कमªचारीहŁको कायªिववरण तयार गरी ÖपĶ िजÌमेवारी िकटान गन¥ र सो अनसुार 

कायªसÌपादन मÐूयाङ्कन गरी ÿमखु पशासकìय अिधकृत सम± पेश गन¥ ।  

 ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत वा नगरसभा वा कायªपािलकाल ेतोकेका र अिधकार ÿÂयायोजन गåरएका 

अÆय कायªहŁ गन¥ । 

 िवīमान सङ्गठन संरचना अनसुार आवÔयक कमªचारी दरबÆदी िनधाªरण गरी पदपिूतªका लािग पदपिूतª 

सिमितमा पेशगनª िववरण तयार गन¥ । 

 कमªचारीको विृ° िवकास तथा ±मता िवकासका लािग कायªøम र कायª–योजना तयार गन¥, शाखा एवम ्

कायªिजÌमेवारी अनुकुल हòने गरी िवषय ±ेýको तािलम, गोिķ, सेिमनारका कायªøम तयार गरी 

Öवीकृतीका लािग पेश गन¥ ।  

sd{rf/Lsf] gfd y/ M      7]ufgf M    

kb / txM k|zf;sLo clws[t -;ftf}+÷cf7f}+_  ;]jf÷;d"xM k|zf;g  

;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM   tnj ?=  
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 कमªचारीको बैठक मािसक िनयिमत Łपमा आयोजना गन¥, बैठक स¼चालन गन¥, बैठकमा ÿाĮ सझुाव, 

गनुासो र समÖयाबारे एकतह मािथ ÖपĶŁपमा ÿÖततु गन¥, बैठकका िनणªय कायाªÆवयन गन¥ गराउन े। 

 वडा कायाªलयमा कमªचारी नपगु भएमा वा िवरामी भएमा वा लामो समय अनुपिÖथत रहकेो जानकारी 

आएमा सो को लािग बैकिÐपक ÓयवÖथा गरी कमªचारी खटाउने । 

 कायाªलयका कमªचारीहŁको नाम, थर, ठेगाना, उमेर, शैि±क योµयता, पद, िनयिुĉ िमित, कायªरत शाखा 

समेत ÖपĶ हòनेगरी अिभलेख रा´न लगाउने । 

 कमªचारी िनयिुĉ, सŁवा, बढुवा, अवकास आिदको िववरण अīाविधक गåररा´न लगाउने । 

 कमªचारीको काज र िवदाको अिभलेख रा´ने, हािजरी िकताव सरुि±त रा´ने, िवदा मागगन¥ कमªचारीको 

अिभलेख हेरी कायाªलयको काममा वाधा नपन¥ गरी िवदा Öवीकृतीका लािग कायाªलय ÿमुख सम± 

िसफाåरस गन¥ । 

 शाखाबाट सÌपादन गनª तोिकएका पदपिूतª सिमित लगायत अÆय सिमितहŁको बैठकका लािग 

अÅय±को िनद¥शानुसार सदÖयहŁलाई उपिÖथितका लािग आमÆýण गन¥, बैठकक± र अÆय आवÔयक 

सामान तथा उपकरणको ÓयवÖथा िमलाउन े। 

 शाखाका अÆय कमªचारीहŁको कायªिववरण र कायªिवभाजन तयार गरी ÖपĶ िजÌमेवारी तो³ने । 

 कायªसÌपादन िनयमावलीमा उÐलेख भएका िजÌमेवारी अनुसार सÌपादन गåरएका कायªहŁको िववरण  

र ÿगित सबै शाखाबाट सङ्कलन गरी एिककृत Łपमा एकतह मािथ अिधकृत सम± पेश गन¥ ।  

 कायाªलयमा पनª आउन ेदिैनक काम कारवाहीका øममा नीितगत िनणªय गनुªपन¥ दिेखएमा र सो सÌबÆधी 

िनद¥शन भएका िवषयमा िनणªयका लािग िटÈपणी सिहतको फायल खडा गरी पेश गन¥ । 

 मÆýालय र अÆय सरोकारवाला िनकायहŁबाट ÿाĮ पåरपý तथा पýहŁ कायाªलयÿमखु सम± पेश गन¥ 

र आदेशानसुार कायाªÆवयन गन¥ । 

 नगरसभा सÌपÆन भएपिछ ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतबाट ÿाĮ कायªøम कायाªÆवयनको िजÌमेवारी 

बमोिजम कायªøम कायाªÆवयन कायªयोजना तयार गनª शाखा ÿमुखलाई सहयोग गन¥ । 

(ख) सहायक (पाँचौ) को कायªिववरण: 

 

 

 

 कायाªलयबाट सÌपािदत र सÌपादन गनुªपन¥ कामको अिभलेख रा´ने र अÆय शाखाहŁमा समेत ÓयविÖथत 

Łपमा अिभलेख रा´ने । 

 कायाªलयको आवÔयकता अनुसार नयाँ िनयिुĉ भएका कमªचारीको शाखा तो³ने, नीजले सÌपादन गनुª 

पन¥ कामको कायªिववरण तयार गरी उपलÊध गराउने ।  

sd{rf/Lsf] gfd y/ M      7]ufgf M    
kb / txM सहायक/ अिधकृत  (पाँचौ/ छैटŏ)   ;]jf÷;d"xM k|zf;g÷;fdfGo k|= 

;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM   tnj ?=  
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 सङ्गठन र ÓयवÖथापन सव¥±ण पĲात ÿशासन शाखाले गन¥ भिन िकटान भएका र अÆय ÿसंग एवम् 

कायाªलयको िनणªयले थप हòन आएका कायª सÌपादन गन¥ ।  

 शाखाको कायªबोझ हेरी आफू मातहतका कमªचारीको कायªिववरण सिहत कामको िजÌमेवारी िदने र सो 

अनुसार कामको आविधक Łपमा िनरी±ण गन¥, शाखागत कायªमा समÆवय गन¥, कायाªलय स¼चालनमा 

दखेा परेका समÖया समाधानका लािग राय सझुाव सिहत एक तहमािथ पेश गन¥ । 

 बैठकमा भएका छलफलको िटपोट गन¥, िनणªय लेखी ÿमखुबाट ÿमािणकरण गराउने, सÌबिÆधत Óयिĉ 

वा िनकामा िनणªय उतार ÿमािणत गराई पठाउने र सो को अिभलेख रा´ने । 

 शाखाÿमुख र ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतको िनद¥शन अनुसार मातहतका कमªचारी, वडा कायाªलय, 

अÆय शाखा वा इकाईको िनरी±ण गरी दखेा परेका समÖया सिहत यथाथª िÖथितको अवगत गराउने । 

 कमªचारीहŁका लािग आचारसंिहता तयार गन¥ कमªचारी Öटाफ बैठकमा छलफल गराई राय सुझाव सिहत 

Öवीकृतीका लािग पेश गन¥ र नगरसभाबाट Öवीकृत भएपĲात कायाªÆवयन गन¥ गराउने । 

 कायाªलय र सेवाúाही सÌबÆधी िवषयमा अÆय िनकाय, सरकारी एवम् गैरसरकारी संÖथाहŁसँग 

आवÔयक पýाचार गन¥ र सोको अिभलेख रा´ने । 

 Öथानीय Öतरका गठुी, कोष तथा अÆय ůĶहŁको ÓयवÖथापन र िनयमन गन¥ सÌबÆधी कायªिविध 

िनद¥िशका Öवीकृत गराई लागुगन¥ । 

 कायªपािलकाका कमªचारी, वडा कायाªलयका कमªचारी, सरु±ाकमê, सफाईकमêहŁको हािजरी , िवदा, 

काजको अिभलेख रा´ने । 

 कुन ैकमªचारी िवना सूचना लामो समय कायाªलयमा अनुिÖथत रहमेा िनजलाई पýाचार गन¥, सÌपकª मा 

नआएमा काननू बमोिजम सावªजिनक सचूना जारीगन¥ तफª  ÿारिÌभक कारवाही अिध वढाउन े।  

१.१  कानून उपशाखा 

कानून अिधकृत (छैटŏ/सातŏ) को कायªिववरण: 

 

 Öथानीय सरकार स¼चालन ऐनको दफा ४७ को उपदफा (१) र (२) अनुसारका िवषयमा िववाद 

िनŁपणका लािग Æयाियक सिमितलाई सहयोग गन¥ । 

 Æयाियक सिमितबाट भएका िनŁपणका िनणªय र मेलिमलापका ÿमाण अिभलेखीकरण गन¥ । 

 Æयाियक सिमितको सिचवालय सÌवÆधी कायª गन¥, Æयाय, कानून, मानव अिधकारको ÿवĦªन तथा 

मेलिमलाप गन¥ गराउने कायªमा मÅयÖथता गन¥, िनणªय तथा फैसला कायाªÆवयन गन¥ । 

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    
kb / txM sfg"g clws[t= -5}6f}++÷;ftf}+_  ;]jf÷;d"xM k|zf;g -k|=÷n]=_ 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM  tnj ?= 
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 Æयाियक सिमितलाई आवÔयक पन¥ मÅयÖथकताªहŁको सिूच तयार गनªका लािग नीजहŁको योµयता र 

अनुभव ÖपĶ हòने गरी कायªिविध तयार गन¥, मÅयÖथकताª सिूच दताªका लािग मापदÁड र कायªिविध तयार 

गरी Öवीकृितका लािग पेश गन¥ ।   

 Æयाय तथा काननूी राºयको पåरपालना गन¥ र मानव अिधकारको संर±ण तथा ÿवĦªन गन¥ । 

 Óयिĉ र समुदायबीच मेलिमलाप र मÅयÖथताको ÓयवÖथापन गन¥ । 

 Æयाियक िनणªय तथा फैसला कायाªÆवयनका लािग कायªपािलकामा पेश गन¥ ।  

 नगरकायªपािलकाको समी±ा बैठकमा आÉनो शाखाबाट सÌपादन भएका कायªøमहŁको भौितक र 

िवि°य ÿगित िववरण पेश गन¥ । 

 नगरपािलका, नगरसभा वा कायाªलयलाई आवÔयक परेमा र माग भएमा काननूी राय सझुाव पेश गन¥ ।    

 नगरसभाबाट Öवीकृत कायªøम कायाªÆवयनका लािग ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतबाट ÿाĮ कायª 

िजÌमेवारी अनुसारका कायªøम कायाªÆवयन गनª वािषªक कायªयोजना बनाई ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत 

सम± पेश गन¥ । 

 आफू मातहतका कमªचारीहŁको सपुåरव±ेकका हिैसयतल ेकायªसÌपादन मÐूयाङ्कन गरी महाशाखा 

ÿमुख सम± पेश गन¥ । 

 कायªपािलका, ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत र महाशाखा ÿमखुबाट तोिकएका अÆय कायªहŁ गन¥ । 

१.२ िजÆसी तथा खåरद उपशाखा 

(क)  सहायक पाँचौ/अिधकृत छैटŏ को कायªिववरण: 

 

 नगरपािलकाको लािग आवÔयक िनमाªण सामúी वा अÆय सामान खåरद गनªका लािग सावªजिनक खåरद 

ऐन, २०६३ मा उिÐलिखत ÿिøया परूागनª ÿारिÌभक कारवाही गरी Öवीकृितका लािग पेश गन¥ । 

 नगरसभावाट Öवीकृत कायªøम र वजेटको पåरिधिभý रही वािषªक तथा आविधक खåरद योजना तयार 

गरी Öवीकृितको लािग पेश गन¥ । 

 Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ दफा ७४ को उपदफा (२) बमोिजम नगरपािलकाको लािग 

सावªजिनक खåरद िनयमावली वनाई लाग ुगनª आवÔयक मÖयौदा तयार गरी Öवीकृितका लािग शाखा 

ÿमुख माफª त कायªपािलकामा पेश गन¥ ।  

 कायाªलयलाई आवÔयक पन¥ िनमाªण तथा कायाªलय सामानको फेहåरÖत तयार गरी खरीद Öवीकृितका 

लािग एकतह मािथ पेश गन¥ । 

sd{rf/Lsf] gfd y/ M      7]ufgf M    
kb / txM ;xfos kfrf}+÷clws[t 5}7f}+/सातɋ   ;]jf÷;d"xM 
;+s]t g+=M     sfdug]{ ;doM  tnj ?=  
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 खåरद योजनामा उÐलेख भएका सामान आपिूतªका लािग सामानको पåरमाण हåेर िनयमानसुार दरभाउपý 

वा वोलपý आÓहान गनª कारवाही अिघ वढाउन े। 

 बोलपý आÓहानको सचूना बमोिजम पनª आएका बोलपýहŁको मूÐयाङ्कनका लािग खåरद इकाई Ĭारा 

मÐूयाङ्कन गनª लगाउने ।    

 नगरपािलकाको नाउंमा रहकेो जµगा, भवन, टहरा, सटर, हल, सवारी साधन, उĥारका साधन, राहत 

सामúी आिद चल अचल सÌपि°को फेहåरÖत तयार गरी अīाविधक गरीरा´ने । 

 उĉ चल अचल सÌपि°को अīाविधक िववरण वािषªक Łपमा नगरसभामा जानकारीका लािग पेश गन¥ 

ÓयवÖथा िमलाउन े। 

 नगरपािलकाको नाउंमा रहकेा जमीन एवम ् सावªजिनक सरकारी जमीनको अितøमण हòन निदन 

आवÔयक मापदÁड बनाई, तारवार वा घेरावÆदी गरी रा´ने ÓयवÖथाका लािग कायªøम वनाई Öवीकृतीका 

लािग पेश गन¥ ।  

 कायाªलयको ÿयोगमा रहकेा फिनªचर लगायतका कायाªलय सामानको िववरण तयार गरी शाखागत Łपमा 

िजÌमेवारी िदने ममªत गनªपन¥ सामानको िववरण खलुाई ममªतका लािग िटÈपणी पेश गन¥ । 

 कायाªलयमा रहकेा सवारी साधन, कायाªलय सामान, भवन, µयारेज टहरा आिदको वािषªक िनरी±ण गराई 

ÿािविधक ÿितवेदन साथ िललाम गनªपन¥ सामानको िललामीका लािग ÿारिÌभक कारवाही गरी पेश 

गन¥ । 

 खåरद भई आÌदानी बांिधएका सामानको बील भĉुानीका लािग ÿमािणत गरी गराई लेखा शाखामा पेश 

गन¥ र शाखा वा कमªचारीबाट माग भएका कायाªलय सामान Öवीकृत मागफाराम अनुसार िनकासा िदने । 

 खÈने सामान भए िफताªहòने समय िकटान गरी िनकासा िदने र नखÈने सामान भए खचªलेिख िनकासा िदने 

र सो को अिभलेख रा´ने । 

 नगरसभा सÌपÆन भएपिछ ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतबाट ÿाĮ कायªøम कायाªÆवयनको िजÌमेवारी 

बमोिजम कायªøम कायाªÆवयन कायªयोजना बनाई तोिकएको समयिभý पेश गन¥ । 

 िजÆसी सामानको वािषªक ÿितवेदन तयार गन¥, िजÆसी िनरी±ण गराउने र ÿितवेदनमा उÐलेख   भएका 

सझुावहŁ कायाªÆवयन गन¥ । 

 आफू मातहतका कमªचारीहŁको सपुåरव±ेकका हिैसयतल ेकायªसÌपादन मूÐयाङ्कन गरी शाखाÿमुख 

सम± पेश गन¥ । 
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१.३ सूचना ÿिविध उपशाखा  

(क)  सूचना ÿिविध अिधकृत (छैटŏ) को कायªिववरण : 

 

 आÉनो ±ेýिभý इÆटरनेट सेवा, टेिलसÆेटर, केबुल तथा तारिवहीन टेिलिभजन ÿसारणको अनमुित िदने, 

नवीकरण र िनयमन गन¥ । 

 नेपाल सरकारल े उपलÊध गराएको िĀ³वेÆसीको आधारमा एकसय वाटसÌमको एफ. एम. रेिडयो 

स¼चालन अनुमित, नवीकरण, िनयमन र खारेजी सÌबÆधी कायªिविध तयार गरी Öवीकृितका लािग एक 

तह मािथ पेश गन¥ ।  

 आÉनो ±ेýिभý पýपिýकाको ÿकाशन अनुमित, अिभलेख तथा िनयमन, अिभलेख ÓयवÖथापनमा 

नवीनतम सचूना ÿिविधको ÿयोग गन¥ ÓयवÖथा िमलाउन े।  

 सचूना तथा स¼चार ÿिविधमा सवªसाधारण जनताको सहज र सरल पहòचँ तथा सचूना ÿिविधको िवकास 

र िवÖतार सÌबÆधी कायªøम तजुªमा र कायाªÆवयन गन¥ । 

 नयाँ ÿिविधमा आधाåरत नगरको बÖतुगत िववरण (Digital Profile) तयार गनª ÿारिÌभक कायª गरी 

िनणªयाथª पेश गन¥ सो बÖतगुत िववरण वािषªक Łपमा अīाविधक गद¨जाने । 

 कायाªलय पåरसरमा रािखने सेवाÿवाह सÌबÆधी नागåरक बडापýलाई िवīतुीय नागåरक बडापýको 

Łपमा िवकास गरी सवªसाधारणको जानकारीका लािग रा´ने ÓयवÖथा गन¥ ।   

 नगर कायªपािलकाको समी±ा बैठकमा आÉनो शाखाबाट सÌपादन भएका कायªøमहŁको भौितक र 

िवि°य ÿगित िववरण पेश गन¥ ।  

 नगरसभाबाट Öवीकृत कायªøम कायाªÆवयनका लािग ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतबाट ÿाĮ कायª 

िजÌमेवारी अनुसारका कायाªøम कायाªÆवयन गनª वािषªक कायªयोजना बनाई ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत 

सम± पेश गन¥ । 

 आफू मातहतका कमªचारीहŁको सपुåरव±ेकका हिैसयतल ेकायªसÌपादन मूÐयाङ्कन गरी शाखाÿमुख 

सम± पेश गन¥ । 

 कायªपािलका, ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत र शाखाÿमुखबाट तोिकएका अÆय कायªहŁ गन¥ ।  

sd{rf/Lsf] gfd y/ M      7]ufgf M    

kb / txM ;"rgf k|ljlw clws[t -5}7f}+_   ;]jf÷;d"xM ljljw 

;+s]t g+=M     sfdug]{ ;doM   tnj ?=  
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(ख)  कÌÈयूटर अपरेटर (पाचँŏ) को कायªिववरण 

 
 कायªपािलका, ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत र शाखाÿमुखबाट तोिकएबमोिजम नगरपािलकाको बÖतगुत 

िववरण तयार गनªका लािग आवÔयक सचूना तÃयाङ्क सङ्कलन गरी सÌपादन गन¥ । 

 िवकास योजना ÓयवÖथा र सेवा ÿवाहका लािग आवÔयक तÃयाङ्क जÖतै: नगरपािलकाको 

जनसङ्´या, जेķ नागåरकको सङ्´या, बालवािलकाको सङ्´या, युवाहŁको सङ्´या, कामको लािग 

बािहर जानेको सङ्´या, कृिष उÂपादनको आंकडा, पशुपालनको ÿबिृत, वजार ±ेý आिदको सचूना 

तÃयाङ्क माग र सङ्कलन गरी अīाविधक गन¥ ।  

 पािलका ±ेýमा पन¥ बनजंगल, नदी नाला तथा िसंचाईको ÓयवÖथा, खानेपानी िवतरणको अवÖथा र 

आवÔयकता ±ेý, ईÁटरनेट ÿयोगकताª पåरवार सङ्´या, मोवाईल ÿयोगको ÿबिृत, पýपिýका तथा 

छापाखाना, िवīालय तथा कलेजको सङ्´या, िवīाथê सङ्´या (छाýछाýा समेत), िश± िवīाथê 

अनुपात, अÖपताल तथा ÖवाÖÃय संÖथाहŁ र रोगको ÿकृित, उपचारका लािग दिैनक आउन ेसङ्´या 

आिदको सचूना सÌपादन गन¥ ÿयोजनका लािग अिभलेखीकरण गन¥ ।  

 नगरपािलका ±ेýको जनसङ्´या, घरपåरवार सङ्´या, पशपुालनको िÖथित, उīोग, कलकारखाना, 

िवīालय तथा िवīाथê सङ्´या सÌबÆधी सचूना सङ्कलन गरी अīाविधक गन¥ ।  

 नगरपािलकामा िवīमान रोजगारीको अवÖथा पिहचान गनª Öवरोजगारमा लागेका ÓयिĉहŁ, वेरोजगार 

ÓयिĉहŁ, Óयवसायमा संलµन ÓयिĉहŁ, बैदिेशक रोजगारमा गएका ÓयिĉहŁ, अÆय मलुुकबाट 

नगर±ेýिभý कायªरत िवदशेी नागåरकहŁ र िवदशेीलाई रोजगार िदने रोजगारदाता हŁको ÖपĶ िववरण 

सङ्कलन गरी अīाविधक रा´ने । 

 उपयुªĉ अनुसारका सचूनाहŁको आधारमा नगरपािलकाको बÖतगुत िववरण (Digital Profile) तयार 

गन¥ । 

  

sd{rf/Lsf] gfd y/ M       7]ufgf M    

kb / txM sDKo"6/ ck/]6// अिधकृत -;xfos kfrf/छैटŏ}+_   ;]jf÷;d"xM ljljw 

;+s]t g+=M     sfdug]{ ;doM   tnj ?=  
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१.४ दताª, चलानी तथा सहायता इकाई : 

सहायक (चौथो) को कायªिववरण : 

 

 

 

 अÆय कायाªलय, संघसंÖथा, िनकाय र ÓयिĉहŁबाट नगरपािलकामा ÿाĮ हòन आएका पýहŁ दताª 

िकतावमा øमैसंग दताªगन¥ । 

 दताª गåरएका पýहŁमा दताª नंवर र दताª िमित ÖपĶ उÐलेख गन¥, पýहŁ दताª गरेपिछ ÿमखु ÿशासकìय 

अिधकृत सम± पेश गन¥ । 

 पýमा भएको तोक आदशे अनु◌ुसार सÌबिÆधत शाखा वा पदािधकारीकहा ंपेश गन¥ र सो को अिभलेख 

रा´ने । 

 कायाªलयमा ÿाĮ कुन ैपý वा कागजात आÉनो कायाªलयसंग सÌबिÆधत नभएको आफूलाई ÖपĶ भएमा 

सोिह Óयहोरा जनाई िफताª गन¥ र सो सÌबÆधमा आफूलाई ÖपĶ नभएमा ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत 

सम± पेशगरी ÿाĮ आदशे अनुसार गन¥  ।   

 कायाªलयबाट बािहर जाने सबै पýहŁ चलानी िकतावमा चलानी गन¥, चलानी गåरएका पýहŁको 

तोिकएको Öथानमा चलानी नंवर र िमित ÖपĶ गरी ले´ने । 

 चलानी गåरएका पýहŁ खामबÆदी गरी खामको बािहर दायांपĘी पý पाउने िनकाय वा Óयिĉको नाम र 

ठेगाना वायां पĘी पý पठाउने कायाªलयको नाम, ठेगाना र चलानी नÌवर लेखी खाम बÆद गरी 

कायाªलयको छाप लगाउने । 

 खाम बÆद गरेका पýहŁ सवभÆदा िछटो माÅयमĦारा सÌबिÆधत िनकायमा बझुाउन पठाउने । 

 कायाªलयबाट अÆय कायाªलय वा िनकायमा बझुाउन पठाईएका पýहŁ बझुाएको भरपाई िलई जतनसाथ 

अिभलेखको Łपमा रा´ने । 

 बझुाउन पठाईएका पýहŁ Óयिĉ वा कायाªलय वा कुनै िनकायको ठेगाना प°ा नलागी बझुाउन नसकेको 

कारण िफताª आएमा कायाªलय ÿमुख सम± पेश गरी आदशे भए अनुसार गन¥ । 

 अित जŁरी, जŁरी र गोÈय पýहŁ ÿाĮ भएकै अवÖथामा नखोली ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत सम± पेश 

गन¥ । 

 कायाªलयमा आएका सेवाúाहील ेसोधेका िवषयमा ÖपĶ जानकारी िदई सहयोग गन¥ । 

 सेवाúाही वा कोही नयाँ Óयिĉ कायाªलयमा आई अलमल भएको पाईएमा नीजको कामको बारेमा 

सोधपछु गरी आवÔयक सहयोग गन¥ ।  

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    
kb / txM ;xfos -rf}yf]_   ;]jf÷;d"xM k|zf;g÷;f=k|= 
;+s]t g+=M     sfdug]{ ;doM   tnj ?=  
 



107 

 कायाªलयको कुन शाखाबाट के काम हòÆछ भÆने िवषयमा जानकारी िलने र सेवाúाहीको अप±ेा अनसुार 

सहयोग गन¥ ।  

 अÆय कायाªलय वा िनकाय वा कोिह कसैले फोनबाट कायाªलयको काम वा अÆय कुन ैसचूना ÿाĮ गनª 

वा जानकारी िलन चाहमेा सचूना अिधकारीलाई जानकारी गराउने ।  

 यसरी बािहरबाट कसैले कायाªलयको बारेमा जानकारी माग गरेमा र सो Óयिĉ को हो भÆने आफूलाई 

पिहचान नभएको अवÖथामा सÌबिÆधत शाखा ÿमुख वा ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतसंग सÌपकª  गराई 

िदने । 

 नगरसभा सÌपÆन भएपिछ ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतबाट ÿाĮ कायªøम कायाªÆवयनको िजÌमेवारी 

बमोिजम कायªøम कायाÆवयन कायªयोजना बनाई तोिकएको समयिभý पेश गन¥ । 

 अशĉ, अपाङ्ग, बĦृ बĦृा वा असाय सेवाúाही कायाªलयमा आएमा नीजलाई आवÔयक सहयोग 

गन¥ ।  

१.५ नगर ÿहरी इकाई : 

इकाई ÿमुखको कायªिववरण : 

 

 नगर ÿहरीको गठन, स¼चालन, ÓयवÖथापन, िनयमनका लािग नगर ÿहरी िनयम, मापदÁड, 

आचारसंिहता, नीित, कानूनको पåरिधिभý रही सुर±ा सÌबĦ कायª गन¥ । 

 कायाªलय संर±ण र सरु±ाको ÓयवÖथा िमलाउन, कायाªलय हातािभý र बािहरको सÌप°ी संर±णका 

लािग नगर ÿहरी पåरचालन गन¥ । 

 नगरपािलकाको नीित, काननू, मापदÁड तथा िनणªय कायाªÆवयन गन¥ । 

 नगर ±ेýिभýका सावªजिनक सÌपि° जÖत ैढल, पाटी, पौवा, मिÆदर, पेटी, चउर आिदको हानी नो³सानी 

हòन निदन िनयिमत Łपमा रेखदेख गन¥ गराउने र सो को समय समयमा ÿितवेदन सामाÆय ÿशासन शाखा 

माफª त ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सम± पेश गन¥ ।   

 Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ दफा ११ को उपदफा (२) को (क) मा उिÐलिखत कायªहŁ गन¥ 

गराउने र सो सÌबÆधी आवÔयक सचूना ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत सम± पेश गन¥ । 

 नगरसभा सÌपÆन भएपिछ ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतबाट ÿाĮ कायªøम कायाªÆवयनको िजÌमेवारी 

बमोिजम कायªøम कायाªÆवयन र नगरपािलका सरु±ा ÓयवÖथाको कायªयोजना बनाई तोिकएको 

समयिभý पेश गन¥ । 

d{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    
kb / txM -;xfos rf}yf]_    ;]jf÷;d"xM ljljw 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM   tnj ?=  
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 नगरपािलकाको चलअचल सÌपि° रेखदेख र संर±णका लािग कायªøम तयार गरी Öवीकृत गराउने, 

कायाªलय र कायाªलयमा रहेका सामानहŁको संर±णका लािग दिैनक Łपमा नगर सÌपि°को जांचबझु 

गन¥ । 

 कायाªलयमा दिैनक Łपमा आउने र जाने ÓयिĉहŁको िनगरानी रेखदेख गन¥ । 

 नगर ±ेýमा पनª आएका आकिÖमक घटना, दघुªटना, िवपदमा उĥारका लािग तÂकाल नगर ÿहरी 

पåरचालन गन¥ र सो घटनाको िववरण सिहतको जानकारी कायाªलयमा गराउन े।   

 मातहतका नगर ÿहरीहŁको आचारसंिहता बनाई कायाªÆवयन गन¥, नीजहŁको िजÌमेवारी र 

कायªसÌपादनको अनुगमन गरी मÐूयाङ्कन सिहत विृ° िवकासका लािग िसफाåरस साथ ÿमखु 

ÿशासकìय अिधकृत सम± पेश गन¥ ।   

१.६ ञवडा कायाªलयहŁ 

(क)  वडा सिचवहŁको कायªिववरण :  

 

 वडा सिमित र वडाÖतरीय अनुगमन सिमितको सिचवको Łपमा कायª गन¥ । 

 वडा अÅय±को िनद¥शनमा वडाÖतरीय कायª तथा योजना तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन, मूÐयाङ्कनको 

ÿितवेदन साथ सिमितको िनणªय अनुसार सÌपÆन योजनाको भĉुानीको लािग िसफाåरस गन¥ । 

 वडाको विÖतÖतरबाट सङ्कलन गåरएका योजनाहŁको ÿाथिमिककरण गरी नगरपािलकामा पठाउने 

कायªमा सिमितलाई सहयोग गन¥ ।  

 Öथानीय सरकार स¼चालन ऐनमा वडा कायाªलयबाट हòने भिन तोिकएका र नगरपािलका कायªसÌपादन 

िनयमावलीमा वडाकायाªलयले गन¥ भिन तोिकएका सब ैÿकारका िसफाåरसहŁ तोिकएको ढाचँामा तयार 

गरी वडाअÅय± सम± पेश गन¥ । 

 वडा सिमितको बैठकमा पेश गन¥ िवषय (एजेÁडा) सङ्कलन गन¥ र वडा अÅय±को िनद¥ĳमा सिमितका 

सदÖयहŁलाई बैठकको सचूना संगै छलफलको िवषय संलµन गरी पठाउने । 

 वडा सिमितको बैठकको िनणªय पिुÖतका सरुि±त रा´ने, बैठकको िनणªय नगरपािलका र अÆय सÌबिÆधत 

िनकायमा ÿमािणत गरी पठाउन े। 

 कायाªलय हाताको सरसफाई, सझुाव पेिटकाको ÓयवÖथा, कायाªलयमा दताª चलानीको ÓयवÖथा, वडामा 

सडक व°ीको ÓयवÖथा, वडामा स¼चािलत योजनाहŁको अिभलेख ÓयवÖथापन गन¥ ।  

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    

kb / txM सहायक/ अिधकृत (पाँचौ/छैटŏ/ सातŏ)   ;]jf÷;d"xM k|zf;g÷;f=k|= 

;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM   tnj ?=  
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 आवÔयकता अनुसारका िवषयमा जÖत ै घरन³सा सÌबÆधी सजªमीन, नाता ÿमािणत, नागåरकता 

िसफाåरसमा परेमा आवÔयक सजªिमन मुचÐुका गरी पठाउने । 

 नगरपािलकाबाट ÿाĮ र वडा कायाªलयल ेखåरद गरेका सामानको ÿकृित हरेी खचª भएर जाने र खचª 

भएर नजाने खातामा आÌदानी गन¥ र सोको अिभलेख रा´ने । 

 वडाको भौगोिलक अवÖथा, जनसङ्´या, यातायात, िश±ा, ÖवाÖÃय, कृिष, पशुपालन आिदको िववरण 

खÐुने गरी वडाको वÖतगुत िववरण (वडा ÿोफायल) तयार गरी ÿÂयेक बषª अīाविधक गन¥ । 

 वडाÖतरका योजना कायाªÆवयनका लािग उपभोĉा सिमित गठन गनª सदÖयहŁलाई सहयोग गन¥ ।   

 मातहतका कमªचारीहŁको कायªसÌपादनको िनÕप± मÐूयाङ्कन गरी सो को ÿितवेदन ÿÂयेक मिहनाको 

अÆतसÌममा िलिखत Łपमा सामाÆय ÿशासन शाखामा पेसगन¥ ।   

 Óयिĉगत (जÆम, मÂृय,ु िववाह, बसाई सराई तथा सÌबÆध िव¸छेद) घटना दताª गरी ÿमाणपý िदने र सो 

सÌबÆधी िववरण तोिकएको समयमा िवभागमा पठाउने ।  

 Óयिĉगत घटना दताª सÌबÆधी काननूी िĬिवधा भएमा वा कुन ैसमÖया उÂपÆन भएमा पि¼जकािधकारी 

वा िवभागमा पýाचार गन¥ ।  

 सामािजक सरु±ा भ°ा िवतरणको लािग माग सङ्कलन गन¥, लगत कĘाको िववरण तयार गरी दुवै 

िववरणको आधारमा भ°ा ÿाĮ गन¥को नामनामेसी तयार गरी सÌबिÆधत वडा कायाªलयहŁमा समयम ै

ÿकाशन गन¥ ÓयवÖथा िमलाउन े। 

 नगरसभा सÌपÆन भएपिछ ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतबाट ÿाĮ कायªøम कायाªÆवयनको िजÌमेवारी 

बमोिजम कायªøम कायाÆवयन कायªयोजना बनाई तोिकएको समयिभý पेश गन¥ । 

 वडाका अÆय कमªचारी हŁको कायª िजÌम◌्ेवारी सिहत कायª िववरण तयार गरी उपलÊध गराउन ेर सो 

बमोिजम नीजहŁको अनुगमन गरी सपुåरव±ेकका Łपमा कायªसÌपादन मूÐयाङ्कन ÿशासन शाखामा 

पेश गन¥ ।  

 नगर कायªपािलका र वडा सिमित एवम ्वडाअÅय±बाट ÿÂयायोिजत गåरएका अिधकार बमोिजम कायª 

गन¥ र अÆय तोिकएका कायªहŁ गन¥ । 
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(ख)  वडा सहायक (चौथो) को कायªिववरण :  

 

 वडा कायाªलयमा सङ्कलन हòने राजÖव, दÖतरु, शÐुक आिद सङ्कलन गन¥, बिुझिलन ेर कायªपािलकामा 

दािखला गन¥ । 

 वडाबाट हòने पýाचारका लािग, वडाबाट गåरन ेिविभÆन िसफाåरस पý तयार गन¥ कायªमा वडा सिचवलाई 

सहयोग गन¥ । 

 वडामा ÿाĮ हòन आउन ेपýहł दताª गरी सिचव सम± पेश गन¥ । 

 वडाबाट अÆय िनकाय वा कायाªलयमा पठाईने पýहł चलानी गरी सÌबिÆधत िनकाय वा Óयिĉ सम± 

पöु याउन े। 

 कायªपािलका वा ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतले खटाए अनसुार अÆय वडामा वा कायªपािलकाबाट 

स¼चािलत योजनाको कायªगन¥ । 

 िविभÆन कायªको िसलिसलामा वडाबाट गनुªपन¥ सरजिमन सÌबÆधी कायªमा खटाएअनसुार वडाको 

तफª बाट उपिÖथत हòने । 

 वडाÖतरी योजनाहŁको कायाªÆवयन अवÖथा ÖपĶ हòने गरी अिभलेख रा´ने । 

 वडा सिचव वा वडा अÅय±ले लाएअĆाएका अÆय कायªहŁ गन¥ ।  

(ग)  अिसĶेÁट/सव–इिÆजिनयर (चौथो/पाँचौ) को कायªिववरण 

 

 आफू खिटएको वा आफूलाई तोिकएका वडाहŁका योजनाहŁको लागत अनुमान समयमै तयार गरी 

शाखाÿमुख सम± पेश गन¥ । 

 कायाªÆवयनमा रहकेा योजनाहŁको ÿािविधक अनुगमन गरी योजना कायाªÆवयनमा भएका ÿगित र यथाथª 

अवÖथा िलिखत Łपमा शाखाÿमखु सम± पेश गन¥ र आदशे भएअनसुार गन¥ । 

 िनमाªण कायª सÌपÆनभई रकम भĉुानीका लािग माग भई आएका योजनाको Öथलगत िनरी±ण गरी 

ÿािविधक नापजांच अनुसार यथाथª वील सिहतको अिÆतम ÿािविधक ÿितवेदन पेश गन¥ । 

 आÉनो कायª±ेýिभý अिनयिमत Łपमा िनमाªण भएका घर टहराहłलाई अिभलेखीकरण गरी आवÔयक 

कारवाहीका लािग िलिखत Łपमा शाखाÿमुखलाई जानकारी गराउने ।  

sd{rf/Lsf] gfd y/ M      7]ufgf M    
kb / txM j8f ;xfos -rf}yf]_    ;]jf÷;d"xM k|zf;g÷;f=k|= 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM   tnj ?=  
 

sd{rf/Lsf] gfd y/ M      7]ufgf M    

kb / txM cl;i6]06÷;j–O{lGhlgo/ -rf}yf]÷kfrf}+_ ;]jf÷;d"xM O{lGhlgol/ª÷l;len 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM   tnj :s]n ?=M  
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 आÉनो ±ेýमा िनमाªण भईरहेको योजनामा कुन ैÿकारको समÖया वा िववाद वा काममा किठनाई वा 

काममा बाधा िवरोध आई िनमाªणकायªमा असर पन¥ दिेखएका शाखाÿमुखलाई सोको तŁुÆत जानकारी 

गराउने ।  

 वडाÖतरमा िनमाªणकायªमा संलµन टोल िवकास संÖथा वा योजना उपभोĉा सिमित वा अÆय 

संÖथाहŁलाई अनुगमनमा देखापरेका िवषयमा जानकारी गराई आवÔयक ÿािविधक सहयोग समय 

समयमा उपलÊध गराउने । 

 शाखाÿमुख वा कायाªलय ÿमखु वा कायªपािलकाबाट आफूलाई तोिकएको िजÌमेवारी तोिकएबमोिजम 

ईमाÆदारी पवूªक परुा गन¥ ।  

२. आिथªक ÿशासन शाखा : 

(क)  लेखा अिधकृत (सातŏ/आठŏ) को कायªिववरण: 

 

 नगरपािलकाको आिथªक ऐन तजुªमा गनª, वािषªक Łपमा अīाविधक गनª, कायाªÆवयन गनª र राजÖव 

सङ्कलन गन¥ कायªमा नगरपािलकालाई सहयोग गन¥ । 

 अÆतर सरकारी िव° ÓयवÖथापन ऐन, २०७४ तथा Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ बमोिजम 

कर सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड, कायाªÆवयन, बाँडफाँड, सङ्कलन, िनयमन र अÆय आय 

ÓयवÖथापन गन¥ कायªिविध मÖयौदा तयार गरी Öवीकृितका लािग पेश गन¥ । 

 सङ्घीय काननूको अिधनमा रही Öथानीय तहमा राजÖव चहुावट िनयÆýण सÌबÆधी नीित, काननू 

तजूªमा, मापदÁड िनमाªण, कायाªÆवयन र िनयमन गन¥ । 

 Öथानीय राजÖव परामशª सिमितको सदÖय–सिचवको हिैसयतले सिमितलाई राजÖव सÌभाÓयता 

अÅययन र राजÖव दररेट िनधाªरणमा सहयोग गन¥ । 

 सिमितको परामशªमा नगरसभाबाट Öवीकृत दररेट अनुसार राजÖव सङ्कलन कायªमा शाखाहŁको 

काममा सहजीकरण एवम ्समÆवय गन¥ । 

 नगरसभा सÌपÆन भएपिछ ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतबाट ÿाĮ कायªøम कायाªÆवयनको िजÌमेवारी 

बमोिजम कायªøम कायाªÆवयन कायªयोजना बनाई तोिकएको समयिभý पेश गन¥ ।  

 मातहतका कमªचारीहŁको कायªिववरण तयार गरी ÖपĶ िजÌमेवारी िकटान गन¥ र सो अनसुार 

कायªसÌपादन मÐूयाङ्कन गरी ÿमखु पशासकìय अिधकृत सम± पेश गन¥ ।  

sd{rf/Lsf] gfd y/ M      7]ufgf M    
kb / txM n]vf clws[t -;ftf}+÷cf7f}+_   ;]jf÷;d"xM k|zf;g÷n]vf 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM   tnj ?=  
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 ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत वा नगरसभा वा कायªपािलकाल ेतोकेका र अिधकार ÿÂयाायोजन गåरएका 

अÆय कायªहŁ गन¥ । 

 कर राजÖव, गैर कर राजÖव, सेवा शÐुक, दÖतरु आिदको दर िनधाªरण तथा राजÖव सधुारका सÌबÆधमा 

अÅययन गरी Öथानीय राजÖव परामशª सिमितलाई सझुाव िदने । 

 करदाता मैýी कर ÿणाली लाग ुगनª, कर असलुी कायªलाई ÿभावकारी बनाउन, करदाता िश±ा कायªøम 

स¼चालन गनª र करदाता आकषªणका Èयाकेज तयार गरी लाग ु गनª मापदÁड सिहत तयार गरी 

Öवीकृितका लािग ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत माफª त नगरपािलकामा पेश गन¥ । 

 नगर पåरषदबाट Öवीकृत राजÖव सङ्कलन लàय समयमै परूा हòने गरी राजÖव असलुी गन¥ कायªयोजना 

तयार गरी कायाªÆवयन गन¥ गराउने ।  

 लेखापरी±णबाट औÐंयाईएका िनयिमत गनªपन¥ र असलु गनुªपन¥ वेŁजुहŁ आिथªक ÿशासन 

िनयमावलीको अनुसिूचमा तोिकएको ढाचामा वेŁज ुलगत खडा गरी रा´ने बेŁज ुफछयŐट सÌबÆधमा 

अिवलÌब कारवाही शŁु गन¥ । 

 वजेट तजुªमाको लािग राजÖव परामशª सिमितको िसफाåरस, आÆतåरक आय अनुमान, ÿाĮ वजेट 

िशिलङ र गत वषªको िजÌमेवारी समेतको आधारमा उपलÊध वजेट खाका तयार गरी बैठककमा 

जानकारी गराउने ।  

 ऐन िनयमानसुार खडा गनुªपन¥ िवशेष कोष खडा गरी उĉ कोषको नाउंमा ब§क खाता खोली Æयनूतम रकम 

तािकएको वजेट िशषªकबाट िनयिमत Łपमा जÌमा गन¥ ।  

(ख)  लेखापाल सहायकÖतर (पाँचौ) को कायªिववरण : 

 
 वािषªक वजेट तजमुाªको लािग ÿाĮ िशिलङ र राजÖव अनमुानको आधारमा वजेटको खाका तयार गरी 

पेश गन¥ । 

 नगरसभाबाट Öवीकृत वजेटको पåरिधिभý रही Öवीकृत कायªøममा खचª गनªका लािग कोष तथा लेखा 

िनयÆýकको कायाªलयबाट वजेट िनकासा िलने । 

 केÆþबाट ÿाĮ हòने सब ैÿकारका अनुदान र आÆतåरक राजÖवबाट स¼चालन हòने गरी Öवीकृत कायªøम 

स¼चालनका लािग वजेट खचª गन¥ िनद¥िशका अनुसार वजेट िनकासा िलई कायªøम स¼चालनमा 

सहजता Ðयाउने । 

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    
kb / txM n]vfkfn ;xfos:t/ -kfrf}+_  ;]jf÷;d"xM k|zf;g÷n]vf 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM   tnj ?=  
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 राजÖव शाखाबाट ÿाĮ राजÖव सङ्कलन वापतको रकम, कायाªलयमा ÿाĮ राजÖव रकम र अÆय सेवा 

शÐुक, दÖतुर, कर, भाडा, बहाल आदीबाट ÿाĮ रकम नगरपािलका कोष खातामा आÌदानी बांÅने । 

 सÌपÆन योजनाको लािग ÿाĮ ÿमाण, ÿािविधक ÿितवेदन, योजना शाखाको िसफाåरस एवम ् संलµन 

वील भरपाईका आधारमा भुĉानी िदने र कायाªलयका अÆय ÿशासिनक वा औिचÂयताको आधारमा 

भएको खचªको वील भरपाईका आधारमा भĉुानी िदने । 

 आÆतåरक र अिÆतम लेखापरी±ण गराउन,े लेखापरी±ण ÿितवेदन नगरपािलका बैठक र नगरसभामा 

पेश गरी ÿाĮ सझुाव एवम ्िनद¥शन कायाªÆवयन गन¥ । 

 नगरसभाको िनणªयले Öवीकृत कायªøम बमोिजम वजेट िनकासा र खचª गन¥ कायªयोजना तयार गरी ÿमखु 

ÿशासकìय अिधकृत सम± पेश गन¥ । 

 तोिकएको ढाचँामा बेŁजुको लगत खडा गरी फछयŐटका लािग आवÔयक ÿारिÌभक कारवाही शुŁगन¥ । 

 मािसक चौमािसक र वािषªक Łपमा आय Óयय िववरण सावªजिनक गन¥ र तोिकएको ढाचँामा सÌबिÆधत 

िनकायमा िवि°य ÿगित पठाउन े। 

 भĉुानी माग भई आएका िवषयका संलµन वील भरपाईहŁको आिधकाåरकता, औिचÂयता र ÿमािणत 

अवÖथाको चेक जांच गन¥ र भĉुानी हòन मनािसव देखेमा Öवीकृितका लािग आवÔयकता अनसुार 

िटÈपणी सिहत Öवीकृत गन¥ अिधकारी कहां पेश गन¥ । 

 कमªचारीहŁको मािसक तलव र अÆय Ăमण खचª लगायतका खचªहŁ समयम ैिवतरण गन¥ । 

 कायाªलयबाट हòने गरेका िनयिमत खचªहŁ जÖत ै सरसफाई, कायाªलय र िजÆसी सामानको सुर±ा, 

कायाªलय सामानको ÓयवÖथा, कायाªलय स¼चालन खचª, यातायात संचार एवम् सÌपणूª उपभोग खचª 

कायाªलयको◌ ेकाममा बाधा नपन¥ गरी समयमै िनकासा िलन ेर खचªले´ने । 

 कायाªलयको आÌदानी खचªको िववरण दŁुÖत राखी लेखापरी±ण गराउने, सो को ÿितवेदन ÿाĮ गरी 

नगरपािलका बैठकमा जानकारीका लािग पेश गन¥ । 

 वडाकायाªहŁबाट भएको आÌदानी खचªका वील भरपाईहŁ समय समयमा अनुगमन गरी िनयिमत गनª 

लगाउने । 

 कायाªलय स¼चालनका øममा भएका आकिÖमक खचª अनुमोदनका लािग कायªपािलका बैठकमा पेश 

गन¥ र सोको िनणªय सÌबिÆधत खचª िववरण साथ संलµन गन¥ । 

 नगरसभा सÌपÆन भएपिछ ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतबाट ÿाĮ कायªøम कायाªÆवयनको िजÌमेवारी 

बमोिजम कायªøम कायाÆवयन कायªयोजना बनाई तोिकएको समयिभý पेश गन¥ । 

 नगर कायªपािलका, ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत तथा शाखा ÿमुखबाट ÿÂयायोजन भएका अिधकार र 

तोिकएका अÆय कायªहŁ तोिकएबमोिजम सÌपादन गन¥ । 
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(ग)  सहायकÖतर (चौथो) स.ले.पा.को कायªिववरण 

 

 आिथªक ÿशासन शाखाÿमुखबाट तोिकएबमोिजम नगरपािलकाको राजÖव िववरणको अिभलेखीकरण 

गन¥ ।  

 नगरपािलकाको राजÖव सधुार कायªयोजना तयार गनª आवÔयक सचूना तथा तÃयाङ्क सङ्कलन गरी 

शाखाÿमुख सम± पेश गन¥ । 

 नगर सभाको िनणªय अनुसार तयार भई िनणªय भएका कर, दÖतरु र अÆय राजÖवका ±ेý र दरहŁको 

िववरण तयार गरी राजÖव शाखामा सबै सेवाúाही एवम ्करदाताहŁले दे́ न र पढ्न स³ने गरी टांस गन¥ 

ÓयवÖथा िमलाउन े। 

 कायाªलयमा ÿाĮ हòन आएको राजÖवको िशषªक अनुसारको दिैनक िववरण तयार गन¥ र 

कायाªलयसमयको अÆतमा शाखाÿमुख सम± पेश गन¥, सोको आधारमा मािसक र चौमािसक राजÖव 

िववरण तयारगरी पेश गन¥ । 

 नगरपािलका ±ेýमा पन¥ बनजंगल, नदीनाला, खानी खिनज, झरना छहरा, मठमिÆदर, पयªटकìय ±ेý 

आिदको सचूना तÃयाङ्क सङ्कलन गरी राजÖव ÿाĮ हòनस³ने संभावनाको अÅययन गरी ÿितवेदन 

शाखÿमुख सम± पेश गन¥ ।  

 नगरपािलका ±ेýको जनसङ्´या, घरपåरवार सङ्´या, पशपुालनको िÖथित, उīोग, कलकारखाना, 

िवīालय तथा िवīाथê सङ्´या सÌबÆधी सचूना सङ्कलन गरी अīाविधक गन¥ ।  

 नगरपािलकामा िवīमान रोजगारीको अवÖथा पिहचान गनª Öवरोजगारमा लागेका ÓयिĉहŁ, वेरोजगार 

ÓयिĉहŁ, Óयवसायमा संलµन ÓयिĉहŁ, बैदिेशक रोजगारमा गएका ÓयिĉहŁ, अÆय मलुुकबाट 

नगर±ेýिभý कायªरत िवदशेी नागåरकहŁ र िवदशेीलाई रोजगार िदने रोजगारदाता हŁको ÖपĶ िववरण 

सङ्कलन गरी अīाविधक रा´ने । 

  

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    

kb / txM ;xfos:t/ -rf}yf]_ ;=n]=kf=  ;]jf÷;d"xM k|zf;g 
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२.१ राजÖव ÿशासन उपशाखा  

(क)  राजÖव अिधकृत (छैटŏ/सातŏ) को कायªिववरण: 

 

 ÿाकृितक ąोतबाट ÿाĮ हòने रोयÐटी रकम खचªका ±ेýहŁका योजना तजुªमा र Öवीकृतीको ÿिøयामा 

संलµन रही शाखा ÿमखुलाई सहयोग गन¥ ।  

 राजÖवका ±ेý र दायरा बढाउन सÌभािवत िवषय ±ेýहŁको अÅययन गरी राजÖव परामशª सिमितलाई 

सो सÌबÆधी नीित, काननू र मापदÁड तयार गन¥ कायªमा सझुाव ÿÖततु गन¥ । 

 शाखामा आई परेका समÖया समाधानका लािग पहल गन¥, काममा सहजीकरण गन¥, राजÖव बझुाउन 

आएका सेवाúाहीहŁलाई झंझट वा िझजो महससु नहòने◌ ेवातावरण िमलाउन े।   

 शाखाको Öवीकृत कायªयोजना अनुसारको िजÌमेवारी तोिकएको समयिभýै परूा गनª सजग रहने ।  

 आफू मातहतका कमªचारीलाई तोिकएको कायª िजÌमेवारीका आधारमा सपुåरव±ेकको हिैसयतल े

कायªसÌपादन मÐूयाङ्कन गरी शाखा ÿमुख सम±म पेश गन¥ । 

 नगर±ेýमा रहकेा ठूला करदाता र साना करदाताको दायरा (िशिलङ) िकटान गनª राजÖव परमशª सिमित 

माफª त नगरपािलकामा िसफािस गनª अलग अलग िववरण तयार गरीरा´ने । 

 नगरसभाबाट Öवीकृत राजÖवका दरहŁ सबै करदाताले ÖपĶ दे́ न, पढ्न र ब»ुन स³नेगरी राजÖव 

शाखामा रा´ने र सवªसाधारणको जानकारीका लािग Öथानीय राजपýमा ÿकाशन गन¥ । 

 कायाªलयमा ÿाĮ हòने र वडा कायाªलयमा सङ्कलन गåरन ेराजÖवको छुĘा छुĘै िववरण सङ्कलन गरी 

ÿÂयेक मिहनाको अÆतमा सब ैवडा कायाªलयहŁबाट संकिलत राजÖवको िववरण तयार गन¥ । 

 घरजµगा कर, सÌपि° कर, मालपोत, दÖतरु, सेवा शÐुक, बहाल कर, भाडा, बहाल िवटौरी आिदको 

िववरण सङ्कलन गरी ÖपĶ लगत खडा गन¥ । 

 सङ्कलन भएको राजÖव रकम ब§क दािखला गरी सोको िववरण सिहत ब§क भौचर लेखा शाखामा पेश 

गन¥ । 

 नगर±ेýका करदाताहŁको िववरण सङ्कलन गरी अīाविधक अिभलेख रा´ने र सबै ÿकारका 

राजÖवका ®ोतलाई सेवा ÿवाहसंग आवĦ गरी कायाªÆवयनमा Ðयाउने । 

 नगरका ठूला साना सबै करदाताहŁ एवम् सवªसाधारणलाई समेत संलµन गराई करको महÂव, कर ितन¥ 

दाियÂव र उपयोिगताको बारेमा करदाता िश±ा कायªøम स¼चालन गनª कायªøम तजुªमा गरी Öवीकृतीका 

लािग पेश गन¥ । 

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    

kb / txM /fh:j clws[t -5}7f}+÷;ftf}+_  ;]jf÷;d"xM k|zf;g÷n]vf 
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 घरजµगा, Óयवसाय, मालपोत कर तथा अÆय कर दाताको िववरण नाम ठेगाना सिहतको लगत 

अīाविधक गåररा´ने । 

 आफू मातहतका कमªचारीलाई तोिकएको कायª िजÌमेवारीका आधारमा सपुåरव±ेकको हिैसयतल ेकायª 

सÌपादन मूÐयाङ्कन गरी शाखा ÿमुख सम±म पेश गन¥ । 

 कायªपािलका, ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत वा शाखा ÿमखुले तोकेका वा अिधकार ÿÂयायोजन गरेका 

कायªहŁ तोिकए बमोिजम सÌपादन गन¥ ।  

(ख)  सहायकÖतर (चौथो) राजÖव को कायªिववरण: 

 

 ÿाकृितक ąोतबाट ÿाĮ हòने रोयÐटी रकम खचªका ±ेýहŁका योजना तजुªमा र Öवीकृतीको ÿिøयामा 

संलµन रही उपशाखा ÿमुखलाई सहयोग गन¥ ।  

 राजÖवका ±ेý र दायरा बढाउन सÌभािवत िवषय ±ेýहŁको अÅययन गरी राजÖव परामशª सिमितलाई 

सो सÌबÆधी नीित, काननू र मापदÁड तयार गन¥ कायªमा सझुाव ÿÖततु गन¥ । 

 शाखामा आई परेका समÖया समाधानका लािग पहल गन¥, काममा सहजीकरण गन¥, राजÖव बझुाउन 

आएका सेवाúाहीहŁलाई झंझट वा िझजो महससु नहòने◌ ेवातावरण िमलाउन े।   

 नगर±ेýमा रहकेा ठूला करदाता र साना करदाताको दायरा (िशिलङ) िकटान गनª राजÖव परमशª सिमित 

माफª त नगरपािलकामा िसफािस गनª अलग अलग िववरण तयार गरी रा´ने । 

 नगरसभाबाट Öवीकृत राजÖवका दरहŁ सब ै करदाताल े ÖपĶ दे́ न, पढ्न र ब»ुन स³ने गरी राजÖव 

शाखामा रा´ने र सवªसाधारणको जानकारीका लािग Öथानीय राजपýमा ÿकाशन गन¥ । 

 कायाªलयमा ÿाĮ हòने र वडा कायाªलयमा सङ्कलन गåरन ेराजÖवको छुĘा छुĘै िववरण सङ्कलन गरी 

ÿÂयेक मिहनाको अÆतमा सब ैवडा कायाªलयहŁबाट संकिलत राजÖवको िववरण तयार गन¥ । 

 घरजµगा कर, सÌपि° कर, मालपोत, दÖतरु, सेवा शÐुक, बहाल कर, भाडा, बहाल िवटौरी आिदको 

िववरण सङ्कलन गरी ÖपĶ लगत खडागन¥ । 

 सङ्कलन भएको राजÖव रकम ब§क दािखला गरी सोको िववरण सिहत ब§क भौचर लेखा शाखामा पेश 

गन¥ । 

 नगर ±ेýका करदाताहŁको िववरण सङ्कलन गरी अīाविधक अिभलेख रा´ने र सबै ÿकारका राजÖव 

®ोतलाई सेवा ÿवाहसंग आवĦ गरी कायाªÆवयनमा Ðयाउने । 

sd{rf/Lsf] gfd y/ M       7]ufgf M    

kb / txM /fh:j ;xfos -rf}Yf]f_   ;]jf÷;d"xM k|zf;g÷n]vf 
;+s]t g+=M     sfdug]{ ;doM   tnj ?=  
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 नगरका ठूला साना सबै करदाताहŁ एवम् सवªसाधारणलाई समेत संलµन गराई करको महÂव, कर ितन¥ 

दाियÂव र उपयोिगताको बारेमा करदाता िश±ा कायªøम स¼चालन गनª कायªøम तजुªमा गरी Öवीकृतीका 

लािग पेश गन¥ । 

 कायªपािलका, ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत वा शाखा ÿमखुले तोकेका वा अिधकार ÿÂयायोजन गरेका 

कायªहŁ तोिकए बमोिजम सÌपादन गन¥ ।  

३.  योजना तथा अनुगमन शाखा 

(क)  योजना अिधकृत (सातŏ/आठŏ) को कायªिववरण: 

 

 िवकास आयोजना तथा पåरयोजना सÌबÆधी नीित, कानून, मापदÁड, तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन, 

मÐूयाङ्कन र िनयमन गन¥ गराउन े। 

 Öथानीय िवकास नीित, अÐपकालीन, मÅयकालीन तथा दीघªकालीन िवकास योजना एवम ्आविधक 

योजना तथा ग◌ुुŁयोजना तजूªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन तथा मूÐयाङ्कन गन¥ गराउने । 

 सावªजिनक नीिज साझेदारी सÌबÆधी नीित, मापदÁड, योजना, कायªøम तजुªमा कायाªÆवयन र िनयमन 

गन¥ गराउने । 

 ®ोत अनुमान तथा वजेट सीमािनधाªरण सिमित र वजेट तथा कायªøम तजुªमा सिमितको िनद¥शनमा 

योजना तजुªमा र कायाªÆवयनमा सहयोग गन¥ । 

 नगरसभाको िनणªयल े Öवीकृत कायªøम र योजना कायाªÆवयनका लािग ÿाĮ िजÌमेवारी बमोिजम 

शाखाÿमुख तथा अÆय कमªचारीहŁको सहभािगतामा वािषªक कायªयोजना तयार गरी ÿमुख ÿशासकìय 

अिधकृत सम± पेश गन¥ । 

 आफू मातहतका शाखा उपशाखा तथा इकाईमा वािषªक कायªिजÌमेवारी तो³ने, शाखाहŁमा कायªरत 

कमªचारीहŁलाई कायªिववरण उपलÊध गराई िजÌमेवारी बांडफांड गन¥ र सो अनुसार कायªसÌपादन 

मÐूयाङ्कन गरी ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सम± पेश गन¥ ।   

 ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत वा नगरसभा वा कायªपािलकाल ेतोकेका र अिधकार ÿÂयायोजन गåरएका 

अÆय कायªहŁ गन¥ । 

 रािÕůय योजनाको लàय अनŁुप नगरपािलकाको आविधक, वािषªक योजनाको तजुªमा र ÿाथिमकता 

िनधाªरण गन¥ आधार र मापदÁड तयार गरी शाखाÿमुख एवम ्ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सम± पेश 

गन¥ ।  

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    
kb / txM clws[t ;ftf}+÷cf7f}+   ;]jf÷;d"xM k|zf;g 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM  tnj :s]n ?=M  
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 योजना तजुªमाको लािग आवÔयक पन¥ आधारभूत तÃयाङ्क सङ्कलन गन¥ ÓयवÖथा िमलाउन े। 

 नगरपािलकामा माग भएका योजनाहŁको सÌभाÓयता अÅययन गनª लगाई ÿितवेदन पेश गनª लगाउने र 

संभाÓय योजनाहŁको न³सा, िडजाईन, लगत अनुमान, कायªतािलका तयार गरी पेश गन¥ । 

 नगरपािलकामा िवकास र अÅययन अनुसÆधान (Research and Development) को अवधारणालाई 

संÖथागत गनª पहल गन¥ । 

 अनुसÆधान र िवकासका ±ेýमा अÆय िछमेकì Öथानीय तहहŁसँग समÆवय र साझेदारीता िवÖतारका 

कायªøम स¼चालनका लािग कायªपािलकामा ÿÖताव पेश गन¥ । 

 अनुसÆधान र िवकासका ŀिĶले उÂपादन र ÿितफलमिुख योजना स¼चालन गनª उपलÊध अनुसÆधाकताª 

र ÿािविधकलाई पåरचालन गन¥ खालका कायªøम स¼चालन गन¥ । 

 नगरपािलकामा ÿाĮ ®ोत साधनको हचवुा ÿयोग वा सÌभाÓयता अÅययन िवना राजनैितक िनणªयको 

आधारमा खचªगन¥ पåरपाटीलाई Æयूिनकरण गद ̈Öथानीय जनताको माग, आवÔयकता र सÌभाÓयता हरेी 

अÅययन अनुसÆधानबाट ÿाĮ ÿमाणका आधारमा नितजामुलक योजना तजुªमा र कायाªÆवयन गन¥ 

पåरपाटी िवकासका लािग ÿÖताव पेश गन¥ ।  

 नगर ±ेýको बहृ°र िवकासका लािग Öथानीय तथा बाĻ अनसुÆधान कताªहŁ पåरचालन गरी सझुाव 

सिहत ÿितवेदन िलई िवकास योजना तजुªमा गनª कायªिविध तयार गरी Öवीकृितका लािग कायªपािलकामा 

पेश गन¥ ।       

 नगरसभाबाट Öवीकृत योजना तथा संघ र ÿदशे सरकारको ÿÂय± सहयोगमा स¼चालन भएका 

योजनाहŁको लगत रा´ने र ममªतसÌभार गनुªपन¥ योजनाहŁको ÿितवेदन र लागत अनुमान तयार गरी 

Öवीकृितको लािग पेश गन¥ । 

 नगरकायªपािलकाको समी±ा बैठकमा आÉनो शाखाबाट सÌपादन भएका कायªøमहŁको भौितक र 

िवि°य ÿगित िववरण पेश गन¥ ।  

 नगरसभाबाट Öवीकृत कायªøम कायाªÆवयनका लािग ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतबाट ÿाĮ कायª 

िजÌमेवारी अनुसारका कायªøम कायाªÆवयन गनª वािषªक कायªयोजना बनाई ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत 

सम± पेश गन¥ । 

 नगरपािलकाको गौरवका आयोजना पिहचान, तजुªमा, कायाªÆवयन तथा रािÕůय ÿाथिमकता ÿाĮ 

आयोजना कायाªÆवयनमा सहयोग गन¥ । 

 नगरपािलकाको गौरवका आयोजना पिहचान, तजुªमा, कायाªÆवयन तथा रािÕůय ÿाथिमकता ÿाĮ 

आयोजना कायाªÆवयनमा सहयोग गन¥ । 

 स¼चािलत आयोजनाहŁको अनुगमन सचूक तयार गरी िनरी±ण, मूÐयाङ्कन गरी आÉनो राय सझुाव 

साथ ÿितवेदन पेश गन¥ ।  
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 वािषªक िवकास कायªøम, आयोजना तजुªमा, कायाªÆवयनमा वजेट तथा कायªøम तजुªमा सिमित, ®ोत 

अनुमान तथा वजेट सीमा िनधाªरण सिमितलाई ÿािविधक सहयोग गन¥ ।  

 िवकास िनमाªण ÿिøयामा Öथानीय जनसहभािगता अिभविृĦ हòने खालका कायªøम तजुªमा र 

कायाªÆवयन गनª राय सझुाव ÿÖततु गन¥ ।  

 योजनाहŁको ÿकृित हरेी अनगुमन सूचक तयार गरी मूÐयाङ्कनका लािग वािषªक अनुगमन 

कायªयोजना/कायªतािलका तयार गरी Öवीकृितका लािग कायªपािलकामा पेश गन¥ । 

 कायªपािलकाबाट तोिकएका अÆय कायªहŁ र ÿÂयायोिजत अिधकार बमोिजम कायªगन¥ । 

(ख)  सहायकÖतर (पाँचौ) को कायªिववरण :  

 

 िनमाªण सÌपÆन आयोजनाको अिÆतम ÿािविधक मÐूयाङ्कन तयार गरी योजना फरफारकका लािग 

सÌबिÆधत शाखामा ÿितवेदन उपलÊध गराउने । 

 नगरकायªपािलकाको समी±ा बैठकमा आÉनो शाखाबाट सÌपादन भएका कायªøमहŁको भौितक र 

िवि°य ÿगित िववरण पेश गनª शाखा ÿमखुलाई सहयोग गन¥ ।  

 वािषªक िवकास कायªøम, आयोजना तजुªमा, कायाªÆवयनमा वजेट तथा कायªøम तजुªमा सिमित, ®ोत 

अनुमान तथा वजेट सीमा िनधाªरण सिमितलाई ÿािविधक सहयोग गन¥ ।  

 िवकास िनमाªण ÿिøयामा Öथानीय जनसहभािगता अिभविृĦ हòने खालका कायªøम तजुªमा र 

कायाªÆवयन गनª राय सझुाव ÿÖततु गन¥ ।  

 नगरपािलकाĦारा स¼चािलत नगरÖतरीय र वडाÖतरीय योजनाहŁको ÿगित समी±ा गनª सÌबĦ 

प±हŁको सहभािगतामा बैठकको आयोजना गनª सहयोग गन¥ ।  

 योजनाहŁको अनुगमन र मूÐयाङ्कनका लािग वािषªक अनुगमन कायªयोजना अनुगमन तािलका  तयार 

गरी Öवीकृितका लािग शाखा ÿमखु सम± पेश गन¥ । 

 िवकास आयोजना तथा पåरयोजना सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन, 

मूÐयाङ्कन र िनयमन गन¥ । 

 शाखा ÿमुख र ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतबाट तोिकएका र ÿÂयायोिजत अिधकार बमोिजम कायªगन¥ । 

 अनुसÆधान र िवकासका ±ेýमा अÆय िछमेकì Öथानीय तहहŁसँग समÆवय र साझेदारीता िवÖतारका 

कायªøम स¼चालनका लािग कायªपािलकामा ÿÖताव पेश गन¥ । 

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    
kb / txM ;xfos:t/ -kfrf}+_   ;]jf÷;d"xM k|zf;g 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM  tnj :s]nM ?=  
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३.१  बन, वातावरण, िवपद् तथा फोहोरमैला ÓयवÖथापन उपशाखा 

(क)  वाातावरण संर±ण अिधकृत (सातŏ) को कायªिववरण : 

 

 नगर±ेýमा अकÖमात पनªआउने दघुªटना, ÿाकृितक वा मानव िसिजªत घटनाबाट हòन स³ने सÌभािवत 

±ितरो³न वा Æयिूनकरण गनª आवÔयक ÓयवÖथाका लािग मापदÁड, िनद¥िशका वा कायªिविध तयार गरी 

िवषयिव², ÿािविधक जनशिĉ, ®ोत साधनको उिचत पåरचालनका लािग तयार रहने ।  

 ÖथानीयÖतरमा सामदुाियक, úामीण तथा शहरी, धािमªक, कविुलयती र साझेदारी वनको संर±ण, 

सÌवĦªन, उपयोग, अनुगमन र िनयमन तथा वन उपभोĉा समूहको ÓयवÖथापन गन¥ ।  

 वातावरण संर±ण र जैिवक िविवधता सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, मापदÁड, योजना तजुªमा तथा 

Âयसको कायाªÆवयन, अनुगमन र िनयमन गन¥ । 

 बाढी, पिहरो, भकूÌप, आगलािग जÖता ÿाकृितक वा अÆय घटनाबाट मानवीय र धनजनको ±ित नहòने 

ÓयवÖथाका लािग ÿÂयेक वडामा खÐुला ±ेý, सरुि±त Öथान, अÖथायी बसोवासका लािग टहरा वा 

पाल आिदको ÓयवÖथापन गन¥ । 

 ÖथानीयÖतरमा ÿदषूण िनयÆýण र हािनकारक पदाथªहŁको िनयमन तथा ÓयवÖथापन गन¥ । 

 नगरबाट िनसतृ हòने फोहोरलाई ÓयविÖथत गनª डिÌपङ साईटको खोिज, सÌभाÓयता अÅययन र जµगा 

ÿाĮी र सावªजिनक सहमितका आधारमा फोहोर िवसजªन गन¥ कायªलाई ÓयविÖथत गनª कायªøम तजुªमा 

र कायाªÆवयनका लािग ÿिøया अिघ बढाउने । 

 िवपद ्ÓयवÖथापन सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड तथा ÖथानीयÖतरका आयोजनाको कायाªÆवयन र 

कायªिविध तयार गरी Öवीकृतीका लािग पेश गन¥ ।  

 ÖथानीयÖतरमा तजुªमा गåरन ेिवकास आयोजनाहŁमा िवपद ्जोिखम Æयूनीकरण सÌबÆधी कायªøमलाई 

समावेश गरी कायाªÆवयन र अनगुमनमा Öथानीय सहभािगता जुटाउने ÓयवÖथा गन¥,  

 नगरसभाबाट Öवीकृत कायªøम कायाªÆवयनका लािग ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतबाट ÿाĮ 

कायªिजÌम्◌ेवारी अनसुारका कायªøम कायाªÆवयन गनª वािषªक कायªयोजना बनाई ÿमुख ÿशासकìय 

अिधकृत सम± पेश गन¥ । 

 िवपद ्जोिखम ±ेýको न³साङ्कन तथा विÖतहłको पिहचान र आवÔयक भए ÖथानाÆतरणका लािग 

कायªøम तजुªमा गन¥ र Öथानको ÓयवÖथापन गन¥ । 

 Öथानीय पवूाªधार तथा िवīतु ÿणाली, टेिलफोन, सचुाŁ Łपमा रा´ने ÓयवÖथा िमलाउन Öथानीय 

उपभोĉा पåरचालन गन¥ ÓयवÖथाका लािग िनद¥िशका तयार गरी पेश गन¥ । 

sd{rf/Lsf] gfd y/ M      7]ufgf M    

kb / txM clws[t:t/ -5}6f}+÷;ftf}+_   ;]jf÷;d"xM ljljw 

;+s]t g+=M     sfdug]{ ;doM  tnj ?=  
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 नगर कायªपािलकाको समी±ा बैठकमा आÉनो उपशाखाबाट सÌपादन भएका कायªøमहŁको भौितक र 

िवि°य ÿगित िववरण तयार गरी पेश गन¥ ।   

 नगरसभाबाट Öवीकृत कायªøम कायाªÆवयनका लािग ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतबाट ÿाĮ कायª 

िजÌम◌्ेवारी अनुसारका कायªøम कायाªÆवयन गनª वािषªक कायªयोजना बनाई ÿमखु ÿशासकìय 

अिधकृत सम± पेश गन¥ । 

४.  पूवाªधार िवकास शाखा 

(क)  िडिभजनल इिÆजिनयर (नवŏ/दशŏ) को कायªिववरण: 

 

 ÖथानीयÖतरमा स¼चालन गåरन ेयोजनाहŁमा िदगो िवकासका लàयहŁको आÆतåरिककरण गन¥ नीित र 

कायªøम तजुªमा गनª सहयोग गन¥ । 

 िदगो िवकासका लàय ÿाĮीमा राºयलाई सहयोग पµुने खालका कायªøम तथा योजना तजुªमा गरी 

कायाªÆवयन समÆवय र सहजीकरण गन¥ । 

 नगरिवकास योजना तजुªमा गदाª वातावरण संर±ण र जैवीक िविवधता सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, 

मापदÁड, योजना तजुªमा तथा Âयसको कायाªÆवयन, अनुगमन र िनयमन गन¥ । 

 Öथानीय, úामीण तथा कृिषसडक, खानेपानी र िसँचाइ सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड तथा सो सÌबÆधी 

योजना तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन र िनयमन गन¥ । 

 नगरिवकास योजना सÌबÆधी नगरसभाल ेÖवीकृत गरेका कायªøम तथा योजना कायाªÆवयन, अनुगमन 

तथा मÐूयाङ्कनका लािग ÿाĮ िजÌमेवारी अनसुार कायªयोजना बनाई ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत सम± 

पेश गन¥ ।  

 मातहत शाखा र कमªचारीहŁको कायªिववरण तयार गरी िजÌमेवारी िकटान गन¥ र सो को आधारमा 

कायªसÌपादन मÐूयाङ्कन गरी विृ° िवकासका अवसर उपलÊध गराउन िसफाåरस गन¥ । 

 नगरपािलकाले ठे³का ÿिøयाĦारा िनमाªण गनुªपन¥ भवनहŁको न³सा िडजाईन तयार गरी ठे³का शतª, 

कायªिववरण तथा टÁेडर डकुमेÁट तयार गन¥ । 

 सेवाúाहीको सिुवधाको लािग भवन िनमाªणको नमनूा न³सा सिहतको न³सापास िनद¥िशका तयार गरी 

िन:शुÐक उपलÊध गराउन े।  

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    

kb / txM l8lehgn O{lGhlgo/ -gjf}+÷bzf}+_ ;]jf÷;d"xM O{lGhlgo/Lª÷l;len 

;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM   tnj ?= 
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 नगर±ेýका सडक पवूाªधारहŁ ममªत सÌभार गनुªपन¥ अवÖथाका योजनाको मूÐयाङ्कन गरी आवÔयकता 

अनुसार न³सा, िडजाईन सिहत लागत अनुमान तयार गरी कायªøम Öवीकृितका लािग योजना तथा बजेट 

तजुªमा सिमितमा पेश गन¥ । 

 नगर±ेý र वरपर िनमाªण गåरन े सडक योजनाहŁको वातावरणीय ÿभाव मÐूयाङ्कन, पवूªसÌभाÓयता 

अÅययन गरी सोको ÿितवेदन कायªपािलकामा पेश गन¥ । 

 नगरपािलका ±ेý र नगर िवÖतार हòन स³ने ±ेýमा िनमाªण गåरन े सडकको दायांवायां सडकको 

±ेýािधकार (Right of Way) तो³ने, सडकले चच¥को जµगा सडक िवभागका नाउंमा कायम गन¥ र सो 

±ेýिभý कुन ैÿकारको घर, टहरा, पसल, ईनार तथा अÆय कुन ैÿकारको Öथायी वा अÖथायी पवूाªधार 

िनमाªण गरी सडक ±ेý अितøमण हòन निदन मापदÁड बनाई लागगुन¥ । 

 मापदÁडको पालना नगरी सडक अितøमण गरी कुन ैसंरचना िनमाªण गरेमा सो हटाउन आदेश िदने र 

नहटाएमा कायªपािलकामा जानकारी गराई ÂयÖता संरचना हटाउने ÓयवÖथा गन¥ । 

 सङ्घीय तथा ÿदशे काननूको अिधनमा रही शहरी िवकास, विÖत िवकास सÌबÆधी नीित, काननू, 

मापदÁड तथा योजनाको सÌभाÓयता अÅययन, योजना पिहचान, तजुªमा, कायाªÆवयन र िनयमन गन¥ ।  

 (ख)  िसिभल इिÆजिनयर (सातŏ/आठŏ) को कायªिववरण: 

 नगरपािलकाको नाउंमा रहकेा भवन तथा अÆय पवूाªधारहŁ, Öथानीय सडक, úामीण सडक, कृिष सडक, 

पलु पलुेसा, तटवÆधहŁको अवÖथा हरेी ममªत सÌभारको लािग ÿािविधक ÿितवेदन पेश गन¥ । 

 सÌपÆन आयोजनाहŁको लगत राखी आविधक Łपमा ममªत योजना तयार गरी Öवीकृत गराउने र 

कायाªÆवयन गन¥ । 

 नगरसभाबाट Öवीकृत ममªत योजनाको आफूलाई ÿाĮ िजÌमेवारी अनुसारको वािषªक योजना कायाªÆवयन 

कायªयोजना तयार गरी शाखाÿमुख एवम ्ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत सम± पेश गन¥ । 

 सङ्घीय तथा ÿदशे काननूको अिधनमा रही शहरी िवकास, विÖत िवकास सÌबÆधी नीित, काननू, 

मापदÁड तथा योजनाको सÌभाÓयता अÅययन, योजना पिहचान, तजुªमा, कायाªÆवयन र िनयमन गन¥ ।  

 सरकारी भवन, िवīालय, सामुदाियक भवन, सभागहृ र अÆय सावªजिनक भवन तथा संरचनाको िनमाªण 

र ममªत सÌभार, स¼चालन र ÓयवÖथापन गन¥ गराउने । 

 नगर ±ेýको मौिलकता झÐकन ेगरी ÓयविÖथत विÖत िबकासका लािग जµगा एिककरण, खानेपानी, 

िवजलुी, टेिलफोन, नगर यातायात गŁुयोजना, आवास ±ेý, खÐुला ±ेý, बजार तथा Óयापाåरक ±ेý, 

बसपाकª , ढलिनकास, मनोरÆजन पाकª , बालउīान सिहतको नगरिबकास गŁुयोजना तयार गरी 

Öवीकृितका लािग शाखाÿमुख माफª त कायªपािलकामा पेश गन¥ । 

 आÉनो शाखाबाट सÌपादन भएका कायªøमहŁको भौितक र िवि°य ÿगित िववरण समी±ा बैठकमा 

पेशगनª शाखाÿमुखलाई सहयोग गन¥ ।  
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 मातहतमा कायªरत कमªचारीहŁको सपुåरव±ेकका हिैसयतल ेकायªसÌपादन मÐूयाङ्कन गरी शाखा ÿमखु 

सम± पेश गन¥ ।  

 आफू मातहतका अÆय सहायक कमªचारीहŁको कायªिववरण वा कायªिजÌमेवारी तोकì शाखाÿमुख 

सम± पेश गन¥ । 

 शाखाÿमुख, ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत तथा कायªपािलकाबाट तोिकएका अÆय कायªहŁ 

तोिकएबमोिजम सÌपादन गन¥ । 

(ग)  सव–इिÆजिनयर (पाँचौ) को कायªिववरण: 

 

 नगरपािलकाको नाउंमा रहकेा भवन तथा अÆय पवूाªधारहŁ, Öथानीय सडक, úामीण सडक, कृिष सडक, 

पलु पलुेसा, तटवÆधहŁको अवÖथा हरेी ममªत सÌभारको लािग ÿािविधक ÿितवेदन पेश गन¥ । 

 सÌपÆन आयोजनाहŁको लगत राखी आविधक Łपमा ममªत योजना तयार गरी Öवीकृत गराउने र सो को 

कायाªÆवयन गन¥ । 

 नगरसभाबाट Öवीकृत ममªत योजनाको आफूलाई ÿाĮ िजÌमेवारी अनुसारको वािषªक योजना कायाªÆवयन 

कायªयोजना तयार गरी शाखाÿमुख सम± पेश गन¥ । 

 सङ्घीय तथा ÿदशे काननूको अिधनमा रही शहरी िवकास, विÖत िवकास सÌबÆधी नीित, काननू, 

मापदÁड तथा योजनाको सÌभाÓयता अÅययन, योजना पिहचान, तजुªमा र कायाªÆवयन गनª 

शाखाÿमुखलाई सहयोग गन¥ ।  

 सरकारी भवन, िवīालय, सामुदाियक भवन, सभागहृ र अÆय सावªजिनक भवन तथा संरचनाको िनमाªण 

र ममªत सÌभार, स¼चालन र ÓयवÖथापनमा कायªपािलकाको िनणªय अनुसार गन¥ । 

 नगर ±ेýको मौिलकता झÐकन ेगरी ÓयविÖथत विÖत िबकासका लािग जµगा एिककरण, खानेपानी, 

िवजलुी, टेिलफोन, नगर यातायात गŁुयोजना, आवास ±ेý, खÐुला ±ेý, बजार तथा Óयापाåरक ±ेý, 

बसपाकª , ढलिनकास, मनोरÆजन पाकª , बालउīान सिहतको Öवीकृत नगरिबकास गŁुयोजनाको 

अनुगमन गरी कायªÿगित ÿितवेदन पेश गन¥ ।  

 आÉनो शाखाबाट सÌपादन भएका कायªøमहŁको भौितक र िवि°य ÿगित िववरण तयार गरी समी±ा 

बैठकमा पेशगनª शाखाÿमुखलाई सहयोग गन¥ ।  

 मातहतमा कायªरत कमªचारीहŁको सपुåरव±ेकका हिैसयतल ेकायªसÌपादन मÐूयाङ्कन गरी शाखा ÿमखु 

सम± पेश गन¥ ।  

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    
kb / txM ;j–O{lGhlgo/ -kfrf}+_   ;]jf÷;d"xM O{lGhlgo/Lª÷ l;len 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM   tnj ?= 
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 आफू मातहतका अÆय सहायक कमªचारीहŁको कायªिववरण वा कायªिजÌमेवारी तोकì शाखाÿमुख 

सम± पेश गन¥ । 

 शाखाÿमुख, ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत तथा कायªपािलकाबाट तोिकएका अÆय कायªहŁ 

तोिकएबमोिजम सÌपादन गन¥ । 

५. शहरी िवकास शाखा: 

(क)  इिÆजिनयर (सातŏ/आठŏ) को कायªिववरण: 

 

 आÉनो ±ेýको भउूपयोग नीित, योजना, कायªøम तजुªमा र कायाªÆवयन तथा ÓयविÖथत विÖत िवकासका 

कायªøमको तजुªमा र कायाªÆवयन गन¥ । 

 भवन िनमाªण तथा न³सा पास गन¥ ÿिøयामा रािÕůय भवन संिहता र मापदÁड सÌबÆधी सेवाúाहीहŁलाई 

पवूª जानकारी गराउने दÖतावेज तयार गरी कायªपािलकाको Öवीकृित बमोिजम सेवाúाहीलाई उपलÊध 

गराउने । 

 ÿचिलत काननू र नेपाल सरकारल े तोकेको भवन िनमाªण मापदÁड िबपåरत नहòने गरी ऐितहािसक, 

सांÖकृितक, पयªटकìय वा परुातािÂवक ŀिĶले महÂवपणूª दिेखएका विÖत वा ±ेýमा बÆने भवनको उचाई, 

सेटÊयाक, छानो, अúभाग, िनमाªण सामाúीको िकिसम रंग वा कलाÂमकता झिÐकन े गरी भवन 

िनमाªणको मापदÁड तो³ने ।   

 घर िनमाªणका लािग सÌबिÆधत Óयिĉका नाउंमा अÖथायी Öवीकृती पý जारी गन¥ र DPC Level पिछ 

Super Structure िनमाªणका लािग Öथायी Öवीकृित पý जारी गनª िसफाåरस गन¥ । 

 न³सा पासको लािग ÿाĮ न³साको Model, Elevation, Plinth Area, Site Map, Right of 

Way, Ground Coverage, Structural Design, आिद जांच गन¥ । 

 न³सा पासको लािग ÿाĮ दरखाÖत फाराम ÖपĶ Łपमा भåरएको छ छैन जांच गन¥, ÿिøया परूाभई आएको 

न³सापासको लािग आवÔयक सचूना जारी गन¥ र साईट िनरी±ण गराउने । 

 भ–ूजोिखम संवेदनशीलताका आधारमा जµगाको उपयोग सÌबÆधी मापदÁड तोकì तोिकएको ±ेýमा 

माý भवन िनमाªण गनª Öवीकृितका लािग िसफाåरस गन¥ ।   

 िवपदक्ा ŀिĶले जोिखमयĉु भवनहŁलाई पनु:िनमाªण गनª, ÿवलीकरण (रे³ůोिफिटङ्ग) गनª वा 

भÂकाउन लगाउने सÌबÆधमा आÉनो Öथलगत अÅययन ÿितवेदन सझुाव सिहत पेश गन¥ ।  

 न³सा नामसारीका लािग आवÔयक ÿिøया शुŁ गरी िनणªयका लािग मािथको अिधकृत सम± पेश गन¥ । 

sd{rf/Lsf] gfd y/ M      7]ufgf M    
kb / txM O{lGhlgo/ -;ftf}+÷cf7f}+_    ;]jf÷;d"xM O{lGhlgo/Lª -ejg_ 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM   tnj ?= 
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 शहरी िवकासको ÿिøयामा अवरोध हòने गरी अिनयिमत Łपमा िनमाªण भएका घर टहराहŁलाई 

अिभलेखीकरण गरी Öथान र ओगटीएको ±ेýफल खलुाई आवÔयक कारवािहका लािग शाखाÿमुख 

माफª त नगरकायªपािलका बैठकमा जानकारी गराउने ।   

 सÌपणूª िनमाªण कायª सÌपÆन गरे पिछ Öथलगत िनरी±ण गरी Öवीकृत न³सा अनुसारन ैिनमाªण भएको 

पाईएमा िनमाªण सÌपÆन ÿमाण पý उपलÊध गराउन िसफाåरस गन¥ ।  

 नगरसभाबाट Öवीकृत कायªøम कायाªÆवयनका लािग ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतबाट ÿाĮ कायª 

िजÌम◌्ेवारी अनसुारका कायªøम कायाªÆवयन गनª वािषªक कायªयोजना बनाई शाखाÿमखु सम± पेश 

गन¥ । 

(ख)  सव–इिÆजिनयर (सहायक पाचँŏ) को कायªिववरण: 

 

 सावªजिनक भवन तथा नगर ±ेýिभý िनमाªण हòने सरकारी भवनहŁको िडजाईन अपाङ्गमýैी छ छैन जांच 

गरी, अपाङ्गमैýी भएमा माý न³सापासको लािग उपशाखाÿमखु सम± पेश गन¥ । 

 िनजी घर िनमाªणका लािग रािÕůय भवन संिहता र भवन िनमाªण मापदÁडको अिधनमा रही न³सा पासको 

लािग िसफाåरस गन¥ ।  

 Öवीकृत न³सा भÆदा फरक परेमा वा अिनयिमत िनमाªण भएको पाईएमा Öवीकृत मापदÁड तथा भवन 

संिहता अनुसार आवÔयक कारवाहीका लािग उपशाखाÿमुख माफª त नगर कायªपािलकामा िसफाåरस 

गन¥ ।  

 नगर कायªपािलकाको समी±ा बैठकमा आÉनो उपशाखाबाट सÌपादन भएका कायªøमहŁको भौितक र 

िवि°य ÿगित िववरण तयार गरी उपशाखाÿमुख माफª त पेश गन¥ ।  

 न³सा पासको लािग दरखाÖत पेश भएपिछ भवन िनमाªण हòने ठाउँमा सबैले दे́ ने गरी सचूना टासगन¥ ।  

 सो सचूनाको Ìयाद नाघेको ३ िदन िभý दरखाÖतमा उÐलेख भएबमोिजम भवन िनमाªण गनª िमÐने निमÐने 

कुराको जाँच गनª ÿािविधक खटाउने र खिटएको ÿिविधकबाट १५ िदनिभý ÿितवेदन िलई न³सा पास 

सÌबÆधी कायª अिघ बढाउने ।   

 भवन सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड तथा सो सÌवÆधी योजना तजुªमा, आयोजना पिहचान, अÅययन, 

कायाªÆवयन र िनयमन गन¥ । 

 रािÕůय भवन संिहता तथा मापदÁड बमोिजम भवन िनमाªण अनमुित ÿदान गन¥, िनयमन र भवन संिहताको 

पालना गराउने ।  

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    
kb / txM ;jO{lGhlgo/ -kfrf}+_   ;]jf÷;d"xM O{lGhlgol/ª÷ejg 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM  tnj ?= 
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 न³सा शाखाल ेगन¥ भिन तोिकएका अÆय कायªहŁ तोिकएबमोिजम गन¥ ।  

(ग)  अमीन (सहायक चौथो) को कायªिववरण: 

 
 नापी न³सा तथा जµगाको ÖवािमÂव िनधाªरण कायªमा समÆवय र सहजीकरण गन¥ । 

 सङ्घीय तथा ÿदशे काननूको अधीनमा रही ÖथानीयÖतरको भ–ूउपयोग नीित, योजना, कायªøम तजुªमा 

र कायाªÆवयनमा सहयोग गन¥ । 

 सङ्घीय तथा ÿदशेको मापदÁडको अधीनमा रही ÓयविÖथत विÖत िवकासका कायªøमको तजुªमा र 

कायाªÆवयन, एकìकृत विÖत िवकासका लािग जµगाको एकìकरण तथा जµगा िवकास र ÓयवÖथापनमा 

सहयोग गन¥ ।  

 नगर ±ेýिभýको सावªजिनक जµगाको लगत तयार गरी संर±णको कायªयोजना तयार गन¥ । 

 नापी न³सा तथा जµगाको ÖवािमÂव िनधाªरण कायªमा समÆवय र सहजीकरण गन¥ । 

 सङ्घीय तथा ÿदशे काननूको अधीनमा रही ÖथानीयÖतरको भ–ूउपयोग नीित, योजना, कायªøम तजुªमा 

र कायाªÆवयनमा सहयोग गन¥ । 

 सङ्घीय तथा ÿदशेको मापदÁडको अधीनमा रही ÓयविÖथत विÖत िवकासका कायªøमको तजुªमा र 

कायाªÆवयन, एकìकृत विÖत िवकासका लािग जµगाको एकìकरण तथा जµगा िवकास र ÓयवÖथापनमा 

सहयोग गन¥ ।  

 Öथानीय जµगाको नापन³सा, िक°ाकाट, हालसािवक, रिजÕůेशन नामसारी तथा दािखला खारेज 

सÌबÆधी कायªमा नापीशाखाबाट आवÔयक पन¥ सचूना तथा ÿमाणहŁ ÖपĶ उपलÊध गराउन े।  

 सेवाúाहीले घरजµगाको न³सा वा ůेस माµन आएमा तोिकएको ÿिøया परूागरी सरोकारवाला लाई 

उपलÊध गराउने ।   

 कायªपािलका र ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतले तोकेका अÆय कायªहŁ गन¥ ।  

६. सामािजक िवकास शाखा 

(क)  सामािजक िवकास अिधकृत (सातŏ/आठŏ) को कायªिववरण 

 

 

 

 लैङ्िगक समानता तथा समता र सामािजक समावेशीकरण सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, कायªøम, 

सचेतना र अिभमिुखकरणका कायªøम तजुªमा, कायाªÆवयन र िनयमन गन¥ ।  

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    
kb / txM ;xfos:t/ cdLg -rf}yf]_  ;]jf÷;d"xM O{lGhlgol/ª÷gfkL 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM   tnj ?= 

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    
kb / txM clws[t -;ftf}+÷cf7f}+_   ;]jf÷;d"xM k|zf;g 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM   tnj ?= 
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 सामािजक सरु±ा कायªøम कायाªÆवयनको लािग संघ, ÿदशे र Öथानीय संघ संÖथासँग सÌपकª , समÆवय 

र सहकायª गन¥ । 

 बालबािलकाको हकिहत संर±ण सÌबÆधमा संघ, ÿदशे र अÆय िनकायसँग सÌपकª , समÆवय एवम् 

सहकायª गन¥ तथा Öथानीय नीित, काननू, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन र िनयमन गन¥ । 

 बालवािलका ÿित हòने दÓुयªवहार, बालशोषण, बाल®म एवम् अिĴल सामúीहŁबाट बालवािलका 

सरुि±त रा´न ÖथानीयÖतरमा आवÔयक काननूी मÖयौदा तयार गरी Öवीकृितका लािग कायªपािलकामा 

पेश गन¥ ।  

 संघ र ÿदशे काननूको अधीनमा रही सामािजक सरु±ा कायªøमको कायाªÆवयन, स¼चालन तथा 

ÓयवÖथापन गन¥ गराउने ।  

 मातहतका उपशाखाहŁको काम कारवाहीमा समÆवय Öथापना गन¥ गराउने । नगरसभाबाट Öवीकृत 

कायªøमको कायाªÆवयन कायªयोजना तयार गनª लगाई ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत सम± पेश गन¥ ।  

 आपÂकालीन बाल उĦार कोष Öथापना र िनयमन गन¥ ।  

 अनाथ, असहाय, अशĉ र मानिसक सÆतलुन नभएका ÓयिĉहŁको पनुÖथाªपना केÆþ स¼चालन, 

ÓयवÖथापन, अनुगमन र िनयमन गन¥ । 

 बेसहारा जķे नागåरकहŁको संर±णका लािग बĦृा®म, भजनगहृ, धमªशाला तथा औषिध उपचारका 

लािग गिठत वा स¼चािलत सामािजक संघसंÖथाहŁको कायªøम अनुगमन गन¥, समÆवय गन¥, आवÔयक 

सहयोग गनª कायªøम तजुªमा गन¥ । 

 नगरपािलकाबाट आिथªक सहयोग ÿाĮ गरी कायªøम स¼चालन गरेका सामािजक तथा धािमªक 

संÖथाहŁको अनुगमन गन¥, संÖथा स¼चालन ईजाजत चेकजांच गन¥, आिथªक कारोवारको िनरी±ण गन¥ 

र सोको ÿितवेदन कायªपािलकामा पेश गन¥ ।  

 रािÕůय युवा नीित, २०६६ अनुŁप यवुा लि±त कायªøम तजुªमा र कायाªÆवयन गन¥ । 

 १६ दिेख २५ वषªसÌमका युवाहŁलाई िश±ा तथा सीपमुलक जीवनोपयोगी तािलम िदने खालका 

कायªøम तजुªमा गरी Öवीकृितका लािग पेश गन¥ । 

 सामदुाियक िवīालयलाई िदईने अनुदान तथा सोको ÓयवÖथापन, िवīालयको आय Óययको लेखा 

अनुशासन कायम गरी सो को समय समयमा अनुगमन र िनयमन गन¥ । 

 मातभृाषामा िश±ा िदने िवīालयको अनुमित, अनुगमन तथा िनयमन, गािभएका वा बÆद गåरएका 

िवīालयहŁको सÌपि° ÓयवÖथापन, नगर िश±ा सिमित गठन तथा ÓयवÖथापन, िवīालय ÓयवÖथापन 

सिमित गठन तथा ÓयवÖथापन, िवīालयको नामाकरण सÌबÆधी ÖपĶ िनयम बनाई कायाªÆवयन गनª 

पहल गन¥ ।  
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 शाखाका कमªचारीहŁमा कामको िजÌमेवारी कायªिववरण उपलÊध गराई उपशाखाहŁको िनरी±ण, 

अनुगमन र कायªसÌपादन मÐूयाङ्कन गन¥ ।  

 नगर कायªपािलकाको समी±ा बैठकमा आÉनो शाखाबाट सÌपादन भएका कायªøमहŁको भौितक र 

िवि°य ÿगित िववरण पेश गन¥ ।  

 नगरसभाबाट Öवीकृत कायªøम कायाªÆवयनका लािग ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतबाट ÿाĮ कायª 

िजÌमेवारी अनुसारका कायाªøम कायाªÆवयन गनª वािषªक कायªयोजना बनाई ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत 

सम± पेश गन¥ । 

६.१ सामािजक सुर±ा तथा प¼जीकरण उपशाखा  

Öथानीय पि¼जकािधकारी (सहायक पाँचौ) को कायªिववरण : 

 

 नगरपािलका ±ेýमा सामािजक सरु±ा कायªøम अÆतªगत भ°ा ÿाĮ गन¥हŁको िववरण सङ्कलन र 

अīाविधक गन¥ । 

 जķेनागåरक, अपाङ्गता भएका Óयिĉ तथा असहायको लगत अÅयाविधक, पåरचयपý िवतरण, 

सामािजक सरु±ा तथा सिुवधाको ÓयवÖथापन तथा िवतरण गन¥ ।  

 जķेनागåरकको लगत, पåरचयपý, ÖवाÖÃय सिुवधा, जķेनागåरक ³लव, िदवा सेवा केÆþ, भेटघाटÖथल, 

आ®य केÆþको स¼चालन तथा ÓयवÖथापन गन¥ ।  

 सङ्घ तथा ÿदशेसँगको समÆवयमा अपाङ्गता पनु:Öथापना केÆþ, जķेनागåरक केÆþ, तथा असĉ 

Öयाहार केÆþको स¼चालनमा शाखाÿमुखको िनद¥शन बमोिजम कायª गन¥ । 

 एकल मिहला, अपाङ्गता भएका Óयिĉ तथा असहायको लगत अīाविधक, पåरचयपý िवतरण, 

सामािजक सरु±ा तथा सिुवधाको िवतरण गन¥ । 

 Óयिĉगत घटना (जÆम, मÂृय,ु िववाह बसाई ंसराई, सÌबÆध िव¸छेद र धमªपýु, धमªपýुी) को दताª गन¥ 

कायªमा वडा सिचवहŁलाई सहजीकरण गन¥ ।  

 Óयिĉगत घटनाको Öथानीय तÃयाङ्क सÌबÆधी नीित, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन सÌवÆधी 

अिभलेख ÓयवÖथापन तथा ÿितवेदन पेश गन¥ । 

 आधिुनक ÿिबिधमाफª त Óयिĉगत घटना दताª (जÆम, मÂृय,ु िववाह, बसाईसराई, सÌवÆध िव¸छेद)  गन¥ 

ÓयवÖथाका लािग केÆþ्र र ÿदशेÖतरमा अनुरोध गन¥ । 

 दताª भएका Óयिĉगत घटनाहŁको अīाविधक अिभलेख तािकएको समयिभý नगरपािलका, ÿदशे र 

िवभागमा उपलÊध गराउन े। 

sd{rf/Lsf] gfd y/ M      7]ufgf M    
kb / txM :yfgLo kl~hsflwsf/L -;xfos kfrf}++_  ;]jf÷;d"xM k|zf;g= 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM tnj ?= 
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 नगरपािलका ±ेýमा घटेका Óयिĉगत घटनाको दताª सङ्´या र हालसÌमको अīाविधक ÿगित िववरण 

सङ्कलन गरी वािषªक Łपमा ÿितवेदन ÿकाशन गन¥ ÓयवÖथा िमलाउन े।  

 Óयिĉगत घटना दताª, पाåरवाåरक लगत सङ्कलन तथा सामािजक सरु±ा कायªøम स¼चालनमा 

सहजता Ðयाउन र कानूनी अÖपĶता ÖपĶ गनª वडा सिचवहŁका लािग सो सÌबÆधी तािलमको कायªøम 

तजुªमा गरी पेश गन¥ ।  

 नगरकायªपािलकाको समी±ा बैठकमा आÉनो शाखाबाट सÌपादन भएका कायªøमहŁको भौितक र 

िवि°य ÿगित िववरण पेश गन¥ ।  

 नगरसभाबाट Öवीकृत कायªøम कायाªÆवयनका लािग शाखाÿमुखबाट ÿाĮ कायªिजÌम्◌ेवारी 

अनुसारका कायªøम कायाªÆवयन कायªयोजना बनाई शाखाÿमुख सम± पेश गन¥ ।  

 आफू मातहतका कमªचारीको िजÌमेवारी यिकन गरी कायªिववरण उपलÊध गराउने र सो को आधारमा 

कायªसÌपादन मÐूयाङ्कन गरी शाखाÿमुख सम± पेश गन¥ । 

६.२  मिहला बालवािलका तथा समाज कÐयाण उपशाखा : 

(क)  म.िव.िन. (सहायकÖतर पाँचौ) को कायª िववरण  

 

 Öथानीय समदुायमा मिहलाको आिथªक, सामािजक, राजनैितक र सांÖकृितक अिधकार सÌबÆधमा 

सचेतना कायªøम तजुªमा, कायाªÆवयन र अनुगमन गन¥ । 

 ल§िगक उ°रदायी बजेट (Gender Responsive Budget) तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन, ल§िगक 

बजेट परी±ण (Gender Budget Audit) सिहतको ÿितवेदन कायªपािलकामा ÿÖततु गन¥ ।  

 लैङ्िगक िहंसा (Gender Violance) िनवारणका लािग िनरोधाÂमक उपाय र पनु:Öथापनाका लािग 

आवÔयक योजना तजुªमा र कायाªÆवयन गन¥ ।  

 बालवािलकाको अिधकार संर±ण र ÿवĦªन गन¥ कायªøम तजुªमा, कायाªÆवयन र अनुगमन गन¥ । 

 Öथानीय िवīालयहŁमा बालअिधकार संर±ण सÌबÆधी क±ा स¼चालन गन¥ ÓयवÖथाका लािग 

िवīालय र िश±ा शाखाको समÆवयमा कायªøम तजुªमा गन¥ ।  

 बालवािलकाको हकिहत संर±ण, जÆम दताª र पिहचानको सिुनिĲत गन¥ । 

 बाल³लब, बालसंर±ण सिमित तथा नगर बालस¼जाल गठन स¼चालन र िनयमन गन¥ सो को रेख दखे 

गन¥ । 

 एकल मिहला सÌवÆधी कायª, अपाङ्गता भएका Óयिĉ र असĉहłको ÓयवÖथापन सÌवÆधी अÆय 

कायª गन¥ । 

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    
kb / txM d=lj=lg= -;xfos:t/ kfrf}+_  ;]jf÷;d"xM ljljw k|f= 
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 अपाङ्गता भएका ÓयिĉहŁको आयआजªन विृĦ गनª र आिथªक Łपमा स±म बनाउन सीपमुलक तािलम 

वा ±मता िवकासका कायªøम स¼चालनको ÓयवÖथा गन¥ । 

 नगरपािलका िभý रहकेा अपाङ्गता भएका ÓयिĉहŁको लगत सङ्कलन गरी िनयमानसुारको भ°ा 

उपलÓधीमा सहजता र अÆय सहायता वा सिुवधा उपलÊध गराउन ेकायªøम स¼चालन गन¥ । 

 अपाङ्गगता मैýी पवूाªधार िनमाªण मापदÁड कायाªÆवयन, अनुगमन र िनयमन गन¥ ।  

 अपाङ्गता भएका Óयिĉ तथा असहायको लगत अīाविधक, पåरचयपý िवतरण, सामािजक सरु±ा 

तथा सिुवधाको ÓयवÖथापन तथा िवतरण गन¥ । 

 मिहला तथा बालवािलका सÌबÆधी Öवीकृत वािषªक कायªøमको कायाªÆवयन कायªयोजना तयार गरी 

शाखाÿमुख सम± पेश गन¥ । 

 आिदवासी जनजाती समदुायको ±मता अिभविृĦ सÌबÆधी कायªøम तथा चेतनामुलक कायªøमहŁको 

िनरÆतर स¼चालन गरी बि¼चितमा परेका समदुायहŁलाई मूलÿवािहकरण गन¥ खालका योजना तजुªमा 

गरी Öवीकृितका लािग पेश गन¥ ।  

 नगर िवकासका िविभÆन ±ेýमा संलµन रहकेा र सहभागी हòन चाहने सामदुाियक वा सामािजक 

संघसंÖथाहŁको लगत सङ्कलन गरी अिभलेख अīाविधक गन¥ । 

 बालवािलका तथा िकशोर िकशोरीहŁको अिधकार, संर±ण र ÿवĦªनको ±ेýमा कायª गन¥ 

संघसंÖथाहŁको ±मता अिभविृĦ गन¥ खालका योजना तजुªमा, कायाªÆवयन र अनुगमन गन¥ । 

 सडक बालवािलका, अनाथ, असहाय, अशĉ र मानिसक सÆतलुन नभएका ÓयिĉहŁको पनुÖथाªपना 

केÆþ स¼चालन, ÓयवÖथापन, अनुगमन र िनयमन गन¥ ।  

 नगरपािलका ±ेýमा िविभÆन िवकास कायªमा संलµन रहकेा र सहभागी हòन चाहने सामुदाियक वा 

सामािजक संघसंÖथाहŁको लगत सङ्कलन गरी अिभलेख अīाविधक गन¥ ।  

 बेसहारा जķे नागåरकहŁको संर±णका लािग बĦृा®म, भजनगहृ, धमªशाला तथा औषिध उपचारका 

लािग गिठत वा स¼चािलत सामािजक संघसंÖथाहŁको कायªøम अनुगमन गन¥, समÆवय गन¥, आवÔयक 

सहयोग गनª कायªøम तजुªमा गन¥ । 

 नगरपािलकाबाट आिथªक सहयोग ÿाĮ गरी कायªøम स¼चालन गरेका सामािजक तथा धािमªक 

संÖथाहŁको अनुगमन गन¥, संÖथा स¼चालन ईजाजत चेक जांच गन¥, आिथªक कारोवारको िनरी±ण गन¥ 

र सोको ÿितवेदन कायªपािलकामा पेश गन¥ ।  

 यÖता संÖथाहŁले नगरपािलकाको संÖथागत समÆवयमा कायªøम स¼चालन गदाª नगरपािलकाको 

कायªøम तथा योजनाहŁसँग दोहोरो नपन¥ गरी योजना तजुªमाका चरण दिेखन ैसहभागी गराउंद ैलैजाने 

ÓयवÖथा िमलाउन े। 
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 कायªपािलका वा ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत वा शाखाÿमुखबाट तोिकएका अÆय कायªहŁ तोिकए 

बमोिजम सÌपादन गन¥ । 

(ख)  सहायक मिहला िवकास िनरी±क (चौथो) को कायªिववरण:  

 
 बालवािलका तथा िकशोर िकशोरीहŁको अिधकार, संर±ण र ÿवĦªनको ±ेýमा कायª गन¥ 

संघसंÖथाहŁको ±मता अिभविृĦ गन¥ खालका योजना तजुªमा, कायाªÆवयन र अनुगमन गन¥ । 

 सडक बालवािलका, अनाथ, असहाय, अशĉ र मानिसक सÆतलुन नभएका ÓयिĉहŁको पनुÖथाªपना 

केÆþ स¼चालन, ÓयवÖथापन, अनुगमन र िनयमन गन¥ ।  

 बेसहारा जķे नागåरकहŁको संर±णका लािग बĦृा®म, भजनगहृ, धमªशाला तथा औषिध उपचारका 

लािग गिठत वा स¼चािलत सामािजक संघसंÖथाहŁको कायªøम अनुगमन गन¥, समÆवय गन¥, आवÔयक 

सहयोग गनª कायªøम तजुªमा गरी पेश गन¥ । 

 उपशाखा सÌबÆधी Öवीकृत वािषªक कायªøमहŁको कायाªÆवयन कायªयोजना बनाई शाखाÿमखु सम± 

पेश गन¥ । 

 कायªपािलका वा ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत वा शाखाÿमुखबाट तोिकएका अÆय कायªहŁ तोिकए 

बमोिजम सÌपादन गन¥ । 

 बालवािलका तथा िकशोर िकशोरीहŁको अिधकार, संर±ण र ÿवĦªनको ±ेýमा कायª गन¥ 

संघसंÖथाहŁको ±मता अिभविृĦ गन¥ खालका योजना तजुªमा, कायाªÆवयन र अनुगमन गन¥ । 

 सडक बालवािलका, अनाथ, असहाय, अशĉ र मानिसक सÆतलुन नभएका ÓयिĉहŁको पनुÖथाªपना 

केÆþ स¼चालन, ÓयवÖथापन, अनुगमन र िनयमन गन¥ ।  

  

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    
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७. िश±ा, यवुा तथा खेलकूद शाखा 

(क)  िश±ा अिधकृत (नवŏ/दशŏ) को कायªिववरण 

 

 ÿारिÌभक बाल िवकास तथा िश±ा, आधारभूत िश±ा, अिभभावक िश±ा, अनौपचाåरक िश±ा, खलुा 

तथा वैकिÐपक िनरÆतर िसकाइ, सामदुाियक िसकाइ र िवशेष िश±ा सÌबÆधी नीित, कानून, मापदÁड, 

योजना तजुªमा, कायाªÆवयन, अनुगमन, मूÐयाङ्कन र िनयमन गन¥ । 

 सामदुाियक, संÖथागत, गठुी र सहकारी िवīालय Öथापना, अनुमित, स¼चालन, ÓयवÖथापन तथा 

िनयमन गन¥ । 

 िश±ण िसकाइमा ÿभावकाåरता Ðयाउन िश±क र कमªचारीको िवषयगत तािलम, ±मता िवकास, नयाँ 

ÿिविधबारे िश±ण ÿिश±ण कायªøम तजुªमा गरी कायाªÆवयनमा Ðयाउने । 

 आधारभूत तहको परी±ा स¼चालन, अनुगमन तथा ÓयवÖथापन, िवīाथê िसकाई उपलÊधीको परी±ण 

र ÓयवÖथापन गन¥ । 

 सामदुाियक िवīालयको िश±क तथा कमªचारीको दरबÆदी िमलान, िवīालयको न³साङ्कन, अनुमित, 

Öवीकृित, समायोजन तथा िनयमन गन¥ । 

 सामदुाियक िवīालयको जµगाको ÖवािमÂव, सÌपि°को अिभलेख, संर±ण र ÓयवÖथापन गन¥ ।   

 अनुगमनका øममा िदईएका सझुाव कायाªÆवयन भए नभएको सÌबÆधमा िवīालय ÓयवÖथापन 

सिमितलाई िजÌमेवारी तोकì आविधक ÿितवेदन िलने । 

 सामदुाियक िवīालयलाई िदईने अनुदान तथा सोको ÓयवÖथापन, िवīालयको आय Óययको लेखा 

अनुशासन कायम गरी सो को समय समयमा अनुगमन र िनयमन गन¥ । 

 मातभृाषामा िश±ा िदने िवīालयको अनुमित, अनुगमन तथा िनयमन, गािभएका वा बÆद गåरएका 

िवīालयहŁको सÌपि° ÓयवÖथापन, नगर िश±ा सिमित गठन तथा ÓयवÖथापन, िवīालय ÓयवÖथापन 

सिमित गठन तथा ÓयवÖथापन, िवīालयको नामाकरण सÌबÆधी ÖपĶ िनयम बनाई कायाªÆवयन गनª 

पहल गन¥ ।  

 युवा िवकासमा संलµन अÆय सामािजक संघसंÖथा वा गैरसरकारी संथाहŁको सहकायª र समÆवयमा 

दÓुयªसन, लैङ्िगक िहसंा जÖता सामािजक कुåरती िवŁĦको सचेतना र िश±ामुलक कायªøम तजुªमा, 

कायाªÆवयन र अनुगमन गन¥ । 

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    
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 युवा जागरण, सशिĉकरण, यवुा सीप, उīमिशलता तथा नेतÂृव िवकासका कायªøहŁ तजुªमा गरी 

Öवीकृितका लािग पेश गन¥ ।  

 नगरसभाबाट Öवीकृत कायªøम कायाªÆवयनका लािग ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतबाट ÿाĮ कायª 

िजÌमेवारी अनुसारका कायाªøम कायाªÆवयन कायªयोजना बनाई ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सम± पेश 

गन¥ । 

 मातहतका कमªचारीहŁको कायªिववरण तयार गरी ÖपĶ िजÌमेवारी िकटान गन¥ र सो अनुसार 

कायªसÌपादन मÐूयाङ्कन गरी ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत सम± पेश गन¥ ।  

(ख)  अिधकृतÖतर (सातŏ)को कायªिववरण 

 

 िवīालयका िवīाथêहŁको पाठ्यøम भÆदा बाĻ ²ान विृĦका लािग अितåरĉ शैि±क øयाकलापको 

स¼चालनको ÓयवÖथा गन¥ गराउने र सो को िवīाथê र समाजमा परेको ÿभाव मÐूयाङ्कन गन¥ । 

 नगर ±ेýिभý रहकेा, स¼चालन भएका आधारभूत तथा माÅयािमक िवīालयको िनरी±ण गरी 

िनरी±णका øममा दिेखएको िवīालयको भौितक अवÖथा, िश±ण िसकाईको िÖथित, िश±कको 

उपिÖथित, िश±क िवīाथê अनुपातको अवÖथा बारे ÿितवेदन कायªपािलकामा पेश गन¥ । 

 िनरी±णका øममा दिेखएका िवīालय ÓयवÖथापन, क±ा िसकाई तथा िश±कको िøयाकलाप बारे 

सधुार गनªपन¥ िवषयमा िवīालय प±लाई सझुाव िदने र सो को जानकारी कायªपािलकामा पेश गन¥ ।  

 िवīालयको गुणÖतर अिभविृĦ तथा समयमै पाठयसामúीको िवतरण गन¥ ÓयवÖथा गन¥ । 

 िन:शÐुक िश±ा, जेहÆदार िवīाथê ÿोÂसाहन तथा छाýविृ°को ÓयवÖथापन गन¥ ।  

 िवīालय िनरी±ण तथा िवīालय क±ा अनुगमनको वािषªक कायªयोजना बनाई शाखाÿमुख सम± पेश 

गन¥ र सो अनुसार िवīालय तथा क±ा अनुगमन िनरी±ण गरी यथाथª िचýण सिहत ÿितवेदन 

कायªपािलकामा पेश गन¥ । 

 िवīालय िनरी±णका øममा िवīालयमा र िवīालय ÓयवÖथापन सिमितसंगको समÆवयमा कुनै 

समÖया दिेखएमा समÆवय गन¥, नीितगत िनणªय गनुªपन¥ दिेखएमा कायªपािलकामा िनणªयाथª ÿितवेदन पेश 

गन¥ । 

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    
kb / txM clws[t:t/ ;ftf}+_   ;]jf÷;d"xM lzIff ;]jf -k|f=_ 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM  tnj ?= 
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(ग)  ÿािविधक सहायक (पाचँŏ) को कायªिववरण: 

 

 अनुगमनका øममा िदईएका सझुाव कायाªÆवयन भए नभएको सÌबÆधमा िवīालय ÓयवÖथापन 

सिमितलाई िजÌमेवारी िदई आविधक ÿितवेदन िलने । 

 ±मता अिभविृĦका कायªøमलाई नितजासंग आवĦ गरी सबै तहका िश±कहŁको ±मता अिभविृĦ 

गनª पेशागत तािलमका अवसरहŁ उपलÊध गराउन िवषयगत तािलम कायªøम तजुªमा गरी सुझाव सिहत 

कायªपािलकामा पेश गन¥ । 

 ÿािविधक िश±ा तथा Óयवसाियक तािलमको योजना तजुªमा, स¼चालन, अनुमित, अनुगमन, 

मूÐयाङ्कन र िनयमन गन¥ ।  

 नगरपािलका ±ेýमा आवÔयक दिेखएका Öथानीय Öतरका ÿािविधक (ज.ेिट.ए., अ.न.मी., अ.ह.ेव., 

िस.एम.ए., ना.ÿा.स., अिसĶÁट सव–इिÆजिनयर आदी) उÂपादन गन¥ ÿािविधक िश±ाका कायªøम 

तजुªमा र कायाªÆवयन गन¥ ।  

 शैि±क उपलÓधी कमजोर रहकेा समदुाय, लोपोÆमखु जनजाती, मिहला वगª लि±त सा±रता तथा 

बजारमिुख सीपमलुक कायªøम तजुªमा गरी कायाªÆवयन र अनुगमन गन¥ । 

 माÅयािमकÖतर उि°णª गरेका तर िविभÆन कारणल ेउ¸चिश±ा हािसल गनª असमथª िवīाथêहŁका लािग 

बजारको माग अनुसारका Óयवसाियक सीपमलुक ÿािविधक िश±ा उपलÊध गराउन Óयवसाियक िश±ा 

तथा तािलम पåरषदको समÆवय र सहयोगमा कायªøम स¼चालन गनª कायªपािलका तथा 

शाखाÿमुखलाई सहयोग गन¥ । 

 माÅयिमक तहसÌमको वािषªक शैि±क कायªतािलका अनुसार शैि±क कायªøम स¼चालन भए नभएको, 

क±ा िश±ण ÿभावकारी भए नभएको अनुगमन र िनरी±ण गन¥, आवÔयक भएमा तÂकाल सधुारका 

लिग आÉनो राय साथ सुझाव िदने ।  

 ÖथानीयÖतरमा खेलकूदको िवकास ÿवĦªन, सङ्घ संÖथाको िनयमन, समÆवय गन¥, नगर±ेýमा खेलकुद 

संरचनाको पवूाªधार (खेलमैदान, कभडªहल, रंगशाला) िनमाªण, स¼चालन, तथा खेलकूद ÿितयोगीता 

आयोजना गनª शाखाÿमखुलाई सहयोग गन¥ ।   

 नगरपािलकाको समी±ा बैठकमा ÿÖततु गनुªपन¥ आÉनो शाखाबाट सÌपादन भएका कायªøमहŁको 

भौितक र िवि°य ÿगित िववरण तयार गरी शाखाÿमखु सम± पेश गन¥ ।  

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    

kb / txM k|fljlws ;xfos -kfrf}+_  ;]jf÷;d"xM lzIff ;]jf -k|f=_ 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM   tnj ?= 
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८.  ÖवाÖÃय शाखा 

(क)  जनÖवाÖÃय अिधकृत/हे.ई. (सातŏ/आठŏ) को कायªिववरण : 

 

 

 

 सङ्घीय तथा ÿदशेÖतरीय लàय र मापदÁड बमोिजम ÖथानीयÖतरको ÖवाÖÃय सÌबÆधी लàय र गणुÖतर 

िनधाªरणका लािग आवÔयक कायªिविध वा िनयम वा िनद¥िशका Öवीकृितका लािग ÿारिÌभक कायª 

शŁुगन¥ ।  

 आधारभूत ÖवाÖÃय र सरसफाई तथा पोषण सÌबÆधी नीित, काननू, मापदÁड तयार गरी Öवीकृती र 

कायाªÆवयन गन¥ ÓयवÖथा िमलाउन े। 

 ÖथानीयÖतरका योजना तजुªमाको अवÖथामा ÖवाÖÃय िवषयलाई योजनाको मूलÿवाहमा Ðयाई तजुªमा, 

कायाªÆवयन तथा िनयमन गन¥ ÓयवÖथा िमलाउन े।  

 नगरको ÖवाÖÃय र सरसफाई तथा ÖवाÖÃय ±ेýबाट िनÕकािसत फोहोरमैला ÓयवÖथापनमा िनजी तथा 

गैरसरकारी ±ेýसँग समÆवय, सहकायª र साझेदारी महामारी फैिलनबाट रोकथामका उपाय खोिजगन¥ ।  

 नगरको भौगोिलक अवÖथा, िवकटता, जनताको ÖवाÖÃय सÖंथाहŁमा पहòचंको िÖथितलाई िवचार गरी 

जनरल अÖपताल, निसªङ्ग होम, िनदान केÆþ तथा अÆय ÖवाÖÃय संÖथाहŁको ि³लिनक दताª, स¼चालन 

अनुमित र िनयमन गन¥ ।   

 ÖथानीयÖतरको ÿवĦªनाÂमक, ÿितकाराÂमक, उपचाराÂमक, पनु:ÖथापनाÂमक र Èयािलएिटभ ÖवाÖÃय 

सेवाको स¼चालन गन¥ ।  

 ÖवÖथ जीवनशैली, पोषण, शारीåरक Êयायाम, योग अËयास, ÖवाÖÃय व°ृको पालना, प¼चकमª 

लगायतका जनÖवाÖÃय सेवाको ÿवĦªन गन¥ । 

 ÖथानीयÖतरमा औषिध तथा अÆय मेिडकल उÂपादनहŁको अनुमित, खारेजी, Æयनूतम मूÐय िनधाªरण र 

िनयमन सÌबÆधी जनताको सामुिहक राय िलई ÿितवेदन पेश गन¥ ।  

 ÖथानीयÖतरमा उÂपादन हòन स³ने औषिधय गणु भएका जिडबुटी खेितलाई ÿोÂसाहन गरी यसको ÿयोग, 

औषिध उÂपादन र ÓयवÖथापनका कायªøम तजुªमा र कायाªÆवयन गन¥ । 

 ÖवाÖÃयजÆय फोहरमैला सङ्कलन, पनु:उपयोग, ÿशोधन, िवसजªन र सोको सेवा शÐुक िनधाªरण र 

िनयमन कायªमा Öथानीय वडा कायाªलयाई सहयोग गन¥ ।  

 रĉ स¼चार सेवा तथा Öथानीय र शहरी ÖवाÖÃय सेवा स¼चालन, औषिध पसल स¼चालन, अनुमित, 

अनुगमन गरी समय समयमा ÿितवेदन कायªपािलका सम± पेश गन¥ ।  

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    

kb / txM hg:jf:Yo clwst -;ftf}+÷cf7f}+_  ;]jf÷;d"xM :jf:Yo ;]jf -k|f=_ 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM  tnj ?= 
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 नगरसभा सÌपÆन भएपिछ ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतबाट ÿाĮ कायªøम कायाªÆवयनको िजÌमेवारी 

बमोिजम कायªøम कायाªÆवयन कायªयोजना बनाई तोिकएको समयिभý पेश गन¥ ।  

 नगरकायªपािलकाको समी±ा बैठकमा आÉनो शाखाबाट सÌपादन भएका कायªøमहŁको भौितक र 

िवि°य ÿगित िववरण पेश गन¥ । 

 मातहतका कमªचारीहŁको कायªिववरण तयार गरी ÖपĶ िजÌमेवारी तो³ने र सो अनुसार कायªसÌपादन 

मूÐयाङ्कन गरी ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सम± पेश गन¥ । 

(ख)  अिधकृत (छैटŏ/हे.ई.) को कायªिववरण: 

 

 आधारभूत ÖवाÖÃय, ÿजनन ÖवाÖÃय र पोषण सेवाको स¼चालन र ÿवĦªन गन¥ ।  

 ÖवाÖÃय सेवा सÌबÆधी भौितक पवूाªधार िवकास तथा ÓयवÖथापनका लािग शाखाÿमुखको िनद¥शनमा 

योजना तजुªमा ÿिøयामा कायªøम ÿÖततु गन¥ ।  

 Öव¸छ खानेपानी तथा खाī पदाथªको गणुÖतर कायम रा´न वाय ु तथा Åविनको ÿदषूण िनयÆýण र 

िनयमनका लािग Öवीकृत कायªøम कायाªÆवयनमा सहभागी हòने ।   

 ÖथानीÖतरमा औषिधको उिचत ÿयोग र सूàमजीव िनरोधक ÿितरोध Æयूनीकरण, औषिध र ÖवाÖÃय 

उपकरणको खåरद, भÁडारण र िवतरण गन¥ ÓयवÖथाका लािग शाखा ÿमखुको िनद¥शन बमोिजम 

कायªøम ÿÖततु गन¥ ।   

 ÖथानीयÖतरमा ÖवाÖÃय सचूना ÿणालीको ÓयवÖथापन, जनÖवाÖÃय िनगरानी (पिÊलक हÐेथ सभ¥लेÆस), 

जुनोिटक र कìटजÆय रोगको िनयÆýण तथा ÓयवÖथापनका लािग आवÔयक कायªøम तजुªमा गन¥ ।  

 ÖथानीयÖतरमा औषिधजÆय वनÖपित, जडीबटुी र अÆय औषिधजÆय वÖतकुो उÂपादन, ÿशोधन र 

िवतरण गन¥ । 

 नगर ±ेýमा देखा परेका र पनª स³ने सÌभािवत संøामक रोग रोकथामका लािग समदुायÖतरमा जनचेतना 

अिभविृĦ गन¥ तथा रोग िनरोधाÂमक कायªøम स¼चालन गनª समयम ै शाखा ÿमखु माफª त 

कायªपािलकामा जानकारी गराउन े।  

  

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    
kb / txM clws[t -5}7f}+÷x]=O{=_   ;]jf÷;d"xM :jf:Yo ;]jf -k|f=_ 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM  tnj ?= 
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(ग)  अिधकृत (छैटŏ/क.न./ज.न.) को कायªिववरण: 

 

 नगरवासीहŁको सरसफाई ÖवाÖÃय सÌबÆधी िवषयमा सचेतना जगाउन, फोहोर ÓयवÖथापन गनª, सफा र 

Öव¸छ िपउने पानीको ÿयोग गनª, पोषणयĉु खाना खान, घर कÌपाउÁड सफा रा´न पालन गनª पन¥ र 

सिकने Æयूनतम कुराहŁका बारेमा जनचेतनामुलक कायªøम स¼चालन गन¥ । 

 मानव ÖवाÖÃयमा गÌभीर असर पन¥ खालका िवषदी ÿयोगमा रोक लगाउन कृिष र पशÖुवाÖÃय शाखासंग 

समÆवय गरी कायªøम स¼चालन गन¥ । 

 गåरव, असहाय, अपाङ्गता भएका Óयिĉ, ĬÆद तथा ÿाकृितक ÿकोप िपिडतहŁलाई लि±त गरी 

िन:शÐुक ÖवाÖÃय सेवा स¼चालन गनª कायªøम तजुªमा, कायाªÆवयन र अनुगमन गन¥ । 

 आÉनो िजÌमेवारीमा रहकेा कायªøमहŁको ÿभावकारी कायाªÆवयनको अवÖथा, ÿगित ÿितवेदन शाखा  

ÿमुख माफª त कायªपािलकामा जानकारी गराउने । 

 वडाका समदुायहŁमा ÖवाÖÃय र सरसफाई सÌबÆधी आधारभूत जानकारी तथा जनचेतना फैलाउने 

खालका कायªøमहŁ तजुªमा गरी कायाªÆवयन गनª Öवीकृितका लािग पेश गन¥ । 

 कायªपािलकाको समी±ा बैठकमा आÉनो िजÌमेवारी िभýका कायªøमहŁको ÿगित िववरण पेश गन¥ ।     

 नगरसभा वा कायªपािलका वा ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत वा शाखा ÿमखु ले तोकेका र अिधकार 

ÿÂयायोजन गåरएका अÆय कायªहŁ गन¥ । 

 पåरवार िनयोजन तथा मातिृशश ुकÐयाण सÌबÆधी सेवा स¼चालन, अनुमित, अनुगमन तथा िनयमन 

गन¥ ।   

 मिहला तथा बालबािलकाको कुपोषण Æयूनीकरण, रोकथाम, िनयÆýण र ÓयवÖथापन गन¥ ।  

 ९.  कृिष िवकास शाखा  

(क)  कृिष िवकास अिधकृत (सातŏ/आठŏ) को कायªिववरण:  

 

 कृिष तथा पशपुं±ी वजार सचूना, हाट वजारको लािग पूवाªधार िनमाªण, साना िसंचाई िनमाªण, ÿिविध 

ÿसार तािलम, ÿािविधक टेवा, कृिष सामúी आपिूतª, कृषकहŁको ±मता िवकास गन¥ कायªøमको 

तजुªमा, कायाªÆवयन र िनयमन गनª कायªिविध तयार गरी Öवीकृतीका लािग पेश गन¥ । 

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    

kb / txM clws[t -5}7f}+_ s=g=÷h=g=  ;]jf÷;d"xM l:jf:Yo ;]jf -k|f=_ 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM  tnj ?= 

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    
kb / txM s[lif clws[t -;ftf}+÷cf7f}+_  ;]jf÷;d"xM s[lif ;]jf -k|f=_ 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM  tnj ?= 
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 कृिष वातावरण तथा जैिवक िविवधताको संर±ण र ÿवĦªनका कायªøम तजुªमा गनª सहयोग गन¥ ।  

 कृिषजÆय ÿाकृितक ÿकोप तथा महामारी रोगको िनयÆýणका कायªøमहŁ तजुªमा, कायाªÆवयन र 

अनुगमन गरी ÿितवेदन पेश गन¥ । 

 उ¸च मूÐययĉु कृिषजÆय वÖतुको ÿवĦªन, िवकास तथा बजाåरकरणका लािग ÓयवÖथापन गन¥ ।  

 कृिष ÿसार सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, मापदÁड, योजना कायाªÆवयन, अनगुमन र िनयमन गनª 

सहयोग गन¥ ।  

 कृिष ÿसार तथा जनशिĉको ÿ±ेपण, ÓयवÖथापन र पåरचालन सÌबÆधी कायªøम तजुªमा गन¥ । 

 कृषकहŁको ±मता अिभविृĦ, ÿािविधक सेवा, टेवा, सीप िवकास र सशिĉकरणका कायªøम 

स¼चालनमा सहजीकरण गन¥ । 

 कृिष बीउिवजन, मलखाद र रसायन तथा औषिधहŁको आपिूतª, उपयोग र िनयमनमा ÿािविधक सेवा 

उपलÊध गराउन े। ÿाङ्गाåरक खेती तथा मलको उपलÊधता सिुनिĲत गन¥ खालका कायªøम स¼चालन 

गनª कायªपािलकालाई सहयोग गन¥ । 

 ÖथानीयÖतरमा कृिष सÌबÆधी ÿिविधको संर±ण र हÖताÆतरण, कृिष सÌबÆधी सचूनाको ÿचारÿसारमा 

सहजीकरण गन¥ । 

 कृिष संगै बागवानी केÆþ Öथापना र फलफूल खेिततफª  कृषकको आकषªण बढाउन Öथानीय हावापानी 

अनुसारका िविभÆन जातका फलफूल िवŁवा वा वीउ उÂपादन, िवतरण र आयात गन¥ खालका योजना 

तजुªमा गरी कायाªÆवयन गन¥ । 

 नगरपािलका ±ेýिभý उÂपादन संभावना भएका फलफूल खेित िवकासका लािग Öथानीय कृषकहŁलाई 

ÿोÂसाहन गन¥ । 

 नयाँÿिविधका फलफूल खेती िवÖतार, फलफूलका िवŁवा उÂपादनका लािग नसªरी Öथापना र स¼चालन 

गनª पकेट ±ेý छनोट गरी कायªøम स¼चालन गन¥ ।  

 नगर±ेýमा Öथापना भएका कृिष सेवाकेÆþहŁको कायª±ेý िवभाजन गन¥, कायªिववरण बनाई उपलÊध 

गराउने, समÆवय र अनुमगन गन¥, दखेा परेका समÖया समाधानका लािग पहल गन¥ ।  

 आÉनो शाखाबाट सÌपादन भएका कायªøमहŁको भौितक र िवि°य ÿगित िववरण नगरÖतरीय समी±ा 

बैठकमा पेश गन¥ ।   

 तोिकएको समयिभý Öवीकृत वािषªक कायªøमको कायाªÆवयन कायªयोजना तयार गरी ÿमुख ÿशासकìय 

अिधकृत सम± पेश गन¥ । 

 आÉनो शाखा र सेवाकेÆþमा कायªरत कमªचारीहŁको कायªिववरण बनाई उपलÊध गराउन े र सोको 

आधारमा अनुगमन र मूÐयाङ्कन गरी कायªसÌपादन ÿितवेदन पेश गन¥ । 
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(ख)  ÿािविधक सहायक (पाचँŏ) को कायªिववरण : 

 

 कृिष ÿसार तथा बालीसंर±ण सÌबÆधी वडाÖतरमा कायªøम स¼चालन गनª Öथानीय कृषकहŁको 

सहभािगतामा कायªøम तजुªमा गरी Öवीकृितका लािग उपशाखाÿमुख सम± पेश गन¥ ।  

 कृषकहŁको माग र Öथानीय आवÔयकता अनुसार कृिष बालीमा दिेखन ेरोग िकरा तथा संøामक रोग 

िनयÆýणका लािग उिचत समयमा शाखाÿमुख सम± जानकारी गराउने । 

 कृषकहŁको बालीसंर±ण सÌबÆधी ±मता अिभविृĦ, ÿािविधक सेवा, टेवा, सीप िवकास र 

सशिĉकरणका Öवीकृत कायªøम स¼चालन गन¥ । 

 कृिष उपजको मूÐय वाÖतिवक कृषकल ेपाउने कुराको सिुनिĲतताका लािग कृषक समहू, कृिष सहकारी 

र कृिष सÌबÆधी Öथानीय संघसंÖथाहŁ बीच समÆवयकारी संयÆý िनमाªण गन¥ ।  

 ÖथानीयÖतरमा कृिष सÌबÆधी ÿिविधको संर±ण र हÖताÆतरण, कृिष सÌबÆधी सचूनाको ÿचारÿसार, 

बालीमा लाµने रोग िनरोधका लािग ÖथानीयÖतरमा नै उपलÊध हòने र ÿयोग गनª सिकने औषिधको ÿयोग 

र िविधबारे ÿचारÿसार गन¥ ।   

 ÖथानीयÖतरका ąोत केÆþहŁको िवकास र सेवाकेÆþहŁको ÓयवÖथापन, ÿाङ्गाåरक खेती तथा मलको 

उÂपादन र ÿयोग तथा ÿवĦªन गन¥ कायªøम कृषकहŁको सहभािगतामा स¼चालन गन¥ ।  

 ÖथानीयÖतरमा धानवाली, मकैवाली, गहòवंाली, तरकारी खेती आिद िवषयगत कृषकहŁको समहू गठन 

गरी कृषक Ăमण कायªøम माफª त अÆतर समहू अनुभव आदान ÿदान तथा कृिष ÿसार कायªøम 

स¼चालन गन¥ ।  

 फलफूलका िवŁवामा लाµने रोग, िकरा आिद िनयÆýणका लािग ÖथानीयÖतरमा नै तयार गरी ÿयोग गनª 

सिकने खालको औषिधको खोजी गन¥ ।  

 बागवानी िवकास तथा नसªरी स¼चालनमा Öथानीय कृषहŁको ±मता िवकासका कायªøम तजुªमा गरी 

पेश गन¥ । 

 शाखा ÿमुखबाट ÿÂयायोिजत अिधकार तथा ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत एवम ् कायªपािलकाको 

िनद¥शन अनुसार तोिकएका अÆय कायªहŁ गन¥ ।  

sd{rf/Lsf] gfd y/ M      7]ufgf M    

kb / txM k|fljlws ;xfos -kfrf}+_   ;]jf÷;d"xM s[lif ;]jf -k|f=_ 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM !)=)) – %=)) tnj ?= 
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१०.  पशुपं±ी सेवा शाखा  

(क)  अिधकृत (सातŏ/आठŏ) को कायªिववरण: 

 

 पशुपालन, पशुपं±ी वजार सूचना, पशÖुवाÖÃय सÌबÆधी Öथानीय नीित काननू, मापदÁड, योजना 

कायाªÆवयन र अनुगमन गन¥ ।  

 पशुपालन, पशÖुवाÖÃय र पशुपं±ी सÌबÆधी िवमा, कजाª सहजीकरण, पश ुबधशाला र शीत भÁडारणको 

अनुगमन, मूÐयाङ्कन र ÓयवÖथापन गन¥ । 

 पशुपालक कृषहŁलाई पशुपं±ीमा लाµने रोगको रोकथाम, उपचारमा सहजताका लािग आवÔयक 

कायªøम तजुªमा गरी कायाªÆवयन गनª Öवीकृितका लािग पेश गन¥ । 

 पश ु बधशाला िनमाªण, मासुपसल ÓयवÖथापन तथा पशÖुवाÖÃय परी±ण घुिÌत िशिवर स¼चालन 

सÌबÆधी योजना तजुªमा गरी पेश गन¥ ।  

 छाडा पश ुचौपायाको ÓयवÖथापनका लािग काÆजीहाउस िनमाªण, स¼चालन र ÓयवÖथापन सÌबÆधी 

कायªøम र कायªयोजना तजुªमा गरी Öवीकृितका लािग पेश गन¥ ।    

 ÖथानीयÖतरमा पशपुं±ी सÌबधी तÃयाङ्कको ÓयवÖथापन र सचूना ÿणाली िनयमन गन¥ ।  

 नगर±ेýमा Öथािपत पश ुसेवाकेÆþहŁको कायª±ेý ÖपĶ तो³ने, कायªिववरण तयार गरी उपलÊध गराउने, 

समÆवय गन¥, पशÖुवाÖÃय सÌबÆधी दखेा परेका समÖया समाधान गन¥ ।  

 पश ुिचिकÂसालयको Öथापना, स¼चालन र ÓयवÖथापन, पशपुं±ी िचिकÂसा सेवा स¼चालन गन¥ । 

 पशुपं±ी जÆय ÿाकृितक ÿकोप तथा महामारी रोगको िनयÆýण गन¥ ।  

 पशुनĴ सधुार पĦितको िवकास र ÓयवÖथापन, Öथानीय चरन तथा खकª  िवकास र ÓयवÖथापन, पश ु

आहारको गणुÖतर िनयमन गन¥ । 

 ÖथानीयÖतरमा पशुपं±ी सÌबÆधी तÃयाङ्क सङ्कलन, अिभलेख, ÓयवÖथापन र सचूना ÿणालीको 

िवकास गन¥ । 

 उपशाखा र सेवाकेÆþमा कायªरत कमªचारीको कायªिववरणका आधारमा कायªसÌपादन मूÐयाङ्कन 

ÿितवेदन तयार गरी दÁड, परुÖकार तथा ÿोÂसाहनका लािग ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत सम± पेश गन¥ ।  

 नगरसभाबाट Öवीकृत कायªøमको कायाªÆवयन कायªयोजना बनाई ÿशासकìय अिधकृत सम± पेश गन¥ । 

 पश ुिचिकÂसालयको Öथापना, स¼चालन र ÓयवÖथापन एवम ्पशुपं±ी िचिकÂसा सेवा स¼चालन गन¥,  

 पशुपं±ी जÆय ÿाकृितक ÿकोप तथा महामारी रोगको उपचार, रोकथाम र िनयÆýण गन¥ ।  

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    
kb / txM k=lj=c=÷k=:jf=c= -;ftf}+÷cf7f}+_  ;]jf÷;d"xM s[lif ;]jf -kz' ;d"x_ 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM  tnj ?= 
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 पशुनĴ सधुार पĦितको िवकास र ÓयवÖथापन, Öथानीय चरन तथा खकª  िवकास र ÓयवÖथापन, पश ु

आहारको गणुÖतर िनयमन गन¥ । 

 ÖथानीयÖतरमा पशुपं±ी सÌबÆधी तÃयाङ्क सङ्कलन, अिभलेख, ÓयवÖथापन र सचूना ÿणालीको 

िवकास गन¥ । 

 नगरसभाबाट Öवीकृत कायªøमको कायाªÆवयन कायªयोजना बनाई ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सम± 

पेश गन¥ । 

(ख)  ÿािविधक सहायक (प.से. पाचँŏ) को कायªिववरण:  

 

 पश ुिचिकÂसालयको Öथापना, स¼चालन र ÓयवÖथापन एवम् पशपुं±ी िचिकÂसा सेवा स¼चालन गन¥,  

 पशुपं±ी जÆय ÿाकृितक ÿकोप तथा महामारी रोगको उपचार, रोकथाम र िनयÆýण गन¥ ।  

 पशुनĴ सधुार पĦितको िवकास र ÓयवÖथापन, Öथानीय चरन तथा खकª  िवकास र ÓयवÖथापन, पश ु

आहारको गणुÖतर िनयमन गन¥ । 

 ÖथानीयÖतरमा पशुपं±ी सÌबÆधी तÃयाङ्क सङ्कलन, अिभलेख, ÓयवÖथापन र सूचना ÿणालीको 

िवकास गन¥ । 

 नगरसभाबाट Öवीकृत कायªøमको कायाªÆवयन कायªयोजना बनाई ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सम± 

पेश गन¥ । 

 तोिकएबमोिजम अÆय कायª गन¥ ।  

११.  आÆतåरक लेखापरी±ण शाखा 

आÆतåरक लेखापरी±क (पाँचौ/छैटŏ) को कायªिववरण:  

 

 आिथªक अनुशासन, पारदिशªता र लेखापालन सÌवÆधी ±मता िवकास कायªøम तजुªमा गरी Öवीकृितका 

लािग कायªपािलकामा ÿÖततु गन¥ । 

 आिथªक अनुशासन कायम रा´न खचªका ÿविृ°मा आवÔयक सधुार Ðयाउन कायªपािलकामा  सझुाव 

सिहत ÿितवेदन ÿÖतुत गन¥ । 

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    
kb / txM k|fljlws ;xfos -kfrf}+_  ;]jf÷;d"xM s[lif ;]jf -kz' ;d"x_ 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM  tnj ?= 

 

sd{rf/Lsf] gfd y/ M      7]ufgf M    
kb / txM cf=n]=k= -kfrf}+÷5}7f}+_    ;]jf÷;d"xM k|zf;g -k|=÷n]=_ 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM  tnj ?= 
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 लेखा तथा राजÖव ±ेýमा कायªरत कमªचारीहŁका लािग आिथªक अनुशासन सÌबÆधी आचारसंिहता र 

मापदÁड तजुªमा गरी Öवीकृितका लािग कायªपािलकामा पेश गन¥ । 

 Öवीकृत कायªøमको कायाªÆवयन कायªयोजना बनाई ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत सम± पेश गन¥ । 

 नगरपािलकाको समी±ा बैठकमा आÉनो शाखाबाट सÌपादन भएका कायªøमहŁको भौितक,  िवि°य 

र लेखापरी±ण सÌबÆधी ÿगित िववरण पेश गन¥ ।  

 शाखामा अÆय कमªचारी भए नीजहŁको िजÌमेवारी र कायªिववरणका आधारमा कायªसÌपादन 

मूÐयाङ्कन गरी ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सम± पेश गन¥ । 

 आÆतåरक तथा पवूª लेखापरी±ण गरी Öवीकृत बजेट र कायªøमको पåरिधिभý रही खचª भए नभएको 

ÖपĶ िववरण सिहतको ÿितवेदन लेखा सिमित र ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत सम± पेश गन¥ । 

 अिÆतम लेखापरी±णका लािग आवÔयक कागजात तयार गनª लगाई ÿिøया नपगुेकोमा ÿिøया परूा 

गरी तयारी रा´ने ।  

 अिÆतम लेखापरी±ण कायªमा सहयोग, समÆवय र सहजीकरणका लािग आवÔयक कागजात िनयिमत 

गरीरा´ने । 

 लेखापालन सÌवÆधी ±मता िवकास र आिथªक अनुशासन कायम रा´न सÐलाह र सझुाव पेश गन¥ ।  

 अिÆतम लेखापरी±णबाट दखेाईएका िनयिमत गन¥ र असलु गन¥ ÿकृितका बेŁजकुो अलग अलग लगत 

समेतको अिभलेख सरुि±त र ÓयविÖथत गåर रा´ने । 

 नगरपािलकाको समी±ा बैठकमा आÉनो शाखाबाट सÌपादन भएका कायªøमहŁको भौितक,  िवि°य 

र लेखापरी±ण सÌबÆधी ÿगित िववरण पेश गन¥ ।  

 लेखा शाखा र लेखा सिमितलाई आवÔयक सहयोग गन¥ । 

१२.  ÖवाÖÃय चौकìहŁ 

(क)  अिधकृत (हे.ई./छैटŏ) को कायªिववरण: 

 

 आफू खिटएको ÖवाÖÃय चौकì (सेवाकेÆþ) मा Öथानीय समदुायको सहभािगता र सहयोगमा ÖवाÖÃय 

कायाªलय, िवरामी जांच क±, औषिध िवतरण क±, नाम दताª इकाई Öथापना गरी उपचार सेवाको 

ÓयवÖथापन गन¥ ।  

sd{rf/Lsf] gfd y/ M     7]ufgf M    

kb / txM clws[t -5}7f}+_    ;]jf÷;d"xM :jf:Yo ;]jf x]=O{+ 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM  tnj ?= 
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 केÆþबाट उपचार संभव नहòने िवरामी वा घाईते दताª हòन आएमा िवरामीको अवÖथा हरेी आवÔयक भएमा 

तÂकाल यातायातका लािग एÌबलुÆेस सेवा उपलÊध गराई मािथÐलो तहको ÖवाÖÃय िनकायमा åरफर 

गरी पठाउने । 

 आÉनो सेवा ±ेýिभý समय समयमा Ăमण गरी ÖवाÖÃय अवÖथा, सŁवा रोग, महामारीको ल±ण, 

सरसफाईको अवÖथा, िपउने पानीको गणुÖतर आिद अनगुमन गरी शाखामा ÿितवेदन पेश गन¥ । 

 नगर ±ेýिभýका िवरामीको अवÖथा हेरी आवÔयकता अनुसार घर दैलो सेवा ÿवाह गन¥, ÖवाÖÃय िशिवर 

स¼चालन गन¥ कायªøम तजुªमा गरी कायाªÆवयनका लािग पेश गन¥ । 

 ÖथानीयÖतरमा आई परेका ÖवाÖÃय समÖया ®ोत साधनको अभाव र अÆय कुन ै समÖया भए नगर 

ÖवाÖÃय शाखामा ÿितवेदन तयार गरी पेश गन¥ । 

 नगरपािलकाको समी±ा बैठकमा आÉनो शाखाबाट सÌपादन भएका कायªøमहŁको भौितक र िवि°य 

ÿगित िववरण पेश गन¥ ।  

 चौकìमा कायªरत कमªचारीहŁको काममा सहयोग सहजीकरण र समÆवय गन¥, उिनहŁको कायªसÌपादन 

मूÐयाङ्कन गरी शाखामा पेश गन¥ । 

१३. आधारभूत ÖवाÖÃय सेवाकेÆþ 

अ.हे.व./क.न. (सहायक चौथो/पाँचौ) को कायªिववरण : 

 

 आकिÖमक ÖवाÖÃय सेवा ÿवाह तथा Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापन  गन¥ ।  

 सतुê, मिदरा र लाग ूपदाथªजÆय वÖतकुो ÿयोग िवŁĦ सचेतना अिभविृĦ, जनÖवाÖÃय, आपÂकालीन 

ÖवाÖÃय तथा महामारीको िनयÆýण योजना र कायाªÆवयन, रोगको िनयÆýण तथा रोकथाम गन¥ ÓयवÖथा 

िमलाउन े। 

 सरसफाई सचेतनाको अिभविृĦ र ÖवाÖÃयजÆय फोहोरमैलाको ÓयवÖथापन जनचेतनाका कायªøमहŁ 

तजुªमा गरी वािषªक नगरिवकास योजनामा समावेश गनª पहल गन¥ । 

 नगर ±ेýमा ÖवाÖÃय सेवा सहज बनाउन आवÔयक ÖवाÖÃय उपकरण, औषिध र ÖवाÖÃय कमê तयारी 

हालतमा रा´न चािहने ®ोत साधनको ÓयवÖथाका लािग नगरपािलका तथा अÆय िनकायसंग सहकायª 

र समÆवय गन¥ । 

 नगर िवकास योजना तजुªमाको चरणमा नै शहरी ÖवाÖÃय केÆþको आवÔयकता, औिचÂय र भिूमका को 

बारेमा ÖपĶ गरी अÂयावÔयक कायªका लािग बजेट िविनयोजन गनª कायªøम ÿÖततु गन¥ । 

sd{rf/Lsf] gfd y/ M      7]ufgf M    

kb / txM c=x]=j=÷s=g= -;xfos rf}yf]÷kfrf}+_  ;]jf÷;d"xM :jf:Yo ;]jf k|f= 
;+s]t g+=M    sfdug]{ ;doM !)=)) – %=)) tnj ?= 
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 Öथानीय िवīालय तथा सावªजिनक ÖथानहŁमा ÖवाÖÃय र सरसफाई सÌबÆधी जनचेतनामुलक कायªøम 

स¼चालनका लािग योजना तजुªमा गरी Öवीकृितका लािग पेश गन¥ । 

 नगरवासीहŁलाई दिैनक िनयिमत ÖवाÖÃय सेवा ÿवाह गन¥ र केÆþमा आएका िवरामीहŁको रोगको ÿकृित 

र ÿकारहŁको बारेमा अिभलेख राखी ÿितवेदन तयार गरी शाखामा पेश गन¥ । 

 नगरपािलकाको समी±ा बैठकमा आÉनो केÆþबाट सÌपादन भएका कायªøमहŁको भौितक र िवि°य 

ÿगित िववरण पेश गन¥ ।  
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अनुसूिच – ८: सǀठन तथा ʩव˕ापन सवőƗण सɾɀी Ůारİʁक छलफलको 
झलक 
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